UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 1236/QD-UBND An Giang, ngay 06 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh nganh
Xay dung khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh (phi dia gi¢i hanh
chinh) va cit giam 30% thoi gian gidi quyét thudc pham vi chirc ning
quan ly ciia Sé Xay dung va Uy ban nhén dén cac xa, phwong, dic khu

ap dung trén dia ban tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh,; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thing
5 ndm 2013 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mdt sé diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can civ Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B phdn mét cita va Cong dich vu céng quéc gia; Nghi dinh s
367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 ciia Chinh phii Nghi dinh sira déi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 ndm
2025 cua Chinh phu,

Can cir Théng twe s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Van phong Chinh phii huedng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 652/0P- UBND ngay 26 thang 4 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhdn dén tinh An Giang vé viéc céng bé danh muc thu tuc hanh chinh
sika doi tén co quan thiee hién thii tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét ciia
So Xdy dung tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh sé 1051/0D-UBND ngay 25 thang 6 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhadn dén tinh An Giang vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bé sung trong linh vuc hoat dong xdy dung; linh vuc duong bo,
qudn Iy chat lwong cong trinh xdy dung theo quy dinh vé phan quyen phdn cap
phdn dinh tham quyén thuéc pham vi chirc ndng quan 1y, tham quyén gidi quyét
cua So Xay dung tinh An Giang;



Can cit Quyét dinh sé 1053/0D-UBND ngay 25 thang 6 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhdn ddn tinh An Giang vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung, thay thé trong linh vuec nha o, kinh doanh bdt dong san;
hang hai va dwong thuy noi dia theo quy dinh vé > phdn quyén, phan cap phén dinh
tham quyen cua chinh quyen dia phirong 02 cdp thuéc pham vi chirc ndng qudn
Iy, tham quyén gidi quyét ciia S¢ Xdy dung tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh sé 1091/0D-UBND ngay 26 thdang 6 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc céng bé danh muc thii tuc hanh chinh
duoc sua doi, b6 sung trong linh viec dwong bo theo quy dinh vé phan quyen phdn
cap, phan dinh tham quyén thudc pham vi chirc ning qudn 1y, tham quyén gidi
quyét ciia S¢ Xay dung tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh s6 1093/0P-UBND ngay 26 thang 6 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhdn ddn tinh An Giang vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung trong linh viee hang hdi va dwong thity ni dia thudc pham
Vi chitc ndng quan 1y, tham quyén gidi quyét ciia S¢ Xdy dung tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh sé 1094/0D-UBND ngady 26 thang 6 nam 2025 ciia Chii
tich l7y ban nhan ddn tinh An Giang vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung trong linh vuc nha o, lién quan dén sdp xép té chirc bo
may, thuc hién chinh quyén dia phuwong 02 cdp thuéc pham vi chitc nang qudn Iy,
tham quyén gidi quyét ciia S¢ Xay dung tinh An Giang.

Can cit Quyét dinh s6 559/0D-UBND ngay 12 thing 8 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhdn ddn tinh An Giang vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bé sung trong linh vuee dirong bé thuéc pham vi chirc ndng quan 1y,
tham quyén gidi quyét cia S¢ Xdy dung tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh so 1798/0D-UBND ngay 06 thang 11 nam 2025 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh
chinh dwoc sita doi, bé sung trong linh vuc vit liéu xdy dung, ha tang kj thudt
thuoc pham vi chuee nang quan ly cua So Xdy dung tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh sé 236/0P- UBND ngay 15 thang 01 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhén dan tinh An Giang vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh
maoi ban hanh trong linh viee nha o thuéc pham vi chiec nang quan ly cua So Xay
dung tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh sé6 473/0P-UBND ngay 04 thang 02 niam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
dwoc siva doi, bo sung trong linh vic hang hai va dwong thuy noi dia thuéc pham
vi chire nang quan ly cua So Xdy dung tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh s6 486/0D- UBND ngay 04 thang 02 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh

maoi ban hanh trong linh viee Vat liéu xay dung thuoc pham vi chirc nang quan ly
cua So Xay dung tinh An Giang;



Can cir Quyét dinh sé 517/0P- UBND ngay 05 thang 02 nam 2026 cia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh An Giang vé viéc cong b6 Danh myc thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bé sung trong linh vee quan Iy chat lwong cong trinh xdy dung, linh
vie hoat dong xay dung thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Xay dung tinh
An Giang;

Can cir Quyét dinh sé 1073/0D-UBND ngay 16 thang 9 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh An Giang vé viéc ban hanh quy trinh tiép nhdn va gidi
quyét thi tuc hanh chinh khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh (phi dia gici
hanh chinh) trén dia ban tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh s6 2351/0D-UBND ngay 15 thang 12 ndm 2025 cia
Chii tich Uy ban nhdn dén tinh An Giang vé vigc cong bé danh muc thii tuc hanh
chinh thuc hi¢n giam 30% thoi gian giai quyet so voi quy dinh hién hanh thuoc
tham quyén gidi quyét ctia cdc cdp chinh quyén trén dia ban tinh An Giang;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Xay dung tai To trinh sé 1142/TTr-SXD
ngay 05 thang 02 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC)
nganh Xay dung khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh (phi dia giéi hanh
chinh) va cit giam 30% thoi gian giai quyét thudc pham vi chirc ning quan 1y cua
S¢ Xay dung va Uy ban nhan dan cac xi, phuong, dic khu 4p dung trén dia ban
tinh An Giang (gom 179 TTHC cap tinh, 44 TTHC cap x3).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Bii bo Quyét dinh s6 408/QD-UBND ngay 31 thang 7 nam 2025 cua Uy
ban nhan dan tinh An Giang v€ viéc ph€ duyét Quy trinh néi bo trong giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y, thim quyén giai quyét caa So Xay
dung tinh An Giang;

2. Bii bo Quyét dinh sb 673/Qb- UBND ngay 25 thang 8 nam 2025 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong b Quy trinh ndi b trong
gidi quyet thtl tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua S¢ Xay dung va
UBND cap xa dp dung trén dia ban tinh An Giang.

3. Bai bo Quyét dinh s6 1894/QD-UBND ngay 13 thang 11 nam 2025 cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo
trong giai quyét tha tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung linh vuc Vit liéu xay
dung, Ha tang k¥ thuat thuoc pham vi quan ly, thim quyén giai quyét ciia S&
Xay dung va Uy ban nhan dan cép x4 ap dung trén dia ban tinh An Giang.
Piéu 3. Giao S& Khoa hoc va Cong nghé ch tri, phdi hop véi So Xay dung
va cac don vi ¢6 lién quan cap nhat quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh
vao Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.



Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac s, Thi
truong cac ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong, dac
khu va gﬁl‘p/to chtic, ¢4 nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

néy%/
Noi nhgn;" KT. CHU TICH

_Nhu Didud; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC-BTP;
- CT va cac PCT.UBND tinh;
- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Phong Kinh té;

- Trung tam PVHCC tinh;

- Cong TTOT tinh;

- Vién thong An Giang;

- Luu: VT, htbmai.
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
NGANH XAY DUNG KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH
CHINH (PHI PIA GIOI HANH CHINH) VA CAT GIAM 30% THOI

GIAN GIAI QUYET THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO XAY DUNG VA UY BAN NHAN DAN CAC XA, PHUONG, PAC
KHU AP DUNG TREN PIA BAN TINH AN GIANG
(Kém theo Quyét dinh s61236/0P-UBND ngay06 thang 4 nam 2026
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh An Giang)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ
A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

Ma ~ > 5 ,
STT TTHC TEN THU TUC HANH CHINH

I |LINH VUC PANG KIEM (04 TTHC)

Cép lai Gidy chimg nhan di diéu kién hoat dong kiém dinh

I LOI31I0 khi thai xe mo to, xe gan may
Cap méi Gidy chting nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh
2 1.013105 R A ¢
khi thai xe mo to, xe gan may
3 1.001296 Cap 1a1 Giay ching nhan du di€u kién hoat dong kiém dinh xe
co gioi
4 1.001322 Cap méi Giay chung nhan du di€u kién hoat dong ki€ém dinh

Xe co gidi

II | LINH VUC PUONG BOQ (51 TTHC)

Cép, cap lai Gidy phép van tai dudng bd qudc té giira Viét

I 1000302 Nam va Campuchia

2 1.001692 | Cép chimg chi thdm tra vién an toan giao thong duong bo

3 | 1.002817 | Cap, cap lai Gidy phép lién van GMS hoic s6 TAD

4 1.001717 | Cép lai chimg chi tham tra vién an toan giao thong duong bo

5 1.001725 | Cap ddi chtng chi thAm tra vién an toan giao thong dudng bd




Ma ~ > N .
STT TTHC TEN THU TUC HANH CHINH
6 1.001666 C.hap tIAluan C(‘T SO kAmh doanh dao tao tham tra vién an toan
giao thong duong bd
7 1.002847 Dang ky khai thac tuyén, bd sung, thay thé phuong tién khai
) thac tuyén van tai hanh khach c6 dinh gitra Viét Nam va Lao
8 | 1.002829 | Cap, cap lai Gidy phép van tai dudong bd qudc t& GMS
9 | 1.010704 | Cap, cap lai Gidy phép lién vin ASEAN
biang ky khai thac tuyén, bd sung hodc thay thé phuong tién
10 1.000321 | khai thac tuyén van tai hanh khach c6 dinh gitra Viét Nam va
Campuchia
11 | 1.010702 | Cap, cap lai Gidy phép van tai duong bd quoc té ASEAN
Chép thuan dau ndi dbi véi trudng hop két ndi voi duong bo
12 | 1.013277 N . ,
khong co trong cac quy hoach
13 1.013276 | Chap thuan b6 sung vi tri nut giao dau ndi vao duong cao tdc
14 | 1.013274 Cap phép st dung tam thoi long duong, via he vao muc dich
khac
15 1.013261 l()lgp lai Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém trén duong
Picu chinh thong tin trén Gidy phép van chuyén hang hoa
16 1.013260 | nguy hiém trén duong bo khi c6 sy thay doi lién quan dén ndi
dung cua Giay phép
17 | 1.013259 l()lgp Giay phép van chuyén hang hoa nguy hiém trén duong
13 1.013061 Ca’p gidy phép thi cong cong trinh trén duong bd dang khai
thac
Phé duy¢t phuong an t chtrc giao thong trudce khi dua duong
19 | 1.002798 | cao toc vao khai thac; Phé duy¢t diéu chinh, b6 sung phuong
an to chure giao thong dudng cao tdc trong thoi gian khai thac
20 | 1.002861 Cap, cap lai Giay phép van tai duong bd quoc té gitra Viét

Nam va Lao




Ma A > N .
STT TTHC TEN THU TUC HANH CHINH
Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phu’ong‘tién cua
21 1.010707 | cac nudc thuc hién cac Hi¢p dinh khung ASEAN vé van tai
duong bo qua bién gidi
Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua
22 1.002046 cac nudc thuc hién Hiép dinh GMS
Cap lai Gidy phep kinh doanh van tai bang xe 6 0, bang xe
23 | 2.002287 bon banh c6 gan dong co trudng hop Gidy phép kinh doanh bi
mat, bi hong
Cap lai Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 0 1o, bang Xe
24 | 2002286 bdn banh ¢o gan dong co khi co sy thay dbi lién quan dén noi
' dung cua Gidy phép kinh doanh hodc Gidy phép kinh doanh
bi thu hoi
75 7002288 C.ap, cap lai lihu 1:1.161,1 cho xe 0 t0, xe bon banh c6 gan dong co
kinh doanh van tai
26 | 2.002285 | Pang ky khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh
Cap Giay phép luu hanh Xe qua tai trong, xe qua khé gi6i han,
27 | 1.000028 | xe banh xich, xe van chuyén hang si€u truong, si€u trong trén
duong bo
78 1.001046 Chap tl}uan thiét ké nut giao dau ndi vao duong quoc 16 dang
khai thac
29 | 1.001061 Cap. phpp thi cong nit giao dau noi1 vao duong quoc 1§ dang
khai thac
30 | 1.000314 | Chép thuan vi tri dau néi tam vao dudng b dang khai thac
31 1.000703 Cap G1ay phep kinh doanh van tai bang xe 6 t6, bang xe bon
banh c6 gan dong co
32 | 1.001023 | Cap, cip lai Giay phép lién van giita Viét Nam va Campuchia
Cap lai Chung chi boi dudng kién thtrc phap luét vé giao thong
dudng bd cho ngudi dicu khién xe méay chuyén dung tham gia
33 | 2.000769
giao thong duong bod (truong hop co sd bdi dudng da cip
chirng chi khong con hoat dong)
34 1.002063 Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua

Lao




Ma A > N ’
STT TTHC TEN THU TUC HANH CHINH

bang ky khai thac tuyén, bd sung hodc thay thé phuong tién

35 1.002268 | khai thac tuyén van tai hanh khach c6 dinh gitra Viét Nam,
Lao va Campuchia
Phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh, khai thic bén pha,

36 | 1.005024 | bén khach ngang song st dung pha mot ludi chd hanh khach
va xe 0 to
Phé duyét quy trinh van hanh, khai thac bén bén pha, bén

37 | 1.005021 | khach ngang song st dung pha mot ludi chd hanh khach va
xe 0 to

38 1.000286 G}a han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua
Lao, Campuchia

39 | 1.002856 | Cép, cip lai Gidy phép lién van giita Viét Nam va Lao

40 1.002877 Cap, cap . lai Giay phép lién van gitra Viét Nam, Lao va
Campuchia

A1 1.001577 Gia han thcn gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua
Campuchia

42 | 1.000660 | Cong bod dua bén xe khach vao khai thac

43 | 1.000672 | Cong bd lai bén xe khach
Chép thuén vi tri, quy mo, kich thuéc, phuong an t6 chirc thi
cong bién quang cao, bién thong tin ¢ dong, tuyén truyen
chinh tri; chap‘ thuan xay dung, lap dit cong trinh ha tang,

44 | 2.001921 | cong trinh ha tang ky thuat su dyng chung trong pham vi bao
vé két cau ha tﬁr}g du’Qng ‘pé ; chap thuan gia cu’c‘):ng cong trinh
duong b khi can thiét dé cho phép xe qua kho gidi han, xe
qua tai trong, xe banh xich luu hanh trén duong bo

45 | 1.004993 | Cap lai Gidy chtrng nhan gido vién day thuc hanh lai xe

46 | 1.001765 | Cap Gidy ching nhan gido vién day thuc hanh lai xe

47 | 1.001751 | Cap bo sung xe tap i, cap lai Gidy phép xe tap lai

43 1.005210 Cap lai Giay phép dao tao lai xe 6 t6 khi bi mat, bi hong, co

su thay doi vé tén cua co so dao tao




Ma ~ . 5 ,
STT TTHC TEN THU TUC HANH CHINH
49 | 1.001623 Cép lai Giay phép dao tao 1ai xe 6 t0 khi diéu chinh hang xe
) dao tao, luu lugng dao tao va thay doi dia diém dao tao
50 | 1.001777 | Cap Giay phép dao tao lai xe, cip Gidy phép xe tap li
51 1.001737 Gia han thAOfl gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua
Trung Quoc
III | LINH VUC GIAM PINH TU PHAP (02 TTHC)
Mién nhiém va thu hoi thé giam dinh vién tu phap xay dung
1 1.011675 |, ..
¢ dia phuong
) 2001116 B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap xdy dung & dia
phuong
IV | LINH VUC HA TANG KY THUAT (01 TTHC)
1 1.002693 | Cap gidy phép chat ha, dich chuyén cdy xanh
V | LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA (55 TTHC)
1 1.005040 Xa}c nlie,}n j[rmlxl bao duong thuy ndi dia hoac trinh bdo duong
thuy noi dia bo sung
5 7.000795 D‘ang k?/ van tai hanh khach c6 dinh trén tuyén van tai thuy tu
bo ra ddo
3 | 1.001870 | Pdi tén cang can
4 | 2.000378 | Cap Gidy phép nhap khau tau bién di qua str dung dé pha d&
5 1.013467 | Phé duyét Phuong an dua tau lan vao hoat dong
6 | 1.000940 | Quyét dinh dua co s pha d& tau bién vao hoat dong
7 | 1.013468 | Cham dut hoat dong tau lin
8 1.000892 | Phé duyét phuong an pha dd tau bién
9 1.013466 | Chap thuan ving hoat dong tau lan
10 1.007949 Quyét dinh lai dua co s¢ pha do tau bién vao hoat dong
11 | 1.001223 | Tha tuc cip Gidy phép nhap khau phao hiéu hang hai
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Ma ~ . 5 ,
STT TTHC TEN THU TUC HANH CHINH

12 | 2.002625 | Cong bd khu vuc, dia diém tiép nhan chét nao vét trén bo

13 7002624 Chap thuan dé xuat thuc hién nao vét duong thuy noi dia dia
phuong
Piéu chinh thong tin trén Gidy phép van chuyén hang héa

14 | 2.002616 | nguy hiém bang phuong tién thuy néi dia khi co su thay d6i
lién quan dén nodi dung ctia Gidy phép

15 | 2002617 Cép lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém bing

) phuong tién thuy ndi dia do b1 mat, bi hong

16 | 2.002615 Cflp G{ay pAh.ep. van chuyén hang héa nguy hiém bang phuong
tién thuy ndi dia

17 | 1.009465 | Chap thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong
Thoa thuén vé ndi dung lién quan dén giubng thuy noi dia ddi

18 1.009463 | vo1 cong trinh khong thudce két cau ha tang duong thuy ndi dia
va cac hoat dong trén duong thuy ndi dia

19 | 1.009462 | Thoa thuan thong sb k¥ thuat xdy dung cang thay noi dia

20 | 1.009461 | Thong bao ludng duong thily ndi dia chuyén dung

71 1.009460 Cong b9 doyg ludng duong thuy noi dia khi khong ¢é nhu cau
khai théc, st dung

2 1.009451 Thoa thuan thiét 1ap bao hiéu duong thuy ndi dia di véi cong

' trinh x4y dung, hoat dong trén dudng thiy ndi dia

23 | 1.009450 | Cong bd dong khu neo dau

24 1.009449 | Cong bd hoat dong khu neo dau

25 | 1.009448 | Thiét 1ap khu neo dau

26 | 1.009447 | Cong bd dong cang, bén thuy ndi dia
Cong b chuy,én bén thuy ndi dia thanh cang thuy ni dia trong

27 | 1.009446 | truong hop bén thuy ndi dia c6 quy mo, thong so k§ thuét phu
hop véi cap k¥ thuét cang thuy noi dia

28 | 1.009445 | Thoa thuan nang cap bén thuy noi dia thanh cang thity noi dia
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Ma

STT TTHC TEN THU TUC HANH CHINH

29 1.009444 | Gia han hoat dong cang, bén thuy noi dia

30 | 1.009464 | Cong bd han ché giao thong duong thity ndi dia
Cong bd mé ludng chuyén ding ndi véi ludng quéc gia, ludng

31 1.009459 R e et oA :
chuyén dung néi voi luong dia phuong
Cong bd hoat dong cang thiy noi dia truong hop khong con

32 | 1.009458 Y A A . ..
nhu cau ti€p nhan phuong tién thiy nudc ngoai

33 1.009456 | Cong bo hoat dong cang thuy ndi dia

34 | 1.009443 | Doi tén cang, bén thity ndi dia, khu neo dau

35 1.009442 g;oa thudn thong so6 k¥ thuat xay dung ludong dudng thiy ndi
Chép thuan hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc tai vung

36 | 2.001219 | nuéc trén tuyén duong thiy ndi dia, ving nuée cang bién hodc
khu vuc hang hai

37 | 1.002771 | Phé duyét phuong an truc vt tai san chim dam

38 | 2.001802 Ch?p th}lanqkh.u; vuce, dia diém ti€p nhan chat nao vét trén bo,
nhan chim ¢ bién

39 | 1.003135 Czip, cap lai, c%luyenAdm giay ching nhan kha ning chuyén
mon, chimg chi chuyén mén

40 1.003640 GA1a I{g}n t}710’1 glan luu lai lgnh tho Viét Nam cho phuong tién
van tai thuy cia Campuchia

41 1.004242 | Cong b6 lai hoat dong cang thuy noi dia

42 | 1.004261 | Cap Gidy phép vén tai qua bién gidi

43 | 1.004259 | Cap lai Gidy phép vén tai qua bién gi6i
bang ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong tién

44 | 1.006391 | thay doi tru so hodc noi ding ky ho khau thuong tra cua chu

phuong tién sang don vi hanh chinh cép tinh khac
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45 1.000344 PI}G d}pﬁ;t phu’ornAg dn van talqhanAg. hqa siéu truong hodc hang
hoa siu trong trén duodng thuy ndi dia
Thu tuc cép lai Gidy chimg nhan co s¢ di Piéu kién kinh
46 | 2.001998 | doanh dich vu dao tao thuyén vién, ngudi lai phuong tién thuy
noi dia
Thi tyc cap Gidy chtng nhén co so du Diéu kién kinh doanh
47 | 2.002001 |dich vu dao tao thuyén vién, ngudi lai phuong tién thuy noi
dia
48 | 2.001659 | Xo6a dang ky phuong tién
49 | 1.003930 | Cap lai Gidy chiing nhan ding ky phuong tién
bang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén sé
50 | 1.003970 | hitu phuong ti¢n dong thoi thay doi co quan dang ky phuong
tién
bang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén so
51 1.004002 | htru phuong ti€n nhung khong thay d6i co quan dang ky
phuong tién
Dang ky lai phuong tién trong truong hop phuong tién thay
52 1 2.001711 | .. 27, < LA
doi tén, tinh nang k¥ thuat
53 1.004036 Ping ky lai phuong tién trong truong hop chuyén tir co quan
' dang ky khac sang co quan dang ky phuong tién thiy noi dia
54 | 1.004047 Da}ng lfy phgong t}q:n lflp Qau doi voi phuong tién dang khai
théac trén duong thuy ndi dia
55 1.004038 Bz%ng lfy phl‘rong tzen 1311 (?Iau doi voi phuong tién chua khai
théac trén duong thuy ndi dia
VI | LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG (14 TTHC)
Cong nhan té‘ chtrc x4 hoi nghé nghiép du diéu kién cip chimg
1 1.013223 chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang I1I/chimg chi
) nang luc hoat dong xay dung hang II, hang III cho hi vién
cuia minh
5> | 1013234 | Tham dinh Thict ke xay dyng trién khai sau thict ké co s/
' Thiét ke xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ di€u chinh;
3 1013239 Tham dinh Béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung/Béo

c40 nghién ctru kha thi du tu xay dung diéu chinh
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1.013233

Gia han gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cap dac biét,
cap L, cap II (Cong trinh khong theo tuyén/theo tuyén trong do
thi/tin ngudng, ton gido/tuong dai, tranh hoanh trang/sira
chira, cai tao/theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du
an)

1.013237

CAp moi chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung

1.013235

Cap lai glay phép xdy dung ddi véi cong trinh cap dac biét,
cap 1, cap II (cong trinh khong theo tuyén/theo tuyén trong do
thi/tin ngudng, ton gido/tugng dai, tranh hoanh trang/stra
chita, cai tao/theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/du
an)

1.013217

Cap lai chung chi hanh nghé hoat dong xay dung

1.013238

Cap gidy phép xay dung sua chira, cai tao d6i voi cong trinh
cap dac biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Dy &n)

1.013236

Cap gidy phép xdy dung méi cong trinh cip déc biét, cap L,
cap II (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an)

10

1.013222

Cép gidy phép hoat dong xay dung cho nha thdu nudc ngoai.

11

1.013230

Cap gidy phép di doi d6i voi cong trinh cip dic biét, capIva
cap II (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an)
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Cép dleu chinh gidy phép xay dung d6i v6i cong trinh cap dac
biét, cp I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
12| 1.013231 | trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Tugng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Dy an)
13 1.013224 Cap diéu ‘c.hmh giay phép hoat dong xay dung cho nha thau
nudc ngoai.
14 | 1.013219 | Cip chuyén d6i chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dung
VII | LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN (10 TTHC)
1 1.013777 C}’lO plfep chuyén nhuong toan bd hoac mdt phan du an bat
dong san
Ping ky cap quyén khai thac, sir dung thong tin, dir liéu Ve
2 1.012904 | nha & va thi trudng bat dong san thugce tham quyén giai quyét
ctiia Uy ban nhan dan cip tinh
Thong bao quyén sir dung dat da co ha tang k¥ thuat trong du
3 1.012903 | 4n bat dong san du diéu kién chuyén nhuong cho ca nhan tu
xay dung nha ¢
4 1.012905 Tpong bao n13a 0 hinh thanh trong tuong lai du diéu ki¢n duoc
ban, cho thué mua
5 | 1.012906 | Cap moi chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san.
Cép lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san
6 1.012902 \ e a2
(trong truong hop thay doi thong tin ctia san)
Cép lai gidy phép hoat dong cua San giao dich bat dong san
7 1.012901 | (trong truong hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu
hty, bi hong)
2 1.012910 Cép lai chimg chi hanh nghe moi gioi bat dong san (trong
' truong hop chimg chi cii ¢3 hét han hodc gan hét han)
Cép lai chimg chi hanh nghé méi gioi bat dong san (trong
9 1.012907 | truong hop ching chi, bi chay, bi mat, bi rach, bi huy hoai do
thién tai hoac 1y do bat kha khang khac)
10 | 1.012900 | Cap gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san
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VIII

LINH VUC NHA O (20 TTHC)

1 1.013769 | Chuyén d6i cong ning nha & khong thudc tai san cong
Thong béo du diéu kién dugc huy dong vbn thong qua viéc
2 1.012882 | gbp von, hop tac dau tu, hop tac kinh doanh lién doanh, lién
két cua cac to churc va ca nhan dé phat trién nha &
Thong bao don vi di diéu kién quan 1y van hanh nha chung
3 1.012884 S NI o va
cu doi voi trudong hop nop ho so tai S¢ Xay dung
Tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hoi/nha ¢ cho luc
4 1.012895 4 A i
luong vii trang nhan dan
Giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ctia nha
5 1.012894 | =~ T
¢ cli thude tai san cong
6 1.012890 GR} han ,th0’1 he_}p s& hiru nha ¢ tai Viét Nam cua to chuc, ca
nhan nudc ngoai
Piéu chinh ghép thuan chu truong d:éu tu dong thoi véi chip
7 1.012886 | thuan nha dau tu lam chu dau tu doi \{(’yi d}g: éq cai tao, xay
dung lai nha chung cu khong bang nguon von dau tu cong
2 1.012887 Pé X}la‘it co ché vu dii dau tu theo quy dinh tai diém ¢ khoan
' 2 Diéu 198 cua Luat Nha ¢ 2023
9 1.0128%3 Chuyén déiqcéng nang nha ¢ d6i voi nha o xdy dung trong du
' an thudc tham quyén chap thuan cia UBND céap tinh
Cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi truong hop nhan
10 | 1.012897 2 A A o Ta 2
chuyén quyén thué nha &
1 1.012398 Cho thueknha o cl thudc tai san cong doi véi truong hop ky
lai hop dong thué
12 | 1.012892 Cho th1,1e nha o cti thu?c ta}l sdn cong doi voi truong hop
chua c6 hop dong thué nha &
13 1.012891 Cho thué nha ¢ cong vu thudc tham quyén quan Iy cua dia
phuong
14 | 1.012896 Cho thué, cho thué mua nha & xa héi do Nha nudc dau tu

xay dung bang vbn dau tu cong
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Chép thuan chu truong giﬁu tu déng thoi v6i chip thuan nha
15 1.012885 | dau tu lam chu dég tu do1 yc')'i du ép cai tao, xay dung lai nha
chung cu khong bang nguon von dau tu cong
16 | 1.012893 | Ban nha & cii thudc tai san cong
17 1.007765 | Cho thué nha & sinh vién thudc s¢ hiru nha nudc
Giao chi dau tu khong thong qua dau thau ddi voi truong hop
18 3000506 du an dég tu xay c}u’ng nha G‘XQ hoi da dugc chap thuan chu
' truong dau tu, chap thuan dau tu hoac c¢6 van ban phap ly
tuong duong
Chép thun chu truong dau tu dong thoi giao chu dau tu doi
19 | 3.000507 vi truong hop du an dau tu xay dung nha ¢ xa hoi chua dugc
' chap thuan chu truong dau tu, chap thuén dau tu hodc chua co6
van ban phap ly tuong duong
20 | 3.000508 Piéu chinh quyet dinh giao chu dau tu, quyet dinh chap thuan
' chu truong dau tu dong thoi giao chu dau tu
IX |LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH (03 TTHC)

Cho y kién vé viéc kéo dai thoi han st dung cua cong trinh

1 1.009791 hé:t thoi han str dung theo thiét ké nhung c6 nhu cau st dung
ti€p (trur truong hop nha & riéng 1¢)
Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh cua co
2 1.009794 A X .
quan chuyén moén vé xay dung tai dia phuong
3 1.009788 Cho y kién vé ké‘g qua danh gia an toan cong trinh d6i v4i cong
' trinh x4y dyng nam trén dia ban tinh.
X | LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC (11 TTHC)
Thi tuc cong nhan ching chi hanh nghé kién trac cua ngudi
1 1.008992 . oz A
nudc ngoai ¢ Viet Nam
2 | 1.008991 | Thii tyc gia han chimg chi hanh nghé kién truc
Thu tuc chuyén d6i ching chi hanh nghé kién trac ciia nguoi
3 1.008993 . oA
nudc ngoai 0 Viét Nam
Thu tuc cép lai ching chi hanh nghé kién tric (do ching chi
4 1.008989 | hanh nghé bi mat, hu hong hodc thay doi thong tin c4 nhan

dugc ghi trong chtng chi hanh nghé kién trac).
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Thu tuc cép lai chimg chi hanh nghé kién trac bi ghi sai do
5 1.008990 | .x. , X , )1 A
161 ciia co quan cap ching chi hanh nghé
6 1.008891 | Thui tuc cdp chimg chi hanh nghé kién trtc
Tham dinh nhiém vy quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy
7 1.014155 | hoach d6 thi va n@ng thc}n do nha dau tu da duoc lua chon dé
thuc hién du an dau tu t6 chuc 1ap
Phé duyét nhiém vu quy hoach, qhiém vu diéu chinh quy
8 1.014156 | hoach d6 thi va n@ng thc}n do nha dau tu da duoc lua chon dé
thuc hién du an dau tu t6 chuc 1ap
Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va nong
9 1.014157 thél} do nha dau tu da duoc luva chon dé thuc hién du an dau
tu to chuc 1ap
Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach do6 thi va nong
10 1.014158 thél} do nha dau tu da duoc lua chon dé thuc hién du an dau
tu to chuc 1ap
11 1.014159 | Cung cép thong tin quy hoach db thi va néng thon

XI | LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG (02 TTHC)
1 1.006871 | Cong bd hop quy san pham, hang hoa vt liéu xay dyng
) 1.0147%3 CaP gidy phép luu thong vat liéu, cau kién ngéan chay, chong
chay
XII | LINH VUC TAI CHINH NGAN HANH (01 TTHC)
Thu tuc hd trq‘lﬁi suéjt qu von ‘tai td chirc tin dung dé dau tu
phuong ti¢n, dau tu két cau ha tang phu vu van tai hanh khach
1 3000161 cong cong bang xe buyt theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4,
' Khoan 3 Piéu 5 Quyét dinh s 13/2015/Qb-TTg ngay
05/5/2015 cua Thu tuong Chinh phu vé co ché, chinh sach
khuyén khich phat trién van tai hanh khach cong cdng bang
xe buyt.
XIII | LINH VU'C THUE (01 TTHC)
1 3.000255 Thu tuc xac dinh xe 6 t6 khong tham gia giao thong, khong st

dung dudng thudc hé thdng giao thong duong bo
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XIV | LINH VUC DU LICH (03 TTHC)

1 | 1.014190 | Thi tuc cap bién hiéu phuong tién van tai khach du lich

2 | 1.014191 | Thi tuc cap doi bién hiéu phuong tién vén tai khach du lich

3 1.014192 | Tha tuc cép lai bién hiéu phuong tién van tai khach du lich

XVI | LINH VUC QUAN LY TAI SAN CONG (01 TTHC)

Thu tuc giao tai san két cau ha tang cap nudc sach cho doanh

. 1011769 nghiép dang quan 1y, sir dung

B. THU TUC HANH CHIiNH UBND XA, PHUONG, PAC KHU

STT | Ma TTHC TEN THU TUC HANH CHINH

I |LINH VUCPUONG BOQ

Cap phép sir dung tam thoi long duong, via hé vao muc

1 1.013274 dich khéc

Cap gidy phép thi cong cong trinh trén duong b dang

2 1.013061 Khai thac

Chép thuan vi tri dau ndi tam vao duong bd dang khai

3 1.000314 thac

Chép thuan vi tri, quy mé, kich thudc, phuong an to
chure thi cong bién quang cdo, bién thong tin co dong,
tuyén truyén chinh tri; chap thuan xay dung, lap dat
cong trinh ha ting, cong trinh ha tang ky thuat su dung
chung trong pham vi bao v¢ két cdu ha tang duong bo;
chap thuan gia cuong cong trinh duong bo khi can thiét
dé cho phép xe qua kho gidi han, xe qua tai trong, xe
banh xich Iuu hanh trén duong bd

4 2.001921

I | LINH VUC HA TANG KY THUAT

5 1.002693 | Cap gidy phép chit ha, dich chuyén cdy xanh

III | LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA

Xac nhan trinh bdo duong thuy ndi dia hoac trinh bao

6 1.005040 duong thuy ndi dia bd sung

7 1.009465 | Chéap thuan phuong 4n bao d¢am an toan giao thong
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Cong bd hoat dong bén khach ngang séng, bén thity noi

8 1.009455 . A A . .
dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

9 1.009454 Cong bd hoat dong bén thuy ndi dia

10 1.009447 | Cong bd dong cang, bén thiy noi dia

11 1.009444 Gia han hoat dong cang, bén thuy ndi dia

12 1.009453 Thoa thuan thong s6 k¥ thuat xay dung bén khach ngang

' song, bén thuy nod1 dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

13 1.009452 | Thoa thuan thong so k¥ thut xay dung bén thiy ndi dia

14 2001211 XoIa_ dan,g ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri
dudi nude

15 2001212 Cap lai Glay .chl’mg ¥1.han fiang ky phuong tién hoat dong
vui chot, gidi tri dudi nude

16 7001214 Darrlg ky lai phuong ti¢én hoat dong vui chot, gidi tri dudi
nudc
Dbong, khong cho phép hoat dong tai ving nude khac
khong thugc vung nudce trén tuyén duong thuy ndi dia,

17 2.001217 vung nudc cang bién hoéc khu vuc hang hai, duoc dér}h
da:lu, xac dinh vi tri bang phao hodc cd hi€u c6 mau sac
de quan sat
Cong bd md, cho phép hoat dong tai vung nudc khac
khong thugc vung nudce trén tuyén dudng thuy ndi dia,

18 2.001218 vung nudc cang bién hodc khu vuc hang hai, dugce danh
dau, xac dinh vi tri bang phao hodc co hiéu c6 mau sac
d€ quan sat

19 7001215 Deu,lg 1A<y pllu:orng tién hoat dong vui choi, giai tri dudi
nude lan dau

20 1.003658 | Cong bd lai hoat dong bén thiy ndi dia
biéng ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong

1 1.006391 tién thay doi tru so hodc noi dang ky ho khau thuong tra

' cua chu phuong tién sang don vi hanh chinh cap tinh

khac

22 2.001659 | Xo6a dang ky phuong ti¢n

23 1.003930 | Cap lai Gidy chiing nhan dang ky phuong tién




20

STT

Ma TTHC

TEN THU TUC HANH CHINH

24

1.003970

bing ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén
s& hiru phuong tién dong thoi thay doi co quan dang ky
phuong tién

25

1.004002

bang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén
sO hitu phuong tién nhung khong thay do6i co quan dang
ky phuong tién

26

2.001711

Dang ky lai phuong tién trong truong hop phuong tién
thay doi tén, tinh ndng k¥ thuat

27

1.004036

Ping ky lai phuong tién trong truong hop chuyén tir co
quan dang ky khac sang co quan dang ky phuong tién
thuy ndi dia

28

1.004047

Ping ky phuong tién lan dau ddi v6i phuong tién dang
khai thac trén duong thiy noi dia

29

1.004088

Ping ky phuong tién 1an dau ddi v6i phuong tién chua
khai thac trén duong thuy noi dia

1A%

LINH VUC H

OAT PONG XAY DUNG

30

1.013234

Tham dinh Thiét ké xay dyng trién khai sau thiét ké co
so/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé dieu
chinh;

31

1.013239

Tham dinh Bdo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay
dung/Béo céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung dicu
chinh

32

1.013227

Gia han gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cap II1,
cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai, tranh hoanh
trang/Sua chita, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é

33

1.013228

Cap lai gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cap 1,
cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai, tranh hoanh
trang/Stra chita, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Dy an) va nha & riéng 1é

34

1.013229

Cap glay phép xay dung sua chira, cai tao d6i v6i cong
trinh cap III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, t6n gido/Tuong dai,

tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
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theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy an) va nha & riéng lé:

35

1.013225

Cap gidy phép xay dung méi d6i voi cong trinh cap 1,
cap IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6
thi/Du an) va nha & riéng 1¢

36

1.013232

Cap gidy phép di doi d6i véi cong trinh cap 111, cap IV
(Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6
thi/Du an) va nha & riéng 1¢

37

1.013226

Cép diéu chinh gidy phép xay dung ddi véi cong trinh
cap I, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Du an) va nha & riéng 1¢

LINH VUC NHA O

38

1.012888

Cong nhan Ban quan tri nha chung cu

39

1.014632

bang ky mua, thué mua, thué nha ¢ xa hoi, vay von dé
ho gia dinh, ¢4 nhan ty xay dung hodc cai tao, stra chira
nha &

VI

LINH VUC Q

UY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC

40

1.014155

Thim dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh
quy hoach do thi va nong thén do nha déu tu da duoc
lya chon dé thuc hién du an dau tu t6 chic lap

41

1.014156

Phé duyét nhiém vy quy hoach, nhiém vy diéu chinh quy
hoach d6 thi va nong thon do npé dau tu da duoc lua
chon d¢€ thuc hién du an dau tu t6 chuc l1ap

42

1.014157

Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va
nong thon do nha dau tu da dugce lya chon dé thyc hién
du an dau tu t6 chuc lap
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STT | Ma TTHC TEN THU TUC HANH CHINH

Ph¢ duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach do thi va
43 1.014158 nong th@n do phél dau tu da duoc lua chon dé thuc hién
du an dau tu t6 chtc lap

44 11.014159 Cung cip thong tin quy hoach do thi va nong thon
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRIiNH NQI BQ
* Ghi chii: 01 ngay bang 08 gio lam viéc
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C PANG KIEM
1. Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong kiém dinh khi thai xe mo
t0, xe gan may (Mﬁ TTHC: 1. 013110)
1.1. Truong hop cap lai do glay chu’ng nhan dua diéu kién hoat dong kiém
dinh khi thai xe mo to, xe gan may bi mat, bi hong, thay doi thong tin dia g10'1
hanh chinh. Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hd
so' d€ nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viée k& tu ngay
nhan du ho so hop 1€ x 8 g6 = 28 gio)

nhay va lanh dao S& phé duyét.
- Néu ho so du diéu kién xur 1y
thi thim dinh ho so va du thao

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhéan gui day du ho so hop
¢ tai BO phan MGt cua
(]iPMC) b?t ky trA’én ’toém‘ tir}h Can bo Gidy bién
Bude 1 kiém t‘ra ho so, s0 hqa Va Xac | gpMC b4t | 15 phit nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (néu ¢0) ky it qua
Can bo BPMC chuyén hd so .
dén Cong chicc BPMC S¢ Xay
dung
M% A 1 .
Cong chic BPMC S& Xay au 50 01;
.z N 2 . , 02 (néu co);
Bude 2 dung ti€p nhan ho so, chuyén | Cong churc 105 ohit b3 hd so
lanh dao phong Quan Iy van tai | TN&TKQ P -
(QLVT) theo quy
dinh
Phéan cong cong chirc xtr 1y ho Lanh dao Mau 01, 05
Bute3 | & cong y phong | 02gid | vaHbso
QLVT kém theo
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
Buse 4 XU ly‘tham~mu'u van bal‘l tra h(,) Chuyén R M3u 05: du
so trinh 1anh dao Phong ky vién phong g thao két qua
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van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so

. Lanh dao phong duyét ho so | Lanh dao .| Mau05; dy
Budc S |, . 1, . 02 gio A
trinh Lanh dao S¢ ky. phong thao két qua
Bude 6 Lanh dao S& xem xét hd so va | Léanh dao 04 oid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu S& S& & qua
Ky s dién tir, phat hanh két Ketqua gai
ua, Chuyén két qua Trung tim quyct cuol
Buge 7 | 1% et qua T ' Vanthu S¢ | 01gio | cing (ban
phuc vu hanh chinh cong noi i~
tiép nhan hoac noi yéu cau dien tir 0
: : chir ky so)
. : , Can b Két qua giai
TArung tam p}luc Vlf hanhv chlnh BPMC noi o quyét cudi
, cong noi tieép nhan hodac noi| .; n G160 hanh \ ,
Buéc8 | . s .4, ' ti€p nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, 8 : chinh dien tir od
A nhan theo quy dinh hogc not 1en freo
ca mhan DA yéu cau chir ky s0)
* Treong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngdy triwde ngay hét han xir
’ 9. A TTH
y, ca‘quan (.g}az .quyi.t ‘ C Chuyén o
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., i G106 hanh x
lai ngay tra két qua chuyén| ' P hong chinh Mau 04
AL ngay 9 4 xtt Iy hd so

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
ca nhan.
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1.2. Trwong hop cép lai co sé kiém dinh khi thai thay déi vi tri (dia diém);
tiing thém s6 lwong thiét bi kiém tra; bi thu héi gidy chirng nhan di diéu kién
hoat dong kiém dinh khi thai xe mé td, xe gin may. Tong thoi gian thuc hién:
23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30%
thoi gian con 16,1 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18 x 8 gid = 128,8

gio)
TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu miuw/
nhiém Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop
¢ tai BO phan Mot cua
(].BRPMC) b?t ky tl;én ,toén‘ tir}h Can bo Gidy bién
Buge 1 | Kiém tra hd so, s0 hoa va Xac| ppnie b4t | 15 phat | nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (n€u c0) ky it qua
Can bdo BPMC chuyén ho so a
dén Congchuc BPMC S¢ Xay
dung
Cong chac BPMC So Xay
, dung tiép nhan hd so, chuyén | Cong chirc ,
Buge 2 lanh dao phong Quan ly van tai | TN&TKQ 105 phit
(QLVT)
Buge 3 Phan céng cong chirc xu 1y hd Lanl‘l dao .
. phong 04 gio
QLVT
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra hd
so*’trm‘h ~lanh dan Ph?ng lfy Chuyén . M3u 05: du
nhdy va lanh dao S& phé duyét. | .. . 100 gio AR
7o o .. 2™ | vién phong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xur ly
thi tham dinh h6 so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bu6ce 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 12.8 oid Mau 05; dur
trinh Lanh dao S& ky. phong © 8 thao két qua
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sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé giri cho té chire,
cd nhan.

Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao 08 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu S& S& & qua
, . i K/( 5 s
Ky sb dién tw, phat hanh két ot qua gai
ua, Chuyén két qua Trung tim quyet cuol
Buge 7 | L et qua 1 ' Vanthu So | 02gid | cang (ban
phuc vu hanh chinh céng noi A,
tiép nhan hodc noi yéu cau dién tu 0
: : chit ky s0)
. : , Cén bd Két qua giai
T}‘ung tam p}luc VI:} hanhv chmh BPMC noi o quyét cubi
, cong noi tieép nhan hodac noi| .; n G160 hanh \ ,
Buoc8 | . =y .z 2 ti€p nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 churc, 8 : chinh dien tir o
A nhan theo quy dinh hogc not 1en freo
ca nhan & yéu cau chir ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xiv
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay triwde ngay hét han xir
ly, co"quan ‘.g;idi quyit T THC Chuyén o
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., i G106 hanh x
lai ngay tra két qud chuyén vien p hf) ne chinh Mau 4
' xu 1y ho so

2. Cap méi Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong kiém dinh khi thai xe
md td, xe gin may (Ma TTHC: 1.013105). Tong thoi gian thyc hién: 23 ngay
lam viée ké tur ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian
con 16,1 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 x 8 gio = 128.8 gid)

Can bo BPMC chuyén hd so
dén Cong chirc BPMC S¢ Xay
dung

TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu miuw/
nhiém Két qua
Ca nhéan gui day du hd so hop
¢ tai BO phan Mot cua
(]iPMC) bflt ky trA’én ’toén‘ tit}h Cén bo Gidy bién
Buge 1 | Kiém ra ho so, so héa va Xac | ppnvio b4t | 15 phat | nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (néu c0) = L
y két qua
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Céng chic BPMC S& Xay Mau s6 01,
% A 1A 2 n , 02 (né€u co);
, dung tiép nhan ho so, chuyén | Cong chirc , N
Budc 2 | .. . NG 105 phut bd ho so
lanh dao phong Quan ly van tai | TN&TKQ
(QLVT) theo quy
dinh
Budc 3 N . ., ., .| Lanhdao Mau 01, 05
Phan cong cong chuc xur 1y ho . . rrA
o phong 04 gio va HO so
QLVT kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho
sor,trln‘h ~lanh (1‘2,10w Ph?ng lfy Chuyén B M3iu 05 du
nhay va lanh dao So phé duyét. | .. . 100 gio . LA,
7o o .. 2™ | vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y
thi tham dinh hé so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 12.8 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao Sé ky. phong © 810 | thio két qua
Budc 6 | Lanh dao S¢ xem xét ho so va | Lanh dao ., Mau 05; két
, N 2o X \ 08 gio ]
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két Ket qua giai
ua, Chuyén két qua Trung tim quyet cuol
Buge 7 | T et qua T ' VanthuSo | 02gid | cang (ban
phuc vu hanh chinh céng noi in o,
tiép nhan hoic noi yéu cau dién t 0
: : chit ky s0)
R : , Cén bd Két qua giai
Tfung tarp ]::)Puc Vlil hanhv chlnh BPMC noi o quyét cubi
, cong noi tiép nhan hodc noi| ., . G106 hanh . ,
Buéc8 | . °1 .. : , ., ti€p nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g ) chinh dien ti o
A nhan theo quy dinh hoac ot 1¢~n u: C;O
ca : yéu cau chur ky SO)
* \ A ’ »
,T ruong hop hq SO quci han Xf:l’ Chuyén o
ly, trong thoi gian cham nhdt| .. \ Gi6 hanh x
01 nodv 1116 o hét B . | vién phong chinh Mau 04
ngay trudc ngay het han xur | . Iy hé so

Iy, co quan gidi quyét TTHC
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ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
cd nhan.

3. Cép lai Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gi6i (ma
TTHC 1.001296)
3.1. Trwong hop Cép lai gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong kiém dinh
xe co giéi do Gidy chirng nhin bi mit, bi héng, thay déi thong tin dia gi6i
hanh chinh; co sé ding kiém xe co gi6i giam s6 hrong diy chuyén kiém dinh
s0 v6i ndi dung da dwoe chirng nhan nhung cic diy chuyén kiém dinh con
lai vin dam béo diéu kién hoat ddng. Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thot gian con
3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 28 gid)

TT Trinh ty Trach | Thoigian | Biéu miw/
nhiém Két qua
1 Trinh ty thuc hién
Ca nhéan gui day du hd so hop
¢ tai BO phan MGt cua
(B}’MC) bflt ky tl;én ’toe‘m‘ tir}h Can bo Gidy bién
Bugc 1 | Xiém tra ho so, s6 hba va xac | gpnic b4t | 15 phat | nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (n€u ¢0) ky Két qua
Can bo BPMC chuyén hd so .
dén Cong chirc BPMC S¢ Xay
dung
Cong chic BPMC S& Xay Mau 50 01;
A A 1A 2 A . 02 (néu co);
Buée 2 dung ti€p nhan ho so, chuyén | Cong churc 105 ohit b3 hd so
lanh dao phong Quan 1y van tai | TN&TKQ P i
(QLVT) theo quy
dinh
Phan cong cong chirc xtr 1y hd Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 . & cong Y phong 02 gio va Ho so
QLVT kém theo
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Xem xét xir 1y ho so:

- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky

, Chuyén .. | Mau05; du
Budc 4 | nhay va lanh dao So phé duyét. | _ .. v \ 17 gio \ . I
7 oo .. 2F" | vién phong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xur ly
thi tham dinh hé so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
A \ 5t hd 3 Mau 05; dy
Bude 5 Lf;lnh d~a0 phongw du,yct ho so Lanl‘l dao 02 it au U du
trinh Lanh dao S¢ ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va | Léanh dao . Mau 05; két
Buoc 6 |, N Y. \ \ 04 gio \
ky duyét chuyén van thu S& S& qua
i . , K,( 5 s
Ky sb dién tir, phat hanh két °t qua glai
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyct cuol
Buge 7 | T et qua T ' Vanthu So | 01gio | cang (ban
phuc vu hanh chinh cong noi on
tiép nhan hoic noi yéu cau dién tu 0
i : chit ky s0)
. ‘ , Can bd Két qua giai
Tfung tam p}luc Vlf, hanhv chmh BPMC noi o quyét cubi
, cong noi tiép nhan hodc noi | .« . G106 hanh \ .
Buéc8 | . = ..z : ti€p nhan . cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 churc, g . chinh dien tir oé
i nhan theo quy dinh hogc noi e
ca nhan quy ¢t yéu cau chir ky Sé)
* Treong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngdy triwde ngay hét han xir
by, co‘quan %ldl .quyi.t T THC Chuyén L
ban hanh phiéu xin loi va hen | ., i G106 hanh x
lai ngay tra két qud chuyén vie php ne chinh Mau 4
' xtr 1y ho so

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chic,
cd nhan.
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3.2. Truong hop cip lai do co sé ding kiém xe co gi6i thay doi vi tri (dia
diém); tang thém s6 lwong diy chuyén kiém dinh; thay ddi loai diy chuyén
kiém dinh; thay ddi thiét bi kiém tra 1am thay déi loai phwong tién dwoc kiém
dinh; bi thu hoi gidy chig nhén di diéu kién hoat dong kiém dinh xe co giéi
Tong thoi gian thue hién: 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cét giam 30% thoi gian con 16,1 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€ x 8 gio = 128,8 gi0)

TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu miw/
nhiém Két qua
C4 nhéan gui day du ho so hop
¢ tai BO phan MGt cua
(]iPMC) b?t ky tﬁén ’toém‘ tir}h Cén bo Gidy bién
Bude 1 kiém t‘ra ho so, sb hqa Va Xac | ppMC bét 15 phat | nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (né€u ¢0) ky it qua
Can bdo BPMC chuyén ho so d
dén Cong chicc BPMC S¢ Xay
dung
Cong chitc BPMC S& Xay Mau 50 01;
. A 1A 2 . , 02 (néu co);
, dung ti€p nhan ho so, chuyén | Cong churc , NI
Budc 2 | . . s A 105 phut bo ho so
lanh dao phong Quan 1y van tai | TN&TKQ
(QLVT) theo quy
dinh
Budc3 | . . ... .| Lanhdao Mau 01, 05
Phan cong cong chuc xur 1y ho . . N
o phong 04 gio va HO so
QLVT keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y hd so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtt Iy tham muu van ban tra hd
so*’trm‘h ~lanh daoq Ph?ng lfy Chuyén . M3u 05: du
nhay va lanh dao S& phé duyét. | _ . . . 100 gio . 1A,
A Jax 1 .. 277 | vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y
thi tham dinh hé so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bu6ce 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 12.8 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao S& ky. phong ® B thao két qua
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sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chic,
cd nhan.

Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao 08 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu S& S& & qua
, . i K/( 5 s
Ky sb dién tw, phat hanh két ot qua gai
ua, Chuyén két qua Trung tim quyet cuol
Buge 7 | L et qua 1 ' Vanthu So | 02gid | cang (ban
phuc vu hanh chinh céng noi A,
tiép nhan hodc noi yéu cau dién tu 0
: : chit ky s0)
. : , Cén bd Két qua giai
T}‘ung tam p}luc VI:} hanhv chmh BPMC noi o quyét cudi
, cong noi tieép nhan hodac noi| .; n G160 hanh \ ,
Buoc8 | . =y .z 2 ti€p nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 churc, 8 : chinh dien tir o
A nhan theo quy dinh hogc not 1en freo
ca nhan & yéu cau chir ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xiv
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay triwde ngay hét han xir
ly, co"quan ‘.g;idi quyit T THC Chuyén o
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., i G106 hanh x
lai ngay tra két qud chuyén vien p hf) ne chinh Mau 04
' xu 1y ho so

4. Cap méi Gidy chirng nhian di diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gi6i
(ma TTHC 1.001322). Téng thoi gian thuc hién: 23 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 16,1 ngay lam

viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 128,8 giov)

TT Trinh ty Trach | Thoigian | Biéu miw/
nhiém Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop
16 tai BO phan Mot cua| Cénbd Gidy bién
Budc 1 | (BPMC) bét ky trén toan tinh | BPMC bat | 15 phiit | nhan, hen tra
kiém tra hd so, s6 hoa va xac ky két qua
thue ho so, thu phi (néu co)
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Can bo BPMC chuyén hd so
dén Cong chicc BPMC S¢ Xay
dung

Cong chic BPMC S& Xay Mau 56 01;
X A 1A 2 A . 02 (néu co);
, dung ti€ép nhan ho so, chuyén | Cong chirc , NI
Budc 2 | . . s A 105 phut bo ho so
lanh dao phong Quan ly van tai | TN&TKQ
(QLVT) theo quy
dinh
Budc3 | . ... .| Lanhdao Mau 01, 05
Phan cong cong chirc xur 1y ho . . ©rrA
o phong 04 gio va HO so
QLVT kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho
Ny ’trm‘h ~lanh daoq th)ng lfy Chuyén B M3u 05 dy
nhay va lanh dao S& phé duyét. vien phon 100 gio thio két aud
- Néu hd so dit didu kién xir Iy phong 4
thi tham dinh hé so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bu6ce 5 | Lanh dao phong duyét hé so| Lanh dao 128 gid Mau 05; du
trinh Lanh dao S6 ky. phong © B9 thao két qua
Budce 6 | Lanh dao S¢ xem xét hd so va | Lanh dao .| MAu 05; két
, A 2« , , 08 gio .
ky duyét chuyén van thu So So qua
Ky sé dién tir, phat hanh két Ket qua giai
ua, Chuyén két qua Trung tam quyet cuot
Buge 7 | 1% . , . .| Vanthu So | 02 gio cung (ban
phuc vu hanh chinh cong noi A
tiép nhan hodc noi yéu cau dicn tu 0
: : chir ky s0)
) : , Cén bd Két qua giai
Tfung ta@ ]:o?uc Vlf. hanhv chlnh BPMC noi o quyét cubi
, cong noi tiép nhan hodc noi| .. n G106 hanh . \
Buéc8 | . °x ..+ PR tiép nhan ) cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g : chinh dien tir od
d nhan theo quy dinh hoac ot 1¢~n u’ C,(O
can : yéu cau chir ky SO)
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* Treong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngdy triwde ngay hét han xir
Iy, co quan gidi quyét TTHC
ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
cd nhan.

Chuyén
vién phong
xu 1y ho so

G160 hanh
chinh

Mau 04

II. LINH VUC PUONG BQ
1. Cap, cip lai Gidy phép véan tii duwong bd quoc té giira Viét Nam va
Campuchia (M4 TTHC: 1.000302). Tong thoi gian thyc hién: 01 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 0,7
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é x 8 gio = 5,6 giv)

TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu maw/
nhiém Két qua
Ca nhéan gui day du hd so hop
¢ tai BO phan MGt cua
(B}’MC) bflt ky tl;én ’toe‘m‘ tir}h Can bo Gidy bién
Buge 1 | Kiém tra ho s0, s0 hoa va xac | gppe p4r | 15 phat | nhan, hen tr
thuc ho so, thu phi (n€u ¢0) ky 1t qua
Can bdo BPMC chuyén ho so d
dén Cong chirc BPMC S¢ Xay
dung
Cong chitc BPMC S& Xay Mau 50 01;
% A 1A 2 n , 02 (néu co);
, dung tiép nhan ho so, chuyén | Cong chirc , A 1A
Budc 2 | . . RN 15 phut b0 ho so
lanh dao phong Quan 1y van tai | TN&TKQ
(QLVT) theo quy
dinh
Budc 3 N . ., ., .| Lanhdao Mau 01, 05
Phan cong cong chuc xuir 1y ho \ " N
o phong 01 gio va Ho so
QLVT kém theo
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Budc 4

Xem xét xir 1y ho so:

- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky

nhay va lanh dao S& phé duyét. .(;huyczn 1,6 gio Mvau 0;5; dl.l:
PN ... ... 77| viénphong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr ly
thi tham dinh h so va du théo
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 01 gid Mau 05; du
trinh Lanh dao S& ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao 01 oids Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu S¢ So & qua
o : Két qua giai
Ky s6 dién ti, phat hanh két ctqua gl
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyct cuot
Buge 7 | % . , . .| Vanthu So | 0,5 gio cung (ban
phuc vu hanh chinh céng noi o,
tiép nhan hoac noi yéu cau dién ti 0
: : chit ky s0)
) : , Can bo Két qua giai
Tfung tarp PPuc Vlf hanhv chmh BPMC noi o quyét cubi
, cong noi tiép nhan hodc noi | ., . G106 hanh \ \
Buéc8 | . =y L, L, ti€p nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g : chinh dien tir o
4 nhan theo quy dinh hoac ot 1e_in u’ C,?
4 ' yéu cau chir ky s0)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay triwde ngay hét han xir
’ 9. A TTH
by, ca‘quan gidi .quy?‘ ‘ C Chuyén o
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., i G106 hanh x
lai ngay tra két qud chuyén vien php ne chinh Mau 04
' xtr 1y ho so

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong noi tié}? nhan hoac
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
ca nhan.
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2. Cép chirng chi thim tra vién an toan giao théng dwong bo (Ma TTHC:
1.001692). Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duge hd
so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 07 ngdy lam viée ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gid)

TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu maw/
nhiém Két qua
C4 nhan gui day du hd so hop
¢ tai BO phan MGt cua
(]iPMC) b'f:lt ky trf:n ’toén‘ tir}h Can bo Gidy bién
Bude 1 kiém t‘ra ho so, sO hqa Va Xac | ppn\Cbat | 15 phat nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (n€u ¢o) ky it qua
Can bo BPMC chuyén hd so 9
dén Cong chiic BPMC So Xay
dung
Cong chuc BPMC So& Xay Mau s6 01;
dung tiép nhan hd so, chuyén | . , 02 (néu co);
Buéc?2 | lanh dao Chuyén lanh dao| COPEMYC | 105 ohae | b6 ho so
. TN . TN&TKQ
phong Quan ly chat luong cong theo quy
trinh (QLCLCT) dinh
Budc 3 . . . .. .| Lanhdao Mau 01, 05
Phan cong cong chuc xur 1y ho . . —
o phong 04 g0 va Ho so
QLCLCT keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky X
L 0 T8 Y Chuyén | MAu0s; du
nhdy va lanh dao S¢ phé duyét. én phon 36 gio thito két aud
A . \4 u
- Néu hd so dit didu kién xir 1y prong d
thi tham dinh h6 so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hé so| Léanh dao 04 oié Mau 05; du
trinh Lanh dao So ky. phong g1o thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao 04 oic MaAu 05; két
ky duyét chuyén vin thu S& So glo qua
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sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢éng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
cd nhan.

Ky s dién tir, phat hanh két Ket qua grai
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyet cuol
Buge 7 | 1% L setgua L ' Vanthu So | 02gid | cang (ban
phuc vu hanh chinh céng noi A,
tiép nhan hodc noi yéu cau dién tu 0
: : chir ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo ) Ket clua gia}l
A A ~ < . | BPMC noi s quyét cudi
, cong noi tiép nhan hodc noi| . n Gi0 hanh . \
Buéc8 | . “x i, X 1 tiép nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g ) chinh ca o,
Lo . hodc not1 dién tir co
ca nhan theo quy dinh A A N1 A
yéu cau chir ky s0)
* Treong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay truée ngay hét han xir
’ .9 A TTH
B, ca‘quan giai f]uyi.t ‘ C Chuyén o
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., . Gid hanh x
lai ngay tra két qua chuyén vien php e chinh Mau 04
' xu ly ho so

3. Cap, cip lai Gidy phép lién vin GMS hoic s6 TAD (Mia TTHC: 1.002817).
Tong thoi gian thue hién: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 0,7 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho
so hop 1€ x 8 gio = 5,6 gi10)

Can bo BPMC chuyén hd so
dén Cong chirc BPMC S¢ Xay
dung

TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu mauw/
nhiém Két qua
Ca nhén gui day du hd so hop
¢ tai BO phan Mot cua
(]iPMC) bflt ky trA’én ’toén‘ tit}h Cén bo Gidy bién
Budc 1 k}iemht?a ho ;0» 0 hoa va x4c | gpniC b4t | 15phit | nhan, hen tra
) 5 s t LA \ an, ng
uc ho so, thu phi (néu co) ky Kkét qua
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Céng chic BPMC S& Xay Mau s6 01;
% A 1A 2 n , 02 (né€u co);
, dung tiép nhan ho so, chuyén | Cong chirc , N
Budc 2 | .. . NG 15 phut bd ho so
lanh dao phong Quan ly van tai | TN&TKQ
(QLVT) theo quy
dinh
Budc 3 N . ., ., .| Lanhdao Mau 01, 05
Phan cong cong chuc xur 1y ho . . Y
o phong 01 gio va HO so
QLVT kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho
sor,trln‘h ~lanh (1‘2,10w Ph?ng lfy Chuyén . Miu 05: du
nhay va lanh dao S& phé duyét. | .. A 1,6 gio 1Al
PN S+ ... 77| vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y
thi tham dinh hé so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buéc 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 01 gid Mau 05; du
trinh Lanh dao So ky. phong g thao két qua
Budce 6 | Lanh dao S¢ xem xét ho so va | Lanh dao .| MAu 05; két
, A 2o . \ 01 gio ]
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky sb dién tir, phat hanh két Ketqua gai
ua, Chuyén két qua Trung tim quyet cuol
Buge 7 | T . , . .| Vanthu So | 0,5 gio cung (ban
phuc vu hanh chinh cong noi Ao
tiép nhan hodc noi yéu cau dicn tu e
: : chir ky s0)
) : , Cén bd Két qua giai
Tfung ta@ ]:o?uc Vlf. hanhv chlnh BPMC noi o quyét cubi
, cong noi tieép nhan hodc noi | .; n G106 hanh \ ,
Buoc8 | . = . ' ti€p nhan , cung (ban
yéu cau trd két qua cho t6 chuec, g . chinh dien tir od
4 nhén theo quy dinh hodic o1 1¢0 treo
ca nhan quy di yéu cau chir k}” S@)
% \ A , ,
,T ruong ho’g hq SO qua han xte Chuyén o
ly, trong thoi gian cham nhdt| .. \ Gi6 hanh x
01 nodv trrd ot h . | vién phong chinh Mau 04
ngay trudc ngay het han xur | . Iy ho so

Iy, co quan gidi quyét TTHC
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ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
cd nhan.

4. Cap lai chirng chi tham tra vién an toan giao thong dwong bd (Ma TTHC:
1.001717). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 28 gid)

TT Trinh tw Trach | Thoigian | Biéu miw/
nhiém Két qua
C4 nhéan gui day du ho so hop
¢ tai BO phan MGt cua
(]iPMC) bilt ky tﬁén ’toém‘ tir}h Cén bo Gidy bién
Bude 1 kiém tra ho so, so hqa Va Xac | gp\Cbat | 15 phat nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (néu ¢o) ky 1t qua
Can bd BPMC chuyén hé so d
dén Cong chire BPMC So Xay
dung
Cong chuc BPMC S¢& Xay Mau s 01;
dung tiép nhan hd so, chuyén | . , 02 (néu co);
Bu6c 2 | lanh dao Chuyén linh dao (TJONnggL;ITg 45phat | b hd so
phong Quan 1y chat luong cong theo quy
trinh (QLCLCT) dinh
Budce 3 A A . . ., ., .| Lanhdao Mau 01, 05
Phan cong cong chuc xur 1y ho . . « rrA
o phong 02 gio va Ho so
QLCLCT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
XU ly‘thamNmu'u van baI‘l tra h(? Chuyén . Mau 05: du
so trinh lanh dao Phong ky vidn phon 20 gio thio k&t qua
nhdy va lanh dao So phé duyét. phong 1
- Néu ho so du diéu kién xur 1y
thi tham dinh hé so va du thao
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van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so

Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so| Lénh dao 02 oic Mau 05; du
trinh Lanh dao S¢ ky. phong 8191 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao 02 oic Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu S¢ So g1o qua
, . , K;( 5 Y
Ky s dién tir, phat hanh két ct qua giai
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyet cuol
Buge 7 | T 1 et qua T ' Vanthu So | 01gio | cang (ban
phuc vu hanh chinh cong noi n
tiép nhan hoic noi yéu cau dién tu e
: : chir ky so)
Trung tam phuc vy hanh chinh Céan b0 : Ket qA’ua gigl
n .z A y . | BPMC not s quyét cuoi
, cong noi tieép nhan hodac noi| .; n G106 hanh . \
Buéc8 | . "1 L X 1, tiép nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, 3 : chinh o,
. A . hoac noi dién tir co
ca nhan theo quy dinh o A N A
yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xiv
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay truéc ngay hét han xir
1y, ca‘quan (.g}az .quyi.t T THC Chuyén o
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., . G106 hanh x
lai ngay tra két qua chuyén| ' - phong hinh Mau 04
ey 9 4 xtt Iy hd so chin

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong noi tié}? nhan hoac
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
cd nhan.
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5. Cap d6i chirng chi thim tra vién an toan giao thong dwong bd (Ma
TTHC 1.001725). Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 4,9 ngdy lam viée ké
tir ngay nhan d ho so hop 18 x 8 gio = 39,2 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gui day du hd so hop
¢ tai BO phan MGt cua
(]iPMC) b'f:lt ky trf:n ’toén‘ tir}h Can bo Gidy bién
Bude 1 kiém t‘ra ho so, sO hqa VA Xac | gpMC b4t | 15 phit nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (n€u ¢o) ky K&t qua
Can bo BPMC chuyén hd so 9
dén Cong chiic BPMC So Xay
dung
Cong .(:Ahuc ABPN;IC So Xe;y Miu s6 01
dung ti€p nhan ho so, chuyén Cone chite 02 (néu co):
Budc 2 |linh dao Chuyén lanh dao £ 105 phat | - ’
. Y . TN&TKQ bo ho so theo
phong Quan ly chat luong cong uv dinh
trinh (QLCLCT) &
Buge 3 Phan cong coéng chirc xur 1y hd Lanh dao Mau 01, 05
. & cong y phong 03 gid | va Ho so kém
QLCLCT theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky x
i 0 T8 Y Chuyén | MAu05; du
nhdy va lanh dao So phé duyét. | . . 26,2 gio 1 Al
P Cex <.~ o | vién phong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xur ly
thi tham dinh ho so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 03 gic Mau 05; du
trinh Lanh dao So ky. phong g1o thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao 03 oic MaAu 05; két
ky duyét chuyén vin thu S& So g1o qua
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sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢éng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
cd nhan.

Ky s dién tir, phat hanh két Ket qua grai
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyet cuot
Buge 7 | 1% L setgua L ' Vanthu So | 02gid | cing (ban
phuc vu hanh chinh céng noi n
tiép nhan hodc noi yéu cau dién t 0
: : chir ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo ) Ket ciua gia.u
A A ~ < . | BPMC noi s quyét cudi
, cong noi tiép nhan hodc noi| . n Gi0 hanh . )
Buéc8 | . “x i, X 1 tiép nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g ) chinh A,
Lo . hodc not1 dién tir co
ca nhan theo quy dinh A A N A
yéu cau chir ky s0)
* Treong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay truée ngay hét han xir
’ .9 A TTH
y, ca‘quan (.g}az f]uyi.t ‘ C Chuyén o
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., . Gi0 hanh ~
lai ngay tra két qua chuyén vien php e chinh Mau 04
' xu ly ho so

6. Chép thuin co sé kinh doanh dao tao thim tra vién an toan giao thong
dwong bd (Ma TTHC 1.001666) Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay
1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x 8 gid = 28 gio)

Can bd BPMC chuyén hd so
dén Coéng chic BPMC S¢ Xay
dung

TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu miu/
nhiém Két qua
C4 nhéan gui day du hd so hop
1€ tai BO phan Mot cua
(B}’MC) bfl'[ ky trA’én ’toa‘m‘ tit}h Cén bo Gidy bién
Budc 1 kﬁemht?a ho ;0» ;0 hoa va xic | ppnC b4t | 15 phat | nhan, hen tra
¢ 3 oo f LA \ an, ng
uc ho so, thu phi (néu co) ky Kkét qua
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Cong chic BPMC S¢ Xay Mau s6 01;
dung tiép nhan hd so, chuyén | . , 02 (néu cd);
. d ) 9 h . b
Budc 2 | 1anh dao Chuyén lanh dao %)\? E;Klg: 45 phut bd ho so
phong Quan 1y chit lugng cong theo quy
trinh (QLCLCT) dinh
Buoc 3 A . . ., .| Lanhdao Mau 01, 05
Phan cong cong chuc xur 1y ho \ . 1A
- phong 02 gio va HO so
QLCLCT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xur 1y tham muu van ban trd ho
o trinh 1anh dao Phong ky X
> , rm‘ o 2,107 ?ng Ay Chuyén . Mau 05; du
nhay va lanh dao S& phé duyét. | . . 20 gio L
L C ex +.n .| vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy
thi tham dinh hé so va dy thao
van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao 02 oic Mau 05; du
trinh Lanh dao S& ky. phong B9 1 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xét ho so va | Lanh dao 02 oic Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu S& So glo qua
Ky sé dién tir, phat hanh két Ketqua gai
ua, Chuyén két qua Trung tdm quyet cuol
Buge 7 | T . , . .| Vanthu S6 | 01 gio cung (ban
phuc vu hanh chinh cong noi Ao
tiép nhan hodc noi yéu cau dicn tu e
' ‘ chir ky s0)
Trung tdm phuc vy hanh chinh Can bo . ket clua gi?:u
R .z " . . | BPMC noi s quyét cuoi
) cong noi tiép nhan hodc noi 1 R Gio hanh . )
Budc8 | .y o X 1 tiép nhén , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chur, g ) chinh i,
IR . hoac noi dién tir co
ca nhan theo quy dinh N T
yéu cau chit ky s0)
” \ A , ,
,T ruong hago. hq SO qucf han xft’ Chuyén L
ly, trong thoi gian cham nhat | _ .. he G106 hanh x
01 ngay truwde ngay hét han xir Vien puong chinh Mau 04
gy g4y ; xir Iy hd so

Iy, co quan gidi quyét TTHC
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ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé giri cho té chic,
ca nhan.

7. Ping ky khai thac tuyén, bé sung, thay thé phwong tién khai thac tuyén
van tai hanh Khéach c6 dinh giira Viét Nam va Lao (Ma TTHC 1.002847).
Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 0,7 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho
so hop 1€ x 8 gio = 5,6 gi0)

so trinh 1anh dao Phong ky
nhdy va lanh dao So phé duyét.

TT Trinh tw Trach | Thoigian | Biéu miw/
nhiém Két qua
C4 nhéan gui day du ho so hop
¢ tai BO phan MGt cua
(]iPMC) bilt ky tﬁén ’toém‘ tir}h Cén bo Gidy bién
Buge 1 | Kiém tra ho so, s0 hoa va Xac | gpnc p4r | 15 phat | nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (néu c0) ky 1t qua
Can bdo BPMC chuyén ho so d
dén Cong chic BPMC S¢ Xay
dung
Cong chitc BPMC S& Xay Mau 50 01;
.z A LA 2 . , 02 (néu co);
, dung ti€p nhan ho so, chuyén | Cong churc , NI
Budc 2 | . . s A a 15 phut bo ho so
lanh dao phong Quan 1y van tai | TN&TKQ
(QLVT) theo quy
dinh
Budc 3 A . ., .+, .| Lanhdao Mau 01, 05
Phan cong cong chuc xur 1y ho . . « rrA
o phong 01 gio va HO so
QLVT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- 17\16}1 ho so khongvdu (171611 1§1¢13 Chuyén . M3u 05: du
xur Iy tham muu van ban tra hd | . . . 1,6 gio .z ,
vién phong thao két qua




44

- Néu ho so du diéu kién xur 1y
thi tham dinh ho so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 01 oidy Mau 05; du
trinh Lanh dao S& ky. phong £ théo két qua
Budc 6 | Lanh dao SO xem xét hd so va | Lénh dao . Mau 05; két
, N 2 o i ) 01 gi6 \
ky duyét chuyén van thu S& S& qua
o : Két qua giai
Ky s6 dién ti, phat hanh két ctqua gl
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyct cuol
Buge 7 | % et qua HUnS M van thu So | 0,5gio | cang (ban
phuc vu hanh chinh céng noi o,
tiép nhan hoac noi yéu cau dien tir 0
: : chit ky s0)
. : , Can bo Két qua giai
Tfung tarp p}luc Vlf hanhv chlnh BPMC noi o quyét cubi
, cong noi tiép nhan hodc noi | ., . G106 hanh \ \
Buéc8 | . =y L, L, ti€p nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g : chinh dien tir o
4 nhan theo quy dinh hoac ot 1e_in u’ C;O
“a : yéu cau chit ky s0)
* Treong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay truéc ngay hét han xir
’ 9. A TTH
y, ca‘quan (.g}az .quyi.t ‘ C Chuyén o
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., i G106 hanh x
lai ngay tra két qua chuyén| ' phong chinh Mau 04
A nedy g 4 xtr Iy hd so

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong noi tié}? nhan hoac
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
ca nhan.
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8. Cap, cap lai Gidy phép van tai dwong bd qudc t¢ GMS (Ma TTHC
1.002829). Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so d& nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 0,7 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 5,6 giv)

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop
¢ tai BO phan MGt cura
(].BRPMC) b?t ky tl;én ,toén‘ tir}h Can bd Gidy bién
Buge | | Kiém tra ho so, so hqa VA X4c | BpMC bat | 15 phat nhan, hen tr
thuc ho so, thu phi (n€u c0) ky 1t qua
Can bdo BPMC chuyén ho so a
dén Cong chirc BPMC S¢ Xay
dung
Cong chac BPMC S¢ Xay Mau s6 01;
, dung tiép nhan hd so, chuyén | Cong chirc , 02 (néu co);
Bude 2 lanh dao phong Quan 1y van tai | TN&TKQ 15 phut bd ho so theo
(QLVT) quy dinh
Buge 3 Phan cong cong chirc xur 1y hd Lanh dao Mau 01, 05
, £ cong Y phong 01 gid | va Hd so kém
QLVT theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vin ban tra ho
so*’trm‘h ~lanh dan Ph?ng lfy Chuyén . Miu 05: du
nhay va lanh dao S& phé duyét. | .. A 1,6 gio . Al
PN ... ... 77| viénphong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y
thi tham dinh hé so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bu6ce 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Léanh dao 01 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao S& ky. phong & thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Léanh dao . Mau 05; két
, N I \ \ 01 gio ]
ky duyét chuyén van thu So So qua
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sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢éng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chic,
cd nhan.

Két qua giai
Ky s6 dién tu, phat hanh két © clua gia}l
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyet cuol
Buge 7 | 1% L setgua L ' Vanthu S¢ | 0,5gid | cung (ban
phuc vu hanh chinh céng noi n
4 . B C A A dién tir co
ti€ép nhan hoac noi yéu cau L,z
chit ky s0)
4n bo Két qua giai
Trung tam phuc vu hanh chinh Cén bo : cl g;.
n . A ~ - . | BPMC noi et quyét cudi
, cong noi tiép nhan hodc noi| .. n G106 hanh \ ,
Budéc8 | . °x L, O tiep nhén , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g : chinh dien tir cd
4 nhan theo quy dinh hogic not ten trco
ca mhan & yéu cau chir ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat
01 ngay truée ngay hét han xir
by, co"quan ﬁgjdi quyit T THC Chuyén o
ban hanh phiéu xin 101 va hen | ., . G160 hanh x
lai ngay tra két qud chuyén vien php e chinh Mau 04
' xu 1y ho so

9. Cap, cap lai Gidy phép lién vin ASEAN (Ma TTHC: 1.010704). Téng
tho1 gian thyuc hién: 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc ho so dé nghi (thuc
hién cat giam 30% thoi gian con 0,7 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€ x 8 gid = 5,6 gi10)

Can bo BPMC chuyén hd so
dén Cong chic BPMC S¢ Xay
dung

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Ca nhéan gui day du hd so hop
¢ tai BO phan MGt cua
(]iPMC) bilt ky tr;én ’toe‘m‘ tir}h Can bo Gidy bién
Bude 1 kiém t‘ra ho so, so hqa Va Xac | BpMC b4t | 15 phut nhan, hen tr
thuc ho so, thu phi (néu ¢0) ™ L
y két qua
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Cong chac BPMC So Xay

Mau so 01;

, dung tiép nhan hd so, chuyén | Cong chirc , 02 (néu co);
Buéc 2 | ' ’ : 15 ph 3 ’
U0 2 | 13nh dao phong Quén Iy van tai | TN&TKQ | > PP | ba hd so theo
(QLVT) quy dinh
Bute 3 Phan cong cong chirc xtt 1y hd Léanh dao Mau 01, 05
- & cong y phong 01 gid | va Ho so kém
QLVT theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho
inh 1anh Phong ky x
50 ’trm‘ . an daoq E)ng Ay Chuyén . Mau 05; du
nhay va lanh dao S& phé duyét. | .. . 1,6 gio A
T S+ ... 77| vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 01 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao Sé ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao 01 oid Mau 05; két
k¥ duyét chuyén van thu S& S6 & qua
Ky sb dién ti, phat hanh két Ket qua gai
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyet cuol
Buge 7 | T ket qua T ' Van thu So | 0,5gid | cung (ban
phuc vu hanh chinh céng noi cn
tiép nhan hoic noi yéu cau dién t @
: : chit ky so)
R : , Céan bd Két qua giai
Tfung tarp ]::)Puc Vlil hanhv chlnh BPMC noi o quyét cudi
, cong noi tiép nhan hodc noi| ., . G106 hanh \ ,
Buéc8 | . °1 .. : , ., ti€p nhan . cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g : chinh dien tir
A nhan theo quy dinh hogc ot l‘fn u C;O
ca ’ yéu cau chir ky SO)
* Truong hop hé so qud han xir
y, tro‘ng tho”z glafa ch{am nhaf Shuyezn Gi& hanh )
01 ngay trudc ngay het han xir | vién phong chinh Mau 04
Iy, co quan gidi quyét TTHC | xu 1y ho so

ban hanh phiéu xin l6i va hen
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lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
cd nhan.

10. Dang ky khai thac tuyen, bo sung hoac thay thé phwong tién khai thac
tuyén vén tai hanh khach c6 dinh giira Viét Nam va Campuchla (Ma TTHC
1.000321). Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so d& nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 0,7 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 5,6 giv)

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop
¢ tai BO phan Mot cua
(].BZPMC) b?t ky tl;én ,toén‘ tir}h Can bo Gidy bién
Bugc 1 | K1ém tra ho so, s0 hbéa va xac | gpnic pae | 15 phat | nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (n€u ¢o) ky it qua
Can bdo BPMC chuyén ho so a
dén Cong chic BPMC S¢ Xay
dung
Cong chac BPMC S¢ Xay Mau s6 01;
, dung tiép nhan hd so, chuyén | Cong chirc , 02 (néu co);
Buge 2 lanh dao phong Quan ly van tai | TN&TKQ 15 phut bd ho so theo
(QLVT) quy dinh
Buge 3 Phan cong cong chirc xur 1y hd Lanh dao Mau 01, 05
" & cong Y phong 01 gid | va Hd so kém
QLVT theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho
so*’trm‘h ~lanh daoq Ph?ng lfy Chuyén . Miu 05: du
nhdy va lanh dao S& phé duyét. | ., A 1,6 gio 1 Ae
PN N vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr ly
thi tham dinh h so va du thdo
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
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Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 01 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao Sé ky. phong & thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va| Léanh dao . Mau 05; két
, N I \ \ 01 gio ]
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s dién tir, phat hanh két Ket qua giai
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyct cuot
Buge 7 | % . , . .| Vanthu S¢ | 0,5 gio cung (ban
phuc vu hanh chinh céng noi n
tiép nhan hoic noi yéu cau dién tu @
: : chit ky s0)
. : , Can bo Két qua giai
Tfung tarp p}luc Vlf hanhv chlnh BPMC noi L quyét cubi
, cong noi tiép nhan hodc noi | ., . Gi6 hanh \ \
Buéc8 | . =y L, ., ti€p nhan ) cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g . chinh dien tir
4 nhan theo quy dinh hoac not I?H u: C;O
ca ' yéu cau chir ky s0)
* Treong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay truée ngay hét han xir
’ 9. A TTH
y, ca‘quan (.g}az .quyi.t ‘ C Chuyén o
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., i Gi0 hanh x
lai ngay tra két qua chuyén| ' - phong chinh Mau 04
L ngay 9 4 xtt Iy hd so

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢éng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho té chirc,
cd nhan.
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11. Cap, cip lai Gidy phép vin tai duwong by qudc té ASEAN (Ma TTHC
1.010702). Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so d& nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 0,7 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 5,6 giv)

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ,
bat ky trén toan tinh kiém tra ho | Cén b Giay bién
Bude 1 | 5o, s6 héa va xéc thye ho so, thu | BPMC 15 phat | nhan, hen tra
phi (néu co) bat ky két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC S Xy dyng |  Cong Mau 56 01;
, A A 1A 2 i , , 02 (néu co);
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao chtc 15 phut b3 hd so theo
phong Quan 1y van tai (QLVT) | TN&TKQ quy dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chirc xir Iy hd so |  phong 01 gio | va Ho so kém
QLVT theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho
S(?r tr~1nh lanh d?ao PAhongAky nhay Chg?/en . Miu 05: du
va lanh dao S& phé duyét. vién 1,6 gio . Al
£ 1A A 1A \ thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xu Iy | phong
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 01 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao S& k. phong 8191 thdo két qua
Buéc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so vaky | Lanh dao . Mau 05; két
R . \ \ 01 gio ]
duyét chuyén van thu So So qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

L oan 1 I Két qua gidi
Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, ?1 cgifé?
, Chuyén két qua Trung tdm phuc | Van thu . q ‘y \
Budc 7 ) ; . ok , 0,5 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép So n
n - A A dién tir co
nhan hoac noi yéu cau X
chit ky s0)
Can bo Két qua giai
Trung tdm phuc vu hanh chinh | BPMC quy€t cudi
Bude 8 cong noi tiép nhan hodc noi yéu | noitiép | Giohanh | cung (ban
cau tra ket qua cho to chirc, ca | nhan hodc | chinh dién tir c6
nhan theo quy dinh noi yéu chir ky s0)
cau
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay tru’o"c. ffzfgdy h;é't han xuw 1y, Chuyén
co quan giai quyét TTHC ban X O
. T T . vién G106 hanh x
hanh phiéu xin [6i va hen lai . , , Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang phong X chinh
&4 Iy h so

12. Chép thuin diu noi doi véi truomg hop két ndi véi dwong bo khong co

trong cac quy hoach (Ma TTHC 1.013277)

12.1. Trudng hop khong phai lay y kién: Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con

4,9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 16 x 8 gio = 39,2 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day da hd so hop 1¢
tai BO phan Mot cira (BPMC) bit ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, | Céan bd Giay bién
Buoc 1 sé) hoéa va xac thuc h6 SO, thu phi BPMC bﬁt 15 phl'lt nhafm, hCIl tra

(néu co) ky két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
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Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Mau so 01;

, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc .. | 02 (n€u co);
Buge 2 Chlflyén linh dao ph}‘(])ng Quan Iy | TN&TKQ | 102 PP 518 5o theo
két cAu ha ting (QLKCHT) quy dinh
Budce 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chtrc xir Iy hd so |  phong 03 gio va Ho so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra ho so
t{mh lanh thao I:hongﬂky nhdy va Chuyén | Miu05; du
lanh dao S& phé duyét. A . 18,2 gio . 1A
L o vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi
tham dinh ho so va du thao vin
ban trinh 1anh dao phong duyét
hé so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao 03 gir Mau O?; du
trinh Lanh dao So ky. phong thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va ky | Lanh dao . MaAu 05; két
R 2. \ \ 03 gio .
duyét chuyén van thu So So qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Van thu So
- Két qua khong phai 1a van ban Két qua giai
khong chip thuan thi chuyén quyét cudi
Budc 7 | sang Budc 9. 02 gio cung (ban
- Két qua 12 van ban chép thuén dién tr co
thi chuyén Phong Kinh té thudc chit ky sb)
UBND tinh
Phong Kinh té thupc UBND tinh |  Phong
tiép nhan va xu 1y ho so chuyén | Kinh té
Budce 8 | tra sang Budc 9 thudc 08 gio
UBND
tinh
Trung tam phuc vy hanh chinh | o1 Gin | R qua giai
Budc 9 cc;ng 1’}0’1 Elep r{han ho?c n(’n y61’1 BPMC noi | hanh quyét cudi
cau tra két qua cho to6 chuc, ca| .. . , . \
tiép nhan chinh cung (ban

nhan theo quy dinh
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hoac noi dién tir co
yéu cau chir ky sd)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trueée ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm | xt 1y hd so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chure, ca nhan.

12.2. Truwong hop phai lay y kién: Tong thoi gian thuc hién: 16 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thot gian con 11,2
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 89,6 giod)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da hd so hop 1¢
tai BO phan Mot cira (BPMC) bit ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, | Canbd Giay bién
Bude 1 | s hoa va xac thuc ho so, thu phi | BPMC bat | 15 phat | nhén, hen tra
(néu co) ky két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chire BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01;
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chirc .. | 02 (néu co);
Buge 2 Chuyén lanh dao phong Quan Iy | TN&TKQ 105 phit bd hd so theo
két cau ha ting (QLKCHT) quy dinh
Buéc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chirc xtir Iy hd so | phong 03 gio va Ho so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- }\Ie’u ho so khonvg dl:l d1e}1 1§1¢n Chuyén | M 05: du
xur ly tham muu van ban trd ho so vidn phon 68,6 gio thio kit qua
trinh 1anh dao Phong ky nhay va phong 1
lanh dao S& phé duyét.
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- Néu hd so du diéu kién xtr 1y thi
tham dinh ho so va dy thao van
ban trinh 1anh dao phong duy¢t
ho so

Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Léanh dao 03 gir Mau O§; du
trinh Lanh dao S& ky. phong thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S(:)’ xem xét hd so va ky | Lanh dao 03 gio Mau 05; két
duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Van thu So
- Két qua khong phai 1 van ban Két qua giai
khong chip thuan thi chuyén quyét cudi
Budc 7 | sang Budc 9. 02 gio cung (ban
- Két qua 1a van ban chap thuan dién tr co
thi chuyén Phong Kinh té thudc chit ky s6)
UBND tinh
Phong Kinh té thugc UBND tinh | Phong
tiép nhan va xu 1y ho so chuyén | Kinh té
Budc 8 | tra sang Bude 9 thudc 08 gio
UBND
tinh
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket una gigl
. L . y . .~ | BPMC noi Gio quy€t cuoi
Budc 9 ang I}Gl Elep r{han ho?c n(’n y61’1 tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca g . , A,
nhan theo quy dinh hoAac r10’1 chinh dlczn tI,I Cf)
‘ yéu cau chir ky s0)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm | xt 1y hd so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiéep
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chwre, ca nhan.
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13. Chép thuin bé sung vi tri niit giao dau néi vao dudng cao toc (Ma
TTHC 1.013276)
13.1. Truong hop khong phai lay y kién: Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con

4,9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 39,2 gid)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gui day du hd so hop 16
tai B phan Mot ctra (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, | Canbd 15 Giay bién
Bude 1 | s§ hoa va xéac thuc hd so, thu phi | BPMC bat phit nhén, hen tra
(néu co) ky két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chic BPMC S¢ Xay dung
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01;
Budc 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Céng chuc | 105 | 02 (péu c6);
Chuyén lanh dao phong Quan ly | TN&TKQ | phtut | bo ho so theo
két cau ha tang (QLKCHT) quy dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 03 gid | vaHo so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhdy va | o on ian | 182 | Miu 05; du
lanh dao S& phé duyét. A oy N
AN oo phong gio | thado két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao .. | Mau 05; du
~ 1y . 03 gio A
Lanh dao S¢ ky. phong thao két qua
Budc 6 Lﬁn? dao Sf)’ xefn xét h(‘A)q so va ky Lanh dao Sé | 03 gio Mau O%; két
duyét chuyén van thu So qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
to chure, ca nhan.

Ky sb dién tir, phat hanh két qua: | Vin thu So
- Két qua khong phai 1a van ban Két qua giai
khong chap thuan thi chuyén quyét cudi
Budc 7 | sang Buodc 9. 02 gio | cung (ban
- Két qua 1a van ban chép thuan dién tir c6
thi chuyén Phong Kinh té thudc chit ky sd)
UBND tinh
Phong Kinh té thuéc UBND tinh | Phong Kinh
Budc 8 | tiép nhan va xir Iy hd so chuyén té thudc 08 gi0
tra sang Budc 9 UBND tinh
Trung tam phuc vy hanh chinh Cén bo . . ket clua gia.u
n X n y A BPMC no1 Gio quy€t cudi
, cong noi ti€p nhan hoac noi yéu » n . . \
Buéc9 | . ° ., \ o1 , | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho td6 chuc, ca 5 . , A,
nhan theo quy dinh hodc Ii(?l yéu | chinh d1<in t}r c?
cau chit ky s0)
* Truwong hop ho so qud han xi
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién | Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xtr 1y | hanh Mau 04
két qud chuyén sang Trung tdm ho so chinh

13.2. Truwong hop phai lay ¥ kién: Tong thoi gian thuc hién: 16 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thyc hién cit giam 30% thoi gian con 11,2
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 89,6 gio)

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day da hd so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo 15 Giay bién
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMC bat phit nhan, hen tra
(néu co) ky két qua
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Cong chuc BPMC S¢ Xay dung

Mau so 01;

Buée 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 02 (néu co);
Chuyén lanh dao phong Quan ly | TN&TKQ | phut | bo ho so theo
két cAu ha ting (QLKCHT) quy dinh

Budce 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 03 gid | vaHo so

QLKCHT kém theo

Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so khong du diéu kién

xtr Iy tham muu van ban tra ho so

trinh 1anh dao Phong ky nhay va | o o Vien | 68,6 | Miu 05; du

lanh dao S& phé duyét. A o 1 Ae
PN o T phong gio | thado két qua

- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi

tham dinh hd so va du thao vin

ban trinh lanh dao phong duyét

hé so

Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho sotrinh | Lanh dao 03 oid Mau 05; du
Lanh dao S¢ ky. phong & thao két qua

Budc 6 Lanfl dao S? xefn x¢ét hoq so va ky Lanh dao So' | 03 gio Mau O%; két
duyét chuyén van thu So qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Vian thu So
- Két qua khong phai 1a vin ban Két qua giai
khong chip thuan thi chuyén quyét cudi

Budc 7 | sang Budc 9. 02 gio | cung (ban
- Két qua 1a van ban chép thuan dién tr co
thi chuyén Phong Kinh té thudc chit ky s)
UBND tinh
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh

Budc 8 | tiép nhan va xir Iy hd so chuyén té thudc 08 gio
tra sang Buoc 9 UBND tinh
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo . . Ket c;ua g?.n

n X n Ny A BPMC noi Gio quy€t cudi
, cong noi tiép nhan hodc noi yéu iy . . . \

Budéc9 | v =, . \ A . | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chtrc, ca , A

chinh dién tr co

nhan theo quy dinh

hodc noi yéu
cau

chir ky sd)
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* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truée ngay hét han xir 1y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cd nhan.

Chuyén vién
phong xur ly
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

14. Cap phép sir dung tam thoi 1ong dwong, via hé vao muc dich khac (Ma
TTHC 1.013274)
14.1. P6i v6i dam tang. Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 0,7 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ x 8 gio = 5,6 gid)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day da hd so hop 16
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Can bo 15 Giay bién
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMC bat phit nhén, hen tra
(néu co) ky két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chic BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01;
Bude 2 tiép nhan hd so, chuyén lanh dao | Céng chuc 15 02 (néu co);
phong Quan 1y két cdu ha tang | TN&TKQ | phat | bo ho so theo
(QLKCHT) quy dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 01 gio| vaHOso
QLKCHT keém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diu kien | o\ an vian | 1,6 | Mau 05; du
xur ly tham muu van ban trd ho so hon & | thio két qua
trinh 1anh dao Phong ky nhay va PHOTE 8 q
lanh dao S& phé duyét.
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- Néu ho so du diéu kién xt 1y thi
tham dinh ho so va dy thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so

Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 01 oid Mau 05; du
Lanh dao So ky. phong 8191 thao két qua
Budc 6 ~ ) fe 1A \ 1 X LA
LanEl dao S? Xefn xét hov so vaky Lanh dao S& | 01 gio Mau O%, két
duyét chuyén van thu Sé qua
Ky s6 dién tir, phét hanh két qua, Kit Leed
, Chuyén két qua Trung tAm phuc S , 0,5 q ‘y \
Budc 7 \ A L ~_ | Van thu S¢ . cung (ban
vu hanh chinh c6ng noi ti€p nhan gio n e,
hozc noi yéu cau dicn tu 0
‘ chit ky s0)
. ‘ , Can bod Két qua giai
T i e S48 | i | Gio |t cu
Bugc § | (5 e N1 HEP nHan HOac Ol yeU | - 4o nhan | hanh | clng (ban
cau tra két qua cho to6 chue, ca y o , dien tir o
han theo quv dinh hodc noi yéu chinh len i co
n quy ¢ ciu chit ky sb)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién | Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xtr1y | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
to chwre, ca nhan.
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14.2. Péi véi cac treong hop khac. Téng thoi gian thyc hién: 05 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhélp duoc ho so dé nghi (thyc hi¢n cat giam 30% thoi gian con
3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gio = 28 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan giri ddy du hd so hop 18 tai ,
Bo phan Mot cita (BPMC) bat ky | s Giay bién
Buée 1 trén toan tinh %(iém tra ho so, §6 hoa BPMC b At 15, nhﬁﬂ:h@n
va xéc thyuc hd so, thu phi (néu co) ky phut tra
Can bd BPMC chuyén hd so dén két qua
Cong chic BPMC S¢ Xay dung
Cong chic BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01;
L s 2 o . , 02 (n€u
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao| Cong chuc 105 AP
Budc 2 - . A 2 A . c0O); bo ho
phong Quén 1y két cau ha ting | TN&TKQ phut so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chic xir 1y hd so phong 02 gid | va Ho so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién xtr
1y tham muru van ban tra h so trinh My 05:
lanh dao Phong ky nhay va lanh | Chuyén vién |
1A . A 17 g16 | du thao két
dao So phé duyét. phong \
. s 5 ua
- Néu hd so du didu kién x 1y thi q
tham dinh ho so va du thao vin ban
trinh 1anh dao phong duyét ho so
Buoe 3 Lanh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao . Mal{ 05;;
~ . L . 02 gio | dy thao két
Lanh dao S¢ ky. phong ,
qua
Budc 6 | Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky | . , .| Mau05;
duyét chuyén van thu S Lanh dao 56 | 04 gio két qua
;R g o 1 £ , Két qua
Budc 7 Ky SO; dle;n tu:,v phat ha13h ket qua, Vin thu S& | 01 gio | giai quyét
Chuyén két qua Trung tam phuc vu I
cuoi cung
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hanh chinh cong noi tiép nhan
hodc noi yéu cau deé gui cho to
chure, ca nhan.

hanh chinh cong noi tiép nhin hoic (ban dién
noi yéu cau tur c6 chir
ky s0)
1A Két qua
. . , Cén bo . £
T}'ung te.lm. AphucAvu hvanh (.:hll;lh BPMC noi Gio g1aA1.qu‘yet
, cong noi tieép nhan hodc noi yéu iy . . cudi cung
Budc 8 | » T .z 2o o tipnhdn | hanh . en
cau tra két qua cho t6 churc, cd nhan B R ;i (ban dién
, hodc noi yéu | chinh . o~
theo quy dinh A tr co chir
cau . A
ky s0)
* Triong hop ho so qud han xit Iy,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
triee ngay hét han xir 1y, co quan
gidi quyét TTHC ban hanh phiéu | Chuyén vién | Gid
xin 16i va hen lai ngdy trd két qud | phong xit1y | hanh Mau 04
chuyén sang Trung tam Phuc vu ho so chinh

15. Cap lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém trén dwong bd (Ma
TTHC 1.013261). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so dé nghi (thuc hién céat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 11,2 giv).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Canhan guri ddy dahd sohop lé tai |  Canbo I5 | Giay bién
Bo phan Mot cira (BPMC) bét ky | BPMCbat | phat | nhan, hen
. trén toan tinh kiém tra hd so, s6 hoa ky ,tra
Bude 1 A . két qua
va xac thuc ho so, thu phi (néu co) 9
Can bdo BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chic BPMC S¢ Xay dung Cong chirc 15, Mau SO;OI;
£ A LA 2 i TN&TKQ phut 02 (néu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao N LA 1A
Budc 2 - NPT N c0); bo ho
phong Quan ly két cau ha tang so theo quy
(QLKCHT) dinh
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Phén céng cong chic xir 1y hd so Lanh dao | 01 gid | Mau 01, 05
Budce 3 phong va Ho so
QLKCHT kém theo
Xem xét xu ly hd so: Chuyénvién | 3,2 | Mau 05; du
- Ho so khong dat tham muu van phong gio thao két
ban trinh 1anh dao Phong duyét. qua
Budc 4 A P s 12 1 A ,
- H6 so dat du thao van ban két qua
thdm dinh trinh 1anh dao phong
duyét ho so
Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lé&nh dao | 01 gio Mau 05;,d1.1
Bude 5 | Lanh dao S6 ky. phong thao két
qua
. Lanh dao S& xem xét ho so va ky | Lanh dao So | 01 gi6 |  Mau 05;
Budce 6 n A ) X,
duyét chuyén van thu So ket qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua: | VanthuSo | 0,5 Két qua
- Két qua khong phai 1a Gidy phép gio giai quyét
véan chuyén hang hoa nguy hiém thi cubi cling
Budc 7 | chuyén sang Bude 9. (ban dién
- Két qua 1a Giay phép van chuyén tur co chiv
hang hod nguy hiém thi chuyén ky s6)
Phong Kinh té thugc UBND tinh
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh | 04 gio | Két qua
tiép nhan va xir 1y hd so chuyén tra | té thudc giai quyét
Buge 8 | SN8 Budc 9 UBND tinh cu(:')i Cf}IAlg
(ban dién
tr co chir
ky s6)
Trung tim phuc vu hanh chinh Can bo Gio Két qua
cong noi tiép nhén hodc noi yéu | BPMCnoi | hanh | gidi quyet
Budc 9 cau tra két qua cho t6 chirc, canhan |  tiép nhan chinh | cudi cf}ng
theo quy dinh hoic noi yéu (ban dién
cau tir co chir
ky s6)
* Truong hop hd so qua han xir 1y, | Chuyén vién | Gio Mau 04
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | xirly hd so | hanh

chinh
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trude ngay hét han xir 1y, co quan
giai quyét TTHC ban hanh phiéu
xin 131 va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong noi tiép nhan hoac
noi yéu cau dé giri cho t6 chirc, ca
nhan.

16. Piéu chinh thong tin trén Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém trén
dwong b khi ¢é sy thay ddi lién quan dén ndi dung cia Gidy phép (Ma
TTHC 1.013260). Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duogc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 2,1 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 1é x 8 gio = 16,8 giv).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Cénhan gui ddy di hd sohop lé tai |  Canbo 15 | Giay bién
B phan Mot cira (BPMC) bat ky | BPMCbat | phat | nhan, hen
. trén toan tinh kiém tra ho so, s6 hoa ky tra
Budce 1 \ Z két qua
va xac thuc ho so, thu phi (néu c6) 9
Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
. , N Cong chirc 45 | Mausé 01;
Cong chie BPMC 56 Xay dung | 1o re | phat | 02 (néu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao AR
Budc 2 - N N c0); b ho
phong Quéan 1y két cau ha tang so theo quy
(QLKCHT) dinh
Phén cong cong chuc xir Iy ho so Lanhdao | 01 gid | Mau 01, 05
Budc 3 phong va Ho so
QLKCHT kém theo
Xem xét xir 1y hd so: Chuyén vién | 5,8 | Mau 05; du
- Ho so khong dat tham muu van phong gio thao két
ban trinh 1anh dao Phong duyét. qua
Budc 4 A , < ) X ;
- HO so dat du thdo van ban két qua
tham dinh trinh lanh dao phong
duyét ho so




64

Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao | 01 gio' | Mau 05; du
Bud6e 5 | Lanh dao S6 ky. phong théo ket
qua
, Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky | Lanh dao So | 01 gi6 | Mau 05;
Budce 6 . P ) L, 2
duyét chuyén van thu S& két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu So | 01 gio | Két qua
- Két qua khong phai 1a Gidy phép giai quyét
van chuyén hang hoa nguy hiém thi cudi cling
Budc 7 | chuyén sang Budc 9. (ban dién
- Két qua la Gidy phép véan chuyén tor co chiv
hang hoa nguy hiém thi chuyén ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh | 06 gio' | Két qua
tiép nhan va xur 1y ho so chuyén tra té thudc giai quyét
Bugc g | $2ng Buoe 9 UBND tinh cu(:Si cqr}g
(ban dién
to co chir
ky s6)
Trung tim phuc vy hanh chinh| Can b Giv | Ketqua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu| BPMCnoi | hanh | giai quyet
Bud cau tra két qua cho t6 chirc, canhan | tiépnhan | chinh | cudi cung
uoc 9 ) ] . aen
theo quy dinh hodc noi yéu (ban dién
cau tir co chir
ky sd)
* Truong hop hd so qué han xur Iy, | Chuyén vién | Gio | Mau 04
trong thoi gian chdm nhét 01 ngdy | xir Iy hd so | hanh
trudc ngay hét han xir 1y, co quan chinh

giai quyét TTHC ban hanh phiéu
xin 131 va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong noi tiép nhan hoac
noi yéu cau dé giri cho to chuc, ca
nhan.
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17. Cép Giay phép van chuyén hang héa nguy hiém trén dwong by (Ma
TTHC 1.013259). Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
duoc ho so dé€ nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké

tir ngay nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 28 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Cénhan guri ddy di hd sohop lé tai |  Canbo I5 | Giay bién
Bo phan Mot cira (BPMC) bét ky | BPMCbat | phat | nhan, hen
. trén toan tinh kiém tra ho so, s6 hoa ky tra
Bugc 1 |~ 7 ; L két qua
va xac thuc ho so, thu phi (néu co) !
Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chicc BPMC S¢ Xay dung Cong chirc 10,5 Mau SO;OI;
. X A 1A X 1~ TN&TKQ phut 02 (néu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao N LA LA
Budc 2 - N N c0); bo ho
phong Quan 1y két cau ha tang so theo quy
(QLKCHT) dinh
Phén cong cong chic xir 1y hd so Lanh dao | 02 gid | Mau 01, 05
Budc 3 phong va Ho so
QLKCHT keém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 10 gio | Mau 05; du
- Ho so khong dat tham muu van phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duy¢t. qua
Buoc 4 A I S
- H6 so dat du thao van ban két qua
tham dinh trinh 1anh dao phong
duyét ho so
Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao | 02 gio Mau 05;’d1.1’
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky. phong thao ket
qua
) Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky | Lanh dao So | 02 gi6 |  Mau 05;
Buoc 6 n U \ L, 2
duyét chuyén van thu So két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 02 giv | Két qua
, - Két qua khong phai 1a Gidy phép giai quyét
Budc 7 ~ X R , - 2 R Ko N
van chuyén hang hoa nguy hiém thi cudi cung
chuyén sang Budc 9. (ban dién
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giai quyét TTHC ban hanh phiéu
xin 161 va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng noi tiép nhan hoic
noi yéu cau dé giri cho to chirc, ca
nhan.

- Két qua 13 Gidy phép van chuyén tor c6 chit
hang hoa nguy hiém thi chuyén ky s6)
Phong Kinh té thugc UBND tinh
Phong Kinh té thuéc UBND tinh | Phong Kinh | 08 gio' | Két qua
tiép nhan va xir 1y hod so chuyén tra | té thudc giai quyét
Buse 8 | 5308 Budc 9 UBND tinh cubi cung
(ban di¢n
tur co chiv
ky s6)
Trung tim phuc vu hanh chinh Céan bo Gio Két qua
cong noi tiép nhén hodc noi yéu | BPMCnoi | hanh | gidi quyet
Bude 9 cau tra két qua cho t6 chirc, canhan |  tiép nhan chinh | cudi cung
theo quy dinh hodc noi yéu (ban dién
cau tr cO chir
ky sd)
* Truong hop hd so qua han xir 1y, | Chuyén vién | Gio Mau 04
trong thoi gian chdm nhét 01 ngdy | xirly ho so | hanh
truée ngay hét han xir 1y, co quan chinh

18. Cap gidy phép thi cong cong trinh trén dwong b dang khai thac (Ma
TTHC 1.013061). Tong thoi gian thuc hién: 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so dé nghi (thyuc hién cat giam 30% thoi gian con 4,9 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 39,2 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
Cg nlAlan %u’l d?_y dqu ho so hop 1:,3 o Gidiy bién
tai BO phan Mot cura (BPMC) bat Can bd hin. hen
Budc 1 | ky trén toan tinh kiém tra hd so, | BPMC bat | 15 phit ' tl‘,él '
s6 hoa va xac thuc hd so, thu phi ky I
L, két qua
(n€u co)




67

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau SO;OI;
> s P . , 02 (néu
Buée 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 ¢6): bo hd
phong Quan 1y két cdu ha tang | TN&TKQ phut . tfle(; quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gid | vaHo so
QLKCHT keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr Iy tham muru van ban tra ho so
trinh lanh dao Phong ky nhay va Chuvén via Mau 05; du
lanh dao Sé phé duyét. “ﬁ;mn 232 gitr | thao két
- Néu hd so du didu kién xirly thi | P o8 qua
tham dinh ho so va du thdo véan
ban trinh 1anh dao phong duyét
ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao o Mau? OS;Adu
~ - . 04 gio | thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao SO xem xéthd sovaky | - . q | Mau05;
duyét chuyén van thu So Lanh dgo S0 | 04 gio két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc S , " cudi cing
Buoe 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thue 56 | 02 gio (ban dién
hodc noi yéu ciu tr co chir
ky s6)
A . . Céan b0 P
I i ph vt | o | o | K
Bugc 8 | oo N0 (°P TR HORE AOL yEu tiép nhan hanh | 8% AW
cau tra két qua cho td6 chue, ca hoiic noi véu hinh | Cuoicung
nhan theo quy dinh Aoy N (ban dién

cau
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tur co chir
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truée ngay hét han xir 1y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xa1y | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
to chure, ca nhan.

19. Phé duyét phwong 4n t6 chirc giao thong truée khi dwa dwong cao toc vao
khai thac; Phé duyét diéu chinh, b6 sung phwong 4n té chirc giao thong
dwong cao toc trong thoi gian khai thac (Ma TTHC 1.002798). Tong thoi gian
thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat
giam 30% thoi gian con 10,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ x 8

gio = 84 gio)
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
tai BO phan Mét cﬁ:% (BPMC) bat o Giéy bién
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo nhan. hen
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMCbat | 15 phat ' tr)é '
(néu co) ky 1t qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén 1
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung au SO;O ’
> T P . , 02 (n€u
Buée 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 ¢6): bo hod
phong Quan 1y két cdu ha ting | TN&TKQ phut © t}’leo' quy
(QLKCHT) dinh
Budec 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 04 gio | vaHo so
QLKCHT kém theo
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Budc 4

Xem x¢ét xu 1y ho so:
- Néu ho so khong du di€u kién
xtr Iy tham muu van béan tra ho so

trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvén vidn Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. }kllc‘)n 68 gio thao két
_Néuhd sodididukien xrly thi| <+ oe qua
thadm dinh hd so va dy thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . Mau? OS;AdL.I’
. 1, . 04 gio thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Buéc 6 | Lanh dao SO xem xét ho so va ky . Mau 05;
% ) ~ 2 4 \ ; 9
duyét chuyén van thu So Lanh dao 6 | 04 gi két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc S , . cudi cling
Bude 7 vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan Van thu 6| 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cu tr co chiv
ky s6)
Két qua
R . , Cén b . g
Trung tam phuc vu hanh chinh |- ppy g 0 g | 8141 Quyet
, cong noi ti€p nhan hoac noi yéu e . . cuoi cung
Buéc8 |  ° ., .« \ i, , | ti€p nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chirc, ca B A , (ban dién
A : hodc noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh ciu t c6 chi
ky s6)
* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truée ngay hét han xir y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xtrly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tim hé so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
16 chure, cd nhan.
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20. Cép, cip lai Gidy phép van tii dwong bd quc té giira Viét Nam va Lao
(Ma TTHC 1.002861). Tong thoi gian thyc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién ct giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 x 8 gid = 11,2 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
ta,i Bd phan Mdt cta W(BPMC‘) o Gidy bién
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Canbo nhan. hen
Budce 1 | s, s6 héa va xac thue hd so, thu | BPMC bat | 15 phut ' tr’él '
phi (néu co) ky K&t qu
Can b BPMC chuyén ho so dén qua
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chuc BPMC S& Xay dung | .. , 02 (néu
, A A 1A 2 i Cong chirc , N
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | ¢06); b ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o 1 LA Lanh dao . oy
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so phong QLVT 01 gio va HO so
kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A A Mau 05; du
a NI . Chuyén vién . 1A
va lflnh qao So phe‘ duyét. phong 6,2 gio thao keét
- Néu ho so du diéu kién xt 1y qud
thi tham dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 01 giv I\/I,;ll;gi’é?u
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \

qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho to chuec, ca nhan.

Buéce 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Lanh dao S& | 01 «id Mau 05;
duyét chuyén van thu Sé ‘ & két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu So | 01 gi (ban dién
nhan hoac noi yéu cau tr ¢6 chir
ky sb)
Két qua
A . . Can bo s z
Tfu he te.un. ;p hucAvu hfl nh C.hlr}h BPMC noi Gio glaﬂrl.qu‘yet
, cong not tiép nhan hodc noi yéu Y n . cuoil cung
Buéc88 | » ° ., \ 2 , ti€ép nhan hanh Y aen
cau tra két qua cho to6 churc, ca 3 N , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . e
nhan theo quy dinh ciu tor co chiv
ky sd)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

21. Gia han thoi gian luvu hanh tai Viét Nam cho phwong tién cia cac nudce
thwe hién cac Hiép dinh khung ASEAN vé vén tai duwong bd qua bién gi6i
(Ma TTHC 1.010707). Tong thoi gian thyc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viée
ké tlr ngay nhan da ho so hop 1& x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ce'l nhAan gl;fl dayAdu 1}0 so hop 1€ o Gidy bién
tai B phan Mot ctra (BPMC) Can bd han. hen
Budc 1 | bat ky trén toan tinh kiém tra ho | BPMCbat | 15 phut .tr,é '
s0, sb6 hoa va xac thuc hd so, thu ky .
C A két qua
phi (n€u c0)
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Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Mau s6 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung . , 02 (néu
, 9 L PR Cong chtrc , AP
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | ¢0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 N Mau 01, 05
A A A 1A Lanh dao . s
Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hong QLT 01 gio | vaHOso
phong keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay o e Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién o .
va lanh dao S& phé duyét. hon 6,2 gio thao ket
- Néu hd so dit didu kien xir ly| D o0® qua
thi tham dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao . Mau? OS;Adu
. ~ 1 . 01 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Buéce 6 ~ ) re 1A T X .
Lanfl dao S(g xervn xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 01 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
Buoc 7 | Chuyén ket qua Trung tmphuc |y g | o) giy | SUO1 cune
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky s6)
A ‘ , Can bo Két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh | ppyie i | Gig | gidi quyét
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu it . . e
Buge 8 cau tra két qua cho t6 chirc, ca tiép nhan hanh S ers
9 ’ hodc noiyéu | chinh | (bandién

nhan theo quy dinh

cau
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tur co chir
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.

22. Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuwong tién cia cac nuéce
thue hién Hiép dinh GMS (M TTHC 1.002046). Tong thoi gian thyc hién: 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi
gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1 x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
ta} B phan Mot cfra. W(BPMC‘) o Giéy bien
bat ky trén toan tinh kiém traho | Can b ahan. hen
Buéc 1 |50, s6 hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phut ' tr,él '
phi (néu co) ky Két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén 1
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chuc BPMC Sé Xay dung . , 02 (néu
, X . A PO Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phtt | ¢06); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budce 3 . Mau 01, 05
A A A a1 A Lanh dao o .
Phan cong cong chirc xir Iy ho so hong QLVT 01 gio | vaHoOso
phong kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so: o Mau 05; du
P A . ..x ... | Chuyén vién . . 1%
- Néu ho so khéng du diéu kién phong 6,2 gi0 | thao két
xt Iy tham muu vin ban tra hd qua
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so trinh 1anh dao Phong ky nhay
va lanh dao S& phé duyét.

- Néu ho so du diéu kién xt 1y
thi thm dinh hd so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

Budce 5 ; Mau 05; d
YO anh dao phong duyét hd so| Lanh dao . au? 2 ¥
. ~ 1 . 01 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Mau 05;
T Lanh y | 01 gic : ’
duyét chuyén van thu So anh dao So £10 két qua
Két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thuS6 | 01 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky sd)
Két qua
n \ , Can bé . 4
Tfu he ta.‘“? AphucAvu h,a nh C.hlr}h BPMC noi Gio g1aA’1.qu‘yet
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu £ n . cudi cung
Buéc8 | » =, .« \ 2 i . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B o , (ban dién
n : hoac noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh Ay tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang ho so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.
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23. Cép lai Gidy phép kinh doanh vin tii bang xe 6 td, bing xe bon banh cé
gin dong co trwong hop Gidy phép kinh doanh bi mat, bi héng (Ma TTHC
2.002287) Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 2,1 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 16,8 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
ta} Bo phan Mot cfra. O(BPMC‘) o Giéy bién
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Canbo ahan. hen
Budc 1 |50, s6 hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phat ' tr’él '
phi (néu co) ky 1t aus
Can bo BPMC chuyén hé so dén :
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
, C?ng cAhu’c PPMC SOK Xeiy dung Cong chitc 105 92 (nAeu‘A
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Budc 3 . Mau 01, 05
A A n a1 A Lanh dao o L
Phan cong cong chirc xir Iy ho so hong QLVT 02 gi6 | vaHoOso
phong keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay A en Mau 05; du
a Y 1A A Chuyén vién . \ 1k
va lanh dao S& phé duyét. phong 6,8 gio thao két
- Néu ho so du diéu kién xt 1y qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao " Mau? OS;Adu
\ ~ o . 02 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong qué
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho to chuec, ca nhan.

Buéce 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Lanh dao S | 02 id Mau 05;
duyét chuyén van thu Sé ‘ & két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu So |02 gi (ban dién
nhan hoac noi yéu cau tr ¢6 chir
ky sb)
Két qua
A . . Can bo s z
Tfu he ta.un. ;p hucAvu hfl nh C.hlrﬂlh BPMC noi Gio g1a£1.qu‘yet
, cong not tiép nhan hodc noi yéu Y n . cuoil cung
Buéc88 | » ° ., \ 2 , ti€ép nhan hanh Y aen
cau tra két qua cho to6 churc, ca 3 N , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . e
nhan theo quy dinh ciu tor co chiv
ky sd)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xirly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

24. Cép lai Gidy phép kinh doanh vin tai bang xe 6 td, bang xe bon banh c6
gin dong co khi c6 sw thay d6i lién quan dén ndi dung ciia Gidy phép Kinh
doanh hoic Gidy phép kinh doanh bj thu hdi (Ma TTHC 2.002286). Tong thoi
gian thyc hi¢n: 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc hd so dé nghi (thyc hién
cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x
8 gi0 = 28 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu méu/
gian Két qua
C4 nhén giri ddy do hd sohop 1|  Canbd Gidy bién
BuGe 1 | tai Bo phan Mot cira (BPMC) | BPMCbat | 15 phat | nhén, hen
bét ky trén toan tinh kiém tra hd ky tra
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s0, s hoa va xéc thuc hd so, thu két qua
phi (néu co)
Cén bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, X NP . Cong chirc , N
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén Ianh dao TN&TKQ 45 phut | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A et LA Lanh dao " Y
Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hong QLVT 01 gio0 | vaHOso
phong kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay N Mau 05; du
in A . Chuyén vién . . %
va lanh dao S& phé duyét. phong 18 gio thao két
- Néu hd so du diéu kién xu 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bud s Mau 05;
uoe 3 Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . al{ OS,A’du:
. ~ 1 . 03 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ 2 7 A N1 X .
Lanfl dao Sc; xe{n xet ho qsor vaky Lanh dao S6 | 03 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
Busc 7 | CHWyen két qua Trung tamphuc | oo | g gy | CUO! cUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s6)
. ‘ , Can bd Gio Két qua
Budce 8 TArung te?r? ;phlglﬁAvih? nh C.hlr}h BPMC not hanh giai quyét
cong Not tiep nhan floac not yeu tiép nhan chinh cudi cung
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cau tra két qua cho t6 chirc, ca | hodc noi yéu (ban dién
nhan theo quy dinh cau tr c6 chi
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir

Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01

ngay triede ngdy hét han xir Iy,

co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio

hanh phiéu xin 16i va hen lgi| phongxtly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hé so chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.

25. Cép, cap lai Phi hiéu cho xe 6 td, xe bon banh ¢6é gin dong co kinh doanh
van tai (Ma TTHC 2.002288). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngdy 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
ta,l B phan Mot cu’a' W(BPMC‘) o Giéy bién
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Canbo nhan. hen
Buéc 1 | 5o, s6 hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phut ' tr,él '
phi (néu c6) ky 1t qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén 1
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung . , 02 (néu
, i o P Cong chtrc , AP
Budc 2 | ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phtt | ¢06); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 N Mau 01, 05
A A A v A Lanh dao -\ C A
Phan cong cong chirc xur 1y ho so < 01 gid | vaHoOso
phong QLVT )
kém theo
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Budc 4

Xem xét xir 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr ly tham muu vén ban trd ho

so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén vien Mau 05; du
va lanh dao S& phé duyét. }lllén 6,2 gio thao két
- Néu hd so di didu kien xir Iy | P O0E qua
thi thdm dinh hd so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mau? OS;A’du
. N 1 . 01 gio thao ket
trinh Lanh dao S& ky. phong \
qua
Buéce 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky . Mau 05;
% X ~ 2 1 \ ; 9
duyét chuyén van thu So Lanh dao 86 | 01 gio két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Bude 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thuS6 | 01 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky s6)
Két qua
A . , Can b . g
Trung tm phuc vu hanh chinh | oy 0 g | 2181 Quyet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu . . . cuoi cung
Buéc8 | » =, \ 2 i . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B A , (ban dién
A : hoac noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh Ay t c6 chi
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xirly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang ho so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau deé gui cho to chure, cd nhan.
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26. Piang ky khai thac tuyén van tii hanh khach c¢6 dinh (M4 TTHC
2.002285). Tong thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc
hé so dé nghi (thwe hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir
ngay nhéan di ho so hop 1¢ x 8 gio = 28 gid)

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
ta,i B phan Mot ctra W(BPMC‘) o Giéy bién
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Canbo han. hen
Budce 1 | so, s6 héa va xac thue hd so, thu | BPMC bat | 15 phut i a?r’é ¢
phi (néu c6) ky Kbt quz
Cén b BPMC chuyén h so dén ctqua
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung | ., , 02 (néu
, £ A1 2 i Cong chtrc , N
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phat | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o a1 1A Lanh dao . R
Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong QLVT 01 gio | vaHoOso
kem theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuyén vién Mau OS;rdu’
va lajmh qao So phé‘ duyét. phong 18 gio thao keét
- Néu ho so du diéu kién xu 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;A’du
trinh Lanh dao So ky. phong 03 g0 thao Fet
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xéthdsovaky | . . . . Mau 05;
duyét chuyén van thu S Lanh dao 50|03 gio két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc |y g | gp iy | CUOTCUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

27. Cap Giay phép luu hanh xe qua tai trong, xe qua kho giéi han, xe banh
xich, xe vin chuyén hang siéu truong, siéu trong trén dwong bé (Ma TTHC
1.000028). Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 0,7 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 16 x 8 gid = 5,6 giv).

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day da hd so hop 18
tai BO phan Mot cu’ﬁ (BPMC) bat o Giéy bién
ky trén toan tinh kiém tra ho so, |  Canbd nhin. hen
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phat ' tr,é '
(néu co) ky I
két qua
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Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau SO;OI;
- X A X A1~ A , 02 (neu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc , N
Budc 2 i N X 15 phut | c6); bd ho
phong Quan 1y két cau ha tang | TN&TKQ so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 01 gid | vaHo so
QLKCHT kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muru van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A Mau 05; du
N A > Chuyén vién . . 14
lanh dao S& phé duyét. phong 1,6 gio | thao ket
- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi qua
tham dinh hd so va du thdo véan
ban trinh lanh dao phong duyét
hé so
Buoc 3 Lanh dao phong duyét hosotrinh | Lanh dao . Mau? OS;Adu
~ 1 . 01 g1o thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ 5 , A N X .
Lanfl dao S? xefn x¢ét hoq so va ky Lanh dao S6 | 01 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc g ) .. | cudi cing
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu S0 | 0,5 gio (ban dién
hodc noi yéu cau t c6 chi
ky so)
Két qua
A . , Céan bo " £
T i ph v ik S0 i | Gio | B4
Bugc g | SO NOLTICD nhan hOac NOLYCU |0 han | hanh o1 cuns
cau tra két qua cho to6 chtc, ca y o , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh 5 tor c6 chi

cau

ky s6)
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* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngay hét han xir y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cd nhan.

Chuyén vién
phong xtr 1y
hd so

Gi1o
hanh
chinh

Mau 04

28. Chap thuin thiét ké nut giao dau ndi vao duwong quoc 16 dang khai thac
(Ma TTHC 1.001046). Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 4,9 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 39,2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da hd so hop 18
tai BO phan Mot cﬁ:ﬁ (BPMC) bat o Giéy bién
ky trén toan tinh kiém tra ho so, |  Canbd nhin. hen
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phat ' tr,él '
(néu co) ky Két qua
Can bd BPMC chuyén hd so dén 1
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chirc BPMC S& Xay dung au 50 01;
- X A X A1~ A , 02 (neu
Bude 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 ¢6): bo hod
Chuyén lanh dao phong Quan Iy | TN&TKQ phut o tl,leo. quy
két cau ha tang (QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 03 gio | vaHo so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién Chuvén vien Mau 05; du
xtr 1y tham muu van ban tra ho so }}Ilc‘m 18,2 gid | thao két
trinh 1anh dao Phong ky nhay va phong qua
lanh dao S& phé duyét.
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- Néu ho so du diéu kién xt 1y thi
tham dinh ho so va dy thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so

Bud ; Mau 05;
uoe 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . al{ Os’gdu
- 1, . 03 gio thao két
Lanh dao S¢é ky. phong \
qua
Budc 6 Lantl dao S? Xefn xét how so va ky Lanh dao S& | 03 gio M;au 057;
duyét chuyén van thu So ket qua
Ky fo dl?n tu: phat hanh k?t quqa: Van thu S& Két qua
- Két qué khong phai 1a van ban (a1 quvit
khong chdp thuan thi chuyén glar
. . .. | cuoicung
Budc 7 | sang Budce 9. 02 gio Y aen
X s 1A s 1z X A (ban dién
- K&t qua 1a van ban chap thuan e e
. X \ . X ~ tor co chiv
thi chuyén Phong Kinh té thudc Ky s6)
UBND tinh Y
Phong Kinh té thuéc UBND tinh | Phong Kinh
Budc 8 | tiép nhan va xir Iy ho so chuyén té thudc 08 gio
tra sang Budc 9 UBND tinh
Két qua
R . , Can b . A
T i e B0 S0 o | Gio | S48
Buge 9 | Cyne NOTHCP M ROac MO YeU T 4o nhan | hanh | ST CU0S
cau tra két qua cho to6 chtc, ca 5 o , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh ciu tr co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truée ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phongxtly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
to chwre, ca nhan.
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29. Cip phép thi cong niit giao ddu ndi vao dwong quoc 16 dang khai thac
(Ma TTHC 1.001061). Tong thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duoc hd so dé nghi (thuc hién cat gidm 30% tho1 gian con 4,9 ngay lam viée
ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 x 8 gid = 39,2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da hd so hop 16
tai BO phan Mot 01"1:?17 (BPMC) bat o Giéy bién
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo nhan. hen
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phat ' tr,él '
(néu co) ky K&t qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén 1
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau 56 013
& A 1A 2 1~ n , 02 (néu
Bude 2 ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic 105 ¢6): bd hd
Chuyén lanh dao phong Quan Iy | TN&TKQ | phat <o theo au
két cAu ha ting (QLKCHT) o0 quy
dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 03 gid | vaHo so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A e Mau 05; dy
N A > Chuyén vién . 1A
lanh dao S& phé duyét. hon 18,2 gio| thao két
_Néuhdsodudidukienxirly thi| © oo qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
Buge 5 Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao . Mau? OS;Adu
- 1 . 03 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 Lanfl dao S? xefn xét hov so va ky Lanh dao S¢ | 03 gio M?u 057;
duyét chuyén van thu S& két qua
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Ky sb dién tir, phat hanh két qua:

Van thu So

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
to chure, ca nhan.

, , Két qua
- Két qua khong phai 1a van ban ié:i: ?luzt
khong chap thuan thi chuyén & ;.q ‘y
. . .. | cuoicung
Budc 7 | sang Budce 9. 02 gio PR
% T £ A (ban dién
- Két qua 1a van ban chap thuan . 1~
. 2 \ . X - tor co chiv
thi chuyén Phong Kinh té thudc Ky s6)
UBND tinh Y
Phong Kinh té thuéc UBND tinh | Phong Kinh
Budc 8 | tiép nhan va xir Iy hd so chuyén té thudc 08 gio
tra sang Budc 9 UBND tinh
Két qua
A . , Can bo s z
cong not tidp mhin hof noi yeu | BPMCTOT | G| SR
Bugc 9 | Jyne MO HIEP MR ROac MO YEU T 4o nhan | hanh o1 euns
cau trd két qua cho to6 chtc, ca 3 A , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh . e
nhan theo quy dinh A tor co chiv
cau ;A
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay truée ngay hét han xir 1y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xtrly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm hd so chinh

30. Chap thuén vi tri ddu noi tam vao dwong bd dang khai thac (Ma TTHC
1.000314). Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 4,9 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1é x 8 gio = 39,2 giv)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua
4 ) . 1a Gidy bién
C4 nhan gui day du ho so hop 1& Cén b R
; CA 1A N z Z , nhan, hen
Bude 1 | tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat | BPMCbat | 15 phat trd
ky trén toan tinh kiém tra hd so, ky I
két qua
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s6 hoa va xac thuc hd so, thu phi
(néu co)

Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Cong chiic BPMC S¢ Xay dung Mg; (Sr(:égl;
Bude 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 ¢6): bo hd
Chuyén 1anh dao phong Quéan Iy | TN&TKQ phut o tl,leo. u
két cau ha tang (QLKCHT) °0 quy
dinh
Budce 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 03 gio | vaHo so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muru van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A n Mau 05; du
N A > Chuyén vién . . 1A
lanh dao S& phé duyét. hon 18,2 gio | thao két
_Néuhd sodididukion xalythi| © oS qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hé so
Buge 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . Mau? OS;Adu
. 1, . 03 gio thao keét
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 LanEl dao S? xefn xét hoq so va ky Lanh dao So | 03 gid M?u 057;
duyét chuyén van thu So két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Vin thu So Kt aus
- Két qua khong phai 1a vin ban . ?1 &
khong chap thuan thi chuyén %u s i(iﬁ};l
Budc 7 | sang Budc 9. 02 gio (bin diér%
- Két qua 1a van ban chip thuan 0 c6 cﬁﬁ
thi chuyén Phong Kinh té thudc Ky s6)
UBND tinh Y
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh
Budce 8 | tiép nhan va xir Iy hd so chuyén té thudc 08 gio
tra sang Budc 9 UBND tinh
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
t0 chirc, cd nhan.

1A Két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo iai quyét
rung tam phwe vu hanh MM ppvicnoi | Gie | 2% 9W
, cong noi tiép nhan hodc noi yéu £ n . cudi cung
Buéc9 | v =, .« \ I . | tiép nhan hanh e
cau tra két qua cho to6 chtrc, ca y A , (ban di¢én
] . hodc noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh iy tur c6 chir
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay truoc ngay het han xu ly, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phongxtly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm hd so chinh

31. Cap Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 td, bang xe bon banh c6 gin
dong co (Ma TTHC 1.000703). Tong thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhén dwoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5
ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é x 8 gio = 28 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
C4 nhén gui day du ho so hop 18
tai BO phan M{t cﬁ:ﬁ (BPMC) bat o Giéy bién
ky trén toan tinh kiém tra ho so, |  Canbo ahan. hen
Buéce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi| BPMC bat | 15 phut ' tl‘,él '
(néu co) ky 1t qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén .
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
, C?ng c}w:c ABPMC SO; Xa~y dung Cong chirc 105 (?2 (nAeu‘A
Budc 2 | ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
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Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so phong 02 gid | vaHoso
QLVT kém theo
Xem xét xir 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xu ly t?am muu V'fm ban, tra 1’10 sc‘r o Miu 05: du
. trinh 1anh dao Phong ky nhay va | Chuyén vién . .k
Buéc 4 | R R PR . 17 1o thao két
lanh dao SG phé duyét. - Néu hd phong ua
so di didu kién xir Iy thi thim a
dinh hd so va du thao van ban
trinh 1anh dao phong duyét ho so
; Mau 05;
, Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . auv Os’gdu
Buoc 5 | . 1 \ 02 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 Lan£1 dao S?’ xefn xet hq so va ky Lanh dao S& | 04 gid M?u 0%;
duyét chuyén van thu So ket qua
Két qua
Ky so dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc 5 , .. | cudicung
Buoe 7 vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan Van the 56 | 01 gio (ban dién
hodc noi yéu cau tur co chiv
ky s6)
Két qua
. . , Can bo e oz
T i gk S0 i | Gio | S0
Bugc § | “5 & NO1 ICP Mhan hoae NOLYEW e i han | hanh ot cuns
cau tra két qua cho to chuc, ca B A , (ban di¢n
n : hoac noi yéu | chinh . . 1
nhan theo quy dinh ciu tr co chir
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triwde ngay hét han xir Iy, co | Chuyén vién | Gio
quan gidi quyét TTHC ban hanh phong xirly | hanh Mau 04
phiéu xin 16 va hen lai ngay tra ho so chinh

két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
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nhdn hodc noi yéu cdau dé gui cho
t0 chirc, cd nhan.

32. Cip, cip lai Gidy phép lién van giira Viét Nam va Campuchia (Ma TTHC

1.001023)

32.1. Pi véi cac phwong tién thwong mai. Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian
con 0,7 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 5,6 gid).

thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B0 phan Mot cia (BPMC) ,
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo Giay bién
Buéc 1 | so, s6 hoa va xac thue hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu c6) ky tré ket qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Coéng chirc BPMC S¢ Xay dung A , 02 (néu
. £ P 2 i Cong chtrc , N
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 15 phat | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o a1 A Lanh dao o .
Phan cong cong chirc xur Iy ho so phong QLVT 01 gio | vaHoOso
kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay Chuyén vién Mau OS;rdu
va lajmh qao So phé‘ duyét. phong 1,6 gio thao keét
- Néu ho so du diéu kién xu ly qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau de gui cho to chure, cd nhan.

Buoe 5 Lanh dao phong duyé¢t hd so| Lénh dao . Mau? Os;gdu
. ~ 1 . 01 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
BlIéC 6 ~ ” r A N1 X .
LanEl dao S(g xe{n xét ho qso* vaky Lanh dao So | 01 gio M?u 0%,
duyét chuyén van thu S& két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc 5 , .. | cubicing
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 86| 0,5 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co6 chir
ky so)
Két qua
A \ . Can bo . z
Tfung ta.lm. AphucAvu hflnh C.herlh BPMC noi Gid glzlA’l.qll‘yet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu % . . cuoi cung
Buoc8 | x ° ., \ . , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . 1
nhén theo quy dinh N tur co chiv
cau ;A
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang ho so chinh

32.2. Poi véi cac phwong tién phi thwong mai. Tong thoi gian thuc hién: 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi
gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 11,2 gid).

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
o . o Giéy bién
Cé4 nhan gtri day du ho so hop 1€ Can bd ) nhan. hen
Bude 1 | tai Bo phan Mot cira (BPMC) BPMC bat 15 phut 'tr,é1 ¥
bét ky trén toan tinh kiém tra hd ky X,
két qua
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s0, s hoa va xéc thuc hd so, thu
phi (néu co)

Cén bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Mau sb 01;
Cong chitc BPMC S¢ Xay dyng | ., , 02 (néu
, X NP . Cong chirc , N
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén Ianh dao TN&TKQ 15 phat | c6); bd ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 N Mau 01, 05
A A e 1o A Lanh dao .\ A
Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hong QLVT 01 gio0 | vaHOso
phong kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay N Mau 05; du
a NI . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. hon 7,2 gio thao két
- Néu hd so du didu kien xirly| T qué
thi tham dinh ho so va dy thdo
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bud . Mau 05;
uoe 5 Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . al{ OS,A’du:
. ~ 1 . 01 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ 2 7 A N1 X .
Lanfl dao Sc; xe{n xet ho qsor vaky Lanh dao S6 | 01 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , .. | cudicung
Bude 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thuSo-| 0,5 gio (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s6)
. ‘ , Can bd Gio Két qua
Budce 8 TArung te?r? ;phlglﬁAvih? nh C.hlr}h BPMC not hanh giai quyét
cong hot tiep nhan hoace not yeu tiép nhan chinh cudi cung
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cau tra két qua cho t6 chirc, ca | hodc noi yéu (ban dién
nhan theo quy dinh cau tr c6 chi
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir

Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01

ngay triede ngdy hét han xir Iy,

co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio

hanh phiéu xin 16i va hen lgi| phongxtly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hé so chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.

33. Cip lai Chirng chi bdi dudng Kkién thirc phap luit vé giao thong dwong bd
cho nguoi diéu khién xe may chuyén ding tham gia giao thong dwong bd
(trwong hop co sé boi dudng da cip ching chi khong con hoat dong) (M4
TTHC 2.000769). Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so dé nghi (thyc hién cét giam 30% thoi gian con 2,1 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 16,8 gid).

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
ta} B phan Mot cfra. W(BPMC‘) o Giéy bien
bat ky trén toan tinh kiém traho |~ Canbo Ahan. hen
Buéc 1 | 5o, s6 hoa va xéc thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phut P r)é '
phi (néu co) ky it qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén .
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
, C?ng cPu:c PPMC SO; XaNy dung Cong chirc 105 (?2 (nAeu‘A
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); b ho
phong Quan 1 van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Budce 3 R Mau 01, 05
A A A 1 LA Lanh dao . R
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so A 02 gio va Ho so
phong QLVT .
keém theo
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Budc 4

Xem xét xir 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr ly tham muu vén ban trd ho

so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén vien Mau 05; du
va lanh dao S& phé duyét. }lllén 6,8 gio thao két
- Néu hd so di didu kien xir Iy | P O0E qua
thi thdm dinh hd so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mau? OS;A’du
. N 1 . 02 gio thao ket
trinh Lanh dao S& ky. phong \
qua
Buéce 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky . Mau 05;
% X ~ 2 2 \ ; 9
duyét chuyén van thu So Lanh dao 86 | 02 gi6 két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Bude 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 86| 02 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky s6)
Két qua
A . , Can b . g
Trung tm phuc vu hanh chinh | oy 0 g | 2181 Quyet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu . . . cuoi cung
Buéc8 | » =, \ 2 i . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B A , (ban dién
A : hoac noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh Ay t c6 chi
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xirly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang ho so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau deé gui cho to chure, cd nhan.
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34. Gia han thoi gian lru hanh tai Viét Nam cho phuong tién ciaa Lao (Ma
TTHC 1.002063). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc hd so dé nghi (thyc hién cit giam 30% thoi gian con 1,4 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 11,2 giv).

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
tai B phan Mot ctra (BPMC) )
bét ky trén toan tinh kiém traho | Canbd Gidy bién
Budc 1 | 5o, sb hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phlt | nhén, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chuc BPMC So Xay dung | .. , 02 (néu
, i . P Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 15 phat | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o 1 LA Lanh dao . oy
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so hong QLT 01 gio va HO so
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
Cin Y 1A . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. hon 7,2 gio thao két
- Néu hd so dit didu kien xir ly| D o0S qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;Adl'I
. ~ 1 . 01 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) 7 A N1 X .
LanEl dao S(g xe{n xét ho qso* vaky Lanh dao So | 01 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | CHUYEn KEL ud Trung Gm e |y |5 g | CU01 clne
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

35. Pang ky khai thac tuyén, b sung hoiic thay thé phwong tién khai thac
tuyén van tai hanh khach co6 dinh giira Viét Nam, Lao va Campuchia (Ma
TTHC 1.002268). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc hod so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 11,2 giv).

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chuec BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém trahd |  Céan bd Gidy bién
Budc 1 | 50, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phit | nhan, hen
phi (néu c6) ky tra két qua




97

Mau s6 01;
Coéng chitc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, 9 L PO Cong chirc , NP
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 15 phut | ¢06); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 N Mau 01, 05
A A A 1 1A Lanh dao . s
Phan cong cong chire xur 1y ho so hong QLVT 01 gid | vaHoOso
phong kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay o e Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién o .
va lanh dao S& phé duyét. phong 7,2 gio thao ket
- Néu hé so du diéu kién xur 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
: : Mau 05;
Buoe 5 Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . au? OS,A’du:
. ~ 1 . 01 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) re1 A N1 X .
Lanfl dao S(g xe{n xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 01 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc 5 , .. | cubicung
Buge 7 vu hanh chinh coéng noi tiép Van thu 86| 0,5 gio (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
Két qua
A . , Can bo " £
T e b 0 o | iy | B
Bugc § | C5 & MO ICP MMan ROAC NOL e gy nhan | hanh o1 oung
cau tra két qua cho t6 chuc, ca B S , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh 3 tor c6 chi

cau

ky s6)
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* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu

cau dée gui cho t6 chuce, ca nhan.

Chuyén vién

phong xtur 1y
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

36. Phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh, khai thac bén pha, bén khach
ngang song sir dung pha mot lwéi ché hanh khach va xe 6 t6 (Ma TTHC
1.005024). Tong thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 2,1 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 16,8 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
tai B phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Can b6 Giay bién
Bude 1 | 56 hoa va xéc thye ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phit | nhan, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung Mau SO;OI;
- X A )\ A1~ A , 02 (neu
Buée 2 ti€ép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic 105 ¢6): bd hod
phong Quan 1y két ciu ha tang | TN&TKQ phut o tfle(; quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 02 gio | vaHo so
QLKCHT kém theo
Bué6e 4 | Xem xét xtr Iy ho so: o Mau 05; du
FEN A ~ ..x ... | Chuyén vién . .1
- Néu ho so khong du diéu kién phong 6,8 gio | thao ket
xtr 1y tham muu van ban tra ho so qua
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trinh 1anh dao Phong ky nhay va
lanh dao S& phé duyét.

- Néu ho so du diéu kién xt 1y thi
tham dinh ho so va du théo vin
ban trinh 1anh dao phong duyét
ho so

Budc 5 . Mau 05; d
YO anh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao . au? 2 ¥
- .1 . 02 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao SO xem xét ho so va ky Mau 05;
3 y L~ h 5 02 o ¢ D
duyét chuyén van thu So anh dao So £1o két qua
Két qua
Ky sb dién tr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc S , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu 6| 02 gio (ban di¢n
hozc noi yéu cau tor co chit
ky sd)
Két qua
A \ . Can b0 gy A
Tfu he ta.un. ;phucﬂvu h,a nh C.hHAlh BPMC noi Gio g1a£1.qu‘yet
, cong noi ti€p nhan hoac noi yéu » . . cuoi cung
Buéc8 |  ° ., .« \ i, , | ti€p nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chue, ca y A , (ban dién
n . hoac noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh ciu tur co chiv
ky s6)
* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truée ngay hét han xir y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xaly | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tam ho so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
to chwre, ca nhan.
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37. Phé duyét quy trinh van hanh, khai thac bén bén pha, bén khach ngang
song sir dung pha mot ludi ché hanh khach va xe 6 t6 (Ma TTHC 1.005021).
Tong thoi gian thue hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuce hién cit giam 30% thoi gian con 14 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ x 8 gio = 112 g10).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da hd so hop 16
tai BO phan Mt cura (BPMC) bat ’
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo Giay bién
Bude 1 | s§ hoa va xéac thuc ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phit | nhén, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau 56 013
& A 1A 2 1~ n , 02 (néu
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic 105 N
Budc 2 . Y X , c0); bo ho
phong Quan 1y két cau ha tang | TN&TKQ phut so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gid | vaHo so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hd so khéng du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvén vidn Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. p}lll(‘)n 96 ity | thao két
- Néu hd so dit didu kién xir Iy thi g qué
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hé so
Buge 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . Mauq OS;A’du
- 1, . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao SO xem xéthd sovaky | - . , . Mau 05;
duyét chuyén van thu S Lanh dgo S | 04 gio két qua




101

Két qua

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
to chure, ca nhan.

Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T am ph . 6i ot
Bugc 7 | Chuyen ket qua Trung tam phuc . g | gigy | CUOLCUNE
vu hanh chinh cong noi ti€ép nhan (ban dién
hodc noi yéu cau tur c6 chir
ky s0)
K;( 5
Trung tam phuc vu hanh chinh Cén bo iéfi:t (111u2t
rung fam phwe vu hanh M ppnic o | oGie | 89 9Y
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | '~ ., \ 21 , | ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to chuec, ca 5 o , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 161 va hen lai ngay tra | phong xuly | hanh Mau 04
két qud chuyén sang Trung tdm ho so chinh

38. Gia han thoi gian luwu hanh tai Viét Nam cho phuwong tién cia Lao,
Campuchia (M TTHC 1.002286). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viée
ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ x 8 gio = 11,2 gio).

Can bo BPMC chuyén ho so dén

Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém trahd |  Céan bd Gidy bién
Budc 1 | 50, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phit | nhan, hen
phi (néu c6) ky tra két qua
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Mau s6 01;
Coéng chitc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, 9 L PO Cong chirc , NP
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 15 phut | ¢06); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 N Mau 01, 05
A A A 1 1A Lanh dao . s
Phan cong cong chire xur 1y ho so hong QLVT 01 gid | vaHoOso
phong kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay o e Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién o .
va lanh dao S& phé duyét. phong 7,2 gio thao ket
- Néu hé so du diéu kién xur 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
: : Mau 05;
Buoe 5 Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . au? OS,A’du:
. ~ 1 . 01 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) re1 A N1 X .
Lanfl dao S(g xe{n xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 01 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc 5 , .. | cubicung
Buge 7 vu hanh chinh coéng noi tiép Van thu 86| 0,5 gio (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
Két qua
A . , Can bo " £
T e b 0 o | iy | B
Bugc § | C5 & MO ICP MMan ROAC NOL e gy nhan | hanh o1 oung
cau tra két qua cho t6 chuc, ca B S , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh 3 tor c6 chi

cau

ky s6)
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* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

Chuyén vién
phong xtur 1y
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

39. Cap, cap lai Giay phép lién van giira Viét Nam va Lao (Ma TTHC
1.002856) Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1& x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém traho | Canbo s Gidy bién
Budc 1 | 50, s6 hoa va xéc thyc hd so, thu | BPMC bat .. | nhan, hen tra
. . phut ,
phi (néu co) ky két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Coéng chirc BPMC S¢ Xay dung n , Mau AS © 0,1;
, I A 1A 2 1m Cong chtrc 15 02 (néu co);
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao ) Y
hong Quan Iy vén tai (QLVT) TN&TKQ phat | bo ho so theo
Buéc 3 - Mau 01, 05
Phan cong cong chitc xirlyhdso | Lm0 480 1 g1 oig | va Ho so kem
geong Y phong QLVT 8
theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du ditu kién | o an vian | 72 | M 05; du
xur 1y tham muu van ban tra ho hon o thao k&t qud
so trinh 1anh dao Phong ky nhay pHONE 8 a
va lanh dao S& phé duyét.
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- Néu ho so du diéu kién xt 1y
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 01 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao Sé ky. phong 8191 thao két qua
Budc 6 ~ ) re 1A 1 X LA
LanEl dao S(; Xe{n x¢t hovso vaky Lanh dao S& | 01 gio Mau 057, két
duyét chuyén van thu Sé qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Izity%‘t‘ac &
huyén két qua T Am ph
Busc 7 | Chuwyen ketqua Trungtamphuc oo g | 051 o (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p gio n
nhan hoac noi yéu cau dien tu ©0
‘ ‘ chit ky s0)
. ‘ , Can bd Két qua giai
T e o S8 i | G | it
Bugc § | (5 e RO EP MHan ROAC Ol YeU | 4y nhan | hanh | cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B o , dien tir
han theo quv dinh hodc noi yéu chinh 1en ur co
n quy di cau chir ky so)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay truéc ngay hét han xir 1,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién | Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xt 1y | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.
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40. Cép, cip lai Gidy phép lién vén giira Viét Nam, Lao va Campuchia (M4
TTHC 1.002877). Tong thoi gian thuc hién: 01 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
dugc hd so dé nghi (thyc hién cit giam 30% thoi gian con 0,7 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 5,6 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
t.’;l,l B phan Mot cfra' W(BPMC‘) o Giéy bien
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Can b0 1han. hen
Budc 1 | so, sb hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phut 'tr’él '
phi (néu co) ky 1t aus
Can bo BPMC chuyén hé so dén :
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chuc BPMC So Xay dung | .. , 02 (néu
, X A PO Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 15 phat | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o 1 LA Lanh dao . oy
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so hong QLT 01 gio va HO so
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
Cin Y 1A . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. hon 1,6 gio thao két
- Néu hd so dit didu kien xir ly| D o0S qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;Adl'I
. ~ 1 . 01 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Bll’(’TC 6 ~ ” r A N1 X .
LanEl dao S(g xe{n xét ho qso* vaky Lanh dao So | 01 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | CHUYEn KEL ud Trung Gm e |y |5 g | CU01 clne
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

41. Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phwong tién ciia Campuchia
(Ma TTHC 1.001577) (02 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu méu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) ’
bét ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo Giay bién
Budce 1 | 5o, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phit | nhéan, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC So Xay dung | .. , Mau s 01;
, 4 A LA 2 a Cong chuc , z
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 15phat | 02 (neu‘
phong Quan 1y van tai (QLVT) c6); bd ho




107

so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so hon QI;VT 01 gio va Ho so
phong kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A Mau 05; du
- 1A A Chuyén vién o L
va lanh dao S& phé duyét. phong 7,2 gio thao ket
- Néu ho so du dicu kién xu Iy qua
thi tham dinh ho so va du théo
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
: Mau 05;
, Lanh dao phong duyét ho so| Lanhdao . au? ’;du
Budc 5 | N > . 01 gio thao ket
trinh Lanh dao S& ky. phong \
qua
Buéc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky . Mau 05;
Ly Lanh . 1 gi¢ : ’
duyét chuyén van thu S& anh dao 56 | 01 gio két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc 5 , .. | cudicung
Bude7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thuS6-| 0,5 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co6 chir
ky s6)
Két qua
R . , Can bo . A
T e o 00 i | o | 00
Bugc g | SONe NO1TIEP MMANROAC NOTYEU | ie ) han | hanh o1 oung
cau tra két qua cho to6 churc, ca y o , (ban dién
. : hodc noi yéu | chinh R
nhan theo quy dinh N t co chir
cau ., A
ky s0)
* \ A ’ »
,T ruong hop }.10 SO una ha? X Chuyén vién Gid
ly, trong thoi gian chdm nhat 01 he oY hanh Mau 04
1 ) 1 hét han xir Iy prong xuy an a
ngay truoc ngay i Y ho so chinh

co quan gidi quyét TTHC ban
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hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chirc, cd nhan.

42. Cong bd dwa bén xe khach vio khai thac (Ma TTHC 1.000660). Tong thoi
gian thuc hién: 17 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién
cat giam 30% thoi gian con 11,9 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 18
x 8 gio = 95,2 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du ho so hop 18
'[a: B9 pAhan ‘N[Q:[ cu’a. ;(BPMCk) o Gidy bién
bat ky trén toan tinh ki€ém tra ho Can b ) nhan. hen
Budc 1 | 5o, s6 hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phut ' tr’é '
phi (néu c6) ky K&t qua
Cén bd BPMC chuyén h so dén 1
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung . , 02 (néu
Budc 2 tiép nhan hd so, chuyén lanh dao %)\? 8%"1?25 11(1)3‘[ c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Buéc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chirc xir 1y ho so hon QI;VT 04 gio | vaHo so
phong kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién )
xtr 1y tham muu vin ban tra hd Chuvén vién Mau 05; du
so trinh lanh dao Phong ky nhay }Illf)n 79,2 gio | thao két
va lanh dao S& phé duyét. phons qua
- Néu ho so du diéu kién xt 1y
thi tham dinh ho so va du thao
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van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

Budc 5 ; Mau 05; d
YO | anh dao phong duyét hd so| Lanh dao . au? 2 ¥
. ~ 1 . 04 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) fe 1A 1 X .
Lantl dao S? XGI}I x¢ét ho qso vaky Lanh dao S | 04 gio M;au 0%,
duyét chuyén van thu S& két qua
Két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , o cudi cing
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 86| 02 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky s6)
Két qua
n \ , Can bé o 4
TArung ta.1m. KphucAvu hflnh c.hlr}h BPMC noi Gid gl&t’l.qu:yet
. cong noi tiép nhan hoac noi yéu £ n < cudi cung
Buéc8 | » =, .« \ I . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chirc, ca B o , (ban dién
n : hoac noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh Ay tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay truoc ngay hét han xuw Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.
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43. Cong bb lai bén xe khach (Ma TTHC 1.000672). Tong thoi gian thuc hién:
10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30%
thoi gian con 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 x 8 gid = 56 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
ta,1 B phan Mot cfra. O(BPMC‘) o Giéy bién
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Can b0 1han. hen
Budc 1 | 5o, s6 hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phut ' tr’él '
phi (néu c6) ky 1t qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén 1
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chirc BPMC S6 X4y dung o U
- X A X A1~ A , 02 (neu
Buée 2 tiép npan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 ¢6): bo ho
Chuyén lanh dao phong Quanly | TN&TKQ phut S
an tai (QLVT) so theo quy
Ve dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hon QLVT 02 gio | vaHo so
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xt Iy tham muu vin ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén via Mau 05; du
va lanh dao So phé duyat. WENVIEN 1 44 0ir | thao két
L. 1A n A LA o 1v phong :
- Néu ho so du dieu kién xur ly qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
; Mau 05;
, Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao o au? OS,A’du
Budc 5 | ~ o . 02 gioy thao ket
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xéthdsovaky | . . . Mau 05;
20 SC h 3 . . ’
duyét chuyén van thu S& Lanh dgo 86 | 04 gio két qua
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Két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho to chuece, ca nhan.

Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
Buge 7 | Chuyén ket qua Trung thmphyc | (oo | ) o | cudi cing
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s6)
Cén bo Ket qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh " S
cénggno'i tiéI})) nhan .hoac noi yéu B.P,MC not Gio fllli)llqcljl};legt
Bu6c8 | » % .« .z .. ° | tiépnhan hanh  n
cau tra két qua cho to6 chirc, ca hos A ;i (ban dién
N ) oacnoiyeu | chinh o e
nhan theo quy dinh cAu tor co (;hU:
ky s0)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi phong xtr 1y hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang ho so chinh

44. Chap thuén vi tri, quy md, kich thwéc, phwong 4n to chic thi cong bién
quang cao, bién thong tin c6 dong, tuyén truyén chinh tri; chap thuin xay
dung, lip diit cong trinh ha tang, cong trinh ha tang ky thuat sit dung chung
trong pham vi bao vé ket cau ha tang dwong bo; chap thuan gia cwong cong
trinh duwong by khi can thiét dé cho phép xe qua kho gioi han, xe qua tai
trong, xe banh xich lwu hanh trén dwong bé (Ma TTHC 2.001921). Tong thoi
gian thyc hi¢n: 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc hd so dé nghi (thyc hién
cit giam 30% thoi gian con 4,9 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x
8 gi0 = 39,2 gi0).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
. . o Gidy bién
C4 nhan gui day du ho so hop 1é Canbo nhén. hen
Budce 1 | tai B phan Mot ctira (BPMC) bat | BPMC bat | 15 phit P
ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky

két qua




112

s6 hoa va xac thuc hd so, thu phi
(néu co)

Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Cong chiic BPMC S¢ Xay dung Mau SO;OI;
- X A X A1~ A , 02 (neu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 A
Budc 2 . I A , c0); bo ho
phong Quan 1y két cau ha tang | TN&TKQ phut so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budce 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gid | vaHo so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muru van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvén via Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. uie‘n VI 1930 gig | thao két
C s o on \
- Néuhd so du didukien xirly thi| P ooe qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
Buoe 3 Lanh dao phong duyét hosotrinh | Lanh dao . Mau? OS;Adu
~ . . 04 giov | thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao SO xem xét ho sovaky | - . , . Mau 05;
duyét chuyén van thu S¢ Lanh dao 86 | 04 gio két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc g ) .. | cudi cing
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thue 56| 02 gi (ban dién
hodc noi yéu ciu tr co chir
ky sb)
. Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo . qlo Kft quaA’
Budc 8 | g n 3 . BPMC noi hanh giai quyet
cong noi tiép nhan hodc noi yéu £ n , Lo
ti€p nhan chinh | cudi cung
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cau tra két qua cho td6 chue, ca

hodac noi yéu

(ban dién

nhan theo quy dinh cau tr c6 chi
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir

Iy, trong thoi gian chdm nhat 01

ngay trude ngay hét han xir y, co

quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio

phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xtly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
t0 chirc, cd nhan.

45. Cap lai Gidy chirng nhan gido vién day thwc hanh 1ii xe (Ma TTHC
1.004993). Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 2,1 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1& x 8 gio = 16,8 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
ta} B phan Mot cfra. W(BPMC‘) o Giéy bien
bat ky trén toan tinh kiém traho | Canbo ahan. hen
Buéc 1 | 5o, s6 hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phut ' tr,él '
phi (néu co) ky it qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén q
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
, (;?ng c}luzc PPMC So; Xziy dung Cong chitc 105 92 (nAeu‘A
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); b ho
phong Quan 1y van tii (QLVT) P so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so ) i 02 gio va Ho so
phong QLVT .
kém theo
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Budc 4

Xem xét xir 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr ly tham muu vén ban trd ho

so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén vien Mau 05; du
va lanh dao S& phé duyét. }lllén 6,8 gio thao két
- Néu hd so di didu kien xir Iy | P O0E qua
thi thdm dinh hd so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
, Lanh dao phong duyét hé so| Lénhdao . Mau? OS;A’du
Budc 5 | N L . 02 gio thao ket
trinh Lanh dao S& ky. phong \
qua
Buéce 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky . Mau 05;
% X ~ 2 2 \ ; 9
duyét chuyén van thu So Lanh dao 86 | 02 gi6 két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Bude 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 86| 02 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky s6)
Két qua
A . , Can b . g
Trung tm phuc vu hanh chinh | oy 0 g | 2181 Quyet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu . . . cuoi cung
Buéc8 | » =, \ 2 i . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B A , (ban dién
A : hoac noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh Ay t c6 chi
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xirly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang ho so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau deé gui cho to chure, cd nhan.
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46. Cap Gidy chimg nhin gido vién day thwe hanh lii xe (Ma TTHC
1.001765). Tong thoi gian thuc hién: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so d& nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 5,6 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 44.8 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
t.’;l,l B phan Mot cfra' W(BPMC‘) o Giéy bien
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Can b0 1han. hen
Budc 1 | so, sb hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phut 'tr’él '
phi (néu co) ky 1t aus
Can bo BPMC chuyén hé so dén :
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
’ C;?ng c}mc PPMC So; Xziy dung Cong chirc 105 (?2 (nAeu‘A
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o 1 LA Lanh dao . oy
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so hong QLT 04 gio va HO so
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
Cin Y 1A . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. hon 28,8 gio | thao két
- Néu hd so dit didu kien xir ly| D o0S qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;Adl'I
. ~ 1 . 04 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Bll’(’TC 6 ~ ” r A N1 X .
LanEl dao S(g xe{n xét ho qso* vaky Lanh dao So | 04 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc |y g | gp iy | CUOTCUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

47. Cap bo sung xe tap lai, cap lai Gidy phép xe tap lai (Ma TTHC 1.001751).
Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho
so hop 1€ x 8 gio = 28 gi0)

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) ’
bét ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo Giay bién
Budce 1 | 5o, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phit | nhan, hen
phi (néu c6) ky tra két qua
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Mau so 01;

Cong chuc BPMC S¢ Xay dung Cone chitc 02 (néu
Budc 2 tiép nhén hd so, chuyén lanh dao N S%TK Q 45 phat | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so ) i 01 gid | vaHoso
phong QLVT \
kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xt 1y tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A n Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién N .
va lanh dao S& phé duyét. phong 18 gioy thao ket
- Néu hé so du diéu kién xur 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
; Mau 05;
. Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . au? OS,A’du:
Budc 5 | - >, . 03 gio thao keét
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) re1 A N1 X .
Lanfl dao S(g xe{n xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 03 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc 5 , . cubi cling
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 56| 02 gi6 (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
Két qua
A . , Can bo " £
T e b 0 o | iy | B
Bugc § | C5 & MO ICP MMan ROAC NOL e gy nhan | hanh o1 oung
cau tra két qua cho t6 chuc, ca B S , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh 3 tor c6 chi

cau

ky s6)
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* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

Chuyén vién
phong xtur 1y
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

48. Cap lai Gidy phép dao tao lai xe 6 t6 khi bi mat, bi héng, cé su thay doi
vé tén ciia co s& dao tao (Ma TTHC 1.005210). Tong thoi gian thuc hién: 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi
gian con 2,1 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é x 8 gio = 16,8 giv).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) ,
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Cén b Giay bién
Buoc 1 | so, s6 hoa va xéc thuc hd so, thu| BPMC bat | 15phit | nhén, hen
phi (néu ¢6) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
, C?ng cPu:c PPMC SO; Xa~y dung Cong chirc 105 (?2 (nAeu‘A
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ phit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Buéc 3 - Mau 01, 05
A A n a1 1A Lanh dao . o
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so phong QLVT 02 gio va Ho so
kém theo
Bué6e 4 | Xem xét xtr Iy ho so: A Mau 05; du
L N Chuyén vién . . %
- Néu ho so khong du dicu kién phong 6,8 gio | thao }<et
xtr ly tham muu van ban trd ho qua
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so trinh 1anh dao Phong ky nhay
va lanh dao S& phé duyét.

- Néu ho so du diéu kién xt 1y
thi thm dinh hd so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

Budce 5 ; Mau 05; d
YO anh dao phong duyét hd so| Lanh dao . au? 2 ¥
. ~ 1 . 02 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Mau 05;
T Lanh y | 02 gic : ’
duyét chuyén van thu So anh dao So £10 két qua
Két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 86| 02 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky sd)
Két qua
n \ , Can bé . 4
Tfu he ta.‘“? AphucAvu h,a nh C.hlr}h BPMC noi Gio g1aA’1.qu‘yet
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu £ n . cudi cung
Buéc8 | » =, .« \ 2 i . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B o , (ban dién
n : hoac noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh Ay tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang ho so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.
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49. Cép lai Gidy phép dao tao lai xe 6 t6 khi diéu chinh hang xe dao tao, luu
lwong dao tao va thay doi dia diém dao tao (Ma TTHC 1.001623). Tong thoi
gian thuc hién: 08 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién
cat giam 30% thoi gian con 5,6 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x
8 gid = 44,8 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo Giay bién
Buéc 1 | so, s6 hoa va xac thue hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tré ket qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
, C;?ng c}luc PPMC SO;, Xziy dung Cong chitc 105 (?2 (nAeu‘A
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén Ianh dao TN&TKQ phit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
) Lanh dao Méu 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so phong QLVT 04 gi10 va Ho so
kem theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuyén vién Mau OS;rdu’
va lajmh qao So phé‘ duyét. phong 28,8 gid | thao ket
- Néu ho so du diéu kién xu 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
, Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;A’du
Budc 5 | N >, . 04 gio thao két
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xéthdsovaky | . . . . Mau 05;
duyét chuyén van thu S Lanh dao 50| 04 gio két qua
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Két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc |y g | gp iy | CUOTCUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

50. Cap Gidy phép dao tao lai xe, cAp Gidy phép xe tap lai (Ma TTHC
1.001777). Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 07 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio)

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chuec BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém trahd |  Céan bd Gidy bién
Budc 1 | 50, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phit | nhan, hen
phi (néu c6) ky tra két qua
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Mau sb 01;
A ’ 5 A 2 A
, (??ng c}luzc PPMC So; Xaiy dung Cong chitc 105 O (nAeuA
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so ) i 04 gid | vaHoso
phong QLVT )
kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén via Mau 05; du
v linh dao So phé duyét. “ﬁi“en 36 g | thao két
- Néu hd so da didu kién xir ly| Po0s qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
, Lanh dao phong duyét hé so| Lénhdao . Mau? OS;Adu
Budc 5 | - - . 08 gio thao két
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xéthdsovaky | . . 7 N Mau 05;
duyét chuyén van thu So Lanh dao 86 | 04 gio két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cing
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 86| 02 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky s6)
1 Két qua
R : : Can bo N
Tfung te.tm. A’phucAvu hflnh c.h1rA1h BPMC noi Gid glail.qu‘yet
. cong noi tiép nhan hoac noi yéu X R . cudi cung
Busc8 | x ° . x ..~ .| tiépnhén hanh . n
cau tra két qua cho to6 chuec, ca hodc noi véu hinh (ban dién
nhan theo quy dinh oLy chin tur co chir

cau

ky s6)
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* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho 16 chirc, cd nhan.

Chuyén vién
phong xu ly
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

51. Gia han thoi gian lwu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ciia Trung Quéc
(Ma TTHC 1.001737). Tong thoi gian thyc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cét giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo Giay bién
Budce 1 | 5o, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung | ., , 02 (néu
, 2 L . Cong chtrc , N
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | ¢06); bd ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
) Lanh dao Méu 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so phong QI;VT 01 gio | vaHoOso
kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong di diéu kién Chuvén via Mau 05; du
— ST uyén vién o U
xur Iy tham muu van ban trad ho phong 6,2 gio thao két
so trinh 1anh dao Phong ky nhay qua
va lanh dao S& phé duyét.
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- Néu ho so du diéu kién xt 1y
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

; Mau 05; d
, Lanh dao phong duyét ho so| Lanhdao . au? 2 ¥
Bude 5 | . N > . 01 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xét hd so va ky Mau 05;
3 7 L~ h 5 01 . ¢ )
duyét chuyén van thu So anh dao So £10 két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thuS6 | 01 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky sb)
Két qua
A . . Can bo e g
Trung tm phuc vu hanh chinh |y 0 g | 2181 Quyet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu . . . cuoi cung
Buéc8 | » =, .« \ 2 i . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B o , (ban dién
n : hoac noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xirly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang ho so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.




125

I11. LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP
1. Mién nhiém va thu hoi thé giam dinh vién tw phap xdy dung & dia phwong
(Ma TTHC 1.011675). Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 07 ngay 1am viéc
ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 x 8 gid = 56 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gui ddy du ho so hop 18
tai B phan Mot cira (BPMC) bit ,
ky trén toan tinh kiém tra hd so, |  Canbo Giay bién
Bude 1 | s§ hoa va xac thue ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phit | nhén, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC S6 Xay dung Mau 56 01;
£ A 1A 21 A , 02 (néu
Bude 2 tiép n?an ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic 105 ¢6): bo ho
Chuyén lanh dao phong Quéan ly | TN&TKQ phut ST
chat lugng cong trinh (QLCLCT) 50 th'eo w
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy hd so phong 04 gid | vaHo so
QLCLCT keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khéng du diéu kién
xtr 1y tham muu vian ban tra hd so
trinh lanh dao Phong ky nhay va Chuyén vién Mau OS;rdu’
lﬁnl} da9 S& phé quyét. phong 24 gio thao ket
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh 1anh dao phong duyét
hé so
, Lanh dao phong duyét hd sotrinh | Léanh dao . Mal{ Os;gdu
Budc 5 | . 1, . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong qui




126

Buéc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky | . . , . Mau 05;
A P , Lanh dao S¢ | 04 gio I
duyét chuyén van thu S& két qua
Ky fo d1€;:n tu: phat hanh kE:t quqa: Van thu S& Két qua
- Két qua khong phai 1a van ban A1 quvét
khong chdp thuin thi chuyén & £ A ‘y
. . .. | cudicung
Budc 7 | sang Budce 9. 02 gio . aen
X NPT \ £ A (ban dién
- Két qua 1a van ban chap thuan . 1~
. 2 \ . X ~ tor co chiv
thi chuyén Phong Kinh té thudc Ky s6)
UBND tinh Y
Phong Kinh té thuoéc UBND tinh | Phong Kinh
Budc 8 | tiép nhan va xtr 1y hd so chuyén té thudc 16 gio
tra sang Budc 9 UBND tinh
Két qua
. . , Can bo . A
cong not iy i hofe not yeu | PEMCTOE | Gio | SR
Bugc 9 | Jyns NOTHCP nhan Roac NOLYEU | 4y nhan | hanh )1 euns
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 5 . , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . e
nhan theo quy dinh A tr co chiv
cau ;A
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trude ngady hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra | phong xtr 1y | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdim hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau deé gui cho
to chwre, ca nhan.
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2. B6 nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap xiy dung & dia phwong (Ma
TTHC 2.001116). Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 21 ngay 1am viéc ké tir

ngay nhan du hd so hop 16 x 8 gio = 168 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day du ho so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) bat ’
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo Giay bién
Budce 1 | s hoa va xac thuc ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phut | nhén, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau 56 013
e n X 2 - n , 02 (neu
Bude 2 ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Codng churc 105 ¢6): bd hd
Chuyén lanh dao phong Quan ly | TN&TKQ | phat <o theo au
chit lugng cong trinh (QLCLCT) o0 quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy hd so phong 04 gid | vaHo so
QLCLCT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khéng du diéu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A e Mau 05; dy
N A . Chuyén vién . 1A
lanh dao S& phé duyét. hon 96 gio thao két
_Néuhd sodididukienxir Iy thi |+ o qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
, Lanh dao phong duyét hd sotrinh | Lénh dao . Mau? OS;Adu
Budc 5 | . 1 . 04 gi0 thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 Lanfl dao S? xefn xét hoﬁ so va ky Lanh dao S6 | 04 gio M?,u 057;
duyét chuyén van thu S& két qua
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Ky sb dién tir, phat hanh két qua: | Van thu So L
X 1A i1 s 1z Két qua
- Két qua khong phai la van ban A1 quvét
khong chap thuan thi chuyén & £ A ‘y
. . .. | cudicung
Budc 7 | sang Budce 9. 02 gio PR
% s 1x s 1z £ A (ban dién
- Két qua 1a van ban chap thuan . 1~
. 2 \ . X ~ tor co chiv
thi chuyén Phong Kinh té thudc Ky s6)
UBND tinh Y
Phong Kinh té thuoéc UBND tinh | Phong Kinh
Budce 8 | tiép nhdn va xt 1y hd so chuyén té thudc 56 gio
tra sang Budc 9 UBND tinh
Két qua
A \ )4 Cén bé “ o A
cong not iy i hofe not yeu | PPMCTOE | Gio | SR
Buge 9 | Jyns NOTHCP nhan Roac NOLYEU | 4y nhan | hanh o1 euns
cau tra két qua cho td chuc, ca 3 A , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh . e
nhan theo quy dinh A tor co chiv
cau ;A
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngady hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra | phong xtr 1y | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdim hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chure, ca nhan.
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IV. LINH VUC HA TANG KY THUAT
1. Cap gidy phép chit ha, dich chuyén cAy xanh (Ma TTHC 1.002693)
1.1.Truong hop dé nghi chit ha, dich chuyén ciy xanh thudc danh muc

ciy xanh cin bao ton. Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 14 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 x 8 gid = 112 gid).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
C4 nhan giri day du ho so hop 16
tai Bo phan Mot ctra (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra h so, Can bo Giay bién
Bude 1 | s§ hoa va xac thue ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phit | nhén, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chic BPMC S¢ Xay dung
Cong chitic BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01;
, tiép nI;an }10 SO, chuyen‘ lanh dao Céng chirc 105 92 (nAeu‘A
Budc 2 | Chuyén lanh dao pvhong Quy TN&TKQ phit c0); bo ho
hoach va Phat trién doé thi so theo quy
(QH&PTDT) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chie xtr 1y ho so phong 04 gio | vaHo so
QH&PTDT keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khéng du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuyén vién Mau OS;rdu’
va I:th ‘dao S& pl‘lé duyét. phong 64 gio | thao két
- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi qua
tham dinh ho so va dy thao van
ban trinh 1anh dao phong duyét
hé so
, Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao " Mal{ Os;gdu
Budc 5 | N o, . 04 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong qué
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiep nhan hodc noi yéu
cau de gui cho to chirc, cd nhan.

Buéc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va ky . , . Mau 05;
A 2o , Lanh dao S¢ | 04 gio I
duyét chuyén van thu S& két qua
Ky ?O dlﬁfn tu’: phat hanh kirt quoa: Vin thu S¢ Két qua
- Két quéa khong phai 1a van ban a1 quvét
khong chip thuan thi chuyén & £ A ‘y
. . .. | cudi cung
Budc 7 | sang Budce 9. 02 gio . aen
X s 1x s 1ia X A (ban dién
- Két qua 1a van ban chap thuan . 1~
. 2 . Y P tor co chiv
thi chuyén Phong Kinh té thudc Ky s6)
UBND tinh Y
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh té
Budc 8 | tiép nhan va xir Iy ho so chuyén | thuoc UBND | 32 gio
tra sang Budc 9 tinh
Két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo Gid giai quyét
, cong noi tiép nhan hoic noi yéu | BPMC noi . cubi cling
Buoc 9 Y . 1 A Y 2 , , L n o hanh Y A
cau tra két qua cho to6 chtrc, ¢4 | ti€p nhan hoac chinh (ban dién
nhan theo quy dinh noi yéu cau tr co chiv
ky sd)
* Trieong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trede ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai| phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang hd so chinh

1.2. Truong hop khac. Tong thoi gian thyuc hién: 10 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 07 ngay 1am viéc
ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 x 8 gio = 56 gid).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miuw/
gian Két qua
C4 nhan guri day duho sohopl¢ |  Canbo Gidy bién
BudGce 1 | tai B6 phan Mot ctira (BPMC) bat | BPMCbat | 15 phut | nhén, hen
ky trén toan tinh kiém tra hd so, ky tra
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s6 hoa va xac thuc hd so, thu phi
(néu co)

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

két qua

Cong chuc BPMC S¢ Xay dung Mau s 01;
, tiep nl;an 130 SO, chuyen‘ lanh dao Cong chitc 105 (?2 (nAeuk
Budc 2 | Chuyén lanh dao phong Quy TN&TKQ hit c0); bo ho
hoach va Phat trién do thi P so theo quy
(QH&PTDT) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chie xtr 1y ho so phong 04 gid | va Ho so
QH&PTDT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khéng du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A n Mau 05; du
Cin AR . Chuyén vién . . 1A
va lanh dao S& phé duyét. phong 24 gid thao keét
- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi qua
tham dinh ho so va du théo van
ban trinh lanh dao phong duyét
hé so
. Lanh dao phong duyét hd so| Léanhdao . Mau? OS;Adu
Budc 5 |, N o . 04 gio thao keét
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 LanEl dao S? xein xét hoqs0’ vaky Lanh dao So | 04 gio M?u 057;
duyét chuyén van thu So két qua
Ky fo dl?l‘l tu:: phat hanh k?t quﬁa: Van thu S¢ Két qua
- Két quéa khong phai 1a van ban a1 quvét
khong chap thuan thi chuyén . J A ‘y
. . .. | cuoicung
Buoc 7 | sang Budce 9. 02 gio y aen
AN S (ban dién
- Két qua 1a van ban chap thuin . 1~
. 2 . R ST t co chir
thi chuyén Phong Kinh té thude Ky s6)
UBND tinh Y
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh té
Budc 8 | tiép nhan va xir Iy ho so chuyén | thuoc UBND | 16 gioy
tra sang Budc 9 tinh
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau de gui cho to chirc, cd nhan.

Két qua
Trung tam ,phuc vu hanh chinh Can bo Gid giéj quyét
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu | BPMC noi . cudi cung
Buoc 9 X , 4 ) 2 , , e n o hanh ) v A
cau tra két qua cho td6 chtrc, ¢4 | ti€p nhan hpac hinh (ban dién
nhan theo quy dinh noi yéu cau M tur c6 chir
ky s6)
* Trieong hop ho so qud han xi
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi| phongxirly | hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang hd so chinh

V. LINH VU'C HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA

1. Xac nhan trinh bao dwong thiy néi dia hodc trinh bao dwong thiy néi dia
b6 sung (Ma TTHC 1.005040). Tong thoi gian thyuc hién: 02 gid 1am viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 gio lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 60 phut = 84 phut).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gt ddy di hd so hople| Canbd | 05 phut | Giady bién
tai Bo phan Mot ctra (BPMC) bat | BPMC bat nhan, hen
ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky ;tré q
Budc 1 | s§ hoa va xac thuc hd so, thu phi ket qua
(néu co)
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc | 05 phat | Mau sé 01;
Cong chiuc BPMC S¢ Xay dung | TN&TKQ 02 (néu
Budc 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao c0); bo hd
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
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Phén cong cong chic xir Iy hd so | Lanh dao | 05 phat | Mau 01, 05
Budce 3 phong va Ho so
QLVT kém theo
Xem xét xir 1y hd so: Chuyén vién | 34 phit | Mau 05; du
- H6 so khong dat tham muu vin phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duyét. qua
Buoc 4 X , o , £
- Ho so dat du thao van ban két
qua thAim dinh trinh 13nh dao
phong duyét ho so
Lanh dao phong duyét ho sotrinh | Lanh dao 05 phut Mau 05;,d1.1
Bude 5 | Lanh dao S6 ky. phong thao ket
qua
. Lanh dao S& xem xét ho so va ky | Lanh dao S¢ | 05 phut | Mau 05;
Budce 6 n 2 . ) X,
duyét chuyén van thu So ket qua
Ky sb dién ti, phat hanh két qua: | Van thu S0 | 05 phut | Két qua
- Két qua van ban khong chap giai quyét
Bude 7 thuai,n thi chuyén sang Bu:éc 0. cudi cung
- Két qua la van ban chap thuan (ban dién
thi chuyén Phong Kinh té thudc tr c6 chit
UBND tinh ky s0)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh | 20 phut | Két qua
tiép nhan va xu 1y ho so chuyén té thudc giai quyét
Buée 8 tra sang Budc 9 UBND tinh cu(:Si Cl‘,.llilg
(ban dién
tr co chir
ky s6)
Trung tAm phuc vu hanh chinh Can bo Gio Két qua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMCnoi | hanh | giai quyet
Bude 9 cau tra két qua cho td chtic, ca| tiép nhan chinh | cuoi cf}ng
nhan theo quy dinh hodc noi yéu (ban dién
ciu tir c6 chir
ky s6)
* Truong hop hd so qua han xtr | Chuyén vién | Gio Mau 04
ly, trong thoi gian chdm nhat 01 | xur 1y hd so hanh
ngay trudc ngdy hét han xu 1y, co chinh
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quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng noi tiép
nhan hoic noi yéu cau dé giri cho

td churc, ca nhan.

2. Ping ky van tai hanh khach c6 dinh trén tuyén véin tai thily tir bo ra dio
(Ma TTHC 2.000795). Tong thoi gian thuc hién: 09 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 6,3 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 x 8 gid = 50,4 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
tai BO phan Mot cua (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém tra hd Can b Gidy bién
Budce 1 | 50, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phat | nhéan, hen
phi (néu c6) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Coéng chirc BPMC S¢ Xay dung A , 02 (néu
Budc 2 tiép nhén ho so, chuyén lanh dao %?\;IS%;ITS plho1ft c0); bo hd
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
) Lanh dao ) Méu 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xur 1y ho so < i 02 gid | vaHoOso
phong QLVT kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xir 1y tham muu van ban tra hd Chuyén vién ' Mau 05; du
so trinh 1anh dao Phong ky nhay phong 36,4 gio | thao ket
va lanh dao S& phé duyét. qua
- Néu hd so du diéu kién xur ly
thi thim dinh hé so va du thao
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van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

; Mau 05; d
, Lanh dao phong duyét ho so| Lanhdao . au? 2 ¥
Buée 5 | . N > . 04 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) fe 1A 1 X .
Lantl dao S? XGI}I x¢ét ho qso vaky Lanh dao S | 04 gio M;au 0%,
duyét chuyén van thu S& két qua
Két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , o cudi cing
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 86| 02 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky s6)
Két qua
n \ , Can bé o 4
TArung ta.1m. KphucAvu hflnh c.hlr}h BPMC noi Gid gl&t’l.qu:yet
. cong noi tiép nhan hoac noi yéu £ n < cudi cung
Buéc8 | » =, .« \ I . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chirc, ca B o , (ban dién
n : hoac noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh Ay tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay truoc ngay hét han xuw Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.
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3. Poi tén cang can (Ma TTHC 1.001870). Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay
lam viée ké tur ngay nhan dugc ho so dé nghi (thyc hién ct giam 30% thoi gian
con 2,1 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 16 x 8 gio = 16,8 giv).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miuw/
gian Két qua
Céanhén gti ddy duhd sohople| Canbd | I5phat | Gidy bién
tai BO phan Mot cia (BPMC) | BPMCbat nhan, hen
bt ky trén toan tinh kiém tra hd ky tra ket qua
Budc 1 | 50, s6 hoa va xac thuc hd so, thu
phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chic BPMC S¢ Xay dung
A ht 45 phat | Mau sé 01:
Cong chitc BPMC S¢ Xy dyng | N8 chue | 45 phut | Mau s6 01
4 A 1A I TN&TKQ 02 (néu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao N
Budc 2 - N N c0); bo ho
phong Quan ly két cau ha tang so theo quy
(QLKCHT) dinh
Lanh dao 01 gio | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong va Ho so
QLKCHT keém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 7.8 gio | Mau 05; du
- H so khong dat tham muu vin phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duy¢t. qua
Budce 4 A . o 5 X
- Ho so dat du thao van ban két
qua tham dinh trinh lanh dao
phong duyét ho so
. o 1 oid M: .
Budc 5 Lanh dao phong duyé¢t ho so La?l}‘l dao 0l gio ti;c())i’é?u
trinh Lanh dao S& ky. phong q
qua
Bude 6 Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao S¢ | 01 gi6 | MAu 05;
ky duyét chuyén van thu S két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu So | 01gid | Kétqua
, - Két qua khong théng nhét thi giai quyét
Buoc 7 2 f £:
chuyén sang Budc 9. cuoi cung
(ban dién




137

co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, ca nhan.

- Két qua 1a Quyét dinh thong tor c6 chit
nhat thi chuyén Phong Kinh té ky s6)
thuoc UBND tinh
Phong Kinh té thuéc UBND tinh | Phong Kinh té | 04 gid Két qua
tiép nhan va xu Iy hd so chuyén | thuéc UBND giai quyét
Bude 8 tra sang Budc 9 tinh cucf)i cf}r}g
(ban dién
tor ¢6 chi
ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo Gio Két qua
cong noi tiép nhan hogc noi yéu | BPMCnoi | hanh | gidi quyet
Budc 9 cau tra két qua cho to chuc, ca| tiép nhan chinh | cu6i cung
nhan theo quy dinh hoic noi yéu (ban dién
cau to co chi
ky sd)
* Truong hop hd so qua han xtr | Chuyénvién | Gio Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 |  xtr Iy ho so hanh
ngay trudc ngdy hét han xir 1y, chinh

4. Cp Gidy phép nhap khéu tau bién di qua sir dung dé pha dé (Ma TTHC
2.000378). Tong thoi gian thue hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 16 x 8 gid = 28 gid).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Canhan gti ddy duhd sohople |  Canbo | 15phut | Gidy bién
tai B phan Mot ctra (BPMC) | BPMC bat nhén,qhen
Budc 1 | bat ky trén toan tinh kiém tra hd ky ;tra 7
s0, s hoa va xac thuc hd so, thu ket qua
phi (néu co)
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Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chtrc BPMC S¢ Xay dung

Cong chitc BPMC So Xay dyng | Congchie | 105 ) Mauso 01
Lk A 1A 2 1w TN&TKQ phut 02 (néu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao NP
Budce 2 . 1, 1A A A c0); bo ho
phong Quan ly két cau ha tang so theo quy
(QLKCHT) dinh
Lanh dao 02 gid | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so phong va Ho so
QLKCHT keém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 10 giod | Mau 05; du
- H so khong dat tham muu vin phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duy¢t. qua
Budc 4 A » - ) A
- Ho so dat du thao van ban két
qua tham dinh trinh 1dnh dao
phong duyét ho so
Buée 5 | LAnh dao phong duyét ho so L;ll}gfgo 02 gio M;ll;gi’é?u
trinh Lanh dao So ky. ,
qua
Budc 6 Lanh dao 8¢ xem xét hd so va| Lanhdao So | 02 gio M?lu 05;
ky duyét chuyén van thu S& két qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 02 gio | Kétqua
- Két qua khong phai 1a Giay giai quyét
phép van chuyén hang hoa nguy cudi cung
Bude 7 hiém thi chuyén sang Budce 9. (ban dién
- Két qua 1a Giay phép van tur o chir
chuyén hang hoa nguy hiém thi ky sd)
chuyén Phong Kinh té thudc
UBND tinh
Phong Kinh té thuéc UBND tinh | Phong Kinh té | 08 gid | Két qua
tiép nhan va xu 1y ho so chuyén | thuéc UBND giai quyét
Bude 8 tra sang Budc 9 tinh cu(f)i cf}rAlg
(ban dién
to c6 chir

ky s6)
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co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hoic noi yéu
cau dé giri cho t6 chirc, c4 nhan.

Trung tAm phuc vu hanh chinh Can bd Gio Két qua
cong noi tiép nhan hoic noi yéu | BPMC noi hanh | giai quyét
Bude 9 cau tra két qua cho to chuc, ca tiép nhan chinh | cudi cung
nhén theo quy dinh hodc noi yéu (ban dién
Cﬁu tr ¢ chir
ky s6)
* Truong hop hd so qua han xir | Chuyén vién | Gio Mau 04
1y, trong thoi gian cham nhat 01 | xir Iy ho so hanh
ngay trudc ngdy hét han xir 1y, chinh

5. Phé duyét Phwong dan dwa tau lin vao hoat dong (Ma TTHC 1.013467).
Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuce hién cit giam 30% thoi gian con 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ x 8 gio = 56 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) ’
bét ky trén toan tinh kiém tra hd Canbo Giay bién
Budc 1 | 5o, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
M? A 1 .
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung au SO;O ’
L T P . , 02 (n€u
Buée 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 ¢6): bo h 3
Chuyén lanh dao phong Quan Iy | TN&TKQ phut S
van tai (QLVT) o theo quy
' dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so ) i 04 gid | vaHo so
phong QLVT \
keém theo
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Budc 4

Xem xét xur 1y ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién
xu 1y tham muu van ban tra ho

so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén via Mau 05; du
va lanh dao S& phé duyét. uye‘n VIER 40 gio thao két
£ 1A S i phong .
- Néu ho so du dieu kién xur ly qua
thi thdm dinh hd so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
; Mau 05;
, Lanh dao phong duyét ho so| Lanhdao . auv OS,A’du’
Bu6e 5 | | | ~ - . 04 gio thao ket
trinh Lanh dao S& ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Mau 05;
3 - L~ h 9 . c ’
duyét chuyén vin thu S anhdao S0 | 04gio |z os
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
Buoc 7 | CHuyen ket qua Trung tdmphuc |y go | g gy | SUO1 cUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hodc noi yéu cau tr co chit
ky s6)
L Két qua
A . , Cén b e g
T i e M S| i | Gy | S
Budc 8 | v o0 P UM 0% YY) tiépnhan | hamh | SUOTCUNE
cau tra két qua cho to6 churc, ca B A ;i (ban dién
~ . hodc noi yéu | chinh w1~
nhan theo quy dinh ciu tor ¢ chir
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trudc ngay hét han xuw Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gid
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.
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6. Quyét dinh dwa co sé pha d& tau bién vao hoat dong (Mia TTHC 1.000940).
Tong thoi gian thue hién: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cat giam 30% thoi gian con 2,8 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€ x 8 gio = 22,4 gi0).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gui ddy dahd sohople| Canbo | 15phat | Giay bién
tai BO phan Mot cira (BPMC) | BPMC bat nhan, hen
bt ky trén toan tinh kiém tra hd ky tra ket qua
Budce 1 | so, s hoa va xéc thyc ho so, thu
phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S& Xay dung Cong chac | 45 phut | Mau soA,Ol;
- X A 1A R 1a TN&TKQ 02 (néu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao . A LA
Budc 2 - N X c0); bo ho
phong Quan ly két cau ha tang so theo quy
(QLKCHT) dinh
Lanh dao 02 gid> | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so phong va Ho so
QLKCHT kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 6,4 gio | Méu 05; du
- H6 so khong dat tham muu vin phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duy¢t. qua
Buoc 4 A s e v 1A
- Ho so dat du thao van ban két
qua tham dinh trinh 1anh dao
phong duyét ho so
. - 7 ie Mx .
Bude 5 Lanh dao phong duyét ho so Lal;ll} dao 02 g10 tizgi’é?u
trinh Lanh dao S& ky. phong ,
qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao S¢ | 02 gio Mau 05;
Budc 6 , n A~ , A ,
ky duyét chuyén van thu So két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Vanthe S6 | 01 gio | Kétqua
Budc 7 | - Két qua khong phai chap thuan giai quyét
thi chuyén sang Budc 9. cudi cling
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ngay trudc ngdy hét han xir 1y,
co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, ca nhan.

- Két qua 1a chép thuan thi (ban dién
chuyén Phong Kinh té thudc tir co chi
UBND tinh ky s0)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh | 08 gio Két qua
tiép nhan va xu Iy ho so chuyén |  té thudc giai quyét
Bude 8 tra sang Budc 9 UBND tinh cu?l cgrAlg
(ban dién
tur co chiv
ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo Gio hanh | Két qua
cong noi tiép nhan hodgc noi yéu | BPMCnoi | chinh | gidi quyet
Budc 9 cau tra két qua cho to churc, ca | tiép nhan cudi cung
nhan theo quy dinh hoic noi yéu (ban dién
cau to co chi
ky s0)
* Truong hop hd so qua han x| Chuyén vién | Gio hanh | Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | xu 1y hd so | chinh

7. Cham dirt hoat dong tau lin (Ma TTHC 1.013468) Tong thoi gian thuc hién:
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30%
thoi gian con 2,1 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 x 8 gid = 16,8

gio).
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu méu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16 ,
tai B0 phan Mot cira (BPMC) Can bo Giay bién
Bude 1 | bat ky trén toan tinh kiém tra ho | BPMCbat | 15 phut | nhén, hen
s0, s6 hoa va xac thuc hd so, thu ky tra ket qua
phi (néu co)
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Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Mau sb 01;
, (?;mg cAhu’c PPMC SG; Xe:y dung Cong chirc 105 (?2 (nAeuA
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hat c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Budc 3 N Mau 01, 05
A A A 1A Lanh dao . s
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so hong QLT 02 gio va HO so
phong keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xt 1y tham muu vin ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A n Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién o .
va lanh dao S& phé duyét. hon 6,8 gio thao ket
_ Néu hd so di didu kien xw Iy | T C qué
thi tham dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao . Mau? OS;Adu
. ~ 1 . 02 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) re 1A T X .
Lanfl dao S(g xervn xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 02 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, gidi quyét
Budc 7 Chuy\en ket C%“a Tl'l,ll’lg tam. ph‘fc Van thu S¢ | 02 gio Cu(,)l 01.11}g
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky s6)
A ‘ , Can bo Két qua
Trung tm phuc vu hanh chinh |- gy 01 Gig | gidi quyét
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu it . . e
Buge 8 cau tra két qua cho t6 chirc, ca tiép nhan hanh ces
9 ’ hodc noiyéu | chinh | (bandién

nhan theo quy dinh

cau
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tur co chir
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu

cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.

8. Phé duyét phwong 4n pha dé tau bién (Ma TTHC 1.000892). Tong thoi gian
thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit
giam 30% thoi gian con 4,9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é x 8
gid = 39,2 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu
nhiém gian mau/
Két qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
tai B phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo Giay bién
Bude 1 | s§ hoa va xéac thuc ho so, thu phi | BPMCbat | 15phat | nhan, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6
Cong chic BPMC S¢ Xay dung 01; 02
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc , néu co);
Buge 2 Chrl)lyén lanh dao ph}c‘;ng Quén Iy TNSgLTKQ 105 phut éo hd sl
két cau ha tang (QLKCHT) theo quy
dinh
: ‘ Lanh dao (1)\;[ 2321(;{1%
Budc 3 | Phan cong cong chuce xur 1y ho so phong 03 gio .
so kém
QLKCHT theo
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Budc 4

Xem xét xur 1y ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién
xur ly tham muu van ban trd ho so

trinh 1anh dao Phong ky nhay va A A Mau 05;
N Y 1A > Chuyén vién . \
lanh dao S& phé duyét. hon 18,2 gio | du thdo
_Néuhd sodudidukien xirly thi| © oo két qua
thadm dinh hd so va dy thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hé so
: Mau 05;
, Lanh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao . au .
Budce 5 Linh dao S& k< hon 03 gio du thao
: b phong két qua
Budc 6 Lal’ﬂ} dao S? Xefn xét hoq so va ky Lanh dao S6 | 03 gio Mflu 0%;
duyét chuyén van thu S& két qua
Ky fo che;:n tu: phat hanh k?t quqa: Vian thu S& Két qua
- Két qua khong phai 1a van ban a1 quvét
khong chap thuan thi chuyén & ) 4 ‘y
. . .. | cuoi cung
Buoc 7 | sang Budce 9. 02 gio P
X s 1r s s X A (ban dién
- Két qua 1a van ban chap thuan e
. 2 \ O tur c6 chir
thi chuyén Phong Kinh té thudc Ky s6)
UBND tinh Y
Phong Kinh té thuéc UBND tinh | Phong Kinh
Budc 8 | tiép nhan va xir Iy hd so chuyén té thudc 08 gio
tra sang Budc 9 UBND tinh
s Két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh Cén bo . giai quyét
n LA A ) A BPMC noi 1 e
, cong noi ti€p nhan hoac noi yéu £ n Gi0 hanh | cudi cung
Buéc9 | v ° ., . , N , | ti€p nhan , Y e
cau tra két qua cho to6 chtc, ca y A chinh (ban dién
A , hodc noi yéu s e
nhan theo quy dinh A tur c6 chir
cau ;A
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
y, ‘trong ’l‘hO’l g\‘;zanxcham nfzaf 01 Chuyén vién o
ngay trudc ngay hét han xu ly, co hone xir 1< Gi0 hanh My 04
quan gidi quyét TTHC ban hanh P h g” . Y chinh

phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tam
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
t0 chirc, cd nhan.

9. Chép thuin ving hoat dong tau lin (Ma TTHC 1.013466). Tong thoi gian
thuc hi¢n: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thyc hién cat
giam 30% thoi gian con 14 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dt hd so hop 18 x 8 gid

=112 gio).
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gt diy du hd sohop le| Canbo | 15phat | Giay bién
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat | BPMC bat nhan, hen
ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky tra két qua
Budc 1 | s§ hoa va xéac thue hod so, thu phi
(néu co)
Can b BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc | 105 phat | Mau s6 01;
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung | TN&TKQ 02 (néu
Budc 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Linh dao | 04 gid | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chie xir 1y hd so phong va Ho so
QLVT kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén 56 gio | Mau 05; du
- H6 so khong dat tham muu van | vién phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duyét. qua
Budc 4 X , - , £
- Ho6 so dat du thao van ban két
qua thim dinh trinh lanh dao
phong duyét ho so
Bude 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh Lartlll} . 04 g0 Mﬁ;gi’éfu
Lanh dao S¢ ky. phong qui
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, Lanh dao S¢ xem xét hd so vaky | Lanhdao | 04gio | Mau 05;
Budce 6 N P , , £, 2
duyét chuyén van thu Sé S& két qua
Ky sb dién ti, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 02 gio | Kétqua
- Két qua vin ban khong chip giai quyét
Buée 7 thuzfi,n thi chuyén sang Bu:('yc 9. cudi cling
- K&t qua 1a van ban chap thuan (ban dién
thi chuyén Phong Kinh té thudc tor c6 chi
UBND tinh ky sb)
Phong Kinh té thuéc UBND tinh Phong 40 gio Két qua
tiép nhan va xt 1y hd so chuyén | Kinh té giai quyét
, tra sang Budc 9 thudc cudi cung
Budc 8 UBND tinh (ban dién
tor co chiv
ky sd)
Trung tdm phuc vu hanh chinh| Canbo | Gio hanh Két qua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi chinh giéj quyét
Budc 9 cau tra két qua cho td churc, ca| tiép nhan cudi cung
nhan theo quy dinh hodc noi (ban dién
yéu Céu tr co (fhf['
ky s0)
* Truong hop hd so qué han xir| Chuyén | Gid hanh | Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhéat 01 | viénxaly | chinh
ngay trudc ngay hét han xu 1y, co ho so

quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong noi tiép
nhan hoic noi yéu cau dé giri cho
td chtre, ca nhan.
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10. Quyét dinh lai dwa co sé pha d& tau bién vao hoat dong (Ma TTHC
1.007949). Tong thoi gian thuc hién: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so d& nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 2,8 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 22.4 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri ddy du hd sohople| Canbo | 15phat | Gidy bién
tai Bo phan Mot cira (BPMC) | BPMC bat nhan, hen
bt ky trén toan tinh kiém tra hd ky tra két qua
Bude 1 | so, s6 hoa va x4c thyc ho so, thu
phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S& Xay dung Cong chic | 45 phat | Mau soA,Ol;
& A 1A 2 1a TN&TKQ 02 (néu
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao I A LA
Budc 2 . N A c0); bo ho
phong Quan ly két cau ha tang so theo quy
(QLKCHT) dinh
Lanh dao 02 gid> | Mau 01, 05
Bude 3 | Phan cong cong chire xir Iy ho so phong va Ho so
QLKCHT kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén | 6,4 gid | Miu 05; du
- Ho so khong dat tham muu van | vién phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duy¢t. qua
Buoc 4 A s e 12 1K
- HO so dat du thao van ban két
qua thim dinh trinh lanh dao
phong duyét ho so
: A 02 gid | Mau 05; du
. Lanh dao phong duyét ho so Lanl} dao 8 v
Budc 5 . N ~ phong thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. .
qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va| Lanhdao | 02 gio Mau 05;
Buoc 6 , n IS \ . £, 2
ky duyét chuyén van thu So So két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 01 giv | Kétqua
Budc 7 | - Két qua khong phai chap thuan giai quyét
thi chuyén sang Budc 9. cudi cling
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co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hoic noi yéu
cau dé gui cho to chirc, ca nhan.

- Két qua 1a chip thuan thi (ban dién
chuyén Phong Kinh té thudc tr c6 chi
UBND tinh ky s0)
Phong Kinh té thuéc UBND tinh Phong 08 gio Két qua
tiép nhan va xtr Iy hd so chuyén | Kinh té giai quyét
, tra sang Buoc 9 thudc cudi cing
Bude 8 UBND tinh (ban dién
tur co chiv
ky s6)
Trung tm phuc vu hanh chinh| Canbo |Gidhanh | Két qua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMCnoi | chinh | giai quyet
Budc 9 cau tra két qua cho to chuc, cd | tiép nhan cudi cung
nhan theo quy dinh hodc noi (ban dién
yéu Céu tr ¢o chir
ky s0)
* Truong hop hd so qua han xir | Chuyén | Gio hanh | Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xtr Iy chinh
ngay trudc ngay hét han xu 1y, hd so

11. Thi tuc cAp Gidy phép nhap khiau phao hiéu hang hai (Ma TTHC
1.001223). Tong thoi gian thuc hién: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 6,3 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 50.4 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gti ddy du hd so hop 1| Canbo | 15 phat | Gidy bién
tai B6 phan Mot cira (BPMC) bat BPMC bat nhéq, hen
Budc 1 | ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky tra két qua
sb hoa va xéac thue hd so, thu phi
(néu co)
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Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung

Cong chie | 105 phat | Mau s 01;
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung | TN&TKQ 02 (néu
Budc 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao c0); bo hd
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Lanh dao 02 gid | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chic xir 1y hod so phong va Ho so
QLVT keém theo
Xem xét xu 1y ho so: Chuyén 26,4 gio Mau 05; du
- H6 so khong dat tham muu van | vién phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duy¢t. qua
Budc 4 A s e 1. 1
- H6 so dat du thao van ban két
qua tham dinh trinh lanh dao
phong duyét ho so
Bude 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh Lar}lll‘l dao 02 g10 M‘f}lll;(())i’é?u
Lanh dao S& ky. phong "
qua
, Lanh dao S& xem xét ho so vaky | Lanhdao | 02gio | Mau 05;
Budc 6 o PSR . . L, o
duyét chuyén van thu So So két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 02 gio | Két qua
- Két qua khong théng nhat thi giai quyét
Bude 7 chuyén sang B,u:é’c 9., v cubi cling
- Két qua 1a thong nhat thi chuyén (ban dién
Phong Kinh té thugc UBND tinh tir c6 chir
ky s6)
Phong 14 gio | Kétqua
Kinh té giai quyét
Buge g | Phong Kinh té thugc UBND tinh | thude cudi cling
tiép nhan va xtr Iy ho so chuyén | UBND tinh (ban dién
tra sang Budc 9 tor c6 chi
ky s6)
Buge 9 | Trung tam phuc vy hanh chinh | Cén b Gio hanh Két qUé;
cdng noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | chinh | giai quyét
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cau tra két qua cho t6 chuc, ca| tiép nhan cudi cling
nhan theo quy dinh hodc noi (ban di¢n
yéu cau tur o chir
ky s6)
* Truong hop hd so qua han xtt| Chuyén | Giohanh |  Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | viénxaly | chinh
ngay trudc ngay hét han xur 1y, co hé so

quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuyc vy hanh chinh cong noi tiép
nhan hoic noi yéu cau dé giri cho
td chirc, c4 nhan.

12. Cong bo khu vue, dia diém tiép nhan chit nao vét trén bo (Ma TTHC
2.002625). Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc ho
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 21 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhén dt ho so hop 16 x 8 gio = 168 giv).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gui ddy du hd so hop le| Canbd | 15phat | Giay bién
tai BO phan Mot ctra (BPMC) bat | BPMC bat nhan, hen
ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky tra két qua
Bude 1 | 5§ hoa va xac thuc ho so, thu phi
(néu co)
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chite BPMC & Xay dung Cong chirc | 105 phat | Mau Sé),(Ol;
4 PR P TN&TKQ 02 (néu
Bude 2 tlel? nhan 1}0 sor, cl:uyeA’n lanh ?ao ¢6): bod hé
phong Quan ly két cau ha tang so theo quy
(QLKCHT) dinh
Phén cong cong chirc xir Iy hd so | Léanh dao 06 gid | Mau 01, 05
Budce 3 phong va Ho so
QLKCHT kém theo
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Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén | 138 gid | Mau 05; du
- H6 so khong dat tham muu van | vién phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duyét. qua
Budc 4 A s e 1. 1k
- HO so dat du thao van ban keét
qua thAim dinh trinh 1dnh dao
phong duyét hd so
Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao | 06 gio | Mau 05; du
Bud6e 5 | Lanh dao S& ky. phong thao ket
qua
Bude 6 Lanh dao S{} xem xét ho so va ky | Lanh dao 06 gio M?lu 05;
duyét chuyén van thu So So két qua
Ky so dién ttr, phat hanh két qud: | Van thu S¢ | 02 gio | Kétqua
- Két qua khong chap thuan thi giai quyét
Buée 7 chuyén sang B}ré’c 9. 7 cubi cung
- Két qua 1a chap thuan thi chuyén (ban di¢n
Phong Kinh té thugc UBND tinh tir c6 chir
ky sd)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong 80 gio0 | Kétqua
tiép nhan va xt 1y ho so chuyén | Kinh té giai quyét
, tra sang Budc 9 thudc cudi cung
Bugc 8 UBND tinh (ban dién
tur co chiv
ky s6)
Trung tim phuc vu hanh chinh | Canbo | Giohanh | Kétqua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMCnoi | chinh | gidi quyet
Budce 9 cau tra két qua cho to chuic, ca | tiép nhan cudi cf?ng
nhan theo quy dinh hodc noi (ban dién
yéu Cé‘iu tr co (EthI
ky s0)
* Truong hop hd so qué han xtt| Chuyén | Giohanh | Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhéat 01 | vién xt 1y chinh
ngay trudc ngdy hét han xt 1y, co hd so

quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong noi tiép
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nhan hoac noi yéu cau dé gui cho
t0 chirc, ca nhan.

13. Chép thuin dé xuit thwe hién nao vét duong thiy ndi dia dia phwong
(Ma TTHC 2.002624). Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so dé nghi (thyc hién cit giam 30% thoi gian con 10,5 ngdy lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 84 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gt diy di hd so hop 16| Canbo | 15phat | Giay bién
tai B§ phan Mot cira (BPMC) bat | BPMC bat nhan, hen
ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky tra ket qua
Bude 1 | 5§ hoa va xac thuc hd so, thu phi
(néu co)
Can b BPMC chuyén ho so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
A h J 1 h , M? A 1 .
Cong chitc BPMC S¢ Xay dyng | SN chue | 105 phut | Mau s6 O1;
e A A 2 - TN&TKQ 02 (neu
, ti€ép nhan ho so, chuyén lanh dao N LA 1A
Budc 2 - N X c0O); bo ho
phong Quan ly két cau ha tang so theo quy
(QLKCHT) dinh
Phén cong cong chiic xir Iy ho so | Lanh dao 04 gi> | Mau 01, 05
Budc 3 phong va Ho so
QLKCHT keém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén 52 gid | Mau 05; du
- H6 so khong dat tham muu van | vién phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duyét. qua
Buoc 4 A s« 1. 1A
- HO so dat du thao van ban két
qua tham dinh trinh lanh dao
phong duyét ho so
Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 gio | Mau 05;,d1.1’
Budc 5 | Lanh dao Sé ky. phong thao ket
qua
, Lanh dao S& xem xét hd so vaky | Lanhdao | 04 gio Mau 05;
Budc 6 . P , . £,
duyét chuyén van thu So So két qua
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quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phyc vu hanh chinh c6ng noi tiép
nhan hoic noi yéu cau dé giri cho
td chirc, c4 nhan.

Ky sb dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 02 gio | Kétqua
- Két qua khong chap thuan thi giai quyét
Bude 7 chuyén sang B}Ié’C 9. 7 cubi cung
- Két qua 1a chap thuan thi chuyén (ban dién
Phong Kinh té thugc UBND tinh tir c6 chir
ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong 16 gio | Kétqua
tiép nhan va xt 1y hd so chuyén | Kinh té giai quyét
, tra sang Budc 9 thudc cudi cung
Bugc 8 UBND tinh (ban dién
t co chir
ky sd)
Trung tim phuc vu hanh chinh | Canbo | Giohanh | Kétqud
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | chinh | giai quyet
Budc 9 cau tra két qua cho to chuc, ca tiép nhan cuoi cf%ng
nhén theo quy dinh hodc noi (ban dién
yéu céu tr co Chﬁ’
ky s0)
* Truong hop hd so qué han xtt| Chuyén | Giohanh | Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | viénxtily | chinh
ngay trudc ngdy hét han xt 1y, co hd so

14. Piéu chinh théng tin trén Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém
bang phwong tién thity ndi dia khi c6 sw thay déi lién quan dén ndi dung cia
Giay phép (Ma TTHC 2.002616). Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thot gian con 2,1
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ x 8 gio = 16,8 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua

C4 nhan gti ddy di hd so hople| Canbd | 15phut | Giay bién

Bude 1 | tai Bo phan Mot cira (BPMC) bat BPM(P bat nlqlanﬂ, h¢n?

ky trén toan tinh kiém tra hd so, ky tra két qua
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s6 hoa va xéac thue hd so, thu phi
(néu co)

Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Cong chiic | 45 phut | Mau soA,Ol;
- & A 1A X 1a TN&TKQ 02 (n€u
, tiép nhan ho so, chuyén 1anh dao N LA LA
Budc 2 < 1 1A A A c0); bo ho
phong Quan ly két cau ha tang so theo quy
(QLKCHT) dinh
Phén cong cong chuc xtr Iy ho so | Lanh dao 01 gid | Mau 01, 05
Bude 3 phong va Ho so
QLKCHT kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén | 5,8gio | Miu 05; du
- H6 so khong dat tham muu van | vién phong thao két
) ban trinh 1anh dao Phong duyét. qua
Budce 4 \ s o 1a 1k
- H6 so dat du thao van ban két
qua thim dinh trinh 1anh dao
phong duyét ho so
Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 01gio | Mau 05;’d1.1’
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky. phong thao ket
qua
Budc 6 Lanh dao S& xem xét hd so vaky | Lanhdao | 01 gio Mau 05;
duyét chuyén van thu So So két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 01 gio | Két qua
- Két qua khong phai 1a Gidy phép giai quyét
van chuyén hang hoa nguy hiém cudi cing
Buée 7 thi clxluyenqsan‘g Bu.:?’c 0. ’ ) (‘E)an, dle1~1
- Két qua 1a Gidy phép van tur o chir
chuyén hang hoa nguy hiém thi ky sd)
chuyén Phong Kinh té thudc
UBND tinh
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong 06 gio | Kétqua
, tiép nhan va xt 1y hd so chuyén | Kinh té giai quyét
Budc 8 |, . o £: s
tra sang Budc 9 thudc cuo1 cung
UBND tinh (ban di¢n




156

quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tim
Phyc vu hanh chinh c6ng noi tiép
nhan hoic noi yéu cau dé giri cho
td chtrc, ca nhan.

tur co chir
ky sb)
Trung tam phuc vu hanh chinh | Canbo | Giohanh | Kétqua
cong noi tiép nhan hoic noi yéu | BPMC noi | chinh gié,i quyét
Bude 9 cau tra két qua cho td chuc, ca| tiép nhan cudi cung
nhén theo quy dinh hodc noi (ban dién
yéu cé‘iu tr co C,hff
ky s0)
* Truong hop hd so qué han xtt| Chuyén | Giohanh | Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xtr Iy chinh
ngay trudc ngdy hét han xt 1y, co hd so

15. Cap lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém biang phwong tién
thity ndi dia do bi mit, bi héng (Ma TTHC 2.002617). Tong thoi gian thuc
hién: 02 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat giam
30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid =

11,2 gio).
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhéan gui ddy du hd so hop le| Canbd | 15phat | Giay bién
tai Bo phan Mot ctra (BPMC) bat | BPMC bat nhan, hen
ky trén toan tinh kiém tra hd so, ky tra ket qua
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi
(néu co)
Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC Sé Xy dung Cong chtic | 15 phat | Mau 50;01;
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ (,)2 (nAeuk
Bugce 2 hong Quan 1y két cau ha tan ¢0); b0 ho
phong y : & so theo quy

(QLKCHT)

dinh
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Phén cong cong chirc xir Iy hd so | Léanh dao 01 gid | Mau 01, 05
Budce 3 phong va Ho so
QLKCHT kém theo
Xem xét xir 1y hd so: Chuyén 3,2 gid | Mau 05; du
- H6 so khong dat tham muu van | vién phong thao két
) ban trinh 1anh dao Phong duyét. qua
Budce 4 \ s e 1. 1k
- Ho so dat du thao van ban két
qua thAim dinh trinh 13nh dao
phong duyét ho so
Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 01 gio | Mau 05;,d1.1
Bude 5 | Lanh dao S6 ky. phong thao ket
qua
Bude 6 Lanh dao S& xem xét hd so va ky | Lanh dao 01 gio Mau 05;
duyét chuyén van thu S¢ So két qua
Ky sb dién ti, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 0,5 gio | Két qua
- Két qua khong phai 1a Gidy phép giai quyét
van chuyén hang hoa nguy hiém cudi cung
Bude 7 thi clkluyenqsan‘g Bu.:?’c 0. ’ ) (‘E)an, d1¢r~1
- Két qua 1a Giay phép van tur co chiv
chuyén hang hoa nguy hiém thi ky so)
chuyén Phong Kinh té thudc
UBND tinh
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong 04 gid | Kétqua
tiép nhan va xtr Iy ho so chuyén | Kinh té giai quyét
, trd sang Budc 9 thudc cubi cung
Buge 8 UBND tinh (ban dién
t co chi
ky s6)
Trung tim phuc vu hanh chinh | Canbo | Giohanh | Kétqua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMCnoi | chinh | giai quyet
Bude 9 cau tra két qua cho to chutic, ca | tiép nhan cudi cung
nhan theo quy dinh hoic noi (ban dién
yéu Cé‘\lll tr ¢ chir

ky sb)
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* Truong hop hod so quéa han xir
ly, trong thdi gian cham nhét 01
ngay trudc ngay hét han xu 1y, co
quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuyc vy hanh chinh cong noi tiép
nhan hoic noi yéu cau dé giri cho
td churc, ca nhan.

Chuyén
vién xu ly
ho so

Gio hanh
chinh

Mau 04

16. Cap Giay phép van chuyén hang héa nguy hiém bing phwong tién thiy
ndi dia (Ma TTHC 2.002615). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay

1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 28 gid)

TT Trinh ty Trach Thoi | Bi¢u miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gui ddy du hd so hep 1¢ |  Canbd | 15phuat | Gidy bién
tai Bo phan Mot ctra (BPMC) bat | BPMC bat nhan, hen tra
ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky ket qua
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi
(néu cd)
Can b BPMC chuyén hé so dén
Cong chtric BPMC S¢ Xay dung
Cong chire | 15 phut | Mau sd 01;
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung | TN&TKQ 02 (néu co);
Budc 2 | tiép nhan hd so, chuyén lanh dao b6 ho so
phong Quan 1y van tai (QLVT) theo quy
dinh
Phén cong cong chie xtr Iy ho so | Lanh dao | 45 phat | Mau 01, 05
Budc 3 phong va Ho so
QLVT keém theo
Xem xét xir Iy ho so: Chuyén 15,3 | Mau 05; du
Budc 4 | - HO so khong dat tham muu van | vién phong gio thao két qua
ban trinh 1anh dao Phong duyé¢t.
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- H) so dat dy thao van ban két
qua tham dinh trinh Ianh dao

phong duyét hd so
Buge 5 | LAnh dao phong duygt hd so trinh | Lanh dao | 45 phut | Mau 05; du
Lanh dao So ky. phong thao ket qua
. Lanh dao S¢ xem xét hd so vaky | Lanhdao | 02 gi0 | Mau 05; két
Budc 6 n . \ \ \
duyét chuyén van thu S& So qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua: | Vin thu S¢ | 40 phat | Két qua giai
- Két qua khong phai 1a Gidy phép quyét cudi
Budc 7 | thi chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Két qua 1a Giay phép thi chuyén dién tr co
Phong Kinh té thugc UBND tinh chir ky sb)
Phong Kinh té thuéc UBND tinh Phong 08 gid | Két qua giai
tiép nhan va xur 1y hd so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budc 8 | tra sang Bude 9 thudc cung (ban
UBND tinh dién tir co
chit ky sd)
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Céanbd Gio | Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | hanh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho to chtrc, ca| tiépnhan | chinh | cing (ban
nhan theo quy dinh hoic noi dién tir c6
yéu cau chir ky s0)
* Truong hop hd so qua han xtr | Chuyén Gio Mau 04
ly, trong thodi gian cham nhat 01 | viénxaly | hanh
ngay trude ngay hét han xir Iy, co ho so chinh

quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong noi tiép
nhan hoic noi yéu cau dé giri cho
td chtrc, ca nhén.
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17. Chép thuin phwong 4n bao dam an toan giao thong (Ma TTHC 1.009465)
Tong thoi gian thue hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan d hd
so hop 1€ x 8 gio =28 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gt day du hd so hop 16
tai B phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so,| Canbo Giay bién
Buéde 1 | s§ hoa va xéac thuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
(néu co) ky két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC S& Xdy dung Mau 50 01;
- L PO . , 02 (néu co);
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chirc , NI
Budc 2 . I A 45 phut bo ho so
phong Quan 1y két cau ha tang | TN&TKQ theo quy
(QLKCHT) dinh
Buéc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 01 gio va Ho so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
tl;ll’lh lanh (7130 lfhongA ky nhay va Chuyén | Miu 05: du
lanh dao S& phé duyét. o i 18 gio . A
PR .. ... | vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
Bué6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 03 oid Mau 05; du
Lanh dao S ky. phong 819 | thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S xem xét hd so vaky | Lanh dao .. | Mau 05; két
A P , \ 03 gio ,
duyét chuyén van thu So So qua
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Ky sb dién tr, phat hanh két qua,
Chuyén két qua Trung tAm phuc

Két qua giai
quyét cudi

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
t6 chirc, cd nhan.

Budc 7 L ~_| Vanthu S¢ | 02 gic ing (ba
voe vu hanh chinh c6ng noi ti€p nhan an thtr 5o glo Cufl & ( ar}
< A A dién tir co
hodc noi yéu cau L,
chit ky s0)
. . ) Can bo Két qua giai
Trung tm phuc vu hanh chinh |- by vl i | quyét cudi
, cong noi tiép nhan hodc noi yéu | .« n . . \
Buge 8 cau tra két qua cho t6 chuc, ca tiép nhan hanh cung (ban
nhan theo 1? dinh , hodc noi chinh dien C'é
quy @ yeu cau chir ky s0)
* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén Gio
phiéu xin loi va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm | xit 1y ho so | chinh

18. Théa thuin vé ndi dung lién quan dén dwong thiiy néi dia doi véi cong
trinh khong thudc két ciu ha ting dwong thiy ndi dia va cac hoat dong trén
dwong thiy ndi dia (Ma TTHC 1.009463). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian
con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gior = 28 gio)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day d hd so hop 18
tai B phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, | Céanbd Giay bién
Buée 1 | s hoa va xac thyuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phat | nhén, hen tra
(néu co) ky két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiec BPMC S¢ Xay dung
, Cong chirc BPMC Sé Xay dung | Cong churc , Mau s6 01;
Buge 2 tiép ihém hé so, chuyén lﬁ}rllh dag TNS%TKQ 45 phut 02 (néu co);
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phong Quan 1y két cdu ha ting b6 ho so
(QLKCHT) theo quy
dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 01 gio va Ho so
QLKCHT kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
t{lnh lanh (712.10 {’hongA ky nhay va Chuyén | Mau 05: du
lanh dao S& phé duyét. o . 18 gio . Al
PN s .. | vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr ly thi
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hé so
Bud6ce 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 03 oid Mau 05; du
Lanh dao S& ky. phong 19 | thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao S xem xét hd so vaky | Lanh dao 03 gid Mau 05; két
duyét chuyén van thu So So & qua
B T S Két qua giai
Ky s0 di¢n tur, phat hanh két qua, uvét cudi
, Chuyén két qua Trung tdm phuc | . , . 1 ‘y \
Budce 7 . , . Lk ~ | Vanthu S¢ | 02 gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€ép nhan on o,
hoac noi yéu cau dién ti 0
’ chit ky s0)
A ‘ , Can bd Két qua giai
T i e 10 S8 i | Gis |
Bude 8 ca gtré két : a ;:ho té chlﬁ:cycléll ticp nhén hanh cung (ban
nhlgm theo 1? udinh , hodc noi chinh dién C'é
quy di yéu Céu chtr ky S@)
* Truong hop ho so qud han xir
y, ‘trotng ,ﬂ’lO’l gla;:Xtham nhlat 01 Chuyén Gio
neay r%r?’c ngcf,y T;Hgnbxw ;; CZ vién phong | hanh Mau 04
quan gidi quyét an hanh | . Iy hd so | chinh

phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tam
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
t0 chirc, cd nhan.

19. Théa thuin thong s ky thuit xay dung cang thiy ndi dia (Ma TTHC

1.009462)

19.1. Pdi véi Cang thity ndi dia tiép nhan phwong tién thiy nwée ngoai. Tong
thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc
hién cat giam 30% thoi gian con 10,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€ x 8 gio = 84 gi0)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gui diy du hd so hop 16
tai BO phan Mét C&fa, (BPMC) bat o Giéy bién
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo 1han. hen
Buéde 1 | s§ hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phut ' tr’él '
(néu co) ky vt aus
Can bd BPMC chuyén ho so dén 1
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung Mau 56 01;
- X A X A1~ A , 02 (neu
, ti€ép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic 105 NP
Buoc 2 - R N . c0); bo ho
phong Quan 1y két cau ha tang | TN&TKQ phut so theo quy
(QLKCHT) dinh
Buéc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gid | vaHo so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A Mau 05; du
N A > Chuyén vién . . 1A
lanh dao S& phé duyét. phong 68 gio thao két
- Néu ho so du diéu kién xt 1y thi qua
thadm dinh hd so va dy thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
10 chure, cd nhan.

Buoe 5 Lanh dao phong duyét hdsotrinh | Lanh dao . Mau? Os;gdu
. 1 . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ 2 7 A N1 X .
LanEl dao S?’ xefn xét hoq so va ky Lanh dao S | 04 gid M?u 0%,
duyét chuyén van thu S& két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc S , .. | cudi cung
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu 6| 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cau tor co chiv
ky so)
Két qua
A \ . Can bo . z
Tfung ta}m Aphucﬂ vu hflnh c.herlh BPMC noi Gid glzlA’l.qll‘yet
, cong noi ti€p nhan hoac noi yéu Y . . cuoi cung
Buoc8 | ' ° ., \ I , | ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to chuec, ca 5 o , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . 1
nhén theo quy dinh A tur co chiv
cau ;A
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xtrly | hanh Mau 04
két qud chuyén sang Trung tdm ho so chinh

19.2. P6i véi Cang thiy ndi dia khong tiép nhan phwong tién thiy nwéc
ngoai. Tong thoi gian thyuc hién: 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so dé
nghi (thyc hién cét giam 30% thoi gian con 3,5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du
h so hop 18 x 8 gid = 28 gid)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua

C4 nhan giri day di ho sohop1¢ | Canbo Gidy bién

Budce 1 | tai B phan Mot cira (BPMC) bat | BPMCbat | 15 phit | nhan, hen

ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky tra két qua
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s6 hoa va xac thuc hd so, thu phi
(néu co)

Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Mau s6 01;
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung au SO; ’
- X A X A1~ A , 02 (neu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc , N
Budc 2 . s 1Ak A 45 phut | c6); bd ho
phong Quan ly két cau ha tang | TN&TKQ so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budce 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 01 gio | vaHo so
QLKCHT kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A e Mau 05; dy
N R > Chuyén vién . . 1A
lanh dao S& phé duyét. hon 18 gio thao két
_Néuhdsodudidukien xirly thi| ©oC qua
tham dinh ho so va du thdo véan
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
: , Mau 05;
Buge 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao . au" OS,A’du’
- 1 . 03 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ 2 7 A N1 X .
Lanfl dao S? Xefn x¢&t hoq so va ky Lanh dao S6 | 03 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s6 dién tit, phat hanh két qua, giai quyet
, Chuyén két qua Trung tdm phuc g , . cudi cing
Bude 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thuS6 | 02 gio (ban dién
hodc noi yéu cau t co chir
ky s6)
. ‘ , Can bo Gio Két qua
Buéc § | [1ung t?“i‘. ;ph‘-fAV“h hanh chinh | ppnicnoi | hanh | gidi quyét
cong noi tiép nhan hogc noi yéu | . 4 nhan chinh | cubicung
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cau tra két qua cho t6 chuc, ca | hodc noi yéu (ban dién
nhan theo quy dinh cau tr c6 chi
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir

Iy, trong thoi gian chdm nhat 01

ngay truée ngay hét han xir 1y, co

quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio

phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xtly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
t0 chirc, cd nhan.

20. Thong bao ludng dwdng thity ndi dia chuyén ding (Ma TTHC 1.009461).
Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 2,1 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho
so hop 1€ x 8 gio = 16,8 gi0).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
tai B phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Can b6 Giay bién
Budce 1 | 56 hoa va xéc thye ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phit | nhan, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung Mau SO;OI;
- X A )\ A1~ A , 02 (neu
Buée 2 ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic 105 ¢6): bd hod
phong Quan 1y két ciu ha tang | TN&TKQ phut o tfle(; quy
(QLKCHT) dinh
Buéc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 02 gid | vaHo so
QLKCHT kém theo
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Budc 4

Xem x¢ét xu 1y ho so:
- Néu ho so khong du di€u kién
xtr Iy tham muu van béan tra ho so

trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvén vidn Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. }kllc‘)n 6,8 gio thao két
_Néuhd sodididukien xrly thi| <+ oe qua
thadm dinh hd so va dy thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hosotrinh | Lanh dao . Mau? OS;AdL.I’
. 1, . 02 gio thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Buéc 6 | Lanh dao SO xem xét ho so va ky . Mau 05;
% ) ~ 2 2 \ ; 9
duyét chuyén van thu So Lanh dao 86 | 02 gi két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc S , . cudi cling
Bude 7 vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan Van thu 6| 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cu tr co chiv
ky s6)
Két qua
R . , Cén b . g
Trung tam phuc vu hanh chinh |- ppy g 0 g | 8141 Quyet
, cong noi ti€p nhan hoac noi yéu e . . cuoi cung
Buéc8 |  ° ., .« \ i, , | ti€p nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chirc, ca B A , (ban dién
A : hodc noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh ciu t c6 chi
ky s6)
* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truée ngay hét han xir y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xtrly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tim hé so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
16 chure, cd nhan.
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21. Cong b6 dong ludng dwong thiy ndi dia khi khong c6 nhu cau khai thac,
str dung (Ma TTHC 1.009460). Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 14 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 112 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gt day du hd so hop 16
tai B phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo Giay bién
Buéde 1 | s§ hoa va xéac thuc hd so, thu phi | BPMCbat | 15 phit | nhén, hen
(néu c6) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC Sé¢ Xay dung Mau 56 01;
- X A X A1~ A , 02 (neu
, ti€ép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic 105 NP
Budc 2 - N X , c0); bo ho
phong Quan 1y két cau ha tang | TN&TKQ phut so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 04 gio | va Ho so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A Mau 05; du
N A > Chuyén vién . 1A
lanh dao S& phé duyét. hon 96 gio thao két
_Néuhdsodudidukienxirly thi| © oo qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hosotrinh | Lanh dao . Mauq OS;A’du’
. 1, . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ 2 7 A N1 X .
LanEl dao S?’ xefn xét hoq so va ky Lanh dao S | 04 gi> M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
to chure, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tur, phat hanh két qua, giai quyeét
huyén két qua T am ph . 6i ot
Bugc 7 | Chuyen ket qua Trung tam phuc . g | gigy | CUOLCUNE
vu hanh chinh cong noi ti€ép nhan (ban dién
hodc noi yéu cau tur o chir
ky s0)
K/( 5
Trung tam phuc vu hanh chinh Cén bo iéfi:t (111u2t
rung fam phwe vu hanh M ppnic o | oGie | 89 9Y
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | '~ ., \ 21 , | ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to chuec, ca 5 o , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 161 va hen lai ngay tra | phong xuly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tam ho so chinh

22. Théa thuan thiét 1ap bao hiéu dwong thiiy ndi dia ddi voi cong trinh xay
dung, hoat dong trén dwong thiy ndi dia (Ma TTHC 1.009451). Tong thoi
gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hod so dé nghi (thuc hién
cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x
8 g0 =28 gi0)

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day d hd so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Can b6 Giay bién
Budce 1 | 56 hoa va xéc thyc ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phit | nhan, hen
(néu co) ky tra két qua
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Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau SO;OI;
- X A X A1~ A , 02 (neu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc , N
Budc 2 - N X 45 phut | c6); bd ho
phong Quan ly két cau ha tang | TN&TKQ so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 01 gid | vaHo so
QLKCHT kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muru van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A n Mau 05; du
N A > Chuyén vién . . 14
lanh dao S& phé duyét. hon 18 gio thao ket
_Néuhd sodididukion xalythi| <+ oS qua
tham dinh hd so va du thdo véan
ban trinh lanh dao phong duyét
hé so
Buoc 3 Lanh dao phong duyét hosotrinh | Lanh dao . Mau? OS;Adu
~ 1 . 03 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ 5 , A N X .
Lanfl dao S? xefn xét hoq so va ky Lanh dao S6 | 03 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc g ) .. | cudi cing
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thue 56| 02 gi (ban dién
hodc noi yéu cau t c6 chi
ky s0)
Két qua
A . , Céan bo " <
T i ph v ik S0 i | Gio | B4
Bugc g | SO NOLTICD nhan hOac NOLYCU |0 han | hanh o1 cuns
cau tra két qua cho to6 chtc, ca y o , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh 5 tor c6 chi

cau

ky s6)
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* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngay hét han xir y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cd nhan.

Chuyén vién
phong xtr 1y

ho so

Gi1o
hanh
chinh

Mau 04

23. Cong bo dong khu neo dau (Ma TTHC 1.009450). Tong thoi gian thyc hién:
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30%
thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16 x 8 gid = 28 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day d ho so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo Giay bién
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMCbat | 15 phat | nhén, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Maus6 01,
£ A 1A 21 A , 02 (néu
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic , N
Budc 2 . I X 45 phut | c6); bo ho
phong Quan 1y két cau ha tang | TN&TKQ so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 01 gio | vaHo so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién A Mau 05; dy
- « 1a a1 X Chuyén vién . T
xtr ly tham muu van ban tra ho so . 18 gio | thao két
o et phong :
trinh 1anh dao Phong ky nhay va qua
lanh dao S& phé duyét.
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- Néu ho so du diéu kién xt 1y thi
tham dinh ho so va dy thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so

Budc 5 ; Mau 05; d
YO anh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao . au? 2 ¥
- 1 . 03 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky Mau 05;
3 ) L~ h 5 03 I ¢ s
duyét chuyén van thu So anh dao So £1o két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc S , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu 6| 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cu tor co chiv
ky sb)
Két qua
R . , Cén b . g
Trung tam phuc vu hanh chinh |- ppy g 0 g | 8141 Quyet
, cong noi ti€p nhan hoac noi yéu » . . cuoi cung
Buéc8 |  ° ., .« \ i, , | ti€p nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chue, ca 5 o , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh ciu tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truée ngay hét han xir y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xtrly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tim hé so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
to chwre, ca nhan.
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24. Cong bd hoat dong khu neo diu (Ma TTHC 1.009449). Tong thoi gian thuc
hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so dé nghi (thuc hi¢n cat giam
30% thoi gian con 3,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid =

28 gid)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gt day du hd so hop 16
tai B phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra hd so, Canbo Giay bién
Bude 1| 56 hoa va xéac thue ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phut | nhan, hen
(néu c6) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chitc BPMC Sé¢ Xay dung au 5o U,
- X A X A1~ A , 02 (neu
, ti€ép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic , NP
Budc 2 . I A 45 phtt | c6); bo ho
phong Quan 1y két cau ha tang | TN&TKQ so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 01 gio | vaHo so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A Mau 05; du
N A > Chuyén vién . 1A
lanh dao S& phé duyét. hon 18 gio thao két
_Néuhdsodudidukienxirly thi| © oo qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
: ; Mau 05;
Buoe 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . auq OS,A’du’
~ 1o . 03 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Bll’(’TC 6 ~ 9 r A B ’ X .
LanEl dao S?’ xefn xét hoq so va ky Lanh dao S& | 03 gi> M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
to chure, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tur, phat hanh két qua, giai quyeét
huyén két qua T am ph . 6i ot
Bugc 7 | Chuyen ket qua Trung tam phuc . g | gigy | CUOLCUNE
vu hanh chinh cong noi ti€ép nhan (ban dién
hodc noi yéu cau tur o chir
ky s0)
K/( 5
Trung tam phuc vu hanh chinh Cén bo iéfi:t (111u2t
rung fam phwe vu hanh M ppnic o | oGie | 89 9Y
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | '~ ., \ 21 , | ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to chuec, ca 5 o , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin loi va hen lai ngay tra | phong xu ly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tam ho so chinh

25. Thiét 1ap khu neo dau (Ma TTHC 1.009448). Tong thoi gian thuc hién: 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi
gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é x 8 gio = 28 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day d hd so hop 18
tai B phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo Giay bién
Bude 1 | s§ hoa va xéac thuc ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phuat nhan, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
. | Cong chitc BPMC S6 Xay dung | Céng chirc | Mawso 01,
Bude 2 | s ihefm hd so, chuyén 15111 da§ TN8gcTKQ 45 phit Cgi gge‘;é
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phong Quan 1y két cdu ha ting so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 01 gid | vaHo so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muru van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A en Mau 05; du
N A > Chuyén vién . . X
lanh dao S& phé duyét. phong 18 gio thao ket
- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi qua
tham dinh hd so va du thdo véan
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Buéc 5 ‘ Mau 05;
YOO anh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao L au ’;du
. 1, . 03 gio thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao SO xem xét ho so va ky . Mau 05;
T2 Lanh 5 | 03 gic : ’
duyét chuyén van thu So anh dao So 3 8i0 két qua
Két qua
Ky sb dién tr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc g , .. | cudi cing
Bude7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thuS6 | 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu ciu tr co chir
ky s6)
Két qua
A . , Can bo s z
T i e 0 0| i | o | 00
Bugc g | SO NOLTICP Nhan hoac NOLYEU |0 han | hanh o1 oung
cau tra két qua cho to6 chue, ca y A , (ban dién
. : hodc noi yéu | chinh R
nhan theo quy dinh A t co chir
cau ;A
ky s0)
% \ b . ,
,T ruong hop /.10 SO una ha? X Chuyén vién Gid
ly, trong thoi gian cham nhat 01 he T hanh Mau 04
1 ) 1 hét han xit Iy, co plorg xuy " a
ngay irioc ngay ' % ho so chinh

quan gidi quyét TTHC ban hanh
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phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cd nhan.

26. Cong bo déng cang, bén thuy ndi dia (Ma TTHC 1.009447). Tong thoi gian
thuc hi¢n: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thyc hién cat
giam 30% thoi gian con 3,5 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 x 8

gio = 28 gio)
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
ta} Bo phan MGt cfra. O(BPMC‘) o Giéy bién
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Can b0 1han. hen
Buéc 1 | 50, s6 hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phut ' tr’él '
phi (néu co) ky vt aus
Can bo BPMC chuyén hé so dén q
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung n , 02 (néu
, X o PO Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budce 3 . Mau 01, 05
A A n a1 A Lanh dao . R
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so hong QLT 01 gio va Ho so
phong kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho
so trinh lanh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
Cin Y 1A . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. phong 18 gioy thao két
- Néu ho so du diéu kién xt 1y qua

thi thdm dinh hd so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau de gui cho to chure, cd nhan.

Buoe 5 Lanh dao phong duyé¢t hd so| Lénh dao . Mau? Os;gdu
. ~ 1 . 03 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
BlIéC 6 ~ ” r A N1 X .
LanEl dao S(g xe{n xét ho qso* vaky Lanh dao So | 03 gio M?u 0%,
duyét chuyén van thu S& két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc 5 , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 86| 02 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co6 chir
ky so)
Két qua
A \ . Can bo . z
Tfung ta.lm. AphucAvu hflnh C.herlh BPMC noi Gid glzlA’l.qll‘yet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu % . . cuoi cung
Buoc8 | x ° ., \ . , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . 1
nhén theo quy dinh N tur co chiv
cau ;A
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang ho so chinh

27. Cong bd chuyén bén thiy ndi dia thanh cang thiy ndi dia trong truong
hop bén thity ndi dia cé6 quy md, thong s6 ky thuit phu hop véi cap k¥ thuat
cang thitly ndi dia (Ma TTHC 1.009446). Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é x 8 gid = 56 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua

Cé nhan giri diy di hd sohople|  Canbo Gidy bién

Bude 1 | tai Bo phan Mot cia (BPMC)| BPMCbat | 15 phiat | nhén, hen

bét ky trén toan tinh kiém tra ho ky tra két qua
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s0, s hoa va xéc thuc hd so, thu
phi (néu co)

Cén bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Mau sb 01;
, (??ng c}luzc PPMC So; Xaiy dung Cong chitc 105 (?2 (nAeuk
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén Ianh dao TN&TKQ hit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Budce 3 R Mau 01, 05
A e 1A Léanh dao " Y
Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hong QLVT 04 gio | vaHOso
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xir Iy tham muu vén ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén via Mau 05; du
va lanh dao S& phé duyét. “f:n VI T 36gio | thdo két
A S on \
- Néu hd so du didu kién xi Iy | Po0s qua
thi tham dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyé¢t hd so| Lanh dao . Mau? OS;Adu
. < . Lv . 08 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xéthdosovaky | . . , . Mau 05;
duyét chuyén van thu S¢ Lanh dao 50| 04 gio két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cubi cling
Buge 7 vu hanh chinh coéng noi tiép Van thu 86| 02 gio (ban dién
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky sb)
, Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : C:no Kft quaA’
Budc 8 | L . y A BPMC noi hanh giai quyet
cong noi tiép nhan hoac noi yéu £ n , Lo
ti€p nhan chinh cudi cung
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cau tra két qua cho t6 chirc, ca | hodc noi yéu (ban dién
nhan theo quy dinh cau tr c6 chi
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir

Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01

ngay triede ngay hét han xir Iy,

co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio

hanh phiéu xin 16i va hen lgi| phong xt Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.

28. Thoa thuin ning cap bén thiiy ndi dia thanh cang thiy ndi dia (Ma TTHC
1.009445). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 28 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da hd so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra hd so, Canbo Giay bién
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMCbat | 15 phat | nhén, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Céng chirc BPMC S¢ Xay dung Mau 6 01,
- A A X A1~ A . 02 (neu
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic , NP
Budc 2 . Ak A 45 phut | c6); bo ho
phong Quan 1y két cau ha tang | TN&TKQ so theo quy
(QLKCHT) dinh
Buéc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr Iy ho so phong 01 gid | vaHo so
QLKCHT kém theo




180

Budc 4

Xem x¢ét xu 1y ho so:
- Néu ho so khong du di€u kién
xtr Iy tham muu van béan tra ho so

trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvén vidn Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. }kllc‘)n 18 gi0 thao két
_Néuhd sodididukien xrly thi| <+ oe qua
thadm dinh hd so va dy thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . Mau? OS;AdL.I’
. 1, . 03 gio thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Buéc 6 | Lanh dao SO xem xéthd sovaky | - . ) . Mau 05;
duyét chuyén van thu So Lanh dao 86 | 03 gio két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc S , . cudi cling
Bude 7 vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan Van thu 6| 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cu tr co chiv
ky s6)
Két qua
R . , Cén b . g
Trung tam phuc vu hanh chinh |- ppy g 0 g | 8141 Quyet
, cong noi ti€p nhan hoac noi yéu e . . cuoi cung
Buéc8 |  ° ., .« \ i, , | ti€p nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chirc, ca B A , (ban dién
A : hodc noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh ciu t c6 chi
ky s6)
* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truée ngay hét han xir y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xtrly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tim hé so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
16 chure, cd nhan.
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29. Gia han hoat dong cing, bén thuy ndi dia (1.009444). Tong thoi gian thuc
hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so dé nghi (thuc hi¢n cat giam
30% thoi gian con 3,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid =

28 gid)
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
tai B phan Mot ctra (BPMC) )
bét ky trén toan tinh kiém trahd | Canbo Gidy bién
Budc 1 | 5o, sb hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phlt | nhén, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, i . P Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o 1 LA Lanh dao . oy
Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hong QLT 01 gio | vaHOso
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
Cin Y 1A . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. hon 18 gio thao két
- Néu hd so dit didu kien xir ly| D o0S qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;Adl'I
. ~ 1 . 03 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Bll’(’TC 6 ~ ” r A N1 X .
LanEl dao S(g xe{n xét ho qso* vaky Lanh dao So | 03 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc |y g | gp iy | CUOTCUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

30. Cong bo han ché giao thong dwong thiy ndi dia (Ma TTHC 1.009464).
Tong thoi gian thue hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho
so hop 1€ x 8 gio =28 gio)

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chuec BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém trahd |  Céan bd Gidy bién
Budc 1 | 50, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phit | nhan, hen
phi (néu c6) ky tra két qua
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Mau s 01;
Coéng chitc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, 9 L PO Cong chirc , NP
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phat | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 R Mau 01, 05
A A A 1 1A Lanh dao . s
Phan cong cong chire xur 1y ho so hong QLVT 01 gid | vaHoOso
phong kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xt 1y tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A n Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién N .
va lanh dao S& phé duyét. phong 18 gioy thao ket
- Néu hé so du diéu kién xur 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
: : Mau 05;
Buge 5 Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . au? OS,A’du:
. ~ 1 . 03 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) re1 A N1 X .
Lanfl dao S(g xe{n xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 03 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc 5 , . cubi cling
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 56| 02 gi6 (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
Két qua
A . . Can bo " £
T e b 0 o | iy | B
Bugc § | C5 & MO ICP MMan ROAC NOL e gy nhan | hanh o1 oung
cau tra két qua cho t6 chuc, ca B S , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh 3 tor c6 chi

cau

ky s6)
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* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

Chuyén vién
phong xtur 1y
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

31. Cong bd mé ludong chuyén dung ndi véi ludng quoc gia, luong chuyén
dung ndi véi ludng dia phwong (Ma TTHC 1.009459). Tong thoi gian thuc
hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cat giam
30% thoi gian con 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ x 8 gio = 56

gio)
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhéan gui day du ho so hop 1¢
tai B0 phan Mét ctra (BPMC) bat Giéy bién
Bude ky trén toan tinh kiém tra ho so, Can b(f), nhan. hen
) s6 hoa va xéac thuc ho so, thu phi| BPMCbat | 15 phut ' tr)é '
(néu co) ky 1t qua
Can b BPMC chuyén hé so dén q
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Budc C?ng CP He ;BPMC SO; XaNy dung Cong chuc 105 (,)2 (nAeu A
) ti€ép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 Phén cong cong chic xir 1y hd so phong QI;VT 04 gio va Ho so
kém theo
Budc | Xem xét xur ly ho so: Chuvén via Mau 05; du
A ) uyén vién . . 1%
4 - N&u ho so khong du dicu kién xt }Illc‘)n 36 gio thao két
1y tham muu van ban tra hd so PHORE qua




185

trinh 1anh dao Phong ky nhay va
lanh dao S& phé duyét.

- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi
tham dinh ho so va du thdo vin
ban trinh 1anh dao phong duyét hd
SO

Budc Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao o Mau? OS;A’du’
5 < v . 08 gi | thao ket
Lanh dao S¢& ky. phong \
qua
Budc | Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky Mau 05;
. ) L~ h 2 [ ’ 9
6 duyét chuyén van thu S& anh dao 56 | 04 gio két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
Budc | Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu 86| 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cau tor co chiv
ky sd)
A Két qua
A : , Can bo NN
, T}‘ung te.tm‘ AphucAvu hvanh (.:hll;lh BPMC noi Gid glaxl.qu‘yet
Budc | cong noi ti€p nhan hoac noi yéu e N . cuol cung
N o ] i ;i j ti€p nhan hanh PR
8 cau tra két qua cho t6 chtec, ca . o ; (ban dién
X , hodc noiyéu | chinh " s o
nhan theo quy dinh cAu tir c6 chir
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xi
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay tride ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xir Iy hanh Mau 04
két quda chuyén sang Trung tim ho so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiep
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
to chure, cd nhan.
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32. Cong bd hoat ddng cang thiy ndi dia trudng hop khong con nhu ciu tiép
nhan phwong tién thiiy nwéc ngoai (Ma TTHC 1.009458). Tong thoi gian thuc
hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so dé nghi (thuc hién cit giam
30% thoi gian con 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dt ho so hop 18 x 8 gid =

28 gid)
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo Giay bién
Buéc 1 | so, s6 hoa va xac thue hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung | ., , 02 (néu
, £ A1 2 i Cong chtrc , N
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phat | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o a1 1A Lanh dao . R
Phan cong cong chure xtr Iy ho so phong QLVT 01 gio va Ho so
kem theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuyén vién Mau OS;rdu’
va lajmh qao So phé‘ duyét. phong 18 gio thao keét
- Néu ho so du diéu kién xu 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;A’du
trinh Lanh dao So ky. phong 03 g0 thao Fet
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xéthdsovaky | . . . . Mau 05;
duyét chuyén van thu S Lanh dao 50|03 gio két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc |y g | gp iy | CUOTCUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

33. Cong bo hoat dong cang thity ndi dia (Ma TTHC 1.009456)
33.1. Péi véi cang thity ndi dia tiép nhan phwong tién thiy nwéc ngoai. Tong
thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc
hién cit giam 30% thoi gian con 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop
1€ x 8 gio =56 gio)

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu maiu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) ,
bét ky trén toan tinh kiém tra ho Cén b Giay bién
Buéce 1 | 5o, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tra két qua
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Mau sb 01;
A ’ 5 A 2 A
, (??ng c}luzc PPMC So; Xaiy dung Cong chitc 105 O (nAeuA
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Budc 3 N Mau 01, 05
A A A 1 1A Lanh dao . s
Phan cong cong chire xur 1y ho so A 04 gid | vaHoOso
phong QLVT )
kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén via Mau 05; du
v linh dao So phé duyét. “ﬁi“en 36 g | thao két
- Néu hd so da didu kién xir ly| Po0s qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bude 5 Lanh dao phong duyét hé so| Lénhdao . Mau? OS;Adu
. ~ - . 08 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xéthdsovaky | . . 7 N Mau 05;
duyét chuyén van thu So Lanh dao 86 | 04 gio két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cing
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thu 86| 02 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky s6)
1 Két qua
R : : Can bo N
Tfung te.tm. A’phucAvu hflnh c.h1rA1h BPMC noi Gid glail.qu‘yet
. cong noi tiép nhan hoac noi yéu X R . cudi cung
Busc8 | x ° . x ..~ .| tiépnhén hanh . n
cau tra két qua cho to6 chuec, ca hodc noi véu hinh (ban dién
nhan theo quy dinh oLy chin tur co chir

cau

ky s6)
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* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho 16 chirc, cd nhan.

Chuyén vién
phong xu ly
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

33.2. Pi véi cang thity ndi dia khong tiép nhan phuong tién thity nwéc ngoai.
Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thue hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd
so hop 1€ x 8 gio =28 gio)

va lanh dao S& phé duyét.

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
ta,l B phan Mot cu’a' W(BPMC‘) o Giéy bién
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Canbo nhn. hen
Buéc 1 | 5o, s6 hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phut ' tr,é '
phi (néu c6) ky K&t qua
Cén bd BPMC chuyén h so dén 1
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Coéng chirc BPMC S¢ Xay dung A , 02 (néu
, 9 L P Cong chtrc , AP
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Buéc 3 N Mau 01, 05
A A A a1 1A Lanh dao . R
Phan cong cong chirc xur 1y ho so hong QLVT 01 gid | vaHoOso
phong kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién N Mau 05; dy
e .., .| Chuyénvién . s
xur 1y tham muu van ban tra ho . 18 gio thao két
. N phong :
so trinh 1anh dao Phong ky nhay qua
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- Néu ho so du diéu kién xt 1y
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

Budc 5 ; Mau 05; d
YO anh dao phong duyét hd so| Lanh dao . au? 2 ¥
. ~ 1 . 03 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xét hd so va ky Mau 05;
3 7 L~ h 5 03 . ¢ )
duyét chuyén van thu So anh dao So £10 két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thuS6 | 02 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky sb)
Két qua
A . . Can bo e g
Trung tm phuc vu hanh chinh |y 0 g | 2181 Quyet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu . . . cuoi cung
Buéc8 | » =, .« \ 2 i . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B o , (ban dién
n : hoac noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xirly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang ho so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.
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34. Poi tén cang, bén thuy ndi dia, khu neo didu (Ma TTHC 1.009443). Tong
thoi gian thyc hién: 05 ngay 1am vi¢e ké tur ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc
hién cét giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€ x 8 gio =28 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
tai B phan Mot ctra (BPMC) )
bét ky trén toan tinh kiém trahd | Canbo Gidy bién
Budc 1 | 5o, sb hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phlt | nhén, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, i . P Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o 1 LA Lanh dao . oy
Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hong QLT 01 gio | vaHOso
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
Cin Y 1A . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. hon 18 gio thao két
- Néu hd so dit didu kien xir ly| D o0S qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;Adl'I
. ~ 1 . 03 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Bll’(’TC 6 ~ ” r A N1 X .
LanEl dao S(g xe{n xét ho qso* vaky Lanh dao So | 03 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc |y g | gp iy | CUOTCUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

35. Thoan thuin théng so ky thuit xay dung ludong dwong thuy (Ma TTHC
1.009442). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 28 gid)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhén gui day du ho so hop 18
tai B6 phan Mot cira (BPMC) bt ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so,| Canbo Gidy bién
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phut nhan, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung
, Cong chuc BPMC S¢ Xay dung | Cong chirc .. | Mauso 01;
Buoe 2 | iép ihén hd so, chuyén lﬁ}rllh dai TN8%TKQ 105 phit | 4> (néu
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phong Quan 1y két cdu ha tang c6); bd hd
(QLKCHT) so theo quy
dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén céng cong chic xir 1y hd so phong 02 gio va Ho so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvé Mau 05;
lanh dao S& phé duyét. SO 760y | du thao két
£ 1A v aX 1en 1. .| vién phong )
- Néu ho so du diéu kién xu 1y thi qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét ho
SO
; ; Mau 05;
Buge 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao o au? "
~ " 1w . 02 gio | dy thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S¢ xem xét hd so vaky | Lanh dao 04 oic Mau 05;
duyét chuyén van thu So So g1o két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc | _ . , . cubi cling
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu 56 | 01 gio (ban dién
hodc noi yéu ciu tor co chiv
ky s6)
1 Két qua
Trung tdm phuc vy hanh chinh Bgﬁl CbI?Gi gidi quyét
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .. ~ Gio hanh | cudi cung
Budc8 | x . 4 2 ..~ | tiépnhin . .
cau tra két qua cho té chuc, ca 9 . chinh (ban dién
- . hoac noi w g~
nhan theo quy dinh N tur co chir
yéu cau ., A
ky s0)
* \ A ’ » Ch A
’T ruong hop /.10 SO una ha;a x| ¢ uye‘n Gio hanh A
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | vién phong chinh Mau 04
ngay trwde ngay hét han xir 1y, co' | xtt 1y ho so
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quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cG nhan.

36. Chéap thuin hoat dong vui choi, giai tri dwéi nuwéce tai viing nwée trén
tuyén dwong thiy ndi dia, viing nwéc cang bién hodc khu vuc hang hai (Ma
TTHC 2.001219). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc hd so dé nghi (thyc hién céat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 11,2 giv).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gui diy du hd so hop 18
tai BO phan Mét C&fa, (BPMC) bat o Giéy bién
ky trén toan tinh kiém tra ho so, |  Canbd ahan. hen
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phat ' tr,él '
(néu co) ky Két qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén 1
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
M? A 1 .
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung au 50 01;
e A A 2 ~ A , 02 (neu
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic , NP
Budc 2 i Ak X 45 phut | ¢0); bo ho
phong Quan 1y két cau ha tang | TN&TKQ so theo quy
(QLKCHT) dinh
Buéc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phan cong cong chirc xur 1y ho so phong 01 gio | vaHoso
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xur ly tham muu van ban tra ho so Chuvén vidn Mau 05; du
trinh Ianh dao Phong ky nhay va | =~ ¥ 6,2 gi | thao két
lanh dao S& phé duyét. phong qua
- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi
thadm dinh hd so va dy thao vin




195

ban trinh 1anh dao phong duyét
hé so

Budc 5 . Mau 05; d
YO | anh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao . au? 2 ¥
- 1 . 01 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) fe 1A \ 1 X .
Lantl dao S? Xefn xét hoq so va ky Lanh dao S& | 01 gio M;au 0%,
duyét chuyén van thu S& két qua
Két qua
Ky sb dién tr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc S , . cudi cing
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu 6| 01 gio (ban di¢n
hozc noi yéu cau tor co chit
ky s6)
Két qua
A \ , Can bo . z
T e 0 B0 S0 | iy | 00
Bugc § | “H e NO1 b AN ROac NO1 YeU | i nhan | hanh o1 oung
cau tra két qua cho to6 chire, ca y A , (ban dién
n . hoac noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh . tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay truoc ngay het han xu ly, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xaly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
to chwre, ca nhan.
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37. Phé duyét phwong an truc vét tai san chim dim (Ma TTHC 1.002771).
Tong thoi gian thue hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cat giam 30% thoi gian con 0,7 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan d hd
so hop 1€ x 8 gio = 5,6 gid)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
tai B phan Mot ctra (BPMC) )
bét ky trén toan tinh kiém trahd | Canbo Gidy bién
Budc 1 | 5o, sb hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phlt | nhén, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, i . P Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 15 phat | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o 1 LA Lanh dao . oy
Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hong QLT 01 gio | vaHOso
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
Cin Y 1A . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. hon 1,6 gio thao két
- Néu hd so dit didu kien xir ly| D o0S qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;Adl'I
. ~ 1 . 01 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Bll’(’TC 6 ~ ” r A N1 X .
LanEl dao S(g xe{n xét ho qso* vaky Lanh dao So | 01 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
Chuyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | CHUYEn KEL ud Trung Gm e |y |5 g | CU01 clne
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s6)
Két qua
. : : Céan bo . 4
Trung tdm phuc vu hanh chinh | g\ 0 g | 8141 QUYSt
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang ho so chinh

38. Chap thuin khu vue, dia diém tiép nhan chat nao vét trén b, nhian chim
6 bién (Ma TTHC 2.001802)
38.1. Poi voi viée chap thuin khu vue, dia diém tiép nhin chat nao vét trén
bo, nhian chim & bién phit hop cho chii diu tw du 4n, cong trinh. Tong thoi
gian thuc hién: 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién
cat giam 30% thoi gian con 21 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dit hd so hop 18 x
8 gid = 168 gio).

phi (néu co)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu maiu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC)|  Canbd Giy bién
Budc 1 | bat ky trén toan tinh kiém tra hd | BPMC bat | 15phat | nhan, hen
s0, s6 hoa va xac thuc ho so, thu ky tra két qua
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Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

C(f)ng chuc ‘BPMC S("{ Xay dung Mg; (Sr(l)é?ll’
Buée 2 tiep npén ho so, chuyén lanh dao | Cong chirc 105 ¢6): bo hd
Chuyén lanh dao phong Quan ly | TN&TKQ phut O
an tai (QLVT) SO th?o quy
van tai (Q dinh
Bude 3 . Mau 01, 05
A A A 1A Lanh dao . s
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so phong QLVT 04 gio va HO so
keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xt 1y tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuyén vién Mau 05;’(11,1’
va lajmh (‘iao So phé‘ duyét. phong 96 gio thao két
- Néu ho so du diéu kién xur 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét hé so| Lénhdao . Mal{ OS;Adu
trinh Lanh dao S& ky. phong 04 gio thao %(et
qua
Budc 6 Lénfl dao S(;y xe{n xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 04 gio M;?lu 057;
duyét chuyén van thu So két qua
Ky §6 dién tir, phat hanh két qua: | Van thu So Két qué
- K&t quéa khong phai 1a van ban . £
khong chap thuan thi chuyén glail.qu‘yet
Budc 7 | sang Bude 9. 02 gio ((:E;)III (:jliléf
- Két qué la van ban chép thuan 0 ch cﬁﬁ
thi chuyén Phong Kinh té thudc 19 36
UBND tinh y50)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh
Budc 8 | tiép nhan va xtr Iy hd so chuyén té thudc 56 gio
tra sang Budc 9 UBND tinh
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuce, ca nhan.

Can bo Ket qud
Tfu ne ta.un. ;p hucAvu hfl nh C.hH}h BPMC noi Gio glaxl.ql{yet
, cong noi tiép nhan hodc noi yéu A n . cudi cung
Buéc9 | =, . \ I , | ti€p nhan hanh e
cau tra két qua cho t6 chuc, ca y o , (ban di¢én
] . hodc noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh Ay tur c6 chir
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xirly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

38.2. Po6i véi viéc chap thuan khu vue, dia diém tiép nhan chat nao vét cho
dw 4n, cong trinh nao vét khan cap. Tong thoi gian thyc hién: 03 ngay 1am viée
ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thot gian con 2,1
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é x 8 gio = 16,8 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Canhan guri ddy du hd sohop lé tai | Canbo | 15 phat | Gidy bién
Bo phan Mot ctra (BPMC) bét ky | BPMC bat nhan, hen
trén toan tinh kiém tra hd so, sb ky tra ket qua
Budce 1 | hoa va xéac thyc ho so, thu phi (néu
co)
Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung
Cong chtrc | 15 phat | Mau s 01;
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung | TN&TKQ 02 (néu
Budc 2 tiép nhéan hd so, chuyén lanh dao co); bo hd
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Phén céng cong chic xir Iy hd so Lanh dao | 45 phat | Mau 01, 05
Budce 3 phong va Ho so
QLVT kém theo
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Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén 6,5 gid | Mau 05; du
- HO so khéng dat tham muu vin | vién phong thao két
ban trinh 1anh dao Phong duy¢t. qua
Budc 4 A , < 5 A 5
- HO so dat du thdo van ban két qua
thAm dinh trinh 1dnh dao phong
duyét ho so
Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao | 45 phit | Mau 05; du
Budc 5 | Lanh dao So ky. phong thao ket
qua
Bude 6 Lanh dao Sﬂd xem xét ho so va ky | Lanhdao | 02 gio M?lu 05;
duyét chuyén van thu S¢ So két qua
Ky so dién ttr, phat hanh két qua: | Van thu S | 40 phat | Két qua
- Két qua khong phai 14 Gidy phép giai quyét
Buée 7 thi cfhuyén sang,Bu:(Jc 0. 7 cudi cling
- Két qua 1a Giay phép thi chuyén (ban dién
Phong Kinh té thugc UBND tinh tr c6 chir
ky s0)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh | 4,8 gid Két qua
tiép nhan va xir Iy ho so chuyén tra |  té thudc giai quyét
Buge 8 | SaN8 Budc 9 UBND tinh cu(j)i ct.erlg
(ban dién
tr co chir
ky s6)
Trung tim phyuc vu hanh chinh | Céan bo Giv | Ketqua
cong noi tiép nhan hogc noi yéu | BPMCnoi | hanh | gidi quyet
Buéc 9 cau tra két qua cho t0 chtic, canhan | tiép nhan chinh | cu6i cf%ng
theo quy dinh hoic noi (ban dién
yéu Cf:iu tr co (Ehﬁ’
ky s0)
* Truong hop hd so qué han xi Iy, | Chuyén | Gio | Mau 04
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | vién xu Iy hanh
truée ngay hét han xt 1y, co quan hd so chinh

giai quyét TTHC ban hanh phiéu
xin 161 va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng noi tiép nhan
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hodc noi yéu cau dé gui cho to

churc, ca nhan.

39. Cap, cép lai, chuyén ddi gidy chirng nhan kha ning chuyén mén, chirng
chi chuyén mén (Ma TTHC 1.003135). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngdy lam
viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con
3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16 x 8 gid = 28 gid)

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
tai BO phan Mot cua (BPMC) ’
bét ky trén toan tinh kiém trahd | Canbo Gidy bien
Budc 1 | 5o, s6 hoa va xéc thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung . , 02 (néu
, i o PO Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phtt | ¢06); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 i Mau 01, 05
A A n a1 A Lanh dao . L
Phan cong cong chirc xir 1y ho so hong QLVT 01 gio | vaHo so
phong keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y hd so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
a Y 1A A Chuyén vién . \ 1k
va lanh dao S& phé duyét. phong 18 gio thao két
- Néu ho so du diéu kién xt 1y qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao . Mau? OS;Adu
. ~ 1 . 03 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong qué
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho to chuec, ca nhan.

Buéce 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Lanh dao S5 | 03 eid Mau 05;
duyét chuyén van thu Sé ‘ & két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , .. | cubicung
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van the S0 | 02 gio (ban dién
nhan hoac noi yéu cau tr ¢6 chir
ky sb)
Két qua
A . . Can bo . z
T}'ung ta.un. AphucAvu hflnh C.hlr}h BPMC noi Gio glzi}.ql{yet
, cong not tiép nhan hodc noi yéu .z n . cuoil cung
Buéc88 | » ° ., \ 2 , ti€p nhan hanh Y aen
cau tra két qua cho to6 churc, ca 3 N , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . e
nhan theo quy dinh ciu tor co chiv
ky s0)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

40. Gia han thoi gian hru lai linh thd Viét Nam cho phwong tién van tai thiy
ciia Campuchia (Ma TTHC 1.003640). Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con
0,7 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ x 8 gio = 5,6 gid)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu méu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC)|  Canbd Giay bién
Bu6c 1 | bat ky trén toan tinh kiém trahd | BPMCbat | 15 phit | nhan, hen
s0, s6 hoa va xac thuc hd so, thu ky tra két qua
phi (néu co)
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Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Mau s6 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung . , 02 (néu
, 9 L PR Cong chirc , AP
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 15 phut | ¢6); b ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 X Mau 01, 05
A A A 1A Lanh dao . s
Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hong QLT 01 gio | vaHo so
phong keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay o e Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién N .
va lanh dao S& phé duyét. phong 1,6 gi6 | thao ket
- Néu hé so du diéu kién xur 1y qua
thi tham dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyé¢t hod so Lanh dao . Mau? OS;Adu
. ~ 1 N 01 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Buéce 6 ~ ) re 1A T X .
Lanfl dao S(g xervn xét ho qso vaky Lanh dao S& | 01 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
Buec 7 | Chuyén ket qua Trung tamphuc |0 oo | 5 gjy | SUO1 cune
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky s6)
. ‘ , Can bo Két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh | - ppp e | Gig | gidi quyét
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu .z . . e
Buge 8 cau tra két qua cho t6 chirc, ca tiép nhan hanh S ers
9 ’ hodc noiyéu | chinh | (bandién

nhan theo quy dinh

cau
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tur co chir
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.

41. Cong bo lai hoat ddng cang thiiy ndi dia (Ma TTHC 1.004242)

41.1. P6i véi cang thity ndi dia tiép nhan phwong tién thiy nwéc ngoai. Tong
thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghi (thuc
hién cat giam 30% thoi gian con 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d ho so hop
1€ x 8 gio =56 gi0)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) ,
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Cén bo Giay bién
Buoc 1 | so, s6 hoa va xéc thuc hd so, thu| BPMC bat | 15phit | nhén, hen
phi (néu c6) ky tré ket qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
, C?ng cPu:c PPMC SO; Xa~y dung Cong chirc 105 (?2 (nAeu‘A
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ phit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budce 3 N Mau 01, 05
A A n a1 1A Lanh dao . oy
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so phong QLVT 04 gio va Ho so
keém theo
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Budc 4

Xem xét xur 1y ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién
xu 1y tham muu van ban tra ho

so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén via Mau 05; du
va lanh dao S& phé duyét. uye‘n VIen 1 36 gio thao két
£ 1A S i phong .
- Néu ho so du dieu kién xur ly qua
thi thdm dinh hd so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét hd so
Bué \ Ma ;
uoe 5 Lanh dao phong duyét ho so| Lanhdao . auv OS,A’du’
A - . 08 gio thao két
trinh Lanh dao S& ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Mau 05;
3 7 L~ h 9 . c ’
duyét chuyén vin thu S anhdao S0 | 04gio |z os
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
Buoc 7 | CHuyen ket qua Trung tdmphuc |y go | g gy | SUO1 cUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hodc noi yéu cau tr co chit
ky s6)
L Két qua
A . , Cén b e g
T i e M S| i | Gy | S
Buge 8 | Cx 8 N1 P NAaN HoAc oL yeu tiép nhén hanh eud1 s
cau tra két qua cho to6 churc, ca B A ;i (ban dién
~ . hodc noi yéu | chinh w1~
nhan theo quy dinh cAu tor c6 chi
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trudc ngay hét han xuw Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gid
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.




206

41.2. D6i véi cang thiy ndi dia khong tiép nhan phuong tién thity nwéc ngoai.
Tong thoi gian thue hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan d hd
so hop 1€ x 8 gio =28 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
tai B phan Mot ctra (BPMC) )
bét ky trén toan tinh kiém trahd | Canbo Gidy bién
Budc 1 | 5o, sb hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phlt | nhén, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, i . P Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | c6); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o 1 LA Lanh dao . oy
Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hong QLT 01 gio | vaHOso
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
Cin Y 1A . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. hon 18 gio thao két
- Néu hd so dit didu kien xir ly| D o0S qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;Adl'I
. ~ 1 . 03 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Bll’(’TC 6 ~ ” r A N1 X .
LanEl dao S(g xe{n xét ho qso* vaky Lanh dao So | 03 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc |y g | gp iy | CUOTCUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

42. Cap Giay phép van tii qua bién giéi (Ma TTHC 1.004261) Tong thoi gian
thyc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thyc hién cit
giam 30% thoi gian con 2,1 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt ho so hop 1é x 8
gid = 16,8 gio).

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chuec BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém trahd |  Céan bd Gidy bién
Budc 1 | 50, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phit | nhan, hen
phi (néu c6) ky tra két qua
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Mau sb 01;
A ’ 5 A 2 A
, (??ng c}luzc PPMC So; Xaiy dung Cong chitc 105 O (nAeuA
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hat c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Budc 3 R Mau 01, 05
A A A 1 1A Lanh dao . s
Phan cong cong chire xur 1y ho so hong QLVT 02 gid | vaHoOso
phong kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xt 1y tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A n Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién o .
va lanh dao S& phé duyét. phong 6,8 gio thao ket
- Néu hé so du diéu kién xur 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
: : Mau 05;
Buge 5 Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . au? OS,A’du:
. ~ 1 . 02 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) re1 A N1 X .
Lanfl dao S(g xe{n xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 02 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc 5 , . cubi cling
Buge 7 vu hanh chinh coéng noi tiép Van thu S6 | 02 gio (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
Két qua
A . . Can bo " £
T e b 0 o | iy | B
Bugc § | C5 & MO ICP MMan ROAC NOL e gy nhan | hanh o1 oung
cau tra két qua cho t6 chuc, ca B S , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh 3 tor c6 chi

cau

ky s6)
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* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

Chuyén vién
phong xtur 1y
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

43. Cap lai Gidy phép vin tai qua bién giéi (Ma TTHC 1.004259) Tong thoi
gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién
cat giam 30% thoi gian con 2,1 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x
8 gio = 16,8 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém traho | Canbo Giay bién
Budc 1 |50, s6 hoa va xéc thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu c6) ky tra ket qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
, (?gng cAhu’c PPMC SOX Xziy dung Cong chitc 105 92 (nAeu‘A
Budc 2 | ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); b ho
phong Quan 1y van tii (QLVT) P so theo quy
dinh
Budc 3 . Mau 01, 05
A A n a1 A Lanh dao . R
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so hong QLT 02 gio va Ho so
phong kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién N Mau 05; du
o, S , _» | Chuyén vién . . x
xur 1y tham muu van ban tra ho \ 6,8 gi0 thao két
. N phong ;
so trinh 1anh dao Phong ky nhay qua
va lanh dao S& phé duyét.
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- Néu ho so du diéu kién xt 1y
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

Budc 5 ; Mau 05; d
YO anh dao phong duyét hd so| Lanh dao . au? 2 ¥
. ~ 1 . 02 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xét hd so va ky Mau 05;
3 7 L~ h 5 02 . ¢ )
duyét chuyén van thu So anh dao So £10 két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thuS6 | 02 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky sb)
Két qua
A . . Can bo e g
Trung tm phuc vu hanh chinh |y 0 g | 2181 Quyet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu . . . cuoi cung
Buéc8 | » =, .« \ 2 i . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B o , (ban dién
n : hoac noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xirly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang ho so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.
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44. Ping ky lai phuong tién trong trwong hop chii phwong tién thay déi tru
s& hodc noi ding ky ho khau thwong tri ciia chit phwong tién sang don vi
hanh chinh cip tinh khac (Ma TTHC 1.006391). Tong thoi gian thuc hién: 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi
gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gior = 11,2 giv).

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan guri ddy da ho so hop 16
tai B phan Mot ctra (BPMC) )
bét ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo Giay bién
Budc 1 | 5o, s6 hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chic BPMC So Xay dung | .. , 02 (néu
, 9 A 1A 2 i Cong chuc , N
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén 1anh dao TN&TKQ 15 phut | ¢06); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A n o 1s 1A Lanh dao , R
Phan cong cong churc xtr Iy ho so hong QLVT 45 phut | va Ho so
phong kem theo
Bué6e 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xir 1y tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A A Mau 05; du
e Y 1A . Chuyén vién o 1A
va lanh dao S& phé duyét. hon 6,6 gio thao két
- Néu hd so dit didu kien xir Iy | DS qua
thi tham dinh hé so va du thdo
van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so
Buge 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao , Mau? OS;Adl‘I
. ~ - . 45 phut | thao ket
trinh Lanh dao S¢ ky. phong qui
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuece, ca nhan.

Budc 6 | Lanh dao So xem xéthdsovaky | . . , . Mau 05;
N P , Lanh dao S¢ | 02 gio L
duyét chuyén van thu S& két qua
Két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc 5 , , cubi cling
B L h 40 ph .
uoe 7 vu hanh chinh cong noi ti€p Van thu So 0 phut (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr ¢ chir
ky s6)
Két qua
A \ . Can bo . )
Tfu he ta.un. ;p hucAvu hfl nh C.hHAIh BPMC noi Gio glaj.qL{yGt
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu A n . cuoil cung
Buéc88 | » © ., \ 2 , ti€ép nhan hanh PR
cau tra két qua cho to chuc, ca B o , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh ciu tr ¢o chiv
ky sb)
* Truong hop hé so qud han xie
Iy, trong thoi gian chdm nhadt 01
ngay triede ngdy hét han xir 1,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xtr Iy hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang hd so chinh

45. Phé duyét phwong an van tai hang hoa siéu truwong hoac hang hoa siéu
trong trén dwong thiy ndi dia (Ma TTHC 1.000344). Tong thoi gian thuc hién:
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod so dé nghi (thuc hién cat giam 30%
thoi gian con 1,4 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 11,2

gio0).
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day da hd so hop 18 ,
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat | Céan bd Giay bién
Budc 1 | ky trén toan tinh kiém tra hd so, | BPMCbat | 15 phat | nhén, hen
sd hoa va xac thyc ho so, thu phi ky tra ket qua
(néu co)
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Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau SO;OI;
> s P . , 02 (néu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc , N 1A LA
Budc 2 - N X 45 phut | ¢06); b ho
phong Quan ly két cau ha tang | TN&TKQ so theo quy
(QLKCHT) dinh
Budc 3 Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chire xtr 1y ho so phong 01 gio | vaHo so
QLKCHT keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muru van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A n Mau 05; du
N A > Chuyén vién . 1%
lanh dao S& phé duyét. phong 6,2 gio | thao ket
- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hé so
Buoe 3 Lanh dao phong duyét hosotrinh | Lanh dao . Mau? OS;Adu
~ 1 . 01 g1o thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ 5 , A N X .
Lanfl dao S? xefn x¢ét hoq so va ky Lanh dao S6 | 01 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc g ) .. | cudi cing
Buge 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van the 56| 01 gio (ban dién
hodc noi yéu ciu tr co chir
ky s6)
A ‘ , Can bo Két qua
Trung tam phuc v hanh chinh |- ooy ol Gig | giai quyét
, cong noi tiép nhan hodc noi yéu .z . . e
Buge 8 cau tra két qua cho t6 chuc, ca tiép nhan hanh ces
q ’ hodc noi yéu | chinh | (bandién

nhan theo quy dinh

cau
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tur co chir
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngay hét han xir y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phong xaly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
t0 chirc, cd nhan.

46. Thi tuc cap lai Gidy chirng nhan co sé di Piéu kién kinh doanh dich vu
dao tao thuyén vién, ngudi lai phwong tién thiy ndi dia (Ma TTHC 2.001998).
Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho
so hop 1€ x 8 gio = 28 gi0)

46.1. Poi v6i co sé tir loai 3 tré 1én

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gui ddy du hd so hop ¢ | Canbo | 15 phat | Gidy bién
tai Bo phan Mot cira (BPMC) bat | BPMC bat nhan, hen
ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky tra két qua
Bude 1 | s§ hoa va xac thuc ho so, thu phi
(néu co).
Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung
Cong chtrc | 15 phat | Mau s 01;
Cong chiuc BPMC S¢ Xay duyng | TN&TKQ 02 (néu
Budc 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao c0); bo hd
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Phén cong cong chic xir Iy hdso | Lanh dao | 45 phat | Mau 01, 05
Budce 3 phong va Ho so
QLVT kém theo
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Xem xét xu 1y ho so: Chuyén vién 15,3 | Mau 05; du
- H6 so khong dat tham muu van phong gio thao két
ban trinh 1anh dao Phong duy¢t. qua
Budc 4 A , - ) X
- HO so dat du thao van ban két
qua thAim dinh trinh 13nh dao
phong duyét hd so
Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao | 45 phit | Mau 05; du
Bud6e 5 | Lanh dao So ky. phong thao két
qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va ky | Lanh dao S¢ | 02 gio Mau 05;
Budce 6 n 2. \ £, o 4
duyét chuyén van thu S¢ két qua
Ky so dién tr, phat hanh két qua: | Vian thu S& | 40 phat | Két qua
- Két qua khong dat thi chuyén giai quyét
, sang Budc 9. cudi cung
Buge 71 _ Két qua dat thi chuyén Phong (ban di¢n
Kinh té thuoc UBND tinh tir ¢ chit
ky sb)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh | 08 gio | Két qua
tiép nhan va xu 1y ho so chuyén té thudc giai quyét
Bude 8 tra sang Budc 9 UBND tinh cucf)i Cf?{lg
(ban dién
tur o chir
ky s6)
Trung tim phuc vu hanh chinh |  Cén bo Giv | Ketqua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMCnoi | hanh | gidi quyet
Bud cau tra két qua cho t6 chuc, ca | tiép nhan chinh | cu6i cung
uoc 9 ) ] . aen
nhan theo quy dinh hodc noi yéu (ban dién
cau tor ¢ chir
ky s6)
* Truong hop hd so qua han xtr | Chuyén vién | Gio Mau 04
ly, trong thodi gian cham nhat 01 | xuly hdso | hanh
ngay trudc ngay hét han xur 1y, co chinh

quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuyc vy hanh chinh cong noi tiép
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nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
t0 chtrc, ca nhan.

46.2. Doi véi co sé tir loai 4

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Két qua
1 Trinh ty thuc hién
C4 nhan gui day da ho so hop 16 tai
B0 phan Mot cua (BPMC) batky | g 1,4 Giy bién
Bude 1 tr‘en t,oan tinh lflem tra hd ?0" iO hc?a BPMC bat | 15 phat | nhan, hen
va xéc thuc ho so, thu phi (néu c0) ) s 1A
] o . ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
, C?ng c}mc ABPMC SO’X Xa~y dung Cong chirc 105 (?2 (nﬂeuk
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén 1anh dao TN&TKQ hit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chic xir 1y hd so phong 02 gid | vaHoso
QLVT kém theo
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr
121 tham muu Yan ba’n tra’ho S(‘J’ tr~1nh A M3u 05: du
. lanh dao Phong ky nhay va lanh | Chuyén . .1
Budc 4 T . P N . 17 g1o thao két
dao S& phé duyét. - Néu ho so du | vién phong ua
didu kién xi 1§ thi thim dinh hd so a
va du thdo van ban trinh 1anh dao
phong duyét ho so
, Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . Mau? OS;Adu
Budc 5 | . 1, . 02 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong qué
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hanh chinh cong noi tiép nhan
hodc noi yéu cdau dé gui cho to
chure, ca nhan.

Bude 6 Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky | Lanh dao 04 oid Mau 05;
duyét chuyén van thu Sé So & két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc vu | . , .. | cubicung
Buge 7 hanh chinh cong noi tiép nhan hoic Van thu 86| 01 gio (ban dién
noi yéu cau tor c6 chi
ky sb)
Két qua
A \ . Can bo s z
T}'ung te.tm' A’phucAvu hvanh (.:hll’jh BPMC noi Gio glzi}.ql{yet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu| .. n . cudi cung
Buéc88 | %, . AR ti€ép nhan hanh Y aen
cau tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan g . , (ban di¢n
. hoac noi chinh 4~
theo quy dinh N tor co chit
yéu cau , A
ky s0)
* Triwong hop hé so qud han xit Iy,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
triee ngady hét han xir Iy, co quan
gidi quyét TTHC ban hanh phiéu| Chuyén Gio
xin 16i va hen lai ngdy tra két qua | vién phong | hanh Mau 4
chuyén sang Trung tdm Phuc vu | xtt 1y hd so | chinh

47. Thi tuc cap Gidy chirng nhén co sé dit Piéu kién kinh doanh dich vu dao
tao thuyén vién, ngwoi 1ai phwong tién thily ndi dia (Ma TTHC 2.002001).
Tong thoi gian thue hién: 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cat giam 30% thoi gian con 4,9 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€ x 8 gio = 39,2 gi0)

47.1. P6i v6i co sé tir loai 3 tré 1én

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu maiu/
gian Két qua

C4 nhén gti ddy du hd sohoplé |  Canbo Gidy bién

Budc 1 | tai B phan Mot cira (BPMC) | BPMCbat | 15phat | nhén, hen

bét ky trén toan tinh kiém tra ho ky tra két qua
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s0, s hoa va xéc thuc hd so, thu
phi (néu co)

Cén bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Mau s6 01;
Cong chue BPMC S¢ Xay dung au SO; ’
- X A X A1~ A , 02 (neu
Bude 2 tiep npan ho so, chuyén lanh dao | Cong chirc 105 ¢6): bo hd
Chuyén lanh dao phong Quan ly | TN&TKQ phut S
an tai (QLVT) so theo quy
* dinh
Budce 3 R Mau 01, 05
A e 1A Léanh dao " 1A
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so hong QLVT 03 gio va Ho so
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xt 1y tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A n Mau 05; du
Cin Y 1A . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. hong 18,2 gio | thao ket
- Néu hd so dir didu kién xir Iy | 7 qua
thi tham dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bude 5 Lanh dao phong duyét hé so| Lénhdao . Mau? OS;Adu
. ~ - . 03 gio thao keét
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 LanEl dao Sc: xervn xét ho qs0’ vaky Lanh dao So | 03 gio M?u 057;
duyét chuyén van thu So két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Van thu So Két qua
- Két qua khong dat thi chuyén giai quyét
, sang Budc 9. . cubi cling
Bude 71 k&t qua dat thi chuyén Phong 02819 | han dien
Kinh té thugc UBND tinh tir ¢ chit
ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh
Budc 8 | tiép nhan va xtr Iy hd so chuyén té thudc 08 gio
tra sang Budc 9 UBND tinh
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Can bo Ket qud
Tfu ne ta.un. ;p hucAvu hfl nh C.hH}h BPMC noi Gio gla}.qI{yet
, cong noi tiép nhan hodc noi yéu A n . cudi cung
Buéc9 | =, . \ I , | ti€p nhan hanh e
cau tra két qua cho t6 chuc, ca y o , (ban di¢én
] . hodc noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh N tur c6 chir
cau ., A
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xirly | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.
47.2. P6i v6i co & tir loai 4
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi | Biéu maw/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bét ky trén toan tinh kiém trahd | Canbo Gidy bién
Budc 1 |50, s6 hoa va xéc thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
, (;?ng c}luzc PPMC So; Xziy dung Cong chitc 105 92 (nAeu‘A
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); b ho
phong Quan 1 van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Budce 3 R Mau 01, 05
A A A 1 LA Lanh dao . R
Phan cong cong chuc xtr Iy ho so ) 04 gio va Ho so
phong QLVT .
kém theo
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Budc 4

Xem xét xur 1y ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién
xu 1y tham muu van ban tra ho

so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén via Mau 05; du
va lanh dao S& phé duyét. uye‘n vien 23,2 gio | thao két
£ 1A S i phong .
- Néu ho so du dieu kién xur ly qua
thi thdm dinh hd so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bué \ Ma ;
uoe 3 Lanh dao phong duyét ho so| Lanhdao N auv OS,A’du’
. < . Lv . 04 gio thao ket
trinh Lanh dao S& ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Mau 05;
3 7 L~ h 9 . c ’
duyét chuyén vin thu S anhdao S0 | 04gio |z os
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
Buoc 7 | CHuyen ket qua Trung tdmphuc |y go | g gy | SUO1 cUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hodc noi yéu cau tr co chit
ky s6)
L Két qua
A . , Cén b e g
T i e M S| i | Gy | S
Buge 8 | Cx 8 N1 P NAaN HoAc oL yeu tiép nhén hanh eud1 s
cau tra két qua cho to6 churc, ca B A ;i (ban dién
~ . hodc noi yéu | chinh w1~
nhan theo quy dinh cAu tor c6 chi
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trudc ngay hét han xuw Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gid
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang hd so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.
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48. X6a ding ky phwong tién (Ma TTHC 2.001659). Tong thoi gian thuc hién:
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30%
thoi gian con 1,4 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 16 x 8 gio = 11,2

gio).
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 16
tai B phan Mot ctra (BPMC) )
bét ky trén toan tinh kiém trahd | Canbo Gidy bién
Budc 1 | 5o, sb hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phlt | nhén, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, X A PO Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phtt | ¢06); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 - Mau 01, 05
A A o 1 LA Lanh dao . oy
Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hong QLT 01 gio | vaHOso
phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
Cin Y 1A . Chuyén vién . 1A
va lanh dao S& phé duyét. hon 6,2 gio thao két
- Néu hd so dit didu kien xir ly| D o0S qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buoe 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;Adl'I
. ~ 1 . 01 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Bll’(’TC 6 ~ ” r A N1 X .
LanEl dao S(g xe{n xét ho qso* vaky Lanh dao So | 01 gio M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc |y g | gy giey | CUOTCUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

49. Cap lai Gidy ching nhin ding ky phwong tién (Ma TTHC 1.003930).
Tong thoi gian thue hién: 02 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho
so hop 1€ x 8 gio = 11,2 gi0).

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) ’
bét ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo Giay bién
Budce 1 | 5o, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tra két qua
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Mau s 01;
Coéng chitc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, 9 L PO Cong chirc , NP
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | ¢0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budc 3 N Mau 01, 05
A A A 1 1A Lanh dao . s
Phan cong cong chire xur 1y ho so hong QLVT 01 gid | vaHoOso
phong kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xt 1y tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A n Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién o .
va lanh dao S& phé duyét. phong 6,2 gio thao ket
- Néu hé so du diéu kién xur 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
: : Mau 05;
Buge 5 Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . au? OS,A’du:
. ~ 1 . 01 gio thao ket
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) re1 A N1 X .
Lanfl dao S(g xe{n xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 01 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc 5 , . cubi cling
Buge 7 vu hanh chinh coéng noi tiép Van thuS6 | 01 gio (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
Két qua
A . . Can bo " £
T e b 0 o | iy | B
Bugc § | C5 & MO ICP MMan ROAC NOL e gy nhan | hanh o1 oung
cau tra két qua cho t6 chuc, ca B S , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh 3 tor c6 chi

cau

ky s6)
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* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

Chuyén vién
phong xtur 1y
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

50. Piing ky lai phwong tién trong truong hop chuyén quyén sé hiru phwong
tién dong thoi thay ddi co quan ding ky phwong tién (Ma TTHC 1.003970).
Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho
so hop 1€ x 8 gio = 11,2 gi0).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
béat ky trén toan tinh kiém trahd | Canbd Gidy bién
Budc 1 |50, s6 hoa va xéc thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu c6) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chuc BPMC Sé Xay dung A , 02 (néu
, X . A PO Cong chuc , AP
Budc 2 | ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phtt | ¢06); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Budce 3 . Mau 01, 05
A A A a1 A Lanh dao o .
Phan cong cong chirc xir Iy ho so hong QLVT 01 gio | vaHoOso
phong kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so: o Mau 05; du
P A . ..x ... | Chuyén vién o Y 1k
- Néu ho so khéng du diéu kién phong 6,210 | thao két
xt Iy tham muu vin ban tra hd qua
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so trinh 1anh dao Phong ky nhay
va lanh dao S& phé duyét.

- Néu ho so du diéu kién xt 1y
thi thm dinh hd so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.

Budce 5 ; Mau 05; d
YO anh dao phong duyét hd so| Lanh dao . au? 2 ¥
. ~ 1 . 01 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Mau 05;
T Lanh y | 01 gic : ’
duyét chuyén van thu So anh dao So £10 két qua
Két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thuS6 | 01 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky sd)
Két qua
n \ , Can bé . 4
Tfu he ta.‘“? AphucAvu h,a nh C.hlr}h BPMC noi Gio g1aA’1.qu‘yet
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu £ n . cudi cung
Buéc8 | » =, .« \ 2 i . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B o , (ban dién
n : hoac noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh Ay tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang ho so chinh

51. Ping ky lai phwong tién trong trudong hop chuyén quyén sé hiru phuwong
tién nhung khong thay déi co quan ding ky phwong tién (Ma TTHC
1.004002). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
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so d& nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1& x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
C4 nhan giri day du hd so hop 1
tai B phan Mot ctra (BPMC) )
bat ky trén toan tinh kiém traho | Canbo Gidy bién
Budc 1 | 5o, sb hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phit | nhén, hen
phi (néu c6) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hé so dén
Cong chic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung . , 02 (néu
, i o PO Cong chuc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phtt | ¢06); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so . i 01 gid | vaHoso
phong QLVT \
keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A e Mau 05; du
e N . Chuyén vién . . 1%
va lanh dao S& phé duyét. phong 6,2 gio thao két
- Néu ho so du diéu kién xu 1y qua
thi thim dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
; Mau 05;
, Lanh dao phong duyét ho so| Lanhdao . au OS,A’du
Budc 5 | N > . 01 gio thao két
trinh Lanh dao S& ky. phong ,
qua
Buéce 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky . Mau 05;
A0 0 Lanh y | 01 gi ¢
duyét chuyén van thu S& anh dao 86 | 01 gio két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc |y g | gy giey | CUOTCUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

52. Piing ky lai phwong tién trong truwong hop phwong tién thay doi tén, tinh
niing k§ thuit (Ma TTHC 2.001711). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con

1,4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 11,2 gio).

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiec BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) ,
bét ky trén toan tinh kiém tra ho Cén b Giay bién
Buéce 1 | 5o, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMCbat | 15phat | nhan, hen
phi (néu c6) ky tra két qua
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Mau s 01;
Coéng chitc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, 9 L PO Cong chirc , NP
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | ¢0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chie xtr 1y ho so A i 01 gio | vaHoso
phong QLVT )
kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay o e Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién o .
va lanh dao S& phé duyét. phong 6,2 gio thao ket
- Néu hé so du diéu kién xur 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
; Mau 05;
. Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . au? OS,A’du:
Budc 5 | - >, . 01 gio thao keét
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) re1 A N1 X .
Lanfl dao S(g xe{n xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 01 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc 5 , . cubi cling
Buge 7 vu hanh chinh coéng noi tiép Van thuS6 | 01 gio (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
Két qua
A . , Can bo " £
T e b 0 o | iy | B
Bugc § | C5 & MO ICP MMan ROAC NOL e gy nhan | hanh o1 oung
cau tra két qua cho t6 chuc, ca B S , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh 3 tor c6 chi

cau

ky s6)
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* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

Chuyén vién
phong xtur 1y
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

53. Piang ky lai phwong tién trong truong hop chuyén tir co quan ding ky
khac sang co’ quan diang ky phwong tién thiy néi dia (Ma TTHC 1.004036).
Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho
so hop 1€ x 8 gio = 11,2 gi0).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
béat ky trén toan tinh kiém trahd | Canbd Gidy bién
Budc 1 |50, s6 hoa va xéc thuc hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
Cong chuc BPMC Sé Xay dung . , 02 (néu
, i o P Cong chtrc , AP
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phtt | ¢06); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so A i 01 gio | vaHo so
phong QLVT .
kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so: o Mau 05; du
P A . ..x ... | Chuyén vién . .1 X
- Néu ho so khong du diéu kién phong 6,2 gio | thao két
xt Iy tham muu vin ban tra hd qua
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so trinh 1anh dao Phong ky nhay
va lanh dao S& phé duyét.

- Néu ho so du diéu kién xt 1y
thi thm dinh hd so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

: Mau 05; d
, Lanh dao phong duyét ho so| Lanhdao . au? 2 ¥
Buée 5 | . N > . 01 gio thao két
trinh Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Mau 05;
L2 Lanh y | 01 gic : ’
duyét chuyén van thu So anh dao So £10 két qua
Két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc 5 , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép Van thuS6 | 01 gio (ban di¢n
nhan hoac noi yéu cau tr co chir
ky sd)
Két qua
R \ , Can bo . .
Tfung ta.lrr} AphucAvu hflnh C.herlh BPMC noi Gid glaxl.qu‘yet
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu £ n . cudi cung
Buéc8 | » =, .« \ 2 i . | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho to6 chuirc, ca B o , (ban dién
n : hoac noi yéu | chinh e
nhan theo quy dinh Ay tur co chiv
ky s6)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | phong xir Iy hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang ho so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.
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54. Piang ky phwong tién 1an diu ddi véi phwong tién dang khai thac trén
dwong thity ndi dia (Ma TTHC 1.004047). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian
con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1 x 8 gio = 11,2 giv).

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mgt ctra (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo Giay bién
Buéc 1 | so, s6 hoa va xac thue hd so, thu | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tré ket qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung | ., , 02 (néu
, £ A1 2 i Cong chtrc , N
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | ¢06); b ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
) Lanh dao Méu 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so phong QLVT 01 gio va Ho so
kem theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuyén vién Mau OS;rdu’
va lajmh qao So phé‘ duyét. phong 6,2 gio thao keét
- Néu ho so du diéu kién xu 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
, Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao . Mauq OS;A’du
Budc 5 | N >, . 01 gio thao két
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xéthdsovaky | . . . . Mau 05;
duyét chuyén van thu S Lanh dao S0 | 01 gio két qua
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Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
huyén két qua T Am ph . 6i ot
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc |y g | gy giey | CUOTCUNE
vu hanh chinh cong noi tiép (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén b0 iéfi:t (111u2t
rung tam phuc Vi hanh e} - ppyienoi | G | 89 9Y
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | %, \ 2 , ti€p nhan hanh PR
cau tra két qua cho to6 chirc, ca y A , (ban dién
n : hodc noi yéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén vién Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lai | phong xu 1y hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang ho so chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dée gui cho t6 chuc, ca nhan.

55. Piang ky phwong tién lan dau do6i véi phwong tién chwa khai thic trén
dwong thiy ndi dia (Ma TTHC 1.004088). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian
con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/
gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) ’
bét ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo Giay bién
Budce 1 | 5o, s hoa va xac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phat | nhan, hen
phi (néu co) ky tra két qua

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung
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Mau s 01;
Coéng chitc BPMC S¢ Xay dung | .. , 02 (néu
, 9 L PO Cong chirc , NP
Budc 2 | tiép nhéan ho so, chuyén lanh dao TN&TKQ 45 phut | ¢0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chie xtr 1y ho so A i 01 gio | vaHoso
phong QLVT )
kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay o e Mau 05; du
- 1A . Chuyén vién o .
va lanh dao S& phé duyét. phong 6,2 gio thao ket
- Néu hé so du diéu kién xur 1y qua
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
; Mau 05;
. Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . au? OS,A’du:
Budc 5 | - >, . 01 gio thao keét
trinh Lanh dao So ky. phong \
qua
Budc 6 ~ ) re1 A N1 X .
Lanfl dao S(g xe{n xét ho qso vaky Lanh dao S6 | 01 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc 5 , . cubi cling
Buge 7 vu hanh chinh coéng noi tiép Van thuS6 | 01 gio (ban dién
nhan hoic noi yéu cau tr cO chi
ky s0)
Két qua
A . , Can bo " £
T e b 0 o | iy | B
Bugc § | C5 & MO ICP MMan ROAC NOL e gy nhan | hanh o1 oung
cau tra két qua cho t6 chuc, ca B S , (ban di¢n
n : hodc noi yéu | chinh o
nhan theo quy dinh 3 tor c6 chi

cau

ky s6)
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* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

Chuyén vién
phong xtur 1y
hd so

Gio
hanh
chinh

Mau 04

VI. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
1. Cong nhén t6 chirc xa hdi nghé nghiép da diéu kién cap chimg chi hanh
nghé hoat dong xay dung hang II, hang III/chirng chi ning luc hoat dong xay
dung hang II, hang III cho héi vién ciia minh (Ma TTHC 1.013223). Tong
thoi gian thyc hién: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc
hién cit giam 30% thoi gian con 9,8 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€ x 8 gio = 78,4 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 B1e:1 ma}l /
gian Két qua
Céanhan gti ddy duhd sohople |  Canbo | 15phut | Giay bién
tai BO phan Mot cira (BPMC) BPM? bat n%lari, h‘?r{
bat ky trén toan tinh kiém tra ho ky tra két qua
Budc 1 | 5o, s6 hoa va xac thue ho so, thu
phi (néu c6)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC So Xay dung | Congchie | 105 ) Mauso 01;
£ A 1A 2 1x TN&TKQ phut 02 (néu
, ti€p nhan ho so, chuyén 1anh dao N LA LA
Budc 2 . ak . . c0); bo ho
Quan ly chat lugng cong trinh so theo quy
(QLCLCT) dinh
Lanh dao 08 gio | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong va Ho so
QLCLCT kém theo
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Xem xét xu ly ho so: Chuyén vién 46,4 | Mau 05; du
- Néu hd so khong du diéu kién phong gio thao két
xt 1y tham muu van ban tra hd qua
so trinh 1anh dao Phong ky nhay
, va lanh dao S& phé duyét.
Bude 4 1 N\éu ho so di didu kién xir Iy
+ Xem xét, danh giad két qua
danh gid an toan cong trinh
+ Du thao van ban gui UBND
tinh
Lanh dao 08 gid | Mau 05; du
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so phong thao két
trinh Lanh dao S& ky. qua
Bude 6 Lanh dao S¢ xem xét hd so va | Lanh dao S& | 04 gio M?lu 05;
ky duyét chuyén van thu S& ket qua
Két qua
giai quyét
Buge 7 | K sO dién tu, phat hanh két qua: | Van thu S | 02 gio cubi cling
Gui két qua cho Phong Kinh té (ban dién
thuéc UBND tinh tr ¢ chir
ky sd)
Két qua
giai quyét
Buge g | Phong Kinh t€ thuoc UBND tinh | Phong Kinh té | 08 gio | cudi cing
tiép nhan va xt 1y ho so chuyén | thugc UBND (ban di¢n
trd sang Budc 9 tinh t c6 chi
ky s6)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bd Gio Két qua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi hanh giai quyét
Bude 9 cau tra két qua cho to chuc, ca tiép nhan chinh | cubi cing
nhan theo quy dinh hoac noi yéu (ban dién
cau tr co chir
ky s6)
* Truong hop hd so qua han xtr | Chuyén vién Gio Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | xir Iy ho so hanh
ngay trudc ngdy hét han xir 1y, S6 hoac chinh
co quan giai quyét TTHC ban| UBND tinh
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hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tam Phuyc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu

cau dé gui cho t6 churc, ca nhan.

2. Tham dinh Thiét ké xAy dung trién Khai sau thiét ké co sé/ Thiét ké
xdy dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh (Ma TTHC 1.013234)
2.1. Poi v6i cong trinh cap dic biét, I. Tong thoi gian thyuc hién: 40 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con
28 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 x 8 gid = 224 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ’
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo Giay bién
Bude 1 | 5§ hoa va xéac thuc ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phtat | nhén, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC Sé X4y dung Mau 56 01;
L D . . , 02 (n€u
Buée 2 tiép npan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 ¢6): bo ho
Chuyén lanh dao phong Quan Iy | TN&TKQ phut S
Pau tu xdy dung (QLDTXD) 50 th?o wy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong 08 gio | vaHo so
QLDTXD kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van béan tra hd so Chuyén vién Mau OS;ldu
trinh 1anh dao Phong ky nhay va he 190 gio | théao két
lanh dao S& phé duyét. phong qua
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi
tham dinh ho so va du thdo van
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ban trinh 1lanh dao phong duyét
hé so

: Mau 05; d
, Lanh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao . au? 2 ¥
Budc 5 | . 1 . 08 gio | thdo két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Buéc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va ky | . . , . Mau 05;
duyét chuyén vin thu S¢ Lanh dgo S0 | 14 gio két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc 5 , .. | cudi cing
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thuSo | 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cau tor co chiv
ky s6)
A Két qua
. : : Can bo g
T i phoe b S| i | Gy | a0
Bude 8 | oo o b IR AOE YT (ipnhan | hanh | SUOT TS
cau tra két qua cho td6 chue, ca B o ;i (ban dién
"~ _ hodc noi yéu | chinh e 1~
nhan theo quy dinh cAu tir ¢ chir
ky s6)
* Truwong hop ho so qud han xie
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy, co
quan giai quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra | phong xt 1y | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tim ho so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau de gui cho
10 chure, cd nhan.
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2.2. P6i véi cong trinh cip II va cép IIL Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hi¢n cit giam 30% thoi gian con
21 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16 x 8 gid = 168 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da hd so hop 18
tai BO phan Mét cura (BPMC) bat )
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Can b0 Giay bién
Bude 1 | 5§ hoa va xac thuc ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phat | nhén, hen
(néu c6) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01,
- X A X A1~ A , 02 (neu
Buée 2 tiép nl?an ho so, chuyén 1anh dao | Cong chuc 105 ¢6): bo hod
Chuyén lanh dao phong Quan 1y | TN&TKQ phut S
Piu tu xdy dung (QLDTXD) 5o theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so phong 08 gid | vaHo so
QLDTXD kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van béan tra hd so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va o Mau 05; du
lanh dao S& phé duyet. Ch“i‘?“ VIED | 134 gio | tho két
-Néuhdsodudidukienxulythi| Poe qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh 1anh dao phong duyét
hd so
, Lanh dao phong duyét hd sotrinh | Lanh dao . Mau? OS;A’du
Budc 5 Lanh dao Sé k< he 08 gio thao ket
anh dao So¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky . , . Mau 05;
duyét chuyén van thu S¢ | Lanh dao S¢ | 14 gio két qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
t6 chirc, cd nhan.

Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tam phuc . , . cuoi cun
Buge7 vu h}?’anh chinclll cong n(%i tiép flhé,l’l Van thuSo | 02 gio (ban diér%
hodc noi yéu cau tur c6 chir
ky s6)
Cén bo Ket qua
Trung tam phuc vu hanh chinh " S
cénggnoi tiéf) r;hén .hoéc noi yéu B.P,MC not Gio %111621(101111};12
Buéc8 | » = . . .~ | ti€épnhan hanh  n
cau trad két qua cho to6 chuc, ca hos S , (ban dién
A . odc notyéu | chinh g~
nhan theo quy dinh cAu tor co (;hU:
ky s0)
* Truwong hop hoé so qud han xie
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triwede ngay hét han xir 1y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phongxt 1y | hanh Mau 04
két qud chuyén sang Trung tim ho so chinh

2.3. P6i v6i cong trinh con lai. Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc ho so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 14 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 112 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo Giay bién
Bude 1 | s§ hoa va xé4c thuc ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phut nhan, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Bude 2 C?)ng chtrc ‘BPMC S(”{ Xay dung | Cong churc 105 | Mau sc”'),Ol;
tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | TN&TKQ phut 02 (néu
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phong Quan 1y Pau tu xay dung c6); bd hd
(QLDTXD) so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gid | vaHo so
QLDTXD kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 13nh dao Phong ky nhéy va s Mau 05; dy
N A > Chuyén vién . . 1%
lanh dao S& phé duyét. hon 96 gio thao ket
- Néuhd soda didukien xalythi| T o° qua
tham dinh hd so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
hé so
; Mau 05;
, Lanh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao . auv Os’gdu
Buoc 5 | . 1 . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
BlIé'C 6 ~ , J A N1 X .
LanIAl dao S? xefn xét hoq so va ky Lanh dao S6 | 04 gio M?.u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc 5 , . cudi cung
Buoe 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thue 56| 02 gio (ban dién
hodc noi yéu cau t co chi
ky s6)
Két qua
R . : Cén b . 4
T i 0 0| i |G| 00
Bugc § | S50 NO1 TP NN ROAC NOLYEU | i hhan | hanh ot cuns
cau tra két qua cho to6 chuc, ca B A , (ban di¢n
n : hoac noi yéu | chinh . . 1
nhan theo quy dinh N tr co chir
cau ;A
ky so)
* Truwong hop ho so qud han xir | Chuyén vién |  Gio
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | phong xttly | hanh Mau 04
ngay triede ngay hét han xir y, co ho so chinh
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quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cG nhan.

3. Tham dinh B4o c4o nghién ctru kha thi diu tw xAy dung/Bao cio nghién
ciru kha thi dau tw xay dung diéu chinh (Ma TTHC 1.013239)
3.1. P6i v6i von ngoai dau tw cong
3.1.1. P6i v6i dw 4n nhém A. Tong thoi gian thuc hién: 35 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 24,5 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 196 giov).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gt day da hd so hop 16
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, | Canbd Giay bién
Budce 1 | s hoa va xéac thuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phut nhan, hen
(néu c(')) ky tra két qué
Can bd BPMC chuyén hé so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chitc BPMC Sé¢ Xay dung au 5o U,
£ A 1A 2 1x n , 02 (néu
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic 105 NP
Budc 2 - NS N , c0); b ho
phong Quan 1y Pau tu xay dung | TN&TKQ phut so theo quy
(QLDBTXD) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong 08 gid | va Ho so
QLDbTXD kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién N Mau 05; dy
L SRR Chuyén vién . . X
xur ly tham muu van ban tra ho so hon 168 gio | thao két
trinh 1anh dao Phong ky nhéy va pRong qua
lanh dao S& phé duyét.
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- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi
tham dinh hd so va dy thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so

; Mau 05; d
, Lanh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao . au? 2 ¥
Budc 5 | . \ 1 . 08 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét ho so va ky Mau 05;
3 ) L~ h 9 08 I ¢ )
duyét chuyén van thu So anh dao So £1o két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc 5 , . cudi cling
Budc 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thuSo | 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cu tor co chiv
ky sb)
Két qua
R . , Can b . g
Trung tam phuc vu hanh chinh | =gy 0 g | 8141 Quyet
, cong noi tiép nhan hodc noi yéu . . . cuoi cung
Buéc8 | ' ° . .« \ i, , | ti€ép nhan hanh P
cau tra két qua cho td chuec, ca B . , (ban dién
n : hoac noi yéu | chinh . 1
nhan theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s6)
* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triwde ngay hét han xir y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra | phong xtrly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tim ho so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau de gui cho
to chwre, ca nhan.
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3.1.2. P6i véi dw 4an nhom B. Tong thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 17,5 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ x 8 gid = 140 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gt day da hd so hop 16
tai BO phan Mot cira (BPMC) bét ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Can b0 Giay bién
Bude 1| 56 hoa va xéc thye ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chitc BPMC S Xay dung au 5o U,
e n 2 2 ~ R , 02 (neu
, ti€ép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chirc 105 NP
Budc 2 - N ]\ , c0); bo ho
phong Quan 1y Pau tu xay dung | TN&TKQ phut so theo quy
(QLBTXD) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gid | vaHo so
QLDTXD kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhéy va A Mau 05; du
N A > Chuyén vién . 1A
lanh dao S& phé duyét. hon 124 gio | théao két
- Néuhd soda didukien xalythi| ©o° qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh 1anh dao phong duyét
hd so
; Mau 05;
, Lanh dao phong duyét ho so trinh |  Lanh dao . auq OS,A’du’
Budc 5 | . 1 . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Bll’(’TC 6 ~ 9 r A B - X .
LanEl dao S?’ xefn xét hoq so va ky Lanh dao S | 04 gid M?u 057,
duyét chuyén van thu So két qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
to chure, ca nhan.

Két qua
Ky s0 dién tur, phat hanh két qua, giai quyeét
Chuyén két qua Trung tdm phuc 5 : cudi cling
Budc 7 LA ~ thu S¢ | 02 gic s gin
Hoe vu hanh chinh cong noi ti€p nhan Van thu 5o £10 (ban dién
hodc noi yéu cau tur c6 chir
ky s0)
K;( 5
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén bo iéfi:t (111u2t
rung fam phwc vu hanh N 1 ppyie o | Gie | 89 9Y
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu iy . . cuoi cung
Buoc8 | '~ ., \ 2., , | ti€ép nhan hanh PR
cau tra két qua cho td chue, ca y A , (ban dién
n : hodc noiyéu | chinh . . 1
nhén theo quy dinh cAu tur co chiv
ky s0)
* Truwong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy, co
quan giai quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin loi va hen lgi ngay tra | phong xt ly | hanh Mau 04
két qud chuyén sang Trung tim ho so chinh

3.1.3. P6i v6i dw 4n nhom C. Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 10,5 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 84 gid)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua

C4 nhan giri day da ho so hop 18
tai BO phan Mot ctra (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Canbo Giay bién

Bude 1 | s§ hoa va xé4c thuc ho so, thu phi | BPMC bat | 15 phut nhan, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Buse o | Cong chirc BPMC 6 Xay dng | Cong chitc | 105 Mg; (Sr‘l’e?ll
tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | TN&TKQ phut ¢6): bd hd
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phong Quan 1y Pau tu xay dung so theo quy
(QLDPTXD) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gid | vaHo so
QLDTXD kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra hd so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A A Mau 05; du
N A > Chuyén vién . . 1z
lanh dao S& phé duyét. phong 68 gio thao ket
- Néu ho so du diéu kién xtt 1y thi qua
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
, Lanh dao phong duyét hd sotrinh | Lanh dao . Mau? OS;A’du
Budc 5 | . 1, . 04 gio thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xét ho so va ky . Mau 05;
S Lanh 5 | 04 gic : ’
duyét chuyén van thu So anh dao S glo két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc 5 , .. | cudi cing
Bude7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu o | 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu ciu tr co chir
ky s6)
Két qua
A \ , Cén bd s z
T i e 8| i | G| 00
Bugc g | SO NOLTICP Nhan hoac NOL YU |0 han | hanh o1 oung
cau tra két qua cho td6 chuc, ca y o , (ban dién
. : hodc noi yéu | chinh R
nhan theo quy dinh N t co chir
cau ;A
ky s0)
% \ b , ,
,T ruong hop }.10 SO una ha? X Chuyén vién Gid
ly, trong thoi gian cham nhat 01 he oy hanh Mau 04
1 ; 1y hét han xit Iy, co phong xuly n a
ngay iruoc ngay ' % ho so chinh

quan gidi quyét TTHC ban hanh
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phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cd nhan.

3.2. Poi v6i von diu tu cong
3.2.1. P6i v6i dw 4n nhém A. Tong thoi gian thuc hién: 35 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 24,5 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 196 giv).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan guri day du hd so hop 16
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém traho so,s0 | Canbo Giay bién
Bude 1| hoa va xac thyc ho so, thu phi (néu | BPMC bat | 15 phat | nhan, hen
c6) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau 6 01;
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung au 5o U
- X A X A1~ A , 02 (neu
Bude 2 ti€p nhan }10 so, chuyén lanh dao | Cong churc 105 ¢6): bd ho
phong Ké&é hoach — Tai chinh | TN&TKQ phut S
(KHTC) so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chie xir 1y hd so phong 04 gid | vaHoso
QHTC kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr
ly tham muu vin ban tra ho so
trinh lanh dao Phong ky nhay va . Mau 05; du
~ A ~ Chuyén . Y 1%
lanh dao S& phé duyét. o . 180 gio | théao két
2 1A . .. .. | viénphong )
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi qua
tham dinh hd so va dy thao van
ban trinh lanh dao phong duyét ho
SO
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hanh chinh céng noi tiép nhdn
hodc noi yéu cau dé gui cho to
chirc, ca nhan.

, Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . Mau? Os;gdu
Budc 5 | . Y1 . 08 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Buéce 6 | Lanh dao So xem xét hd so vaky | Lanh dao .. | Mau05;
R . \ , 04 g0 , ]
duyét chuyén van thu S& So két qua
Két qua
Ky s6 dién tr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc | _ . , .. | cubicung
Budc 7 vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan Van thu G | 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cau tor co chiv
ky so)
Két qua
A \ . Can bo Y £
Tfung ta.lm. AphucA vu hvanh (?herlh BPMC noi Gid glzlA’l.qll‘yet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu Y . . cuoi cung
Buoc 8 | » . 1 X \ I , | tiép nhan hanh PR
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g . , (ban dién
. ; hoac noi chinh .,
nhén theo quy dinh N tur co chiv
yéu cau ., A
ky s0)
* Truwong hop ho so qud han xir 1y,
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
triee ngay hét han xir 1y, co quan
gidi quyét TTHC ban hanh phiéu| Chuyén Gio
xin 16i va hen lai ngdy tra két qua | vién phong | hanh Mau 04
chuyén sang Trung tdm Phuc vy | xt 1y ho so | chinh

3.2.2. P6i v6i dw 4an nhom B. Téng thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viée ké tir
ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 17,5 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ x 8 gid = 140 giod).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua

C4 nhan guri day di hd so hop 1¢| Canbd Gidy bién

Bude 1 | tai B phan Mot cra (BPMC) bat | BPMC bat | 15 phat | nhan, hen

ky trén toan tinh kiém tra ho so, s6 ky tra két qua
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hoa va xac thuc hd so, thu phi (néu
co)

Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Cong chitc BPMC S& Xay dung Mau s6 01,
- X A X 21~ A , 02 (neu
Bude 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chirc 105 ¢6): bo hd
phong Ké hoach — Tai chinh | TN&TKQ phut S
(KHTC) so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan céng cong chirc xir 1y hd so phong 04 gid | va Ho so
KHTC kem theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr
Iy tham muu vin ban tra ho so
trinh lanh dao Phong ky nhay va Chuvén Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. WO 04 0it | thao két
£ 1A s wx ..., .| viénphong .
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh 1anh dao phong duyét hd
SO
, Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . Mauv OS;Adu
Buoc 5 | . 1 . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Buéc 6 | Lanh dao SO xem xét hd so vaky | Lanh dao .. | Mau05;
A A« ) . 04 gio A ,
duyét chuyén van thu So So két qua
Két qua
Ky so dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc g , .. | cudicung
Buoc 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van the 6 | 02 gio (ban dién
hodc noi yéu cau t co chir
ky s6)
. . , Can bo Gio Két qua
Budce 8 TArung té.mtl. ;p hEﬁAVuh hganh (.:hlr}h BPMC noi hanh giai quyét
cong not fiep mhan Roac ot yeu tiép nhan chinh | cudi cung
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cau tra két qua cho td chtrc, ca | hodc noi (ban dién

nhan theo quy dinh yéu cu tr c6 chi
ky sb)

* Truwong hop ho so qud han xir 1y,

trong thoi gian chdm nhat 01 ngay

triee ngay hét han xir Iy, co' quan

gidi quyét TTHC ban hanh phiéu| Chuyén Gio

xin 16i va hen lai ngdy tra két qua | vién phong | hanh Mau 04

chuyén sang Trung tdm Phuc vu | xtt 1y hd so | chinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn
hodc noi yéu cau dé gui cho to
chure, cd nhan.

3.2.3. P6i v6i dw 4n nhém C. Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 10,5 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 84 gid).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day du ho so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) bat ’
ky trén toan tinh kiém traho so,s0 | Canbo Giay bién
BudGce 1 | hoa va xac thuc ho so, thu phi (néu | BPMC bat | 15 phat | nhén, hen
c6) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chiic BPMC S& Xay dung Mau 6 01,
> D P . , 02 (néu
Buée 2 ti€p nhan }10 s0, chuyén l?mh dao | Cong chuc 105 ¢6): bo hod
phong K& hoach — Tai chinh | TN&TKQ phut S
(KHTC) SO thfeo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chie xir 1y hd so phong 04 gid | vaHoso
KHTC keém theo
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Budc 4

Xem x¢ét xu 1y ho so:
- N€u ho so khong du dicu kién xur
Iy tham muu van ban trd ho so

trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvén Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. n Y A 68 gio thao két
2N o .s .. .. .| viénphong )
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi qua
tham dinh hd so va dy thao van
ban trinh 1anh dao phong duyét hd
SO
, Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . Mau? OS;AdL.I’
Budc 5 | . 1, . 04 gio thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Buéce 6 | Lanh dao So xem xét hd so vaky | Lanh dao . Mau 05;
A R o= , , 04 gio £ ,
duyét chuyén van thu So So két qua
Két qua
Ky s6 dién tr, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc g , .. | cudi cung
Bude 7 vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan Van thu 6 | 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cu tr co chiv
ky s6)
Két qua
A . , Can bo e g
Tfung ta}m AphucA vu hvanh (;herlh BPMC noi Gid glaxl.qu‘yet
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu e . . cuoi cung
Budc 8 | & . 4 , i, , | tiép nhan hanh P
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g . , (ban dién
. : hoac noi chinh C
nhan theo quy dinh N t c6 chi
yéu cau ;A
ky so)
* Truwong hop ho so qud han xir 1y,
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy
triede ngay hét han xir Iy, co quan
gidi quyét TTHC ban hanh phiéu| Chuyén Gio
xin 16i va hen lai ngdy tra két qua | vién phong | hanh Mau 04
chuyén sang Trung tdm Phuc vu | xtt 1y hdo so | chinh

hanh chinh cong noi tiép nhdn
hodc noi yéu cau dé gui cho to
chire, ca nhan.
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4. Gia han gidy phép xiy dung d6i véi cong trinh cap diic biét, cap I, cap II
(Cong trinh khong theo tuyén/theo tuyén trong dé thi/tin ngudng, ton
giao/twgng dai, tranh hoanh trang/sira chira, cdi tao/theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Dy an) (Ma TTHC 1.013233). Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5
ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 x 8 gid = 28 gio)

TT Trinh tu Trach | Théi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
1 Trinh ty thuc hién
C4 nhan gui day du ho so hop 16 tai
BO phan Mot cua (BPMC) bat ky [ ¢y Giy bién
Bude 1 trfen ‘,[oan tinh ‘klem tra ho, 50, 80 l?oa BPMC bt | 15 phit | nhan, hen
va xac thuc ho so, thu phi (néu co) ) 1Ay
] N g ky tra két qua
Can b BPMC chuyén ho so dén
Cong chic BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S& Xay dung tiép . Maus6 01,
A A A1~ \ Cong 02 (neu
, nhan hoé so, chuyén lanh dao phong , 105 A
Buge 2 Quan Iy dau to xdy dung chirc phut ¢0); b0 ho
‘ TN&TKQ so theo quy
(QLDBTXD) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chic xir 1y ho so phong 04 gid | vaHo so
QLBbTXD keém theo
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién xur
1}: tham mu’l‘l van ‘F)an Fra h‘o fo trinh Chuyén M3u 05: du
. lanh dao Phong ky nhay va lanh dao . N 1A
Buéc4 | - PR LA vién 12 gio thao két
S& phé duyét. - Néu ho so du diéu hon ud
kién xit Iy thi thdm dinh hd sovady | P o e 1
thdo van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
, Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao . Mau? OS;Adu
Budc 5 | . Y1 . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong qué
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, Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky | Lanh dao . Mau 05;
Budc 6 n 'S , , 04 g0 L
duyét chuyén van thu Sé S& két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc vu | Vin thu .. | cubicung
B s L 2 .
uoc 7 hanh chinh cong noi ti€p nhan hoac So 02 gio (ban dién
noi yéu cau tor c6 chi
ky s0)
Cén bo Ket qua
Trung tAm phuc vu hanh chinh cong | BPMC Gid giai quyet
Bude 8 noi tiép nhan hodc noi yéu cau tra | noi tiép hanh cudi cung
két qua cho t6 chirc, ca nhan theo | nhan hoic chinh (ban dién
quy dinh noi yéu tir 6 chir
cau ky s0)
* Trieong hop hé so qud han xit Iy,
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
tr.u:(.i’c ng;dy hét han xd: by, co.’xqua.n Chuyén )
giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin o Gio
NN . \ , 1 A , vicn \ X
[6i va hen lai ngay tra ket qua . , hanh Mau 4
2 . phong xtr ,
chuyén sang Trung tam Phuc vu| ", | x chinh
. , . 4 . .| 1y hoéso
hanh chinh cong noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé gui cho to chue, ca
nhan.

5. CAp méi chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung (Ma TTHC 1.013237).
Tong thoi gian thue hién: 55 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién
cat giam 30% thoi gian con 38,5 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x 8 gio =

308 gio).
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gui ddy du ho so hop 18 ,
tai B phan Mot cira (BPMC) bat |  Céan bo Giay bién
Bude 1 | ky trén toan tinh kiém tra hd so, | BPMCbat | 15 phit | nhén, hen
s6 héa va xac thuc ho so, thu phi ky tra két qua

(néu co)
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Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Céng chitc BPMC Sé Xay dung Mau s6 01,
> s P . , 02 (néu
Buée 2 tiep 1’11:12}11 ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 ¢6): bo hd
Chuyén lanh dao phong Quéan Iy | TN&TKQ phut O
chat lwong cong trinh (QLCLCT) 50 théo w
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy hd so phong 08 gid | va Ho so
QLCLCT keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . Mau 05; du
lanh dao Sé phé duyét. Ch“f‘n VI 988 ity | thao két
_Néuhdsodadidukiénxilythi| P o8 qua
tham dinh hd so va dy thao vin
ban trinh 1anh dao phong duyét
ho so
, Lanh dao phong duyét ho sotrinh | Léanh dao o Mau? OS;Adu
Buoc 5 | . N . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S¢ xem xéthdo sovaky | . . , . Mau 05;
duyét chuyén van thu So Lanh dao 50 | 04 gio két qua
Két qua
Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, giai quyet
, Chuyén két qua Trung tam phuc S , . cudi cung
Buoe 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thue So | 02 gio (ban dién
hodc noi yéu ciu tr co chir
ky s6)
Cén b0 .
Trung tdm phuc vu hanh chinh " , et qua
cénggnoi tié'i)) ﬁhﬁn 'hoéc noi yéu B'P,MC ot Gio gﬁ?tq?;gt
Buéc8 | 5 % .,z .z ..~ | ti€pnhan hanh £
cau tra két qua cho t6 chuc, ca hodic noi yéu | chinh cudi cung
nhan theo quy dinh T (ban dién

cau
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tur co chir
ky sb)

* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trwde ngady hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd | phong xit 1y hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdim hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cdau de gui cho
to chure, ca nhan.

6. Cap lai gidy phép xay du’ng ddi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cap II
(cong trinh khong theo tuyén/theo tuyén trong dé thi/tin nguong, ton
gido/twgng dai, tranh hoanh trang/sira chira, cai tao/theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/dw 4n) (Ma TTHC 1.013235). Tong thoi gian thyuc hién: 05 ngdy lam viée ké
tir ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay
1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 28 gid)

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
1 Trinh ty thuc hién
Ca nhan gtii day du ho so hop 18 tai
Bcf‘) pha?n M()‘f clra (BP}\dC) bé}t k}"/ trér‘l gia)rll\/})é) Gidy bién
Bude 1 toan tinh lilem tra horso,; sO hoa va ) 15 phtt | nhan, hen
xac thue ho so, thu phi (néu co) bat 1A
R PR . . tra két qua
Can bd BPMC chuyén hé so dén ky
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung tiép | Cong 105 02 (néu
Budc 2 | nhan hd so, chuyén linh dao phong chtrc hiit c6); bd hd
Quan Iy diu tw xdy dung (QLDTXD) | IN&TKQ | P so theo
quy dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chie xir 1y hd so phong 04 gid | va Ho so
QLDTXD kém theo
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Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xu 1y
tham muu van ban tra hd so trinh

Chuyén Mau 05;
. | lanh dao Phong ky nhay va lanh dao | .2 ) ey
Buoc4 | X A oA vién 12 gio' | du thao két
S& phé duyét. - Néu ho so du dicéu hon ua
kién xir 1y thi thdm dinh hd sovadu| P oo a
thdo van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
~ . ar 1A X ~ Mau 05;
Bude 5 L:imh dao RhoPg duyét ho so trinh Lan}‘l dao 04 gitr | dur thao it
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budce 6 Lanh dao S& xem xét hd so va ky | Lanh dao 04 oids Mau 05;
duyét chuyén van thu So So & két qua
Két qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc vu | Vin thu .. | cudicung
Bude7 hanh chinh cong noi tiép nhan hoic So 02 gio (ban di¢n
noi yéu cau tor co chit
ky s6)
Can bd Két qué
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng | BPMC Gio giai quyet
, noi tiép nhan hodc noi yéu cau trakét | noi tiép ‘ cuoi cung
Budce 8 \ 2 1 . 1A n g hanh PR
qua cho to6 chirc, ca nhan theo quy | nhén hodc , (ban dién
. A chinh o L
dinh noi yéu tr co (fhu
cau ky s0)
* Truwong hop ho so qud han xir 1y,
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieée ngay hét han xir 1y, co quan | Chuyén .
‘o £ \ . L . N Gio
giai quyéet TTHC ban hanh phiéu xin vién . x
XN . \ , 1 A , z 3 ; hanh Mau 4
l6i va hen lgi ngay tra két qua chuyén | phong xur ,
- . , ;1A chinh
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh | 1y ho so

cong noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dée gui cho to chire, ca nhan.
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7. Cép lai chirng chi hanh nghé hoat déng xiy dung (Ma TTHC 1.013217).
Tong thoi gian thue hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan d hd
so hop 1¢ x 8 gio =28 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Két qua
1 Trinh ty thuc hién
C4 nhan gui day du ho so hop 16 tai
B phan Mot cra (BPMC) bat ky | s 4. Giy bién
Bude 1 tr‘en Foan tinh 3<1€m tra hor so,ﬂso Irloa BPMC bt | 15 phit | nhan, hen
va xéc thuc ho so, thu phi (néu c0) ) 1A
] S g ky tra két qua
Can b BPMC chuyén ho so dén
Cong chic BPMC S¢ Xay dung
Cong chire BPMC S6 Xay dung tiép | .. Mau 56 01;
A 1A 2 1x . Cong 02 (néu
, nhan hoé so, chuyén lanh dao phong , 105 N
Budce 2 Quan 1y chat lugng cong trinh chirc hut ¢0); bg ho
(QLCL (}?]T) e & TN&TKQ P so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chic xir 1y hd so phong 04 gid | vaHoso
QLCLCT keém theo
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién xtr
1}: tham mll'l} van ‘F)an Fra h‘o ?0 trinh Chuyén M3u 05: du
. lanh dao Phong ky nhay va lanh dao .A N . 1A
Buéc4 | N A s vién 12 gio thao két
S& phé duyét. - Néu ho so du diéu hon ud
kién xit Iy thi thdm dinh hd sovady | P o e a
thdo van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so
, Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao . Mau? OS;Adu
Budc 5 | . 1 . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Bude 6 Lanh dao S& xem xét hd so va ky | Lanh dao 04 oid Mau 05;
duyét chuyén van thu S& S& & két qua
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Két qua
Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, giai quyeét
Chuyén két qua Trung tdm phuc Van thu : cudi clin
Buge 7 |, Yon Kot qua Tung wam pate vi , 02 giy | SUOLCNnE
hanh chinh c6ng noi ti€p nhan hoac So (ban di¢én
noi yéu cau tur o chir
ky s0)
Can bo Két qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong | BPMC Gio giai quyét
, noi ti€p nhan hodc noi yéu cau trd | noi tiép . cudi cung
Buoc 8 z ) 2 , , n ~ - hanh 7 A
két qua cho t6 chirc, c4 nhan theo | nhan hoac chinh (ban dién
quy dinh noi yéu tir ¢6 chir
ciu kj s0)
* Triwong hop ho so qud han xit 1y,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieée ngay hét han xir Iy, co quan .
%y ' ‘y .;q . Chuyén o
giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin e Gio
X . \ , 1 A , vien \ X
[6i va hen lai ngay tra két qua X , hanh Mau 4
2 . phong x1r ,
chuyén sang Trung tam Phuc vu| "~ , X chinh
. , . 4 . . 1y hoé so
hanh chinh cong noi tiép nhdn hodac
noi yéu cau deé gui cho to churc, ca
nhan.

8. Cap glay phép xdy dung sira chira, cai tao ddi véi cong trinh cép dic biét,
cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
ngudng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6
thi/Dyw an) (Ma TTHC 1.013238). Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay
nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 14 ngay ké tir
ngay nhan di ho so hop 18 x 8 gio = 112 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day da hd so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat | Can b Gidy bién
Bu6c 1 | ky trén toan tinh kiém tra hd so, | BPMCbat | 15 phit | nhan, hen
sd hoa va xéc thyuc ho so, thu phi ky tra két qua
(néu co)
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Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Céng chitc BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01,
> s P . , 02 (néu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chuc 105 N
Budc 2 i Y 1 A . \ c0); bo ho
phong Quan 1y Pau tu xay dung | TN&TKQ phut so theo quy
(QLDPTXD) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gid | vaHo so
QLDbTXD keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xur ly tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va o e Mau 05; du
N A > Chuyén vién . 1%
lanh dao S& phé duyét. hong 96 gio thao ket
_Néu hd so du didu kienxir Iy thi| qué
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
; Mau 05;
, Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao .\ au OS,AdL.I'
Budc 5 | . 1, . 04 gio thao keét
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 ~ 5 r X \ 1 X .
Lanfl dao S? xefn xét hoq so va ky Lanh dao S6 | 04 gio Mflu 057,
duyét chuyén van thu So két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tim phuc g , .. | cubicung
Buge 7 vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan Van thu 56| 02 gi (ban dién
hodc noi yéu ciu tr co chir
ky s6)
A . , Céan bo Két qua
Lo g o b S vt | Gio | s
Buge 8 ca gtré két q a ;:ho té chlﬁ:cycé tiép nhdn hanh cuol cung
Y au ’ hodc noiyéu | chinh | (bandién

nhan theo quy dinh

cau




259

tur co chir
ky sb)

* Truwong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngay hét han xir y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén vién Gio
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | phongxtaly | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm hd so chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
t0 chirc, cd nhan.

9. Cap gidy phép xdy dung méi cong trinh cap diic biét, cap I, cap II (Cong
trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, tén gido/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) (Ma TTHC
1.013236). Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 14 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é x
8 gio =112 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, | Canbd Giay bién
Budce 1 | 56 hoa va xéac thyc ho so, thu phi | BPMCbat | 15phit | nhan, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung au s0 013
- X A )\ A1~ A , 02 (neu
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chirc , NP
Budc 2 ) Y vr TA . 105 phut | c6); bo ho
phong Quan 1y Pau tu xay dung | TN&TKQ so theo quy
(QLDBTXD) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gio va Ho so
QLDTXD kém theo
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Budc 4

Xem x¢ét xu 1y ho so:
- Néu ho so khong du di€u kién
xtr Iy tham muu van bén trd ho so

trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvén Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. o Y i 96 gio thao két
SR o oex ... | vién phong )
- Néu ho so du diéu kién x1r 1y thi qua
tham dinh hd so va dy thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
, Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . Mau? OS;AdL.I’
Budc 5 | . 1, . 04 gio thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Buéc 6 | Lanh dao S xem xét hd so vaky | Lanh dao . Mau 05;
A R o= , , 04 gio £ ,
duyét chuyén van thu So So két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc | _ . , . cudi cling
Bude 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thuSo | 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cu tr co chiv
ky s6)
A Két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo : giai quyét
A g . N .~ | BPMC no1 s Lo
, cong noi tiép nhan hodc noi yéu | .« . Gi0 hanh | cudi cung
Buoc8 | ' % . \ 2. , | ti€p nhan ,  aen
cau tra két qua cho td chuec, ca g : chinh (ban dién
A . hodc noi .
nhan theo quy dinh N t c6 chi
yéu cau ;A
ky so)
* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triwde ngay hét han xir y, co
quc.z;a gidi que{ TTHC .ban ‘han}f .(;huyejn Gid hanh )
phiéu xin loi va hen lgi ngay tra | vién phong chinh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm | xu 1y hd so

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau de gui cho
16 chure, cd nhan.
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10. Cap gidy phép hoat dong xay dung cho nha thiu nwée ngoai (Ma TTHC
1.013222). Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so d& nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 07 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day du ho so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) bat ’
ky trén toan tinh kiém tra hd so, | Canbd Giay bién
Bude 1 | 5§ hoa va xac thue ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phtt | nhén, hen
(néu c6) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01,
- X A X A1~ A , 02 (neu
Buée 2 tiép n@an ho so, chuyén lanh dao | Cong churc 105 phitt | ¢6): bd hd
Chuyén l1anh dao phong Quan ly | TN&TKQ ST
chét luong cong trinh (QLCLCT) 50 th?o awy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy hd so phong 04 gio va Ho so
QLCLCT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khéng du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. fh“f‘“ 40 gi> | thao két
- Néu hd so du didu kién xir Iy thi | © o PronS qua
tham dinh hd so va dy thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
, Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lénh dao . Mau? OS;Adu’
Budc 5 | . Y1 . 04 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S xem xét hd so vaky | Lanh dao o Mau 05;
duyét chuyén van thu S¢ So 04 gio két qua
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Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
Chuyén két qua Trung tam phuc | . _ . cudi cling
5 Lk ~ | Vanthu S¢ | 02 \ aen
Buge7 vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan an thu 56 £10 (ban dién
hodc noi yéu cau tur c6 chir
ky s0)
A Két qua
\ 4 C b [P 4
Trung tam phuc vu hanh chinh BPIS/? C r(ioi giai quyet
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu | .« n Gio hanh | cudi cung
Bugc8 | x % .4 i .. " .| ti€pnhén , e
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g . chinh (ban dién
X . hoac noi ey 4~
nhan theo quy dinh N tor ¢ chir
yéu cau Ay
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu 1y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén e
LA . Ko N . \ , . \ G106 hanh ~
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | vién phong , Mau 04
A ; R D s 17 1A chinh
két qua chuyén sang Trung tam | xu ly ho so

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de guwi cho
t6 chirc, cd nhan.

11. Cép gidy phép di doi d6i v6i cong trinh cAp dic biét, cap I va cap II (Cong
trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) (Ma TTHC
1.013230). Téng thoi gian thye hién: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi
(thuc hién cat giam 30% thoi gian con 14 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x
8 gio =112 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day da hd so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat | Céan bd Gidy bién
Bu6c 1 | ky trén toan tinh kiém tra hd so,| BPMCbat | 15 phat | nhan, hen
sd hoa va xéc thyc ho so, thu phi ky tra két qua
(néu co)
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Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Céng chitc BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01,
> s P . , 02 (néu
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chirc , N 1A LA
Budc 2 i Y 1 A . 105 phut | c6); bd ho
phong Quan 1y Pau tu xay dung | TN&TKQ so theo quy
(QLDPTXD) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gio va Ho so
QLDbTXD keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xur ly tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . Mau 05; du
N A A Chuyén . .1 X
lanh dao S& phé duyét. P i 96 g0 thao ket
£ v Ao x| Vien phong ;
- Néu ho so du diéu kién x1r 1y thi qua
tham dinh hd so va du thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
, Lanh dao phong duyét hd so trinh | Léanh dao . Mau? OS;Adu
Budc 5 | . 1, . 04 gio thao keét
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S xem xét ho so vaky | Lanh dao n Mau 05;
R ' \ , 04 gi0 K ]
duyét chuyén van thu So So két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tdm phuc | _ . , . cubi cling
Buge 7 vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan Van thu 56 | 02 gi (ban dién
hodc noi yéu ciu tr co chir
ky s6)
A . , Céan bd Két qua
Trung tam phuc vy hanh chinh | oy ol giai quyét
, cong noi tiep nhan hodc noi yéu | ., n G106 hanh e
Buge 8 cau tra két qua cho to chuec, ca tiép nhan chinh S ers
q ’ hoic noi (ban dién

nhan theo quy dinh

yéu cau
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tur co chir
ky sb)

* Truwong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay triede ngay hét han xir y, co
quc.zfz ngzl quef TTHC ?an ‘han}f '(;huye‘n Gid hanh )
phiéu xin [oi va hen lai ngay tra | vién phong chinh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm | xu 1y hd so

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
t0 chirc, cd nhan.

12. Cap diéu chinh gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap I,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw an) (Ma
TTHC 1.013231). Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngdy nhan duogc hd so
dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 14 ngay ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1€ x 8 gio = 112 gi0).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da hd so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra hd so,| Céanbo Giay bién
Budce 1 | s hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMCbat | 15 phit | nhén, hen
(néu co) ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Céng chirc BPMC S Xay dung Mau 6 01,
- X A )\ A1~ A , 02 (neu
Bude 2 tlep nhan }}o s?’, ctluyen lfmh dao | Cong chirc 105 phitt | c6): b6 h 3
phong Quan 1y Dau tu xay dung | TN&TKQ so theo quy
(QLDBTXD) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so phong 04 gio va Ho so
QLDTXD kém theo
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Budc 4

Xem x¢ét xu 1y ho so:
- Néu ho so khong du di€u kién
xtr Iy tham muu van bén trd ho so

trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvén Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. o Y i 96 gio thao két
SR o oex ... | vién phong )
- Néu ho so du diéu kién x1r 1y thi qua
tham dinh hd so va dy thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
, Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao . Mau? OS;AdL.I’
Budc 5 | . 1, . 04 gio thao ket
Lanh dao S¢ ky. phong \
qua
Buéc 6 | Lanh dao S xem xét hd so vaky | Lanh dao . Mau 05;
A R o= , , 04 gio £ ,
duyét chuyén van thu So So két qua
Két qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
, Chuyén két qua Trung tAm phuc | _ . , . cudi cling
Bude 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thuSo | 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cu tr co chiv
ky s6)
A Két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo : giai quyét
A g . N .~ | BPMC no1 s Lo
, cong noi tiép nhan hodc noi yéu | .« . Gi0 hanh | cudi cung
Buoc8 | ' % . \ 2. , | ti€p nhan ,  aen
cau tra két qua cho td chuec, ca g : chinh (ban dién
A . hodc noi .
nhan theo quy dinh N t c6 chi
yéu cau ;A
ky so)
* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triwde ngay hét han xir y, co
quc.z;a gidi que{ TTHC .ban ‘han}f .(;huyejn Gid hanh )
phiéu xin loi va hen lgi ngay tra | vién phong chinh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm | xu 1y hd so

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau de gui cho
16 chure, cd nhan.




266

13. Cip diéu chinh gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiau nwéc ngoai
(Ma TTHC 1.013224). Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 07 ngay lam viée
ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 x 8 gio = 56 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day du ho so hop 18
tai B phan Mot ctra (BPMC) bat ’
ky trén toan tinh kiém tra hd so, | Canbd Giay bién
Bude 1 | 5§ hoa va xac thue ho so, thu phi | BPMCbat | 15 phtt | nhén, hen
(néu c6) ky tra két qua
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01,
- X A X A1~ A , 02 (neu
Buée 2 tiép n@an ho so, chuyén lanh dao | Cong churc 105 phitt | ¢6): bd hd
Chuyén l1anh dao phong Quan ly | TN&TKQ ST
chét luong cong trinh (QLCLCT) 50 th?o awy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy hd so phong 04 gio va Ho so
QLCLCT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khéng du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. Chuyen |6 gie | tho két
£ 1A S oar r.n ., | viénphong )
- Néu ho so du dieu kién xur 1y thi qua
tham dinh hd so va dy thao vin
ban trinh lanh dao phong duyét
hd so
, Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lénh dao . Mau? OS;Adu’
Budce 5 Lanh dao S& ke he 04 gio thao két
anh dao S& ky. phong \
qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va ky | Lanh dao . Mau 05;
duyét chuyén van thu S¢ So 04 gio két qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de guwi cho
t6 chirc, cd nhan.

Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
Buge 7 | Chuyen ket qua Trung tm phuc | (0 /g | g gjg | CUOTCUNE
vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan (ban dién
hodc noi yéu cau tur c6 chir
ky s0)
A Két qua
A \ ’ C b [P 4
Trung tam phuc vu hanh chinh BPIS/? C r(ioi giai quyet
, cong noi tiép nhan hoac noi yéu | .« n Gio hanh | cudi cung
Bugc8 | x % .4 i .. " .| ti€pnhén , e
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g . chinh (ban dién
~ . hoac noi s i
nhan theo quy dinh N tor ¢ chir
yéu cau Ay
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu 1y, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh | Chuyén e
LA . Ko N . \ , . \ G106 hanh ~
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | vién phong , Mau 04
A ; R D s 17 1A chinh
két qua chuyén sang Trung tam | xu ly ho so

14. Cap chuyén ddi chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dung (Ma TTHC
1.013219). Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuce hién cat giam 30% thoi gian con 10,5 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16
x 8 gid = 84 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day du ho so hop 18
tai B phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, | Canbd Giay bién
Bude 1 | 56 héa va xac thyuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phat | nhén, hen tra

(néu co) ky két qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung
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Cong chirc BPMC S¢ Xay dung Mau 50 01;
£ A LA PSR n , 02 (né€u co);
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chirc , N
Budc 2 i sk . 105 phut | bd ho so
phong Quan ly chat lugng cong | TN&TKQ theo quy
trinh (QLCLCT) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chitc xr Iy hd so|  phong 04 gio va Ho so
QLCLCT kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khéng du diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd so
t{lnh lanh (Eiao lihongA ky nhay va Chuyén . Miu 05: du
lanh dao S& phé duyét. P i 68 gio 1 Ae
PN . .x ... |viénphong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xur 1y thi
tham dinh hd so va dy thao vin
ban trinh 1anh dao phong duyét
hé so
Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao .| Mau05; dy
. N Y1 ) 04 gio . 1A \
Budc 5 | Lanh dao So ky. phong thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao SO xem xét hd so vaky | Lanh dao .. | Mau 05; két
R ' \ , 04 gio ]
duyét chuyén van thu So So qua
Ky s6 dién tir, phét hanh két qua, ‘j Teed
, Chuyén két qua Trung tdm phuc | Van thu . 1 ‘y )
Budce 7 . , n Lk - , 02 gio cung (ban
vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan So A
hozc noi yéu cau dicn tu e
' chit ky s0)
) ‘ , Can bo Két qua giai
Tfung te.lm. (phucAvu hflnh C.herlh BPMC noi | .. . . quyét cubi
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .. .| Gi0 hanh . \
Budc 8 | Y 4 L , I , | tiép nhan . cung (ban
cau trd két qua cho té chuc, cé g . chinh dien tir ¢
han theo quy dinh hogc not v
fhatt quy & yéu cau chir ky so)
* N A ’ »
,T ruong h(‘)?? }.10 SO qud haia xur Chuyén o
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | . . Gi6 hanh x
s b Bt h - vién phong chinh Mau 04
ngay truge ngay heét han xiely, co| . Iy h so

quan gidi quyét TTHC ban hanh
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phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cd nhan.

VIIL LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN (10 TTHC)

1. Cho phép chuyén nhwong toan b hodc mét phan dw an bat dong san (ma
TTHC 1.0137777). Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
duogc ho so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 14 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 112 giv).

- Néu hd so phai ldy y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so

TT Trinh tu Trich T.hm Ble’:l ma}l/
: nhi¢m gian Két qua
Ca nhan giri diy da hd sohople| Canbd | 15phat | Gidy bién
tai B0 phan Mot cira (BPMC) BPM? bat nhanA’, h‘?r{ tra
bét ky trén toan tinh kiém tra ho ky ket qua
Budc 1 | 5o, s6 hoa va xac thuc hd so, thu
phi (néu c6)
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Cong chuac | 105 phut | Mau ;SO 0’1;
i N A 2 i TN&TKQ 02 (néu co);
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao N
Budc 2 - PRI bo ho so
phong Quan ly nha va TTBDS
(QLN) theo quy
dinh
Lanh dao | 08 gid | Mau0l, 05
Budc 3 | Phan cong cong chuc xir Iy hoso |  phong va Ho so
QLN kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén 64 gio | Mau 05; du
- Truong hop ho so khong 1ay ¥ | vién phong thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
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. Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 04 gid | Mau 05; du
Budc 5 | . o - \ L Ac
trinh Lanh dao S¢ ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va | Léanh dao 04 gio | Mau 05; két
Bu6e6 |, . . : : q
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s6 dién tr, phat hanh két qua: | Van thu So | 02 gio | Két qua giai
- Truong hop hd so khong chap quyét cubi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu hd chip thuan chuyén dién tr co
Phong Kinh té thuéc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh Phong 28 gid | Két qua giai
tiép nhan va xu 1y ho so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budce 8 | trd sang Budc 9 thudc cung (ban
UBND tinh dién tir co
chit ky sd)
Trung tdim phuc vy hanh chinh| Céanbd | Gid hanh | Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | chinh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho to chirc, ca | tiép nhan cung (ban
nhan theo quy dinh hodc noi dién tr co
yéu cau chit ky s6)
* Truong hop ho so qua han xir| Chuyén | Gidhanh | Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xir Iy chinh
ngay trudc ngay hét han xir 1y, ho so
co quan giai quyét TTHC ban| Chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai| vién S&
ngiy tra két qua chuyén sang hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh chuyén
cong noi tiép nhan hodc noi yéu vién
cau dé gui cho to chirc, ca nhan. | UBND tinh
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2. Ping ky cip quyén khai thac, sir dung thong tin, dit liéu vé nha & va thi
truong bat dong sian thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dan cap
tinh (ma TTHC 1.012904). Tong thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 4,9 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 x 8 gior = 39,2 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Ca nhan guri day da hd so hop 16
tai B0 phan Mot cua (BPMC) ,
bat ky trén toan tinh kiém traho | Cén bd Giay bién
Bude 1 | 50, s hoa va xéac thuc hd so, thu | BPMC bt | 15 phat | nhan, hen tra
phi (néu co) ky két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC S& X4y dung Mau 50 01;
A A 1A PO n , 02 (néu co);
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chiic , N
Budc 2 i NN 45 phut bo ho so
phong Quan 1y nha va TTBDS | TN&TKQ
(QLN) the(? quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xir Iy hd so phong 04 gio va Ho so
QLN kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
S(‘J tr~1nh lanh dqao PAhongAky nhay Chuyén | Mau0s; du
va lanh dao S& phé duyét. i i 29,2 gio A
. s N vién phong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xur 1y
thi tham dinh ho so va dy thao
van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 02 oic Mau 05; du
trinh Lanh dao S¢ ky. phong 819 | thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S¢ xem xét hd so va| Lénh dao 02 oic Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu So So £1o qua




272

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, cd nhan.

Két qua gidi
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, © clua gia}l
Chuyén két qua Trung tim phuc quyet cuol
Budc 7 . , . ..z | Vanthu S¢ | 01 gio cung (ban
vu hanh chinh céng noi tiép A,
. - A A dién tir co
nhan hodc noi yéu cau 1o K
chit ky s0)
A ‘ , Céan bd Két qua giai
cong wot sy i o oy | BEMC 01 | i gy | Q0vEt e
Buoc 8 | & L X P L o, y .| tiép nhan , cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca g . chinh dien tir o
A . hodc noi 1en tu co
nhan theo quy dinh yéu chu chit ky s6)
* Trieong hop hé so qud han xit
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truwoc ngay hét han xu [y,
co" quan .gzaz .quy? T THC ban. Shuye‘n Gio hanh A
hanh phiéu xin [0i va hen lai | vién phong chinh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang | xiur 1y ho so

3. Thong bao quyén sir dung dat di c6 ha tang ky thuit trong du 4n bat dong
san du diéu kién chuyén nhwong cho ca nhén ty xiy dung nha é (mada TTHC
1.012903). Téng thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 10,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 84 gio)

Can bd BPMC chuyén hd so
dén Cong chic BPMC S¢ Xay
dung

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Ca nhén gui day du ho so hop
1€ tai B phan Mot cua
(]iPMC) b?t ky trAén ,toa‘m‘ til‘}h Cén bo Gidy bién
Bude 1 kiém t‘ra ho so, so hqa Va Xac | ppMC b4t | 15 pht | nhan, hen tré
thuc ho so, thu phi (néu c0) = L
y két qua
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Cong chiic BPMC S& Xay Mau s6 01;
% A 1A 2 n , 02 (né€u co);
Buée 2 dung ti€ép nhan ho so, chuyén | Cong chuc 105 ohit | b6 hd so
lanh dao phong Quan 1y nha va | TN&TKQ P tﬁeo quy
TTBDS (QLN) dinh
Phan cong cong chirc xt 1y hd Lanh dao Mau 01, 05
Budce 3 . g tong y phong 08 gio va Ho so
QLN kém theo
Bu6c 4 | Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho
trinh 1anh Ph¢ y x
so trinh lanh dgo Phong ky | oo | Mauos; du
nhay va lanh dao Sé phé duyét. | .. i 64 gio 1Al
PN S ..+ .. 77| vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y
thi tham dinh hé so va dy thao
van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 04 gid Mau 05; du
trinh Lanh dao S& ky. phong 819 | thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao 04 gidy Mau 05; két
k¥ duyét chuyén vin thu S& S6 & qua
Ky sé dién tir, phét hanh két Ketqua gai
ua, Chuyén két qua Trung tim quyet cuol
Buge 7 | T . , . .| Vanthu So | 02 gio cung (ban
phuc vu hanh chinh cong noi Ao
tiép nhan hodc noi yéu cau dién ti 0
‘ ‘ chir ky s0)
A : , Can bd Két qua giai
T}‘ung tarp pPuc Vlj. hanhv chmh BPMC noi o quyét cubi
, cong noi tiép nhan hodc noi | .« n G106 hanh \ ,
Buoce 8 NS 2 ti€p nhan . cung (ban
y€u cau tra két qua cho t6 chure, g . chinh dien tir od
A nhan theo quy dinh hodc ot o e
ca nha quy i yéu cau chir k}” S@)
" \ A , ,
’T ruong haga. hq SO qucf han X/I;t’ Chuyén L
ly, trong thoi gian cham nhdt | .. . Gi6 hanh x
01 nodv trird o hét B . | vién phong chinh Mau 04
ngay trudc ngay het han xir | . Iy h so

Iy, co quan gidi quyét TTHC
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ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé giri cho té chic,
ca nhan.

4. Thong bao nha & hinh thanh trong twong lai da diéu kién dwogc ban, cho
thué mua (ma TTHC 1.012905). Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duogc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 10,5 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16 x 8 gio = 84 giov)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhéan gui day du ho so hop
1€ tai B phan Mot cua
(EiPMC) bfl'[ ky tién ,toén‘ tir}h Cén bd Gidy bién
Buée 1 | Xiém tra hé so, so hqa Va Xac | BPMC b4t | 15 phiit | nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (néu c6) ky it qua
Can bo BPMC chuyén hd so .
dén Cong chic BPMC S¢ Xay
dung
Mau s6 01;
Cong chic BPMC S& Xay au 50 01;
% A LA 2 . , 02 (néu co);
Bude 2 dung ti€p nhan ho so, chuyén | Cong chirc 105 ohit | b6 hd so
lanh dao phong Quan Iy nha va | TN&TKQ P theo quy
TTBDS (QLN) dinh
Phén cong cong chire xir 1y hod Linh dao Mau 01, 05
Buge3 | g cong Y phong | 08gid | vaHbso
QLN kém theo
Budc 4 | Xem xét xir Iy ho so:
- Néu ho so khong dua diéu kién
XU ly‘tham~mu’u van bar‘l tra hc3 Chuyén B M3u 05: du
so trinh lanh dao Phong ky | .. . 64 gio . 1A
o o 7| vién phong thao két qua
nhay va lanh dao S& phé duyét.
- Néu hé so du diéu kién xtr ly
thi thim dinh hé so, thyc hién
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kiém tra hién trang cong trinh
va du thao van ban trinh lanh

dao phong duyét ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 04 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao S& ky. phong 8191 thdo két qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Léanh dao .. | Mau 05; két
, A 2« , \ 04 g0 .
ky duyé¢t chuyén van thu S& So qua
Ky s6 dién tir, phdt hanh két Ket qua giai
ua, Chuyén két qua Trung tim quyet cuol
Buse 7 | T ket qua ' Vanthu So | 02giv | cing (ban
phuc vu hanh chinh cong noi n
tiép nhan hoic noi yéu cau dién tu 0
‘ ‘ chit ky s0)
A ‘ , Can bod Két qua giai
Tf'ung tarp PPUC Vl:} hanhv chm}} BPMC noi o quyét cubi
, cong noi tiép nhan hodc noi | .« . G106 hanh \ ,
Buoce 8 At A z ti€ép nhan . cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g . chinh dien tir oé
A nhan theo quy dinh . not ten i co
ca hhan quy @i yéu cau chir k}” S@)
* Truong hop hé so qud han xit
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay triwde ngdy hét han xir
Iy, co' quan gidi .quyi.t T THC Chuyén L
ban hanh phiéu xin [0i va hen | ., A G160 hanh x
lai ngay tra két qua chuyén| © - P hong chinh Mau 04
L ngay 9 Y|y 1y hd so

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé giri cho té chic,
cd nhan.
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5. Cap méi chirng chi hanh nghé méi gi6i bat dong san (ma TTHC 1.012906).
Tong thoi gian thuc hién: 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so
hop 1€ x 8 gio = 56 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Cé nhan giri day du hd so hop
1¢ tai BO phan Mot cua
(EiPMC) bfl'[ ky tién ,toén‘ tir}h Cén bo Gidy bién
Buge 1 | Kiém tra ho so, s0 hoa va Xac | gpnic b4t | 15 phat | nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (néu cd) ky it qua
Can bo BPMC chuyén ho so q
dén Cong chic BPMC S¢ Xay
dung
MX A 1 .
Cong chitc BPMC S& Xay au 80 01;
% A LA 2 . , 02 (néu co);
Bude 2 dung ti€p nhan ho so, chuyén | Cong chuc 105 ohit | b6 hd so
lanh dao phong Quan 1y nha va | TN&TKQ P theo quy
TTBDS (QLN) dinh
Phan cong cong chirc xtr 1y hd Lanh dao Mau 01, 05
Buge3 | & cong Y phong 08 gid | va Hbso
QLN keém theo
Budc 4 | Xem xét xir Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd
Ny ,trln‘h ~lanh daoq th)ng lfy Chuyén . Mau 05: du
nhdy va lanh dao So phé duyét. | .. i 36 gio AR
PN S ..+ .. 77| vién phong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xtr 1y
thi tham dinh ho so va dy thao
van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 04 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao So ky. phong g thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao SO xem xét hd so va | Lanh dao .. | Mau 05; két
, R 2. \ \ 04 gio ]
ky duyé¢t chuyén van thu S& So qua
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Két qua gidi
Ky s6 dién tu, phat hanh két © clua gia}l
ua, Chuyén két qua Trung tim quyet cuol
Buse7 | T et T ' Vanthu So | 02gid | cing (ban
phuc vu hanh chinh céng noi A,
A . B C A A dién tir co
ti€p nhan hodc noi yéu cau L,
chit ky s0)
4n bo Két qua giai
Trung tam phuc vu hanh chinh Cén bo . cl g;.
n X ~ - . | BPMC noi et quyét cudi
, cong noi tiép nhan hodc noi | .« n G106 hanh . \
Buoc8 | Tx % 2 1 tiép nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g . chinh dien ti o
4 nhan theo quy dinh hogc not ten fco
canhatt quy & yéu cau chir ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xit
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay truéc ngay hét han xir
l ’ . 7. A’t TTH
¥, CO‘quan giai quyét T C Chuyén o
ban hanh phiéu xin [0i va hen | ., A G106 hanh x
lai ngay tra két qua chuyén Vien p h\O "8 1 chinh Mau 04
' xtr 1y ho so

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong noi lié}) nhan hodac
noi yéu cau dé giri cho té chikc,
cd nhan.

6. Ciap lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bit dong sin (trong truong
hop thay d6i thong tin ciia san) (ma TTHC 1.012902) (3.5 ngay lam viéc).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Céa nhan giri day da ho so hop 18
tai B phan Mot cua (BPMC) ,
bat ky trén toan tinh kiém trahd | Canbo Giay bién
Budc 1 | 50, s6 hoa va xéac thuc hd so, thu | BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
phi (néu co) ky két qua
Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
(??ng c}luc PPMC So; Xziy dung Cong Miu 6 01;
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao , , L,
Budc 2 phong Quan Iy nha va TTBDS chirc 45 phat | 02 (néu co);
TN&TK b6 ho so
(QLN) ? '
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theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chitc xtrIyhdso |  phong 02 gio va Ho so
QLN kém theo
Bu6c 4 | Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so khong du didu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra hd
sc‘r tr~1nh lanh dwao PAhongAky nhay Chg}/en . Miu 05; du
va lanh dao S& phé duyét. vién 20 gio 1A
. N . thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xur ly | phong
thi tham dinh hd so va dy théo
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 02 gid Mau 05; du
trinh Lanh dao S& k. phong 819 | thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao 02 oic Mau 05; két
k¥ duyét chuyén vin thu S& S6 £10 qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, Ket qua giai
, Chuyén két qua Trung tdm phuc | Vin thu . ql‘lyet CI{OI
Buoc 7 . ; n oz \ 01 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p So A
nhan hodc noi yéu cau dicn tu 0
: : chit ky s0)
Can bo Két qua giai
Trung tam phuc vu hanh chinh | BPMC quyét cudi
Bude 8 c@ng noi Fiép nhan ho?c noi yéu | noitiép | Gio hanh Cljlflg (7bé1’1
cau tra két qua cho t6 chuc, ca | nhan hoac | chinh dién tir co
nhan theo quy dinh noi yéu chir ky s0)
cau
* Triong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | Chuyén
ngay truée ngdy hét han xi Iy, vién Gio hanh x
o A \ 5 , Mau 04
co quan giai quyet TTHC ban | phong xut |  chinh
hanh phiéu xin 16i va hen lai| 1y ho so

ngay tra két qua chuyén sang
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau de gui cho to chirc, cd nhan.

7. Cap lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong sin (trong truong
hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu hity, bi héng) (mda TTHC
1.012901). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 28 gid)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Két qua
C4 nhéan gui day du ho so hop 18
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, | Cénbd Giay bién
Budce 1 sé) hoa va xac thuc h6 so, thu phi BPMC bét 15 phﬁt nhan, hen tra
(néu co) ky két qua
Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
Céng chire BPMC S¢ Xay dung . Mau 56 01
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao COI’Ig , 02 Ene? co);
Budc 2 phong Quan Iy nha va TTBDS chtrc 45 phut bo ho so
(QLN) TN&TKQ theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so | phong 02 gio va Ho so
QLN kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra ho so
tr~1nh lanh (Elao Iﬂ’hongA ky nhay va Chg}len . Mau 05: du
lanh dao S& phé duyét. vién 20 gio AR
L N . thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xir ly thi | phong
tham dinh ho so va dy thao van
ban trinh 1anh dao phong duyét hd
SO
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
t6 chirc, cd nhan.

Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 02 oidy Mau 05; du
Lanh dao S& ky. phong g thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va ky | Lanh dao 02 oidy MaAu 05; két
duyét chuyén vin thu S¢ So & qua
¢ : Két qua giai
Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, i Cgifé?l
, Chuyén két qua Trung tdam phuc | Van thu . q ‘y \
Budce 7 . , n X - , 01 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan So n
hodc noi yéu cau dién tu 0
‘ chit ky s0)
Can bd Két qua giai
Trung tAm phuc vu hanh chinh | BPMC quyét cudi
Bude 8 cong noi tiép nhan hodc noi yéu | noitiép | Gio hanh | cung (ban
cau tra két qua cho td chuic, ca | nhan hodc | chinh dién tir c6
nhan theo quy dinh noi yéu chir ky s0)
cau
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trde ngay hét han xir Iy, co n
; h
quan giai quyét TTHC ban hanh ¢ uﬂy on s
N I o , vién G106 hanh x
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra X ) , Mau 04
két qua chuyén sang Trung tam phong XU chinh
1y ho so

8. Cip lai chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong san (trong trwomng hop
chirng chi cii da hét han hoiic gan hét han) (ma TTHC 1.012910) (7 ngay lam

vi€c)
TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu mauw/
nhiém Két qua
Cé'l nhfln glj:l dayAdu l}o so hop 1€ o Gidy bién
tai BO phan Mot cira (BPMC) | Céanbo hn. hen
Budc 1 | bat ky trén toan tinh kiém tra ho | BPMC bat | 15 pht .tr,é '
s0, s6 hoa va xéac thuc hd so, thu ky L
L, két qua
phi (n€u c0)
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Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Cong chitc BPMC S6 Xdy dung Mau 50 01;
Lk A 1A 2 a n , 02 (néu co);
Buée 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chirc 105 ohit b3 hd so
phong Quéan 1y nha va TTBDS | TN&TKQ P -
(QLN) theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hdso |  phong 04 gio va Ho so
QLN keém theo
Budc 4 | Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xt 1y tham muu van ban tra ho
sc‘)r tr~1nh lanh d?ao PAhongAky nhay Chuyén . Miu 05: du
va lanh dao S& phé duyét. n A 40 gio 1Al
PN .. 2.7 . |viénphong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xur 1y
thi thim dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 04 oily Mau 05; du
trinh Lanh dao S& ky. phong 819 | thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao SO xem xéthd sovaky | Lanh dao . Mau 05; két
R 2 , \ 04 gio ]
duyét chuyén van thu So So qua
B T S Két qua giai
Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, avét cudi
, Chuyén két qua Trung tdm phuc | Vin thu " 9 ‘y \
Budce 7 . , n g \ 02 gio cung (ban
vu hanh chinh céng noi tiép So A
nhan hoic noi yéu cau dicn tu e
' ‘ chir ky s0)
A ‘ , Can bd Két qua giai
Tfung te.lrg KphucAvu hflnh 9h1r}h BPMC noi o quyét cubi
, cong noi ti€p nhan hoac noi yéu | .. . G106 hanh . \
Buéc8 | + ° , . \ 2 ., | ti€p nhan , cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g . chinh dien tir o
hn theo quy dinh hodc not e
fthan quy ¢ yéu cau chir k},’ sO)




282

* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngdy hét han xir Iy,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qud chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho té chirce, cd nhan.

Chuyén
vién phong
xtr Iy hd
SO

Gi6 hanh
chinh

Mau 04

9. Cap lai chirng chi hanh nghé méi gi6i bat dong san (trong truwong hop
chirng chi bi chay, bi mat, bi rach, bi hiiy hoai do thién tai hoic 1y do bat kha
khang khac) (ma TTHC 1.012907) (7 ngay lam viéc)

so trinh 1anh dao Phong ky nhay
va lanh dao S& phé duyét.

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
tai B0 phan Mot cua (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém trahd | Céan bd Giay bién
Budc 1 | 50, s hoa va xéac thuc hd so, thu | BPMC bét | 15 phat | nhan, hen tra
phi (néu co) ky két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S& Xay dung Mau 50 01;
1 o P . , 02 (néu co);
Bude 2 ti€p nhan ho so, chuyén 1anh dao | Cong chirc 105 phitt | b6 hd s
phong Quan ly nha va TTBDS | TN&TKQ i
(QLN) the(? quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong 04 gio va Ho so
QLN kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Né}l hd so khéngvdﬁ qiéu 1§ie§1 Chuyén | M3 05: du
xtr Iy tham muu van ban tra ho | . . . 40 gio A
vién phong thao két qua
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- Néu ho so du diéu kién xu 1y
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so

Bu6e 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Léanh dao 04 oidy Mau 05; du
trinh Lanh dao S& k. phong 8191 thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao S¢ xem xét hd so va| Lénh dao 04 oidy MaAu 05; két
ky duyét chuyén van thu So So & qua
Ky 6 dién tir, phat hanh két qua, Kit paes
, Chuyén két qua Trung tam phuc | _ _ , . q ‘y \
Budc 7 ) ; . " .z | Vanthu S¢ | 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép n
nhan hoic noi yéu cau dicn tu 0
‘ ‘ chit ky s0)
A \ , Can bo Két qua giai
Tfung te.lm Aphucﬂvu hflnh ghlr}h BPMC noi L quydt cudi
, cong noi ti€p nhan hodc noiyéu | .« . G106 hanh \ \
Buéc8 | v ° , . « \ 21 , | tiép nhan i cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g . chinh dien tir o
nhan theo quy dinh hodc ot 1e_in u’ C;O
. yéu cAu chir ky s0)
* Trwong hop hé so qud han xie
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir Iy,
co" quan gzaz .quyi{ T THC ban. ghuyefn Gio hanh )
hanh phiéu xin [0i va hen lai | vién phong chinh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang | xtr 1y hd so

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, cd nhan.
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10. Cip gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (ma TTHC
1.012900). Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd
so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 10,5 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 84 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Ca nhan guri day da ho so hop 16
tai B0 phan Mot cua (BPMC) ’
bat ky trén toan tinh kiém traho | Cén bd Giay bién
Buoc 1 SO, 56 héa va xac thu‘c h6 so, thu BPMC bét 15 phﬁt nhén, h@n tra
phi (néu co) ky két qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC S& X4y dung Mau 56 01;
£ A 1A 2 i n , 02 (néu co);
Buée 2 ti€p nhan ho so, chuyén 1anh dao | Cong chire 105 phitt| b6 hd s
phong Quan ly nha va TTBDBS | TN&TKQ i
(QLN) the(? quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Bude 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so phong 08 gio va Ho so
QLN kém theo
Bué6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
S(‘J tr~1nh lanh dqao PAhongAky nhay Chuyén . Mau 05: du
va lanh dao S& phé duyét. i i 64 gio A
. s a0 vién phong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xur 1y
thi tham dinh ho so va dy thao
van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Léanh dao 04 oic Mau 05; dur
trinh Lanh dao S¢ ky. phong 8191 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao 04 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu So So £1o qua
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, cd nhan.

Két qua gidi
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, © clua gia}l
Chuyén két qua Trung tim phuc quyet cuol
Budc 7 . , . ..z | Vanthu S¢ | 02 gio cung (ban
vu hanh chinh céng noi tiép A,
n B A A dién tir co
nhan hoac noi yéu cau 2
chit ky s0)
4n bo Két qua giai
Trung tam phuc vu hanh chinh Cén bo . cl g;.
R A A - . .| BPMC noi et quy€t cudi
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | ., n G106 hanh . \
Budc8 | x ° : .. ° .| tiépnhan , cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca g . chinh dien ti o
hn theo quy dinh hodc noi Sy
Hhan wy & yéu cau chir ky so)
* Trieong hop hé so qud han xit
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir Iy,
co" quan .gzaz ‘quy? T THC ban. Shuye‘n Gio hanh A
hanh phiéu xin [0i va hen lai | vién phong chinh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang | xiu 1y ho so

VIIL LINH VU'C NHA O (20 TTHC)
1. Chuyén doi cong ning nha & khong thudc tai san cong (md TTHC
1.013769). Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 21 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dt ho so hop 18 x 8 gio = 168 giv).

T Trinh ty Trich | Théi | Bieu miu/
: nhi¢m gian Két qua
C4 nhén giti ddy da hd so hgple| €Canbo | 15phat | Giay bién
tai B0 phan Mot cira (BPMC) BPMC bat nhéq, hen tra
bét ky trén toan tinh kiém tra hd ky ket qua
Budc 1 | 50, s hoa va xac thuc hd so, thu
phi (néu c6)
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chiec BPMC S¢ Xay dung
Bude 2 C?)ng chuc ‘BPMC Séqr Xay dung | Cong chitc | 105 phut | Mau §6 01;
ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | TN&TKQ 02 (néu co);




286

phong Quan 1y nha va TTBBS b6 ho so
(QLN) theo quy
dinh
Lanh dao 08 gio Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong va Ho so
QLN kém theo
Xem xét xir 1y ho so: Chuyén 92 gid | Mau 05; du
- Truong hop ho so khéng 1dy ¥ | vién phong thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu ho so phai lay y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Bude 5 Lanh dao phong duyé¢t hd so| Lanh dao 08 gio Mau 0§; du
trinh Lanh dao S& ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va| Lanh dao 04 gio Mau 05; két
Bu6e 6 |, . . : : q
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Van thu So | 02 gio | Két qua giai
- Truong hop hd so khong chap quyét cubi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu hd chip thuan chuyén dién tir co
Phong Kinh té thuéc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thuc UBND tinh Phong 56 gio | Két qua giai
tiép nhan va xir Iy ho so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budc 8 | tra sang Bude 9 thude cung (ban
UBND tinh dién tir co
chir ky s0)
Trung tdm phuc vy hanh chinh | Céanbd | Gio hanh | Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | chinh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho to chirc, ca | tiép nhan cung (ban
nhan theo quy dinh hodc noi dién tr co
yéu cau chir ky s0)
* Truong hop hd so qua han xir| Chuyén | Gid hanh Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xir Iy chinh
ngay trudc ngay hét han xir 1y, hd so
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co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, ca nhén.

Chuyén
vién S&
hoac
chuyén
vién
UBND tinh

2. Thong bao di diéu kién dwgc huy dong von thong qua viéc gop von, hop
tac dau tuw, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién két ciia cac to chirc va ca
nhéan dé phat trién nha ¢ (ma TTHC 1.012882). Tong thoi gian thuc hién: 15
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cét giam 30% thoi
gian con 10,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 x 8 gid = 84 gio)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhéan gui day du ho so hop 15 phut
1€ tai B phan Mot cua
(EiPMC) bfl'[ ky tién ,toén‘ tir}h Cén bo Gidy bién
Buge | | 41O f2 1 80, %0 (hga vy | BPMC b nhén, hen tra
uc ho so, thu phi (néu co6 K I
s y ket
Can bo BPMC chuyén hd so o aua
dén Cong chic BPMC S¢ Xay
dung
105 phat | Mau s6 01;
Cong chic BPMC S& Xay 05 phut | Mau 56 01;
% A LA 2 . , 02 (néu co);
Bude 2 dung ti€p nhan ho so, chuyén | Cong chirc b3 hd so
lanh dao phong Quén 1y nha va | TN&TKQ tﬂeo quy
TTBDS (QLN) dinh
Phén cong cong chire xir 1y hod Linh dao Mau 01, 05
Buge3 | g cong Y phong | 08gid | vaHbso
QLN kém theo
Budc 4 | Xem xét xir Iy ho so:
- 17\161’1 ho so khongvdu qleu lflc? Chuyén B M3u 05: du
xtr Iy tham muu van ban tra ho vien phon 64 gio thio két aud
so trinh 1anh dao Phong ky pROnS a
nhay va lanh dao S& phé duyét.
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- Néu hd so dua diéu kién xir 1y
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 04 gid Mau 05; du
trinh Lanh dao So ky. phong 819 | thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao S& xem xét hd sova | Lanh dao . Mau 05; két
, R 2 \ , 04 gio ]
ky duyé¢t chuyén van thu S& So qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két Ket qua giai
ua, Chuyén két qua Trung tim quyct cuol
Bugc7 | I T cetqua i '| Van thu S6 | 02 gid | cing (ban
phuc vu hanh chinh cong noi n
tiép nhan hoic noi yéu cau dien tw 0
‘ ‘ chit ky s0)
A : , Can bod Két qua giai
T}'ung tam P}luc Vl:. hanhv chlnh BPMC noi L quydt cudi
, cong noi tiép nhan hodc noi | .« . G106 hanh \ \
Budéc8 | . Tx i, 2 1 ti€ép nhan ) cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuec, g . chinh dien tir o
4 nhan theo quy dinh hogc noi 1en Wred
ca nhan quy & yéu cau chit ky s6)
* Trieong hop hé so qud han xie
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay truéc ngdy hét han xir
y .o A TTH
by, ca‘quan giai .quyf.t ‘ C Chuyén L
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., . Gi0 hanh x
lai ngay tra két qua chuyén| . P hong chinh Mau 04
gAY 9 4 xtt Iy hd so

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong noi tié'p nhan hodac
noi yéu cau dé giri cho té chirc,
ca nhan.




289

3. Thong bao don vi di diéu kién quan 1y van hanh nha chung cw ddi voi
trueong hop ndp hod so tai S& Xay dung (ma TTHC 1.012884). Tong thoi gian
thuc hién: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit
giam 30% thoi gian con 21 ngay 1am viée ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ x 8 gio

= 168 gio).
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Cé nhan giri day du hd so hop 15 phut
1¢ tai BO phan Mot cua
(EiPMC) bfl'[ ky tién ,toén‘ tir}h Cén bd Gidy bién
Budc | fﬁemhtfa hotﬁoa 0 (hga vy | BPMC b nhan, hen tra
uc ho so, thu phi (néu co K L,
s y ket
Can b BPMC chuyén hd so o aua
dén Cong chic BPMC S¢ Xay
dung
105 phut | Mausé 01;
Cong chic BPMC S& Xay 05 phut | Mau 56 01;
it N 2 . , 02 (néu co);
Bude 2 dung tiép nhan hd so, chuyén | Cong churc b3 hd so
lanh dao phong Quan Iy nha va | TN&TKQ tﬁeo quy
TTBDS (QLN) dinh
Phén cong cong chire xir 1y hod Linh dao Mau 01, 05
Bude3 | & cong Y phong 08 gid | va Hbso
QLN keém theo
Budc 4 | Xem xét xir Iy ho so:
- Néu ho so khong dua diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra ho
SO ,trln‘h ~1anh df;107 Ph?ng lfy Chuyén | Mau 05: du
nhay va lanh dao S& phé duyét. | .. . 148 gio . 1A
PN S .. .. 77| vién phong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xtr 1y
thi tham dinh hé so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 04 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao S ky. phong 819 | thao két qua
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sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé giri cho té chirc,
cd nhan.

Budc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Léanh dao .. | Mau 05; két
, R 2. \ \ 04 g0 ]
ky duyé¢t chuyén van thu S¢ So qua
, ' , K;( 5 Y
Ky sb dién ti, phat hanh két ot qua gl
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyet cuol
Buse7 | T ket gia i | Vanthu So | 02gis | cing (ban
phuc vu hanh chinh céng noi A,
tiép nhan hoic noi yéu cau dién tu 0
' ' chir ky so)
) : , Céan bo Két qua giai
Tf'ung tarp pPuc Vl:} hanhv chmh BPMC noi o quyét cudi
, cong noi tieép nhan hodc noi | .« n G106 hanh . .
Buéc8 | . °y ..+ . N tiép nhan ) cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuc, g . chinh dien tir o
i nhan theo quy dinh hogc noi Sy
canhat quy <& yeu cau chir ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xit
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay triwde ngdy hét han xir
Iy, CO‘quan ig;idi quyft T THC Chuyén L
ban hanh phiéu xin 16i va hen | ., . Gi6 hanh x
lai ngay tra két qud chuyén vien p h\O "& 1 chinh Mau 04
' xur 1y ho so

4. Tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hdi/nha & cho luc lwong vii
trang nhan dan (ma TTHC 1.012895). Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit gidm 30% thoi gian con

21 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 x 8 gio = 168 gio).

kiém tra ho so, so0 hda va xac
thuc ho so, thu phi (néu ¢0)

TT Trinh tu Trich T.hO’l B1e:1 ma}l/
: nhi¢m gian Két qua
Ca nhan gii ddy da hd sohop| Canbo | 15phat | Gidy bién
¢ tai Bo phan Mot cwa | BPMC bat nhan, hen tra
Buge 1 | (BPMC) bét ky trén toan tinh ky ket qua
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Can bo BPMC chuyén hd so
dén Cong chicc BPMC S¢ Xay
dung

Cong chic BPMC S& Xay | Cong chirc | 105 phat | Mausd 01;
Buge 2 | dung tiép nhan hd so, chuyén | TN&TKQ 02 (péu co);
lanh dao phong Quan Iy nha va b0 ho so theo
TTBDS (QLN) quy dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xtr 1y hd phong 08 gid | va Ho so kém
SO QLN theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén Mau 05; du
- Truong hop ho so khong 1y | vién phong thao két qua
¥ kién tham muu van ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét. 92 gio
- Néu ho so phai lay ¥ kién thi
du thao van ban trinh Ianh dao
phong duyét ho so
. Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao . Mau 05; du
Bude S | inh Lanh dao S ky. phong 04810 | o két qua
. Lanh dao So xem xét ho so va | Lanh dao . Mau 05; két
Buoc 6 |, N Y. \ \ 04 gio \
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s6 dién ti, phat hanh két | Vanthu S¢ | 02 gid | Két qua giai
qua: quyét cudi
- Truong hop ho so khong chap cung (ban
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. dién tur co
- Néu hd chip thuan chuyén chit ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND
tinh
Phong Kinh té thuoc UBND Phong 56 gio | Két qua giai
tinh tiép nhan va xa Iy hd so | Kinh té quyét cudi
Budc 8 | chuyén tra sang Budc 9 thudc cung (ban
UBND tinh dién tur co
chit ky sd)
Buée 9 Trung tam phuc vu hanh chinh | Céanbo | Gio hanh | Két qué giéi
cong noi tiép nhan hodac noi | BPMC noi chinh quyét cuoi
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yéu cau tra két qua cho to chirc, | tiép nhén cung (ban

ca nhan theo quy dinh hoac noi dién tir c6
yéu cau chit ky sd)

* Truong hop hd so qua han x| Chuyén | Gio hanh Mau 04

ly, trong thoi gian cham nhéat | vién xir ly chinh

01 ngay trude ngay hét han xur hd so

1y, co quan giai quyét TTHC | Chuyén

ban hanh phiéu xin 16i va hen | vién S&

lai ngay tra két qua chuyén hoac

sang Trung tam Phuc vu hanh | chuyén

chinh cong noi tiép nhan hoic vién

noi yéu cau dé giri cho t chirc, | UBND tinh

ca nhan.

5. Giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ciia nha & cii thudc
tai san cong (ma TTHC 1.012894). Tong thoi gian thuc hién: 50 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 35
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ x 8 gio = 280 gio).

T Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miu/
: nhiém gian Keét qua
Ca nhan gui ddy da hd so hople | Canbo | 15phat | Giay bién
tai BO phan Mot cira (BPMC) BPMC bat nhan’, hen tra
bt ky trén toan tinh kiém tra hd ky ket qua
Budc 1 | 50, s6 hoa va xéc thuc hd so, thu
phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chtric BPMC S¢ Xay dung | Cong chirc 105 Mau s6 01;
Budc 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | TN&TKQ | phuat | 02 (péu co);
phong Quan ly nha va TTBDS b0 ho so theo
(QLN) quy dinh
Lanh dao | 08 gid | Mau0l, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong va Ho so kém
QLN theo
, Xem xét xir 1y ho so: Chuyén | 176 gid | Mau 05; du
Budc 4 n . 1AL
vién phong thao két qua
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- Truong hop ho so khong 1dy ¥
kién tham muu vin ban trinh
lanh dao Phong duyét.

- Néu hd so phai ldy y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét hd so

Bude 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 gid> | Mau O§; du
trinh Lanh dao S& ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanhdao | 04 gio | Mau 05; két
Buédc 6 |, A . \ . .
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Van thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
- Truong hop ho so khong chap quyét cudi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu hd chip thuan chuyén dién tr co
Phong Kinh té thuéc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thuéc UBND tinh Phong 84 gio | Két qua giai
tiép nhan va xu Iy hd so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budc 8 | tra sang Bude 9 thudc cung (ban
UBND tinh dién tir co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Cénbo Gio | Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | hanh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho to chirc, ca | tiép nhan chinh cung (ban
nhan theo quy dinh hodc noi dién tr co
yéu cau chir ky s0)
* Truong hop hd so qua han xt | Chuyén Gio Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xir Iy hanh
ngay trudc ngay hét han xir 1y, hd so chinh
co quan giai quyét TTHC ban| Chuyén
hanh phiéu xin 156i va hen lai| vién S&
ngdy tra két qua chuyén sang hodc
Trung tam Phuc vu hanh chinh | chuyén
cong noi tiép nhan hodc noi yéu vién
cau dé gui cho to chirc, ca nhan. | UBND tinh
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6. Gia han thoi han sé hiru nha ¢ tai Viét Nam ciia t6 chirc, ca nhan nwéc
ngoai (ma TTHC 1.012890). Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc hd so dé nghi (thyuc hién cit giam 30% thoi gian con 21 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 168 gid).

TT Trinh tu Trich T'hO’l Ble:l ma}1/
: nhi¢m gian Két qua
Ca nhan gui diy di hd so hop| Canbd | 15 phat Gidy bién
16 tai Bo phan Mot ctra| BPMC bat nhan, hen tra
(BPMC) bét ky trén toan tinh ky ket qua
Bude 1 kiém t}ra hd so, sb hQa va Xac
thuc ho so, thu phi (n€u co)
Can bdo BPMC chuyén ho so
dén Cong chirc BPMC So Xay
dung
\ , . wa | Congchtc | 105 | Maus 0l;
Cong chuc BPMC S0 Xay| etk | phat | 02 (néu co):
, dung ti€p nhan hod so, chuyén N
Buéc 2 | . . RS bd ho so
lanh dao phong Quan 1y nha va theo quy
TTBDBS (QLN) dinh
Linh dao | 08 giod | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xir Iy ho | phong QLN va Ho so
SO kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 92 gio | Mau 05; du
- Trudng hop ho so khong lay phong thao két qua
¥ kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu hd so phai lay ¥ kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét hd so
Bude 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 04 gio Mau 05; du
trinh Lanh dao S¢ ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanh dao S& | 04 gio MaAu 05; két
Budc 6 , N Y. . .
ky duyé¢t chuyén van thu S& qua
Ky sb dién tir, phat hanh két| Vanthu S6 | 02 gid | Két qua giai
Budc 7 | qua: quyét cudi
cung (ban
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sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong noi tiép nhan hoic
noi yéu cau dé gui cho to chc,
ca nhan.

- Trudng hop ho so khong chap dién tir co
thuan chuyén sang Budc 9. chir ky sd)
- Néu ho6 chép thuan chuyén
Phong Kinh té thuéc UBND
tinh
Phong Kinh té thuoc UBND | Phong Kinh | 56 gio' | Két qua giai
tinh tiép nhan va xtr Iy ho so| té thudc quyét cudi
Budc 8 | chuyén tra sang Budc 9 UBND tinh cung (ban
dién tir co
chit ky s6)
Trung tm phuc vy hanh chinh Cén bo Gi0o Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi | BPMC noi hanh quyét cudi
Budc 9 | yéu cau tra két qua cho to chie, | tiépnhan | chinh | cung (ban
ca nhan theo quy dinh hodc noi yéu dién tr co
cau chit ky s6)
* Truong hop hod so qua han xtr | Chuyén vién |  Gio Mau 04
Iy, trong thoi gian cham nhat | xir1y hdso | hanh
01 ngay trudc ngay hét han xt | Chuyén vién | chinh
Iy, co quan giai quyét TTHC S& hoac
ban hanh phiéu xin 15i va hen | chuyén vién
lai ngay tra két qua chuyén| UBND tinh

7. Piéu chinh chip thuin chii trvong dau tw dong thoi véi chap thuin nha
diu tw 1am chi du tw ddi véi dur an cai tao, xay dung lai nha chung cw khong
biang nguon von dau tw cong (mid TTHC 1.012886). Tong thoi gian thyc hién:
35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30%
thoi gian con 24,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 196

gio).
TT Trinh tu Tl'ich T.hm B1e:1 ma}l/
’ nhi¢ém gian Keét qua
C4 nhan gii ddy duhd sohople| Canbo | 15phat | Giay bién
Bu6c 1 | tai B§ phan Mot cita (BPMC) BPMC bat nhéq, hen tra
bét ky trén toan tinh kiém tra hd ky ket qua
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s0, s hoa va xac thuc hd so, thu
phi (néu co)

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Cong i BPMC 80Xty dme | "10eri | iy | 02 (ada ey
Bude 2 tleP nhan hp so:, ChlJ:yeI} lanh dao b6 hd so
phong Quan ly nha va TTBDS
(QLN) theg quy
dinh
Linh dao | 08 gid | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so | phong QLN va Ho so
kem theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 136 gid | Mau 05; du
- Truong hop ho so khong lay ¥ phong thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu ho so phai lay y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Budc 5 Lanh dao phong duyé¢t hd so| Lanh dao 04 gio Mau 0§; du
trinh Lanh dao S& ky. phong thao két qua
, Lanh dao S¢ xem xét hd so va | Lanh dao S¢ | 04 gid | Mau 05; két
Budc 6 |, . 2o , :
ky duyét chuyén van thu S& qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Vian the So | 02 gio | Két qua giai
- Truong hop hd so khong chap quyét cubi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu hd chip thuan chuyén dién tir co
Phong Kinh té thugc UBND tinh chit ky sb)
Phong Kinh té thugc UBND tinh | Phong Kinh | 40 gid | Két qua giai
tiép nhan va xt Iy ho so chuyén |  té thudc quyét cudi
Budc 8 | tra sang Budce 9 UBND tinh cung (ban
dién tr co

chir ky s0)
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Trung tdm phuc vy hanh chinh Can bo Gi0 Két qua giai

cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi hanh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho t6 chirc, ca | tiép nhan chinh cung (ban

nhan theo quy dinh hodac noi yéu dién tir co

cau chit ky sd)

* Truong hop ho so qua han xt | Chuyén vién |  Gio Mau 04

ly, trong thoi gian cham nhat 01 | x 1y hd so | hanh

ngdy trudc ngay hét han xtr 1y, | Chuyén vién | chinh

co quan giai quyét TTHC ban S& hoac

hanh phiéu xin 156i va hen lai | chuyén vién

ngay tra két qua chuyén sang | UBND tinh

Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.

8. Pé xuit co ché wu dii diu tu theo quy dinh tai diém c khoén 2 Diéu 198
ciia Luat Nha ¢ 2023 (ma TTHC 1.012887). Tong thoi gian thuc hién: 50 ngay
lam viée ké tur ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian
con 35 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 280 gio)

T Trinh ty Trich | Théi | Biéu miu
: nhi¢m gian Két qua
C4 nhan gti ddy du hd so hgple| Canbo | 15phat | Gidy bién
tai Bo phan Mot ctra (BPMC) BPMC bat nhéq, hen tra
bét ky trén toan tinh kiém tra ho ky ket qua
Budc 1 | 5o, s6 hoa va xac thuc hd so, thu
phi (néu c6)
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chtric BPMC S¢ Xay dung | Cong chirc 105 Mau s6 01;
Buée 2 tiép nhan hd so, chuyén lanh dao | TN&TKQ phut 02 (péu co);
phong Quan ly nha va TTBDS bd ho so theo
(QLN) quy dinh
Lanh dao | 08 gid | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xir Iy ho so phong va Ho so kém
QLN theo
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Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén | 204 gio | Mau 05; du
- Trudng hop ho so khong lay v | vién phong thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu hd so phai liy y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét hd so
Budc 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 gid | Mau O?; du
trinh Lanh dao S¢& ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va| Lanh dao 04 gio Mau 05; két
Budc6 | . PR : : :
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Van thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
- Trudng hop ho so khéng chip quyét cudi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu ho chap thuan chuyén dién tr co
Phong Kinh té thuéc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thupc UBND tinh | Phong 56 gio | Két qua giai
tiép nhan va xu Iy ho so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budce 8 | trd sang Budce 9 thudc cung (ban
UBND tinh dién tr co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Canbo Gio Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | hanh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho t6 chirc, ca | tiép nhan chinh cung (ban
nhan theo quy dinh hoac noi dién tir co
yéu cau chit ky s6)
* Trudng hop hd so qua han xir| Chuyén Gio Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xir Iy hanh
ngay trudc ngay hét han xir 1y, hd so chinh
co quan giai quyét TTHC ban| Chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai| vién S&
ngiy tra két qua chuyén sang hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | chuyén
cong noi tiép nhan hodc noi yéu vién
cau dé gui cho to chirc, ca nhan. | UBND tinh
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9. Chuyén doi cong ning nha & ddi véi nha & xay dung trong du 4n thudc
thAm quyén chap thuin cia UBND cép tinh (mad TTHC 1.012883). Tong thoi
gian thuc hién: 45 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién
cat giam 30% thoi gian con 31,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
X 8 gio =252 gio).

thuan chuyén sang Budc 9.

T Trinh tu Tr.aAch T.h(n Ble:l ma}1/
: nhi¢m gian Két qua
Ca nhan gui ddy da hd so hople | Canbo | 15phat | Giay bién
tai B6 phan Mot ctra (BPMC) BPM? bat nhan; henq tra
bét ky trén toan tinh kiém tra ho ky ket qua
Budce 1 | 50, 56 hoa va xac thuc ho so, thu
phi (néu c6)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC S& Xay dung | Cong chirc | 105 Mau s6 01;
Bude 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | TN&TKQ | phat | 02 (néu co);
phong Quan 1y nha va TTBDS bd ho so theo
(QLN) quy dinh
Phén cong cong chirc xir Iy hd so | Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 phong 08 gid | va Ho so kém
QLN theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén Mau 05; dy
- Truong hop ho so khong lay y | vién phong thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét. 148 gio
- Néu hod so phai ldy y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
, Lanh dao phong duyét hd so| Léanh dao . Mau 05; du
BUdC S | inh Lanh dao S ky. phong | U89 | thao két qua
Bude 6 Lanh dao S& xem xét hd so va| Lanh dao 04 oid Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu S& So & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Van thu So | 02 gio | Két qua giai
Budc 7 | - Trudng hop hd so khong chap quyét cudi

cung (ban
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- Néu hd chip thuin chuyén dién tr co
Phong Kinh té thugc UBND tinh chit ky sb)
Phong Kinh té thuéc UBND tinh Phong 84 giov | Két qua giai
tiép nhan va xu Iy hd so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budc 8 | tra sang Bude 9 thude cung (ban
UBND tinh dién tir co
chit ky sd)
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Canbd Gio Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | hanh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho t6 chirc, ca | tiép nhan chinh cung (ban
nhén theo quy dinh hodc noi dién tr co
yéu cau chit ky s6)
* Truong hop hd so qua han xtr | Chuyén Gi0 Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xir Iy hanh
ngay trudc ngay hét han xir 1y, ho so chinh
co quan giai quyét TTHC ban| Chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai| vién S&
ngdy tra két qua chuyén sang hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh chuyén
cong noi tiép nhan hodc noi yéu vién
cau dé giri cho t6 chirc, c4 nhan. | UBND tinh

10. Cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi truong hop nhin chuyén
quyén thué nha & (ma TTHC 1.012897)
10.1. Truwong hop nguodi dang sit dung nha ¢ nhin chuyén quyén thué nha &
trwéc ngay 06 thang 6 nim 2013. Tong thoi gian thuc hién: 45 ngay 1am viée ké
tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 31,5 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ x 8 gid = 252 giov).

so, sO hoa va xac thuc ho so, thu
phi (néu o)

TT Trinh tu Trich T.hm B1e:1 ma}l/
: nhiém gian Két qua
C4 nhan gui ddy da hd so hople | Canbo | 15phat | Giay bién
tai BO phan Mot cira (BPMC) BPM? bat nhan; henq tra
Budc 1 | bat ky trén toan tinh kiém tra hd ky két qua
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Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

Cong chttc BPMC S¢ Xay dung | Cong chiic 105 Mau s 01;
Bude 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | TN&TKQ phut 02 (péu co);
phong Quan ly nha (QLN) va bd ho so theo
TTBDS quy dinh
Lanh dao | 08 gio | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xir Iy ho so phong va Ho so kém
QLN theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén 192 gid | Mau 05; du
- Truong hop ho so khong 1ay ¥ | vién phong thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu ho so phai ldy y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Bude 5 Lanh dao phong duyé¢t hd so| Lanh dao 04 gio Mau O?; du
trinh Lanh dao S& ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va| Lanh dao 04 gio Mau 05; két
Budc 6 |, . 2« \ . .
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Van thu S¢ | 02 giov | Két qua giai
- Trudng hop ho so khong chip quyét cudi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu ho chap thuan chuyén dién tir co
Phong Kinh té thugc UBND tinh chit ky sb)
Phong Kinh té thupc UBND tinh | Phong 40 gio | Két qua giai
tiép nhan va xir Iy ho so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budce 8 | trd sang Budc 9 thudc cung (ban
UBND tinh dién tir co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Canbo Gio Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | hanh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho t6 chirc, ca | tiép nhan chinh cung (ban
nhan theo quy dinh hodc noti dién tu co
yéu cau chit ky sd)
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* Truong hop hd so qua han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngay hét han xir 1y,
co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, ca nhén.

Chuyén
vién xur ly
hé so
Chuyén
vién S&
hoac
chuyén
vién
UBND tinh

Gio
hanh
chinh

Mau 04

10.2. Truong hop nguwoi dang thuc té sir dung nha & 13 ngwoi nhin chuyén
quyén thué nha & tir ngay 06 thang 6 nam 2013. Tong thoi gian thyuc hién: 25
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi
gian con 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 140 gio).

T Trinh tu Trich T.hO’l Ble:l ma}ll
: nhi¢m gian Két qua
C4 nhan gii ddy di hd so hgp| Canbd | 15phat | Gidy bién
16 tai Bo phan Mot cia| BPMCbat nhan, hen tra
(BPMC) bat ky trén toan tinh ky ket qua
Bude 1 kiém t‘ra ho so, sb hQa va Xac
thuc ho so, thu phi (néu ¢o)
Can bdo BPMC chuyén ho so
dén Cong chic BPMC S¢ Xay
dung
Cong chac BPMC S¢& Xay | Cong chirc 105 Mau s6 01;
Bugc 2 | dvne tiép nhan hd so, chuyén | TN&TKQ phat | 02 (néu co);
lanh dao phong Quan 1y nha va b6 hd so theo
TTBDS (QLN) quy dinh
Lanh dao 08 gid> | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chic xtr Iy hd | phong QLN va Ho so kém
SO theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 96 giod | Mau 05; du
, - Truong hop ho so khong lay phong thao két qua
Budec 4 |, .. < 1o
y kién tham muu van ban trinh
lanh dao Phong duyé¢t.
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- Néu ho so phai ldy ¥ kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duy¢t ho so

Bude 5 Lanh dao phong duyét ho so| Lanh dao 04 gid | Mau O?; du
trinh Lanh dao S¢ ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét ho so va | Lanh dao S¢ | 04 gio | Mau 05; két
Budc 6 | ., N Ao . )
ky duyét chuyén van thu S& qua
Ky s6 dién ti, phat hanh két| Vanthu So | 02 gio | Két qua giai
qua: quyét cudi
- Trudng hop ho so khong chép cung (ban
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. dién tr co
- Néu hd chip thuan chuyén chir ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND
tinh
24 gid | Két qua giai
Phong Kinh té thuéc UBND | Phong Kinh quyét cudi
Budc 8 | tinh tiép nhan va xu Iy hd so|  té thudc cung (ban
chuyén tra sang Budc 9 UBND tinh dién tr co
chit ky s6)
Trung tam phuc vy hanh chinh Céan bo Gio Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi | BPMC noi hanh quyét cudi
Budc 9 | yéu cau tra két qua cho to chirc, |  tiép nhan chinh cung (ban
ca nhan theo quy dinh hodc noi yéu dién tr co
cau chit ky s6)
* Truong hop hd so qua han xtr | Chuyén vién | Gio Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat | xtr 1y hd so hanh
01 ngay trude ngay hét han xir | Chuyén vién | chinh
ly, co quan giai quyét TTHC S& hoac
ban hanh phiéu xin 15i va hen | chuyén vién
lai ngay tra két qua chuyén | UBND tinh

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhan hoac
noi yéu cau dé giri cho t6 chic,
ca nhan.
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11. Cho thué nha & cii thudc tai sin cong doi véi trudng hop ky lai hop dong
thué (ma TTHC 1.012898). Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc hd so dé nghi (thyc hién cit giam 30% thoi gian con 10,5 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 16 x 8 gio = 84 giv).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Cé nhan giri day du hd so hop
1¢ tai BO phan Mot cua
(EiPMC) bfl'[ ky tién ,toén‘ tir}h Cén bo Gidy bién
Budce 1 kiém tfa hé so, so hqa Va Xac | BpPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
thuc ho so, thu phi (néu c6) ky it qua
Can b BPMC chuyén hd so 4
dén Cong chic BPMC S¢ Xay
dung
Mau s6 01;
Cong chic BPMC S& Xay 4u 50 01;
2 N 2 . , 02 (néu co);
Bude 2 dung tiép nhan hé so, chuyén | Cong churc 105 b3 hd so
lanh dao phong Quan ly nha va | TN&TKQ phut tﬁeo quy
TTBDS (QLN) dinh
, Phan cong cong chtrc xir Iy hé | Lanh dao . Me%u 0;1’ 05
Buoce 3 . hong QLN 08 gio va Ho so
phong keém theo
Budc 4 | Xem xét xir Iy ho so:
- Néu ho so khong dua diéu kién
xtr Iy tham muu vén ban tra hd
59 ,trln‘h ~1anh daoq Ph?ng lfy Chuyén vién .. | Mau 05; du
nhay va lanh dao S& phé duyét. i 64 gi0 . 1A
PN A phong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xtr 1y
thi tham dinh hé so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Buge 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 gio nglll 045; dl.l;
trinh Lanh dao So ky. phong thao két qua




305

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé giri cho té chirc,
cd nhan.

Bué6c 6 | Lanh dao S& xem xét hd so va | - . 7 .. | Mau 05; két
, R ' , Lanh dao S¢ | 04 gio ]
ky duyé¢t chuyén van thu S¢ qua
i ) . K;( 5 Y
Ky sb dién ti, phat hanh két ot qua gl
ua, Chuyén két qua Trung tAm quyct cuol
Buse7 | T ket gia i ‘| Vanthu So | 02gio | cing (ban
phuc vu hanh chinh céng noi A
tiép nhan hoic noi yéu cau dién t 0
' ' chir ky so)
A \ , Cén b0 Két qua giai
T e O |G| acu
Budc 8 . & N P N ' tiép nhan hanh cung (ban
yéu cau tra két qua cho t6 chuc, B o ; iAo
 nhan th dinh hodc noi yéu | chinh | diéntrco
ca nhan theo quy din iy chit ky s6)
* Truwong hop hé so qud han xit
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay triwde ngdy hét han xir
y, CO‘quan gjal .quyf.t T THC Chuyén vién Gid
ban hanh phiéu xin l6i va hen . .1 . x
lai ngay tra két qud chuyén phong xuly | hanh Mau 04
' ho so chinh

12. Cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi trwong hop chua cé hop
dong thué nha & (ma TTHC 1.012892). Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit gidm 30% thoi gian con
21 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 x 8 gio = 168 gio).

phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tu Trach nhigm | 101 | Bieumaw
gian Két qua
C4 nhan giri diy da hd sohople| Cénbd | 15phat | Giay bién
tai BO phan Mot cira (BPMC)| BPMCbat nhan, hen
bat ky trén toan tinh kiém tra ho ky Atré i
Budc 1 | 50, s hoa va xéc thuc hd so, thu ket qua
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Cong chitc BPMC Sé Xay dyng | <ongchue | 105 ) Mauso 01
- & A 1A X 1a TN&TKQ phut 02 (n€u
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao NP
Budce 2 - PRI c0); bo ho
phong Quan ly nha va TTBDS
(QLN) so theo quy
dinh
Lanh dao 08 gid | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so | phong QLN va Ho so
kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 68 gio | Mau 05; du
- Truong hop hd so khong ldy ¥ phong thao ket
kién tham muu vin ban trinh qua
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu ho so phai lay y kién thi
du thao van ban trinh 1anh dao
phong duyét ho so
. . o Lanh dao 04 gid | Mau 05; du
Bude 5 Lanh dao phong duyét ho so phong thao két
trinh Lanh dao So ky. ,
qua
, Lanh dao S¢ xem xét ho so va | Lanh dao S¢ | 04 gio Mau 05;
Budc 6 |, . PR \ ¢ o2
ky duyét chuyén van thu S& két qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 02 gio | Kétqua
- Truong hop ho so khong chap giai quyeét
Bude 7 thuan chuyén sang Budc 9. cudi cung
- Néu hd chip thuan chuyén (ban dién
Phong Kinh té thugc UBND tinh tir c6 chir
ky s6)
Két qua
giai quyét
, Phong Kinh té thugc UBND tinh | Phong Kinh | 80 gio | cubi cung
Budc 8 | .« AN 1 LA 2 A A PTIN
tiép nhan va xt 1y ho so chuyén te thudc (ban dién
trd sang Budc 9 UBND tinh tr co chir
ky s6)
Trung tdm phuc vy hanh chinh Can bo Gi0 Két qua
. cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi hanh giai quyét
Budc 9 A 2 1.4 ) 2 , . <A A , s~
cau trd két qua cho t6 chirc, ca| ti€p nhan chinh | cudi cung
nhan theo quy dinh (ban dién
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hodac noi yéu tor c6 chit

cau ky sb)
* Truong hop hd so qua han xir | Chuyén vién Gio Mau 04
1y, trong thoi gian chdm nhét 01 | xir Iy ho so hanh
ngay trudc ngay hét han xiur 1y, | Chuyén vién | chinh
co quan giai quyét TTHC ban S& hoac
hanh phiéu xin 16i va hen lai| chuyén vién
ngdy tra két qua chuyén sang | UBND tinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.

13. Cho thué nha ¢ cong vu thudc thim quyén quan 1y cia dia phwong (ma
TTHC 1.012891). Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duogc ho so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 21 ngay lam viée ké tir
ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 168 giv).

TT Trinh ty Tréch nhigm | 001 | Bicumau/
* : gian Két qua
Ca nhan gti ddy dihd sohgple| Canbd | 15phut | Giay bién
tai BO phan Mot ctra (BPMC) BPM? bat nhan,qhen
bat ky trén toan tinh kiém tra ho ky Atra 7
Budc 1 | 5o, s6 hoa va xac thuc hd so, thu ket qua
phi (néu c6)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiec BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC Sé Xay dyng | congchue | 105 ) Maus6 01;
£ A 1A 2 1x TN&TKQ phut 02 (néu
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao N
Budc 2 - A c0); bo ho
phong Quan ly nha va TTBDS
(QLN) so theo quy
dinh
Lanh dao 08 gid> | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so | phong QLN va Ho so
keém theo
Chuyén vién | 92 giod | Mau 05; du
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so: phong thao két
qua
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- Truong hop ho so khong 1dy ¥
kién tham muu vin ban trinh
lanh dao Phong duyét.

- Néu hd so phai ldy y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét hd so

Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 gi> | Mau 05; du
Budce 5 | trinh Lanh dao S6 ky. phong thao két
qua
Bude 6 Lanh dao So Xem xét hd so va | Lanh dao S¢ | 04 gio M?lu 05;
ky duyét chuyén van thu S& két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 02 gio | Kétqua
- Truong hop ho so khong chap giai quyét
Bude 7 thuar} chu‘yén sang Budce 9. 7 cudi cling
- Néu ho chap thuan chuyén (ban dién
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tr c6 chit
ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh | 56 gio Két qua
tiép nhan va xt Iy hd so chuyén té thudc giai quyét
Bude 8 tra sang Budc 9 UBND tinh cu(:')i cf?rﬂlg
(ban dién
tr ¢o chiv
ky sd)
Trung tdm phuc vu hanh chinh |  Can bo Gio Két qua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi hanh giai quyét
Bude 9 cau tra két qua cho t6 chiic, ca | tiép nhan chinh cudi cing
nhan theo quy dinh hodc noi yéu (ban dién
cau t co chi
ky s6)
* Trudong hop ho so qué han xir | Chuyén vién | Gio Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | xir 1y ho so hanh
ngdy trudc ngay hét han xir Iy, | Chuyén vién | chinh
co quan giai quyét TTHC ban S¢ hodc
hanh phiéu xin 16i va hen lai | chuyén vién
ngdy tra két qua chuyén sang | UBND tinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
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cong noi ti€p nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho t6 churc, ca nhan.

14. Cho thué, cho thué mua nha & xa hdi do Nha nwéc diu tw xAy dung biang
von dau tw cong (ma TTHC 1.012896). Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con

21 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 168 gio).

T Trinh ty Trich | Thoi | Biéu miu/
: nhiém gian Keét qua
Ca nhan gti ddy da hd so hgple| Canbo | 15phat | Gidy bién
tai B6 phan Mot cira (BPMC) BPMC bat nhéq, hen tra
bit ky trén toan tinh kiém tra hd ky ket qua
Budc 1 | 50, s hoa va xéc thuc hd so, thu
phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chic BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S0 Xay dume | 1 XEXi0 | (vt
Bude 2 tlep nhan h?O so,, chu‘yel‘l lanh dao b6 hd so
phong Quan ly nha va TTBDS
(QLN) theg quy
dinh
Phén cong cong chitc xir Iy hd so | Lanh dao 08 gid> | Mau 01, 05
Budc 3 phong QLN va Ho so
keém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 124 gid | Mau 05; du
- Truong hop ho so khong ldy y | phong thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu hd so phai ldy y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Bude 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 gid> | Mau 0§; du
trinh Lanh dao So ky. phong thao két qua
, Lanh dao S¢ xem xét hd so va | Lanh dao S& | 04 gio | Mau 05; két
Budc 6 |, . 2« . .
ky duyét chuyén van thu So qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi ti€p nhan hoac noi yéu
cau dé gui cho t6 churc, ca nhan.

Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Van thu S& | 02 gid | Két qua giai
- Truong hop ho so khong chap quyét cudi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu hd chip thuan chuyén dién tir co
Phong Kinh té thugc UBND tinh chit ky sb)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh | 24 gid | Két qua giai
tiép nhan va xt Iy ho so chuyén |  té thudc quyét cudi
Budc 8 | tra sang Budce 9 UBND tinh cung (ban
dién tir co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Cén bo Gi0o Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi hanh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho t6 chirc, ca | tiép nhan chinh cung (ban
nhan theo quy dinh hodc noi yéu dién tr co
cau chit ky s6)
* Truong hop hd so qua han xtr | Chuyén vién |  Gio Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | x 1y hd so | hanh
ngay trudc ngay hét han xir 1y, | Chuyén vién | chinh
co quan giai quyét TTHC ban S¢ hodc
hanh phiéu xin 16i va hen lai | chuyén vién
ngdy tra két qua chuyén sang | UBND tinh

15. Chép thuén chi trwong dau tw dong thoi véi chap thuin nha diu tw 1am
chit ddu tu ddi v6i du 4n cai tao, xAy dung lai nha chung cw khéong bing
ngudn von diu tw cong (md TTHC 1.012885). Tong thoi gian thuc hién: 35
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi
gian con 24,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& x 8 gid = 196 gid).

TT Trinh tw Trich T.hm B1e:1 ma}l/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui ddy da hd so hople | Canbo | 15phat | Giay bién
Budc 1 | tai Bo phan Mot cita (BPMC) BPMC bat nh'cfm,, hen tra
bét ky trén toan tinh kiém tra ho ky két qua
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s0, s hoa va xac thuc hd so, thu
phi (néu co)

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Cong chttc BPMC S¢ Xay dung | Cong chiic 105 Mau s 01;
Buée 2 tiép nhén ho so, chuyén lanh dao | TN&TKQ phut 02 (péu co);
phong Quan ly nha va TTBDS b6 ho so theo
(QLN) quy dinh
Lanh dao | 08 gio | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong va Ho so kém
QLN theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén 152 gid | Mau 05; du
- Truong hop ho so khong lay y | vién phong thao két qua
kién tham muu van ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu ho so phai ldy y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Bugc 5 | LAnh dao phong duyét hé so| Lanhdao | 04 gid | Mau 05; du
trinh Lanh dao So ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét ho so va | Lanhdao | 04 gid | Mau 05; két
Buoc6 |, . AN : : 7
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Van thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
- Truong hop hd so khong chap quyét cudi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu ho chap thuan chuyén dién tir co
Phong Kinh té thuéc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thugc UBND tinh Phong 24 gio | Két qua giai
tiép nhan va xu Iy hd so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budc 8 | tra sang Bude 9 thude cung (ban
UBND tinh dién tir co
chit ky sd)
Trung tdm phuc vy hanh chinh | Can bd Gio Két qua giai
Budc 9 | cong noi tiép nhan hoidc noi yéu | BPMC noi | hanh quyét cudi
tiép nhan chinh cung (ban
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cau tra két qua cho td chtrc, cA | hodc noi dién tir co
nhan theo quy dinh yéu cau chit ky sb)
* Truong hop hd so qua han xt | Chuyén Gio Mau 04
1y, trong thoi gian chdm nhét 01 | vién xir ly hanh

ngay trudc ngay hét han xir 1y, hd so chinh

co quan giai quyét TTHC ban | Chuyén

hanh phiéu xin 16i va hen lai| vién So

ngdy tra két qua chuyén sang hodc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh | chuyén

cong noi tiép nhan hoic noi yéu vién

cau dé giri cho t6 chirc, c4 nhan. | UBND tinh

16. Ban nha & cii thudc tai san cong (ma TTHC 1.012893). Tong thoi gian thuc
hién: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat gidm
30% thoi gian con 31,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x 8 gio =

252 gio).
T Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miw
* nhi¢m gian Két qua
C4 nhan gti ddy du hd so hgple| Canbo | 15phat | Gidy bién
tai BO phan Mot ctra (BPMC) BPM? bat nhafm; henﬁ tra
bat ky trén toan tinh kiém tra ho ky ket qua
Buéc 1 | 50, s6 hoa va xac thuc hd so, thu
phi (néu c6)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chiec BPMC S¢ Xay dung
Cong chtric BPMC S¢ Xay dung | Cong chirc 105 Mau s6 01;
Bude 2 tiép nhan hd so, chuyén lanh dao | TN&TKQ phut 02 (péu co);
phong Quan ly nha va TTBDS bd ho so theo
(QLN) quy dinh
Linhdao | 08 gid> | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong va Ho so kém
QLN theo
Xem xét xir 1y ho so: Chuyén | 176 gid | Mau 05; du
, - Truong hop ho so khéng 1dy ¥ | vién phong thao két qua
Budc4 || .« < 1 :
kién tham muu van ban trinh
lanh dao Phong duyé¢t.
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- Néu hd so phai ldy y kién thi
du thdao van ban trinh lanh dao
phong duy¢t ho so

Bude 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 gid | Mau O?; du
trinh Lanh dao S¢ ky. phong thao két qua
, Lanh dao SO xem xét hd so va| Lanhdao | 04 gid | Mau 05; két
Budc 6 |, A 2« \ . .
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Van thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
- Truong hop ho so khong chap quyét cudi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu ho chap thuan chuyén dién tr co
Phong Kinh té thugc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh Phong 56 gio | Két qua giai
tiép nhan va xu Iy hd so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budc 8 | tra sang Bude 9 thudc cung (ban
UBND tinh dién tir co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vy hanh chinh | Cénbo Gio | Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | hanh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho to chirc, ca | tiép nhan chinh cung (ban
nhan theo quy dinh hodc noi dién tr co
yéu cau chit ky s6)
* Truong hop hd so qua han xtr | Chuyén Gio Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xir Iy hanh
ngdy trudc ngay hét han xur 1y, hé so chinh
co quan giai quyét TTHC ban| Chuyén
hanh phiéu xin 156i va hen lai| vién S&
ngdy tra két qua chuyén sang hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh chuyén
cong noi tiép nhan hodc noi yéu vién
cau dé gui cho to chirc, ca nhan. | UBND tinh
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17. Cho thué nha & sinh vién thu¢c sé hiru nha nwéc (ma TTHC 1.007765).
Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc ho so dé nghi
(thuc hién cat giam 30% thoi gian con 21 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so
hop I¢ x 8 gio = 168 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan guri day da ho so hop 16
tai B0 phan Mot cua (BPMC) )
bat ky trén toan tinh kiém traho | Cén bd Giay bién
Budc 1 | 5o, s hoa va xéc thuc hd so, thu | BPMC bét | 15 phit | nhén, hen tra
phi (néu co) ky két qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01; 02
Budc 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chic | 105 (néu cd); bo
phong Quan ly nha va TTBDS | TN&TKQ | phut ho so theo
(QLN) quy dinh
Lanh dao Mau 01, 05 va
Budc 3 | Phan cong cong chire xir Iy hd so phong 08 gio | HO so kém
QLN theo
Bud6c 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra ho
S(‘J tr~1nh lanh dqao PAhongAky nhay Chuyén . Miu 05; du
va lanh dao S& phé duyét. i i 92 gidy A
. s N vién phong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xur 1y
thi tham dinh ho so va dy thao
van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 oic Mau 05; du
trinh Lanh dao S& k. phong 8191 thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao S¢ xem xét hd so va| Lénh dao . Mau 05; két
, N 2. \ , 04 gio ]
ky duyét chuyén van thu S& So qua
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, cd nhan.

Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, © clua gi'c'n
Chuyén két qua Trung tim phuc quyet cuol
Budc 7 . , . ..z _| Vanthu So | 02 gio cung (ban
vu hanh chinh céng noi tiép DO
n B A A dién tir c6 chir
nhan hoac noi yéu cau .z
ky s0)
. ‘ , Céan bd Két qua giai
T e 00 90 | i | Gio | b
Buge 8 céugtré két pué (lzho té chfrcycé tiép nhin hanh cung (ban
N qua ’ hodc noi chinh | dién tir co chir
nhan theo quy dinh N ., A
yéu cau ky s0)
* Trieong hop hé so qud han xit
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngay hét han xir Iy,
co quan giai quyét TTHC ban| Chuyén Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang | xit 1y ho so | chinh

18. Giao chii dau tw khong thong qua diu thau ddi véi trudong hop du an diu
tw xay dung nha & xa hdi di dwoc chip thuin chii trweong diu tw, chip thuén
diu tu hoiic c6 vin ban phap Iy twong dwong (mi TTHC: 3.000506)

18.1. P6i véi di an do nha dau tw dé xuit. Tong thoi gian thuc hién: 22 ngay
ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 15,4

ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 123,2 gio)

phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tu Tr:‘iAch Th0’1 Bié:l m§1}1/
* nhi¢m gian Keét qua
C4 nhan gt ddy da hd so hgple| Canbo | 15phat | Gidy bién
tai Bo phan Mot ctra (BPMC) BPMC bat nhafm,, hen tra
bét ky trén toan tinh kiém tra ho ky ket qua
Buéc 1 | 50, sb hoa va xac thuc hd so, thu
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Cong chirc BPMC S¢ Xay dung | Cong chure 105 Mau s6 01;
Buée 2 tiép nhén ho so, chuyén lanh dao | TN&TKQ phut 02 (péu co);
phong Quan ly nha va TTBDS bd ho so theo
(QLN) quy dinh
Lanh dao | 08 gio | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xir Iy hd so phong va Ho so kém
QLN theo
Xem xét xir 1y hd so: Chuyén | 79,2 gid | Mau 05; du
- Truong hop ho so khong lay y | vién phong thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu ho so phai ldy y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Bude 5 Lanh dao phong duyét ho so| Linhdao | 04 gio | Mau O?; du
trinh Lanh dao S& ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va| Lanh dao 04 gio Mau 05; két
Budc 6 |, . 2« \ . .
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Van thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
- Trudng hop ho so khong chip quyét cudi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu ho chap thuan chuyén dién tir c6
Phong Kinh té thuéc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thugc UBND tinh Phong 24 gio | Két qua giai
tiép nhan va xir Iy ho so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budce 8 | trd sang Budc 9 thudc cung (ban
UBND tinh dién tir co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Canbo Gio Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | hanh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho t6 chirc, ca | tiép nhan chinh cung (ban
nhan theo quy dinh hoac noi dién tir co
yéu cau chit ky sd)
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* Truong hop hd so qua han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngay hét han xir 1y,
co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, ca nhén.

Chuyén
vién xur ly
hé so
Chuyén
vién S&
hoac
chuyén
vién
UBND tinh

Gio
hanh
chinh

Mau 04

18.2. Poi véi dur 4n do co quan nha nwée. Tong thoi gian thuc hién: 52 ngay ké
tir ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 36,4 ngay
ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 x 8 gio = 291,2 giv).

T Trinh ty Trich | Thoi | Biéu miu
: nhi¢m gian Két qua
C4 nhén gt ddy du hd so hop le | Canbo | 15phat | Gidy bién
tai B phan Mot cua (BPMC) BPM? bat nhén; hen tra
bat ky trén toan tinh kiém tra hd ky ket qua
Budc 1 | 5o, s6 hoa va xac thuc hd so, thu
phi (néu c6)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung | Cong chire 105 Mau s6 01;
Bude 2 tiép nhan ho so, chuyén lanh dao | TN&TKQ | phat | 02 (péu co);
phong Quan ly nha va TTBDS bo ho so theo
(QLN) quy dinh
Linhdao | 08 gid> | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong va Ho so kém
QLN theo
Xem xét xir 1y ho so: Chuyén | 231,2 | Mau05; du
- Truong hop ho so khong 14y | vién phong gio thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu ho so phai lay y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét hd so
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. Lanh dao phong duyét hd so| Linhdao | 04gid | Mau05; du
Budc 5 | . o - \ LAc
trinh Lanh dao S¢ ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va | Lanhdao | 04 gid | Mau 05; két
Bu6e6 |, . . : : :
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Van thu S6 | 02 gio | Két qua giai
- Truong hop hd so khong chap quyét cudi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu hd chip thuan chuyén dién tr co
Phong Kinh té thuéc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh Phong 40 gio | Két qua giai
tiép nhan va xu Iy ho so chuyén | Kinh té quyét cudi
Budce 8 | trd sang Budc 9 thudc cung (ban
UBND tinh dién tr co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Can bd Gio Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi | hanh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho t6 chirc, ca | tiép nhan chinh cung (ban
nhan theo quy dinh hodc noi dién tr co
yéu cau chit ky s6)
* Trudong hop ho so qua han xir| Chuyén Gio Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xir Iy hanh
ngay trudc ngay hét han xir 1y, ho so chinh
co quan giai quyét TTHC ban| Chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai| vién S&
ngdy tra két qua chuyén sang hodc
Trung tam Phuc vy hanh chinh chuyén
cong noi tiép nhan hoic noi yéu vién
cau dé gui cho to chirc, ca nhan. | UBND tinh
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19. Chéip thuén chi truwong diu tw dong thoi giao chi diu tw dbi véi truong
hop du 4n dau tw xAy dung nha & xa hdi chwa dwogc chap thuin chii truong
diu tw, chip thuin diu tu hodc chua c6 vin ban phap 1y twong dwong (mi
TTHC: 3.000507)
19.1. DPdi véi du 4n do nha diu tw c6 quyén sir dung dit. Tong thoi gian thuc
hién: 37 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi
gian con 25,9 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ x 8 gio = 207,2 gid)

. Trach N Biéu mau/
TT Trinh tyw nhi¢m Thoi gian K&t qui
C4 nhan giri diy dahd sohople | Canbo | 15phat | Giay bién
tai Bo phan Mot cira (BPMC) | BPMC bat nh4n, hen
bAt ky trén toan tinh kiém trahd | XY ra
Budc 1 | so, sé hoa va xac thye hd so, thu ket qua
phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Cong chuc | 105 phat | Mau séA’Ol;
£ PR 2 i TN&TKQ 02 (néu
Bude 2 tlel? nhan hP SO,’ chu‘yer‘l lanh dao ¢6): bd hd
phong Quan ly nha va TTBDS
(QLN) SO thfeo quy
dinh
Lanh dao 08 gid> | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so | phong QLN va Ho so
kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén | 147,2 gid | Mau 05; du
- Truong hop ho so khong 1y ¥ | vién phong thao két
kién tham muu vin ban trinh qua
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu ho so phai ldy y kién thi
du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Lanh dao 04 gid> | Mau 05; du
Budce 5 | Lanh dao phong duyét hd so phong thao két
trinh Lanh dao So ky. qua
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, Lanh dao S¢ xem xét hd so va | Lanh dao 04 gio Mau 05;
Buoc 6 | . I . , £, 2
ky duy¢t chuyén van thu S¢ So két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: | Van thu So | 02 gid Két qua
- Truong hop héd so khong chap giai quyét
Bude 7 thuéu,l chu‘yén sang Budce 9. 7 cubi cling
- Néu ho chap thuan chuyén (ban dién
Phong Kinh té thuéc UBND tinh tr c6 chir
ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh | Phong Kinh | 40 gid Két qua
tiép nhan va xt Iy ho so chuyén | té thudc giai quyét
Bude 8 tra sang Budc 9 UBND tinh cu?)i ci'erlg
(ban dién
tu co chir
ky s0)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bd Gi0 hanh Két qua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi chinh giai quyét
Bude 9 cau tra két qua cho t6 churc, ca | tiép nhan cudi clng
nhan theo quy dinh hodc noi (ban dién
yéu cau tr co chir
ky s6)
* Truong hop ho so qua han xtr| Chuyén | Gidhanh | Mau 04
Iy, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xu 1y chinh
ngay trudc ngay hét han xir 1y, ho so
co quan giai quyét TTHC ban| Chuyén
hanh phiéu xin 156i va hen lai| vién So
ngay tra két qua chuyén sang hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | chuyén vién
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | UBND tinh

cau dé gui cho t6 chuc, ca nhan.
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19.2. P6i v6i du an do co quan nha nwéc c6 tham quyén. Tong thoi gian thuc
hién: 52 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi
gian con 36,4 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid =291,2 gid)

T Trinh ty Trich | Thei | Biéu miu
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui diy dahd sohople| Canbo | 15phut | Gidy bién
tai Bo phan Mot ctra (BPMC) | BPMC bat nhan, hen tré
bt ky trén toan tinh kiém tra hd ky ket qua
Budc 1 | 50, s6 hoa va xac thuc hd so, thu
phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chic BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S6 Xay dyng | S0n8 che | 105 phat | Mau s6 01;
A 1A 1A PO TN&TKQ 02 (néu co);
Bude 2 '[16}? nhan I{O SO,’ chu‘yer} lanh dao b6 hd so
phong Quan ly nha va TTBDS
(QLN) the(? quy
dinh
Lanh dao | 08 gid | Mau0l, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong va Ho so
QLN keém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén 231,2 | Mau 05; dy
- Truong hop ho so khong 1ay ¥ | vién phong gio thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu hd so phai lay ¥ kién thi
du thiao van ban trinh Ianh dao
phong duyét ho so
Bugc 5 | LAnh dao phong duyét hé so| Lanhdao | 04gid | Mau 05; du
trinh Lanh dao So ky. phong thao két qua
, Lanh dao S¢ xem xét hd so va | Lénh dao 04 gid | Mau 05; két
Buédc 6 |, . . \ . )
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 02 gio | Két qua giai
Budc 7 | - Truong hop hd so khong chap quyét cudi
thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
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- Néu hd chidp thuan chuyén dién tir co
Phong Kinh té thuéc UBND tinh chit ky sb)
Phong Kinh té thuéc UBND tinh Phong 40 gio | Két qua giai
tiép nhan va xu Iy ho so chuyén | Kinh té quyét cubi
Budc 8 | tra sang Bude 9 thude cung (ban
UBND tinh dién tir co
chit ky sd)
Trung tm phuc vu hanh chinh | Can bd Gio hanh | Két qua giai
cong noi tiép nhan hoic noi yéu | BPMC noi chinh quyét cudi
Budc 9 | cau tra két qua cho t6 chuic, ca | tiép nhan cung (ban
nhén theo quy dinh hodc noi dién tr co
yéu cau chit ky s6)
* Truong hop hd so qua han xt | Chuyén | Giohanh | MAu 04
ly, trong thoi gian cham nhét 01 | vién xtr Iy chinh
ngay trudc ngdy hét han xir 1y, ho so
co quan giai quyét TTHC ban| Chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai| vién S&
ngay tra két qua chuyén sang hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh chuyén
cong noi tiép nhan hoic noi yéu vién
cau dé giri cho t6 chirc, c4 nhan. | UBND tinh

20. Piéu chinh quyét dinh giao chii dau tw, quyét dinh chip thuin chi truong
dau tw dong thoi giao chi diu tw (Ma TTHC: 3.000508). Tong thoi gian thuc
hién: 37 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi
gian con 25,9 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 x 8 gid = 207,2 gio).

phi (néu co)
Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chtric BPMC S¢ Xay dung

TT Trinh tr Trich Thoi Bié}l mé}l/
: nhi¢ém gian Keét qua
Ca nhan gui ddy du hd sohople| Canbo | 15phat | Gidy bién
tai BO phan Mot ctra (BPMC) BPMC bat nhéq, hen tra
bit ky trén toan tinh kiém tra hd ky ket qua
Budce 1 | sg, s6 hoa va xac thuc hod so, thu
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Cong chitc BPMC S& Xay dung Cong chuac | 105 phut | Mau A,S(A) 0’1;
A 1A 2 s TN&TKQ 02 (néu co);
Buée 2 tleP nhan hqo so:, chu‘yel‘l lanh dao b6 hd so
phong Quan ly nha va TTBDS
(QLN) the(? quy
dinh
Lanh dao 08 gio Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so phong va Ho so
QLN kém theo
Xem xét xir 1y ho so: Chuyén 1472 | Mau 05; dy
- Truong hop ho so khong 13y ¥ | vién phong gio thao két qua
kién tham muu vin ban trinh
Budc 4 | 1anh dao Phong duyét.
- Néu ho so phai lay y kién thi
du thido van ban trinh Ianh dao
phong duyét ho so
Bude 5 Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 gid> | Mau 0§; du
trinh Lanh dao So ky. phong thao két qua
, Lanh dao S¢ xem xét hd so va | Lénh dao 04 gid | Mau 05; két
Bu6e 6 |, . . : : q
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu S¢ | 02 gio | Két qua giai
- Truong hop hd so khong chip quyét cudi
Budc 7 | thuan chuyén sang Budc 9. cung (ban
- Néu hd chap thuin chuyén dién tir c6
Phong Kinh té thuéc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thuoéc UBND tinh Phong 40 gio | Két qua giai
tiép nhan va xu Iy ho so chuyén | Kinh té quyét cubi
Budc 8 | tra sang Bude 9 thude cung (ban
UBND tinh dién tr co
chit ky sd)
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Canbd | Gio hanh | Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC noi chinh quyét cubi
Budc 9 | cau tra két qua cho t6 churc, ca | tiép nhan cung (ban
nhan theo quy dinh hoac noi dién tr co
yéu cau chir ky s0)
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* Truong hop hd so qua han xtr
ly, trong thoi gian cham nhét 01
ngay trudc ngdy hét han xir 1y,
co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, ca nhén.

Chuyén
vién xur ly
hé so
Chuyén
vién S&
hoac
chuyén
vién
UBND tinh

Gio hanh
chinh

Mau 04

IX. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH

1. Cho y Kién vé viéc kéo dai thoi han sir dung ciia cong trinh hét thoi
han str dung theo thiét ké nhung ¢6 nhu cau sir dung tiép (trwr trueong hop
nha ¢ riéng 16) (Ma TTHC 1.009791). Tong thoi gian thuc hién: 10 ngdy lam
viéc ké tir ngay tiép nhan bao cdo két qua thuc hién cong viéc ciia Chil s¢ hitu
hodc ngudi quan 1y, stir dung cong trinh (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 56 gio).

TT Trinh tu Trich T.hO’l B1e:1 ma}ll
: nhi¢m gian Két qua
Ca nhan gti ddy du hd sohople | Canbo | 15phat | Giay bién
tai BO phan Mot cira (BPMC) BPM? bat nhan; henﬁ tra
bat ky trén toan tinh kiém tra ho ky ket qua
Budc 1 | 5o, s6 hoa va xac thue ho so, thu
phi (néu c6)
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
A h i 1 h J MX A 1 .
Céng chirc BPMC Sé Xay dung | COng chte | 105 phut | Mau 56 01;
£ A 1A 2 i TN&TKQ 02 (néu co);
, tiép nhan ho so, chuyén lanh dao NS
Budc 2 1. X . . bo ho so
Quén 1y chat lugng cong trinh theo quy
(QLCLCT) dinh
Lanh dao | 04gid | Mau0l, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong va Ho so
QLCLCT kém theo
, Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén 32 gid | Mau 05; du
Budc 4 n . A
vién phong thao két qua
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- Néu hd so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu vin ban tra hd
so trinh lanh dao Phong ky nhay
va lanh dao S& phé duyét.

- Néu ho so du diéu kién xt 1y:
+ Xem xét, danh gia két qua
danh gid an toan cong trinh

+ Du thao van ban giri UBND
tinh

Bude 5 Lanh dao phong duyé¢t hd so| Lanh dao 04 gio Mau 05; du
trinh Lanh dao S& ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va| Léanh dao 04 gio Mau 05; két
Budc6 | . P : : q
ky duyét chuyén van thu S& So qua
Vin thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
Ky s dién tir, phat hanh két qua: quyét cudi
Budc 7 | - Chuyén Van ban gui UBND cung (ban
tinh dién tr co
chit ky s6)
Vian phong | 08 gio | Két qua giai
Vin phong UBND tinh tiép | UBND tinh quyét cudi
Budc 8 | nhan va xt 1y hd so chuyén tra cung (ban
sang Budc 9 dién tr co
chit ky s6)
’ A ‘N h \ h K;( 9 e
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo . G1o , an ot %ua gigl
n 2 A y . .~ | BPMCnoi | chinh quyét cudi
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« n . )
Buéc9 | v =, .« \ I , | tiép nhan cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g . A
nhan theo quy dinh hogc ot dién tu e
‘ yéu cau chir ky s0)
* Truong hop ho so qua han xir| Chuyén | Gio hanh Mau 04
ly, trong thoi gian cham nhat 01 | vién xtr Iy chinh
ngdy trude ngay hét han xu 1y, hé so
co quan gidi quyét TTHC ban | S& hoic
hanh phiéu xin 16i va hen lai | UBND tinh

ngay tra két qua chuyén sang
Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, ca nhan.
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2. Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh ciia co' quan
chuyén mén vé xay dung tai dia phwong (Ma TTHC 1.009794).

2.1. Poi véi cong trinh cap I, cAp diic biét. Tong thoi gian thyc hién: 20
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cét giam 30% thoi
gian con 14 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16 x 8 gid = 112 gid).

Phong ky nhay va lanh dao S¢
phé duyét:

+ Dy thao Thong béo ké hoach
t6 chuc kiém tra nghiém thu
trinh 1anh dao Phong ky nhay va

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan guri day du ho so hop 18
tai B phan Mot cua (BPMC)
bat ky trén todn tinh kié?l trahd | o b6 Gidy bién
Buge 1 | 50,80 hoavaxacthucho so, thu | gppnge b4t | 15 phit | nhan, hen tra
phi (n€u co) ky Két qua
Can bd BPMC chuyén hd so 9
dén Cong chic BPMC So Xay
dung
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung Mau s6 01;
, ti€p nhan Po s~0’, chuyén I?nh Cong chirc 105 02 Ene? co);
Budc 2 | dao Chuyén lanh dao phong TN&TKQ hiit bo ho so
Quan 1y chat lugng cong trinh P theo quy
(QLCLCT) dinh
Phan coéng coéng chic xtt 1y hd Lanh dao Mau 01, 05
Buge3 | £ cong y phong | 12gid | vaHdso
QLCLCT kém theo
Budc 4 | Xem xét xir 1y hd so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr 1y tham muu van ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay
va lanh dao S& phé duyét.
- Néu ho so du dicu kién thye | Chuyén | ) .. | Mau05;dy
hién cac budc sau trinh 1anh dao | vién phong & thao két qua
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lanh dao S& phé duyét va gui
cho cac don vi lién quan

+ Thanh 1ap doan va td chirc
kiém tra cong tac nghiém thu tai
cong trinh

+ Dy thao Vian ban chép thuan
hoic khong chap thuan nghiém
thu

Budc 5 |Lanh dao phong duyét hé so | Lanh dao 12 gic Mau 05; du
trinh Lanh dao S& ky. phong 819 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao SO xem xét hd so va| Lanh dao 12 gic Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu So So g1o qua
, . . K,( , Y
Ky sb dién tir, phat hanh két qity%‘tli g
3, Chuyén két qua T A in th .
Buse 7 | T ¢ uye‘n °t q}la rlimg tam Vvan :[ ) gio | cung (ban
phuc vu hanh chinh cong noi So n
tiép nhan hoic noi yéu cau dién tu e
' ' chit ky s6)
Trung tdm phuc vy hanh chinh Can bo . . Ket ciua gigl
A C ik A y . .~ | BPMCno1 | Gio quyét cudi
, cong noi ti€p nhan hodc noiyéu | .« R . . .
Buéc8 | x 7 .z : 4, | tiepnhan | hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g ) ; o,
A . hoac noi chinh dién tr co
nhan theo quy dinh N N A
yéu cau chit ky so)
* Triwong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngady hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban | Chuyén Gio
hanh phiéu xin [0i va hen lai| vién phong | hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang | xr Iy ho so| chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiep nhan hodac noi yéu
cau dé gui cho to chuee, ca nhan.




328

2.2. P6i véi cong trinh con lai. Tong thoi gian thuc hién: 14 ngdy 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 9,8 ngay
1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€ x 8 gid = 78,4 gid).

TT Trinh tu Trich T.hO’l B1e:1 ma}l/
: nhiém gian Két qua
C4 nhan gti diy di hd so hop 16| Canbo | 15phat | Gidy bién
tai BO phan Mot cira (BPMC) bét | BPMC bat nhan, hen tré
ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky ket qua
Bude 1 | 5§ hoa va xac thue hd so, thu phi
(néu co)
Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung
5 1 Mau sb 01;
Céng chitc BPMC S& Xay dung | "O18 05 au 560 01;
tiép nhan ho so, chuyén lanh dao chirc phut 02 (neu c6);
Bugc 2 | Lop MR 56, CAUyel fanll G0 g e i Q b6 hd so
Quan 1y chat luong cong trinh theo quy
(QLCLCT) dinh
Lanh dao | 08 gid> | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chic xir Iy hd so | phong va Ho so
QLCLCT keém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén | 46,4 | Mauo05;dy
- Néu hd so khong du diéu kién |  vién gid | thao két qua
xtr Iy tham muu van ban trahé so | phong
trinh 1anh dao Phong ky nhay va
, lanh dao S& phé duyét.
Bude 4 | Néu ho so di didu kién xir Iy
+ Xem xét, danh gia két qua danh
gia an toan cong trinh
+ Du thdo van ban gui UBND
tinh
Bude 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao | 08 gio | Mau 05; du
Lanh dao S¢ ky. phong thao két qua
, Lanh dao S& xem xét hd so va ky | Lanh dao | 04 gid | Mau 05; két
Budce 6 n 2 . \ , \
duyét chuyén van thu So So qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
td chuc, ca nhan.

Vianthue | 02 gid | Két qua giai
So quyét cudi
Budc 7 | Ky sb dién ti, phat hanh két qua: cung (ban
- Chuyén Vin ban giri UBND tinh dién tir co
chit ky sd)
Vian 08 gio | Két qua giai
Vin phong UBND tinh tiép nhan | phong quyét cudi
Budc 8 | va xir Iy hd so chuyén tra sang | UBND cung (ban
Budc 9 tinh dién tr co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Can bd Gio Két qua giai
cong noi tiép nhan hodc noi yéu| BPMC hanh quyét cudi
Bude 9 cau tra két qua cho to chirc, ca| noi tiép chinh cung (ban
nhan theo quy dinh nhan hoac dién tr co
noi yéu chir ky s6)
cau
* Truong hop hod so qua han xitr | Chuyén | Gio Mau 04
1y, trong thoi gian cham nhat 01 | viénxa 1y | hanh
ngay trudc ngdy hét han xt 1y, co hd so chinh
quan giai quyét TTHC ban hanh | Sé hoic
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra| UBND
két qua chuyén sang Trung tdm tinh

3. Thii tuc: Cho y kién vé két qua danh gia an toan cong trinh ddi véi
cong trinh xdy dung nam trén dia ban tinh (Ma TTHC 1.009788). Tong thoi
gian thuc hién: 10 ngdy 1am viéc ké tir nay tiép nhan bao cdo két qua danh gia an
toan cong trinh (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gid).

TT Trinh tu Trich T.hm Ble:l ma!J/
’ nhiém gian Keét qua
C4 nhén gui ddy du ho so hop 18 Cén b@, 15 phat | Gidy bién
Bude 1 | tai By phan Mot cira (BPMC) bat BPM? bat nhan; hf-’r{ tra
ky trén toan tinh kiém tra ho so, ky két qua
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s6 hoa va xéac thue hd so, thu phi
(néu co)

Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chiric BPMC S¢ Xay dung

Cong chitc BPMC So Xay dyng| 018 105 Mau 56 01;
tiép nhan ho so, chuyén lanh dao chirc phat | 02 (néu co);
Bugc 2 | 0P MM A0 56, Chuyen 1ahi Cao ) e i b5 hd so
Quan 1y chat luong cong trinh theo quy
(QLCLCT) dinh
Lanh dao | 04 gid | Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chic xir Iy hd so | phong va Ho so
QLCLCT kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén | 32 giod | Mau 05; du
- Néu ho so khéng du diéu kién |  vién thao két qua
xtr 1y tham muu vin ban tra hd so |  phong
trinh 1anh dao Phong ky nhay va
, lanh dao S& phé duyét.
Bude 4| Néuhé so du didu kien xtr 1y:
+ Xem xét, danh gia két qua danh
gia an toan cong trinh
+ Dy thdo van ban giri UBND
tinh
Buge s | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao | 04 gid | Mau 05; du
Lanh dao S¢ ky. phong thao két qua
, Lanh dao S¢ xem xét hd so vaky | Lanh dao | 04 gid | Méu 05; két
Budce 6 n 2 . \ , \
duyét chuyén van thu S& So qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua: | Vanthu | 02 gio | Két qua giai
- Chuyén Vin ban gtri UBND tinh So quyét cudi
Budce 7 cung (ban
dién tir co
chir ky s0)
Vin phong UBND tinh tiép nhan Vian 08 gid | Két qua giai
va xtr Iy hd so chuyén tra sang| phong quyét cudi
Budc 8 | Bude 9 UBND cung (ban
tinh dién tir co

chir ky s0)
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Phuyc vu hanh chinh cong noi tiép
nhan hoac noi yéu cau dé gui cho
td chuc, ca nhan.

Trung tdm phuc vu hanh chinh | Canbo Gio Két qua g1a1
cong noi tiép nhan hodc noi yéu | BPMC hanh quyét cudi
Bude 9 cau tra két qua cho to chtic, ca| noi tiép chinh cung (ban
nhan theo quy dinh nhan hoac dién tir co
noi yéu chit ky sd)
cau
* Truong hop hd so qua han xir | Chuyén Gio Mau 04
1y, trong thoi gian chdm nhat 01 | viénxar 1y | hanh
ngay trudc ngay hét han xu 1y, co hd so chinh
quan giai quyét TTHC ban hanh | Sé hoic
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra| UBND
két qua chuyén sang Trung tdm tinh

X. LINH VU'C QUY HOACH PO THI VA NONG THON
1. Thi tuc cAp ching chi hanh nghé kién tric (ma TTHC 1.008891). Tong
tho1 gian thyc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan duogc ho so dé nghi (thuyc hién cit
giam 30% thoi gian con 10,5 ngdy ké tir ngay nhan di ho so hop 1 x 8 gio = 84

gio).
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bitu miu/
: nhiém gian Keét qua
Ca nhén gui day d hod so hop 16 tai
B0 phén Mot ctra (BPMC) bat ky
trén toan tinh kiém tra ho so, s6| Céanbd Mau sb 01 va
Budc 1 |hda va xac thyce ho so, thu phi (néu| BPMC bét | 15 phat | 01 bd ho so
co). ky theo Muc 5.2
Can bdo BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung.
Cong chire BPMC S0 Xay dung) Mau s6 01 va
Budce 2 ti€ép nhan ho so, chuyén Lagh dao| Cong chirc 105 phit| 01 bd hd so
Phong Quy hoach va Phat trién dau| TN & TKQ theo Muc 5.2
tw (Phong QH & PTDT). e
A A A - . 1, x| Lanh dao Mau so 01 va
Buéc 3 ]S?(l;an cong Chuyén vién xtr Iy ho| oy O | 04 gir | 01 bo hd so
’ & PTDT theo Muc 5.2
Xem xét xu ly hé  so: Chuvén Mau s6 01 va
Budc 4 |- Néu ho so khong du diéu kién xu| . . e 70 gio | 01 bd hod so
1y tham muu van ban tra ho so trinh vién Phong theo Muc 5.2;
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Lanh dao Phong QH & PTPT ky| QH & Mau s6 02,
nhay va Lanh dao S¢ phé duyét.| PTDT 03, 05 (néu
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi c¢6); Du thao
tham dinh ho 50 két qua giai
+ Kiém tra van ban phép 1y cia hd quyét
SO.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
QH & PTDT.
Mau s6 01 va
~ \ Lanh dao 01 bo ho so
Buéc 5 ﬁjngt fj‘;olzﬁgﬁa%? d:(‘) S%TET Phong QH | 04 gior | theo Muyc 5.2;
o - Y| &PTPT Du théo két
qua giai quyét
Mau s6 01 va
Budc 6 Lénkl dao SXG xem xét h(‘? so va ky Lﬁnhqdao 02 gic t}?‘jobl\('jhl;g SS 3;
duyét chuyén Van thu Sé. So Két qua gidi
quyét
Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, quyét cudi
Budc 7 |chuyén két qua cho TTPVHCC noi| Vin thu So| 02 gid |cung (ban dién
tiép nhan hodc noi yéu cau. tr co chir ky
s6)
Céng chirc TN & TKQ TTPVHCC| 410 Ket qua giai
. A A 9 .~ . .BPMCnoi| Trong quyét cudi
. noi tiép nhan hoac noi yéu cau tra| .« A 1 \ A
Budc 8 két qua cho t chirc, ¢4 nhan theo tiep nhap gi0 hanh [cung (ban dién
quy dinh ’ hodgcnoi | chinh | tircé chir ky
o yéu cau s0)
* Triwong hop hé so qud han xit Iy,
trong thoi gian cham nhdt 01 ngay
trudc ngay het han xw ly, co quan A
gidi quyét TTHC ban hanh Vin .?hlll)}lze‘n Trong Mau sé 04
ban xin 16i va dé nghi gia han thoi VlenH 8(an gio hanh 4y so’
gian gidi quyét chuyén sang Cong I(’)TDT chinh (néu co)

chirc TN & TKQ tai TTPVHCC noi
tiép nhdn hodc noi yéu cau dé gui
cho to chure, cd nhan.
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2. Thit tuc cip lai chirng chi hanh nghé kién tric (do chirng chi hanh nghé bj
mit, hu héng hoiic thay ddi thong tin ca nhan dwoc ghi trong chimg chi hanh
nghé kién tric) (ma TTHC 1.008989). Tong thoi gian thyuc hién: 05 ngay ké tir
ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 3,5 ngay ké
tir ngay nhan du ho so hop 16 x 8 gidr = 28 gio).

TT Trinh ty Trach | Thoi | Bieu miw
i nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day du hd so hop 18
tai BO phan Mot ctra (BPMC) bat
ky trén toan tinh kiém tra hd so, s6| Céan bo Mau s6 01 va
Budc 1 |hoa va xac thuc ho so, thu phi (néu| BPMC bat | 15 phat | 01 bd ho so
co). ky theo Muc 5.2
Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung.
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung| Miu sb 01 va
. ti€ép nhan ho so, chuyén Lanh dao| Cong churc , A 1A
Buoc 2 . . Lk 105 phut| 01 bd ho so
Phong Quy hoach va Phat trien| TN & TKQ theo Muc 5.2
(Phong QH & PTDT). T
A A A en_ . 1, Lanhdao Mau s6 01 va
Budc 3 1;1;"‘“ cong Chuyen vien xtr Iy ho| b o 1 | 02 gio | 01 b6 héd so
' & PTDT theo Muc 5.2
Xem xét xa 1y hd so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr
ly tham muu vian ban tra hd so Mau s6 01 va
trinh Lanh dao Phong QH & 01 bo hd so
PTDT ky nhay va Lanh dao S¢| Chuyén theo Muc 5.2;
, hé duyét.| vién Phong . Mau s6 02,
Buge 4 ?Néu hd so dit didu kién xir Iy thi| QH& | &9 | 03,05 (néu
tham dinh hd so:| PTDT c0); Du thao
+ Kiém tra vin ban phap 1y caa hd két qua giai
SO. quyét
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
QH & PTDT.
Mau 50 01 va
N . Lanh dao 01 bo ho so
Bude 5 ﬁsnlélt fgiﬁﬂﬁgﬁﬁ d‘i ggE,T Phong QH | 02 giv | theo Muc 5.2;
vs - Y| &PTPT Dur thio két
qua giai quyét
Mau s6 01 va
. Lanh dao So xem xét hd so va ky| Lanh dao " 0156 ho s _
Budc 6 n 2 xrw \ \ 02 gio' | theo Muc 5.2;
duyét chuyén Van thu Sé. So PO AR
Két qua giai
quyét
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chirc TN & TKQ tai TTPVHCC
noi tiep nhan hodc noi yéu cau dé
gui cho to chire, ca nhan.

Két qua g1a1
Ky s dién tir, phat hanh két qua, quyét cudi
Budc 7 |chuyén két qua cho TTPVHCC| Vian thu S| 02 gid |cung (ban dién
noi tiép nhan hodc noi yéu cau. tr o chir ky
50)
Cong chuc TN & TKQ Can bo . ket %ué g}efli
. TTPVHCC noi tiép nhan hoic noi B.P;MC hol Tror}g ‘quyetqcuo.lA
Buge 8 yéu cau tra két qua cho to chirc, ca tiep nhap gi0 hanh |cing (ban dién
nhan theo quy dinh ’ hodc noi chinh | tir c6 chir ky
¥ I yéu cau s0)
* Truong hop hé so qud han xit Iy,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trudc ngdy hét han xi Iy, co quan Chuyén
gidi quyet TTHC ban hanh Van| ., Phe Trong Mau sé 04
ban xin 16i va d‘e nghi gia han thoi VlenH 8(zng gi0 hanh a0
gian gidi quyét chuyén sang Céng lgTDT chinh (néu co)

3. Thii tuc cap lai chirng chi hanh nghé kién tric (bi ghi sai do 18i ciia co' quan
cAp chirng chi hanh nghé) (ma TTHC 1.008990). Tong thoi gian thuc hién: 10
ngay ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con

07 ngay ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio).

T Trinh ty Trach 1 Thot | Bicu miu/
j nhiém gian Két qua
Cé nhén gui day di ho so hop 18 tai
50 hin Mt in (BPNO) WIS canvg | |thusson
Bude 1 BPMC bat | 15 phat | 01 bo ho so
va xac thuc hd so, thu  phi (neu c0). Ia theo Muc 5.2
Can bd BPMC chuyén hd so dén Y T
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung.
C?ng cAhu:c kBPMC S(Z Xa~y dung A , Miu sb 01 v
.~ |ti€p nhan ho so, chuyén Lanh dao| Cong chirc , A 1A
Budce 2 |, \ e iR 105 phat| 01 bd ho so
Phong Quy hoach va Phat trién| TN & TKQ theo Muc 5.2
(Phong QH & PTDT). T
‘ Lanh dao Mau 56 01 va
Budc 3 |Phan cong Chuyén vién xur 1y hé so.| Phong QH | 02 gio | 01 bo ho so
& PTDT theo Muc 5.2
Xem xet xu ly ho so: Chuyén Mau s6 01 va
Bude 4| Néu ho so khong du di€u kién xu| vién Phong 46 oid 01 bd ho so
ly tham muu van ban trd ho so trinh| QH & & theo Muc 5.2;
Lanh dao Phong QH & PTDT ky| PTDT Mau s0 02,
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nhay va Lanh dao So phé duyét.
- Néu hd so du diéu kién xu 1y thi
tham dinh hd SO
+ Kiém tra vin ban phap 1y caa hd
SO.

+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
QH & PTDT.

03, 05 (néu

c0); Du thao

két qua giai
quyét

Mau so 01 va

~ \ .| Lanh dao 01 bo hd so
Buoc 5 E g r;l;(zfl?ﬂll) liogﬁgiggﬂm duygt Phong QH | 02 gio | theo Muc 5.2;
' v & PTDT Du thio két
qua giai quyeét
Mau 6 01 va
, Lanh dao SO xem xét hd so va ky| Lanh dao . 0150 ho so
Budc 6 n 2 e \ \ 02 gi6 |theo Muc 5.2;
duy¢t chuyén Van thu So. So X, 2 en
Keét qua giai
quyeét
Két qua giai
Ky S(f) dién tu, phat hanh két qua, quyét cudi
Budc 7 |chuyén két qua cho TTPVHCC noi| Van thu S¢| 02 gi¢ |cung (ban dién
ti€p nhan hoac noi yéu cau. tur co chir ky
s0)
Cong chitc TN & TKQ TTPVHCC| 53020 Ket qua giai
BRMC noi | Trong quyét cudi
. o |noi tiép nhan hodc noi yéu cau tra| .z n s . NP
Budc 8 tiép nhan | gio hanh [cung (ban dién
két qua cho t6 chirc, ca nhéan theo 9 . , o 11
quy dinh. hoAac noi chinh | torco (f})m ky
j yéu cau sO
* Truwong hop ho so qua han xi Ly,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay het han xu Iy, co quan Chuyén
giai quyet TTHC ban hanh Van ban| . . Trong x %
vién Phong | .. ., Mau s6 04
xin 10i vd daé nghi gia han thoi gian OH & gi0o hanh (néu c6)
gidi quyét chuyén sang Cong chirc PTDT chinh

TN & TKQ tai TTPVHCC noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
to chwe, ca nhan.
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4. Thi tuc gia han chirng chi hanh nghé kién tric (md TTHC 1.008991) Tdong
thoi gian thyc hién: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit
giam 30% thoi gian con 07 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 x 8 gio = 56

gio).
TT Trinh ty Trach | Thoi ) Bitu mau/
j nhi¢ém gian Két qua
Cé nhan gui day dua ho so hop 1€ tai
oo hin Mt i (IO W] canvo | |ahusion
Budce 1 BPMC bat | 15 phut | 01 bd ho so
va xac thyc ho so, thu phi (neu c0). I theo Muc 5.2
Can bo BPMC chuyén ho so dén Y T
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung.
Cong chic BPMC 5S¢ Xay dung| Miu sb 01 va
.~ |ti€p nhan ho so, chuyén Lanh dao| Cong chiic , A 1A
Budce 2 |, \ o L cR 105 phut| 01 bd ho so
Phong Quy hoach va Phat trién| TN & TKQ theo Muc 5.2
(Phong QH & PTDT). T
| Lanhdao Mau 50 01 va
Budc 3 |Phan cong Chuyén vién xtr 1y ho so.| Phong QH | 02 gio | 01 bd ho so
& PTDT theo Muc 5.2
Xem xet xu ly ho so
- Néu ho so khong du dicu kién xir x % \
, < 12 .21 A ) Mau s6 01 va
1y tham muu van ban tra ho so trinh 01 bo hd so
Lanh dao Phong QH & PTDT ky A ‘
s N A Chuyén theo Muc 5.2;
nhiay va Lanh dao S& phé duyét.| .. \ x %
. 2 1A w A 1ia o 1. 0| VIEn Phong " Mau s6 02,
Budc 4 |- Néu ho so du diéu kién xu 1y thi 46 gio X
A ) X QH & 03, 05 (néu
tham dinh ho SO . ,
2 . 1. . 1, . 15 PTDT c0); Du thao
+ Kiém tra van ban phép ly cua ho L, ..
S0, két qua giai
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong quyet
QH & PTDT.
Mau 56 01 va
- \ ~.| Lanh dao 01 bo ho so
Buéc 5 ﬁanlé‘zflflﬁ Eﬁ%ﬁ 8;)};{*,“ Uyt ppong QH | 02 gio | theo Muc 5.2;
o3 20 D08 & PTDT Dur thio két
qua giai quyeét
Mau s6 01 va
, Lanh dao S& xem xét hd so va ky| Lanh dao . 0156 ho so
Budc 6 N 2 vrx ) \ 02 gio | theo Muc 5.2;
duy¢t chuyén Van thu So. So PO AR
Keét qua giai
quyét
Ky s6 dién tu, phat hanh két qua, Keét qua giai
Budc 7 chuyen két qua cho TTPVHCC noi| Van thu S6' | 02 gi6 | quyet cudi
tiép nhan hodc noi yéu cau. cung (ban di¢n
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tur c6 chir ky
56)
Cong chirc TN & TKQ TTPVHCC|  £41b0 Ket qua grai
X A 9 .~ x_ ../ BPMCnoi| Trong quy€t cudi
. o |noi tiép nhan hodc noi yéu cau tra| .« ~ 1 \ NP
Budc 8 két qua cho t6 chirc, ca nhan theo tiép nhan |gio hanh |cung (ban di¢n
dinh ’ hodc noi chinh | tir c6 chir ky
quy ¢inn. yéu cau s0)
* Triong hop ho so qud han xir 1,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
truoc nggiy hét han xit Iy, co quan Chuyén
giai quyet TTHC ban hanh Van ban| ., Phe Trong Mau sé 04
xin 10i vd dé nghi gia han thoi gian VlenH 8(L)ng gi0 hanh a4y so’
gidi quyét chuyén sang Cong chirc I?TDT chinh (néu co)
TN & TKQ tai TTPVHCC noi tiép
nhdn hodc noi yéu cdu dé giri cho
16 chire, cd nhan.

5. Thii tuc cong nhéan chirng chi hanh nghé kién triic ciia ngudi nuwée ngoai &
Viét Nam (ma TTHC 1.008992). Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay ké tir ngay
nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 07 ngay ké tir
ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio).

- Néu ho so du diéu kién xu 1y thi
tham dinh ho SO

TT Trinh ty Tréch nhigm | 1101 | Bicu mau/
: ; gian Két qua
C4a nhan gui day du ho so hop 1€ tai
e b e (b oy Cinbo. Miu s6 01 va
Bude 1 BPMC bat | 15 phat | 01 bo ho so
va xac thuc hd so, thu  phi (neu co). Ia theo Muc 5.2
Can bd BPMC chuyén hd so dén Y T
Cong chic BPMC S¢ Xay dung.
Cong chic BPMC So Xay dung| Miu s6 01 va
Budc 2 ti€p nhan ho so, chuyén Lanh dao| Cong chirc 105 01 b6 hd so
Phong Quy hoach va Phat trién| TN & TKQ | phut theo Muc 5.2
(Phong QH & PTDT). T
‘ Lanh dao Mau s6 01 va
Budc 3 |Phan cong Chuyén vién xur 1y ho so.| Phong QH & | 02 gio | 01 b0 ho so
PTDT theo Muc 5.2
Xem xét xir ly ho —so Mau s6 01 va
- Néu ho so khong du diéu kién xur A 1A
, . 1a o 1A . A n 01 bo ho so
1y tham muu van ban tra ho so trinh| Chuyén vién theo Muc
Buédc 4 |[Lanh dao Phong QH & PTDT ky| Phong QH & | 46 gio Xz
. T v~ , n n 5.2; Mau s6
nhay va Lanh dao So phé duyét. PTDT 02. 03. 05

(néu co); Du
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+ Kiém tra vin ban phap 1y caa hd
SO.

+ Du thao trinh Lanh dao Phong
QH & PTDT.

thao két qua
giai quyeét

Lanh dao

Mau sb Ql va
01 bo ho so

TN & TKQ tai TTPVHCC noi tiép
nhan hodc noi yéu cau dé gui cho
to chwe, ca nhan.

. Lanh dao Phong QH & PTDT duyét| , .y theo Muc
Buoe 3 hd so trinh Lanh dao S¢ ky. Phong QH & | 02 gi6 5.2; Dy thdo
PTDT L .
két qua giai
quyeét
Mau s6 01 va
~ , e 1A \ v 01 bo ho so
Budc 6 LanEl dao S;O xem xet h? S0 va ky Lanh dao S¢ | 02 gio | theo Muc
duyé¢t chuyén Van thu So. A
5.2; Két qua
gidi quyet
’ Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, quyét cudi
Budc 7 |chuyén két qua cho TTPVHCC noi| Van thu S¢ | 02 gio | cung (ban
tiép nhan hoac noi yéu cau. dién tur co
chir ky s6)
Céng chire TN & TKQ TTPVHCC| . San00 | . [ Ketqua gai
X A 9 . A A .| BPMCnoi .\ quyét cudi
. noi ti€p nhan hodc noi yéu cau tra - & A g10 \ 2
Budce 8|, « \ 2o S A tiép nhan . cung (ban
két qua cho t6 chuc, cd nhan theo|, . A hanh A
uv dinh hodc not yéu chinh dién tur co
quy ¢inn. cau chir ky so)
* Truwong hop ho so qua han xi Ly,
trong thoi gian chgm nhat 01 ngay
trudc ngay het han xur Iy, co quan Tron
giai quyét TTHC ban hanh Van ban| Chuyén vién ng x %
N A . o . g10 Mau so6 04
xin [oi va deé nghi gia han thoi gian| Phong QH & . '
. £ g . , hanh (néu co)
giai quyét chuyén sang Cong chirc PTDT chinh

6. Thii tuc chuyén d6i chirng chi hanh nghé kién triic ciia ngudi nwée ngoai
& Viét Nam (ma TTHC 1.008993). Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay ké tir ngay
nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 07 ngay ké tir
ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio).

TT Trinh tu Tréch nhigm| 101 | Bieu maw
’ i gian Két qua
Cé nhéan gui day di ho so hop 18 tai|  Can bo Mau s6 01 va
Budc 1 [B6 phan Mot cira (BPMC) bat ky| BPMC bat | 15 phat | 01 bd hd so
trén toan tinh kiém tra hd so, s6 hoa ky theo Muc 5.2
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va xac thue hd so, thuq phi (néu cé).
Céan bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung.

Cong chuc BPMC S¢ Xay dung

Mau so 01 va

Budce 2 tiép nhan hd so, chuyén Lanh dao| Cong churc 105 01 b6 hd so
Phong Quy hoach va Phat trién| TN & TKQ | phut theo Muc 5.2
(Phong QH & PTDT). T
‘ Lanh dao Mau so Ql va
Budc 3 |Phan cong Chuyén vién xtr 1y ho so.| Phong QH & | 02 gio | 01 bd ho so
PTDT theo Muc 5.2
Xem xet xu ly ho so
- Néu ho so khong du dicu kién xir x % \
, < 12 . 21 A ) Mau s6 01 va
1y tham muu van ban tra ho so trinh 01 b6 hd so
Lanh dao Phong QH & PTDT ky '
o x T , n n A en theo Muc
nhay va Lanh dao S¢ phé duyét.| Chuyén vién 59- Mau s6
Budc 4 |- Néu ho so du diéu kién xur 1y thi| Phong QH & | 46 gio | ~
2 ) \ 02, 03,05
tham dinh ho SO PTDT o
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hod (néu co); Du
SO thao két qua
+ Du théao trinh Lanh dao Phong giat quyct
QH & PTDT.
Mau s6 01 va
Lanh dao 0156 ho so
. Lanh dao Phong QH & PTDT duyét| . i Ly theo Muc
Buoce 513 s trinh Lanh dao S ky. Phong QH & | 02 8i0 | 5 5. 1y g
PTDT L .
két qua giai
quyeét
Mau s6 01 va
- v e A e o3 o 01 bd ho so
Budc 6 Lan13 dao S;O xevm xet h? S0 va ky Lanh dao S¢ | 02 gi6 | theo Muc
duyét chuyén Van thu Sé. A,
5.2; Két qua
gidi quyét
, ’ Két qua giai
Ky s6 dién tur, phat hanh két qua, quyét cuoi
Budce 7 |chuyén két qua cho TTPVHCC noi| Van thu S¢ | 02 gio | cung (ban
tiép nhan hoac noi yéu cau. dién tu co
chir ky s6)
A . Can bo Keét qua giai
Cong chic TN & TKQ TTPVHCC . | Trong X, A
K A 9 © A~ x_ ..l BPMCnoi " quyét cuoi
. noi tiép nhan hodc noi yéu cau trd| .; ~ gio < \
Budce 8 | « ) R S A ti€p nhan . cung (ban
két qua cho t6 chuc, cd nhan theo|, . . hanh A,
. hodc noi yéu , dién tir co
quy dinh. ; chinh

cau

chit ky sd)
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* Triomg hop hé so qud han xir 1,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xit Iy, co quan
giai quyet TTHC ban hanh Van ban
xin 10i vd dé nghi gia han thoi gian
gidi quyét chuyén sang Cong chirc
TN & TKQ tai TTPVHCC noi tiép
nhdn hodc noi yéu cdu dé giri cho
16 chire, cd nhan.

Chuyén vién
Phong QH &
PTDT

Trong
gio
hanh
chinh

Mau s6 04
(néu co)

7. Thii tuc thim dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach
d6 thi va nong thén do nha dau tw di dwoc lua chon dé thwe hién dw 4n diu
tu t6 chirc 1ap (c6 pham vi quy hoach lién quan dén dia giéi don vi hanh chinh
ciia 02 don vi hanh chinh cép xa tré 1én) (ma TTHC1.014155). Tong thoi gian
thuc hién: 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30%
thoi gian con 10,5 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 x 8 gid = 84 gio)

T Trinh ty Trach 1 Thoi | Bieu mau/
j nhi¢m gian Két qua
Ca nhan gui day du ho so hop 1€ tai
senoan tnh e tra o s0, o | CA1 00, M 56 01 v2
Bude 1 BPMC bat | 15 phuat | 01 bo ho so
va xac thuc hd so, thu  phi (neu co). Ia theo Muc 5.2
Can bd BPMC chuyén hd so dén Y T
Cong chic BPMC S¢ Xay dung.
C?ng cAhuc ‘ABPMC S(z Xa~y dung A , Miu s6 01 va
.~ [ti€p nhan ho so, chuyén Lanh dao| Coéng chuc , A 1A
Budce 2 |, \ e iR 105 phut| 01 bd ho so
Phong Quy hoach va Phat trién| TN & TKQ theo Muc 5.2
(Phong QH & PTDT). T
‘ Lanh dao Mau 56 01 va
Budc 3 |Phan cong Chuyén vién xur 1y ho so.|Phong QH & | 04 gio | 01 b0 ho so
PTDT theo Muc 5.2
Xem xeét xu ly hé  so:
- Néu ho so khong du diéu kién xur X £ .
, . tr .21 A . Mau s6 01 va
Iy tham muu van ban tra ho so trinh 01 b6 hd so
Lanh dao Phong QH & PTDT ky ‘
o x T , A n A en theo Muc
nhay va Lanh dao S¢ phé duyét.| Chuyén vién 59- Mau sb
Budc 4 |- Néu ho so du diéu kién xur Iy thi| Phong QH & | 70 gio | -
2 ) A 02, 03, 05
tham dinh ho SO PTDT L
+ Kiém tra vin ban phap 1y caa hd (n€u co); Du
o phap Ly thao két qua
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong glat quyct
QH & PTDT.
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Mau sb Ql va
01 b ho so

IN & TKQ tai TTPVHCC noi tiép
nftdn hodc noi yéu cau dé gui cho
to chire, cd nhan.

Lanh dao
. Lanh dao Phong QH & PTDT duyét| ,, . ‘ .\ theo Muc
Buge 5 hd so trinh Lanh dao S& ky. Phong QH & 04 gio 5.2; Du thao
PTDT L.
két qua giai
quyeét
Mau s6 01 va
< \ LA L 01 bo ho so
Budc 6 Lanl} dao S;O xe}11 xet h? S0 va ky Lanh dao S& | 02 gid | theo Muc
duyét chuyén Van thu Sé. A
5.2; Két qua
gidi quyet
, ’ Két qua giai
Ky s6 dién tur, phat hanh két qua, quy€t cuoi
Budc 7 |chuyén két qua cho TTPVHCC noi| Van thu S¢ | 02 gio | cung (ban
ti€ép nhan hoac no1 yéu cau. dién tur co
chir ky s6)
Cong chire TN & TKQ TTPVHCC|  Sanb0 Ket qua gii
BPMC noi | Trong quyet cudi
. o |noi tiép nhan hoac noi yéu cau tra| . ~ s
Budc 8 tiép nhan |gido hanh| cung (ban
két qua cho t6 chirc, ca nhéan theo|, . A , AT,
uv dinh hogc noiyéu | chinh | dién tuco
quy ¢inn. cau chit ky so)
* Truong hop ho so qua han xi Ly,
trong thoi gian chgm nhat 01 ngay
truoc nggiy hét han xu ly, co quan
giai quyét TTHC ban hanh Van ban| Chuyén vién | Trong Xz
\ s Mau s6 04
xin 16i vd dé nghi gia han thoi gian| Phong QH & | gio hanh (néu co)
gidi quyét chuyén sang Cong chirc PTDT chinh

8. Thi tuc phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach
d6 thi va nong thon do nha dau tw di dwoc lua chon dé thue hién dw 4n diu
tu t6 chirc 1ap (cé6 pham vi quy hoach lién quan dén dia giéi don vi hanh chinh
ciia 02 don vi hanh chinh cép x tré 1én) (ma TTHC 1.014156). Tong thoi gian
thuc hién: 07 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30%
thoi gian con 4,9 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 39,2 gio)

T Trinh t Trach 1 Thoi | Bifu mau/
’ nhiém gian Két qua
O i R E cintg, | vt
Budgc 1 [0 Phan Vot & ) P8 XY BPMC bat | 15 phut | 01 bo hd so
trén toan tinh klem tra ho so, 80 hoa 1a theo Muc 5.2
va xac thuc ho so, thu phi (néu co). Y T
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Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung.

Cong chuc BPMC S¢ Xay dung

Mau s6 01 va

.~ |tiép nhan hd so, chuyén Lanh dao| Cong chirc . A 1A
Buoc 2 Phong Quy hoach va Phat trién| TN & TKQ 105 phat tl?elobli)dﬁg 202
(Phong QH & PTDT). T
‘ Lanh dao Mau so Ql va
Budc 3 |Phan cong Chuyén vién xtr 1y ho so.| Phong QH | 02 gio | 01 bo ho so
& PTDT theo Muc 5.2
Xem xét xu ly ho so
- Néu ho so khong du dicu kién xtr x % \
, < 1a . 21 A ) Mau s6 01 va
1y tham muu van ban tra ho so trinh 01 bo hd so
Lanh dao Phong QH & PTDT ky A '
4t~ , n n Chuyén theo Muc 5.2;
nhay va Lanh dao S& phé duyét.| .. . x %
. % LA w oa A 1A o 10| viEn Phong . Mau s6 02,
Budc 4 |- Néu ho so du diéu kién xu ly thi 29 gi10 X
A ; . QH & 03, 05 (n€u
tham dinh ho SO . ,
2 U . 1. . 1 PTDT c0); Du thao
+ Kiém tra van ban phap ly cia ho L .
S0, ket qua giai
+ Du théao trinh Lanh dao Phong quyet
QH & PTDT.
Mau s6 01 va
- \ ~.| Lanh dao 01 bo ho so
Buéc 5 ﬁgﬁi?ﬁﬁ hﬁ’;ﬁ%i‘géggﬁ WYE phong QH | 02 giv |theo Muc 5.2;
- 4 & PTDT Du thao két
qua giai quyeét
Mau 50 01 va
. |Lanh dao S& xem xét hd so va ky| Lanh dao | 01bohosa
Buoc 6 n 2 xre ) ) 02 gi0 |theo Muc 5.2;
duy¢t chuyén Van thu So. So P
Keét qua giai
quyeét
, ’ Két qua giai
Ky s6 dién tur, phat hanh két qua, quyét cuoi
Budc 7 |chuyén két qua cho TTPVHCC noi| Van thu So | 02 gio cung (ban
ti€ép nhan hoac noi yéu cau. dién tur c6 chir
ky s0)
Cong chtic TN & TKQ TTPVHCC Canbd Ket qua gidi
BPMC noi | Trong quyét cudi
. o |noi tiép nhan hodc noi yéu cau tra| . ~ s
Budce 8 tiép nhan | gio hanh | cung (ban
két qua cho to chuc, ca nhan theo 9 ) , DO
. hodc noi chinh [dién tir c6 chi
quy dinh. A , X
yéu cau ky s0)
* Truong hop ho so qua han xuw ly,| Chuyén
. ) e 8 B . Trong Xz
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay| vién Phong | .. ., Mau s6 04
. Oz . 210 hanh L
trudc ngay hét han xir Iy, co quan|  QH & chinh (néu c0)
giai quyét TTHC ban hanh Van ban| PTDT
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xin 16i vd daé nghi gia han thoi gian
gidi quyét chuyén sang Cong chirc
IN & TKQ tai TTPVHCC noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chirc, cd nhan.

9. Thii tuc thim dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thén
do nha dau tw di dwoc lwa chon dé thwe hién dyw 4n dau tu t6 chirc 1ap (cé
pham vi quy hoach lién quan dén dia giéi don vi hanh chinh ciia 02 don vi
hanh chinh cép xa tré 1én) (ma TTHC 1.014157). Tong thoi gian thyc hién: 30
ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thdi gian con
21 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 168 giv).

TT Trinh ty Trach | Thot | Bicu mau/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gtri ddy da ho so hop 16 tai
o0 phin Mo o IO P cans | |iusson
Budce 1 BPMC bat | 15 phat | 01 b ho so
va xac thuc ho so, thu phi (neu c0). I theo Muc 5.2
Can bo BPMC chuyén ho so dén Y T
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung.
Cong chic BPMC S Xdy dung) =~ Mau sb 01 va
.~ |ti€p nhan ho so, chuyén Lanh dao| Cong chiic , A 1A
Budce 2 |, . S 105 phut | 01 bd ho so
Phong Quy hoach va Phat trién| TN & TKQ theo Muc 5.2
(Phong QH & PTDT). T
‘ Lanh dao Mau sb 01 va
Budc 3 |Phan cong Chuyén vién xtr Iy ho so.| Phong QH | 04 gio | 01 bo ho so
& PTDT theo Muc 5.2
Xem xet xu ly ho so
- Néu ho so khong dua diéu kién xu Xk \
, < toa .21 A ) Mau s6 01 va
1y tham muu van ban tra ho so trinh 01 bo hd so
Lanh dao Phong QH & PTDT ky A ‘ _
A A . Chuyén theo Muc 5.2;
nhiy va Lanh dao S& phé duyét.| .. . x %
. X 1A w4 A 1ea. o 10| VIEn Phong .. | Mauso 02,
Budc 4 |- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi 154 gio X
A ) A QH & 03, 05 (n€u
tham dinh ho SO . ,
L1 . 1 . x| PIDT c6); Du thao
+ Kiém tra van ban phép ly cua ho K&t qua oid;
SO, et qua( glail
+ Du thao trinh Lanh dao Phong quyet
QH & PTDT.
Mau s6 01 va
~ . ..| Lanh dao 01 bd ho so
Buéc 5 ﬁar‘l;‘zfl‘;ﬁ hL‘iigh%H 8;;’3“ duyet ppong QH | 04 gio |theo Muc 5.2;
% A CHO SO Ry & PTDT Dy thao két
qua giai quyét
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Mau 50 01 va
01 bd hd so

IN & TKQ tai TTPVHCC noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gii cho
10 chirc, ca nhan.

Budce 6 LanP dao S;O xevm xét h? so va ky Lanhqdao 02 git |theo Muc 5.2;
duyét chuyén Van thu Sé. So PR
Keét qua giai
quyeét
Két qua giai
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, quyét cudi
Budce 7 chuyen két qua cho TTPVHCC noi| Van thu S¢ | 02 gio cung (ban
tiép nhan hodc noi yéu cau. dién tur co
chit ky s0)
Céng chire TN & TKQ TTPVHCC| £ b0 Ket qua giai
A A < - a- Ao BPMCnot | Trong quyét cuoi
. o |not tiép nhan hodc noi yéu cau tra| . x . o X \
Budce 8 |; « . 21 S 1A ti€p nhan | gio hanh | cung (ban
két qua cho t6 chuc, ca nhan theo 9 : , A
uv dinh hoac noi chinh dién tur co
quy G- yéu ciu chit k¥ s6)
* Truong hop ho so qud han xu Iy,
trong thoi gian chgm nhat 01 ngay
truoc ngay hét han xur Iy, co quan Chuyén
giai quyét TTHC ban hanh Van ban)| ., . Trong Xz
vién Phong | . ., Mau s6 04
xin 10i vd de nghl gia han thoi gian OH & gi0 hanh (néu c6)
gidi quyét chuyén sang Cong chirc PTDT chinh

10. Thii tuc phé duyét, chip thuin quy hoach, diéu chinh quy hoach @6 thi
va nong thon do nha diu tuw da dwoc lra chon dé thue hién dw an diu tu to
chire 14p (c6 pham vi quy hoach lién quan dén dia giéi don vi hanh chinh cia
02 don vi hanh chinh cap x4 tré 1én) (ma TTHC 1.014158). Tong thoi gian
thue hién: 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30%
thoi gian con 10,5 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18 x 8 gio = 84 gio).

(Phong QH & PTDT).

TT Trinh ty Trach 1 Thoi - Bicu mau/
j nhiém gian Két qua
Ca nhan guri day du ho so hop le tai
o0 hin Mt in (BPNO WS cansg | v
Budc 1 BPMC bat | 15 phat | 01 b ho so
va xac thyc ho so, thu phi (neu c0). I theo Muc 5.2
Can bd BPMC chuyén hd so dén y T
Cong chiic BPMC S¢ Xay dung.
(.j? NS CAhuC ;BPMC S(;y XaNy dung n . Mau s6 01 va
Budce 2 tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao| Cong chic 105 phait | 01 b6 hd so
Phong Quy hoach va Phat trién| TN & TKQ \

theo Muc 5.2
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| Lanhdao Mau s6 01 va
Budc 3 |Phan cong Chuyén vién xir 1y ho so.| Phong QH | 04 gio | 01 bo ho so
& PTDT theo Muc 5.2
Xem xét xu ly ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xur Mau sb 01 va
Iy tham muu van ban tra ho so trinh 01 b6 hd so
Lanh dao Phong QH & PTDT ky Chuvén theo Muc 5.2-
nhay va Lanh dao So phé duyét. vién P}}Ilc‘)n Miu sb 02' ’
Budc 4 |- Néu hd so du didu kién xir 1y thi | 70 gio %
thim  dinh  ho  so:| W& 03,05 (ncu
2 Lo . 1, . 1 PTDT c0); Du thao
+ Kiém tra van ban phép ly cua ho két qu gidi
SO. e
+ Du thao trinh Lanh dao Phong quyet
QH & PTDT.
Mau s6 01 va
- ‘ ..| Lanh dao 01 bd ho so
Buoc 5 }I; g I;};(Ifl?ﬂlj }Iioél:l%l?i?og;gjl;?T duyet Phong QH | 04 gi¢' |theo Muc 5.2;
: ' & PTDT Duy thao két
qua gidi quyét
Mau s6 01 va
, Lanh dao S& xem xét hd so va ky| Lanh dao . 0150 ho so
Budc 6 n 2 e \ \ 02 gi6 |theo Muc 5.2;
duyét chuyén Van thu Sé. So P
Keét qua giai
quyeét
. ’ Két qua giai
Ky s6 dién tu, phat hanh két qua, quyét cudi
Budce 7 chuyen két qua cho TTPVHCC noi| Van thu S¢ | 02 gio cung (ban
tiép nhan hodc noi yéu cau. dién tur c6 chir
ky s0)
Cong chite TN & TKQ TTPVHCC| ppuie? || Hu ST
, noi ti€p nhan hodc noi yéu cau tra| —.x . o ‘g q‘y \
Budce 8 | « ) 21 S A ti€p nhan | gio hanh | cung (ban
két qua cho t6 churc, cd nhan theo 9 . . DO
uv dinh hodc noi chinh |dién tir co chir
quy ¢inn. yéu cAu ky s8)
* Truwong hop ho so qua han xur Ly,
trong thoi gian chgm nhat 01 ngay
trudc ngay het han xur Iy, co quan Chuyén
gidi quyet TTHC ban hanh Van ban vién Phon Trong Miu sé 04
xin 10i vd dé nghi gia han thoi gian OH & & g10 hanh (néu co)
gidi quyét chuyén sang Cong chirc PTDT chinh

IN & TKQ tai TTPVHCC noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chirc, cd nhan.
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11. Cung cip thong tin quy hoach d6 thi va ndng thén (ddi véi quy hoach dé
thi va nong thén thudc thim quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dén cap tinh)
(ma TTHC 1.014159). Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc
hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 7 ngay ké tir ngdy nhan du
hd so hop 18 x 8 gid = 56 gid).

TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Ble}l mat /
i j gian Két qua
Cé nhan gui day du ho so hop ¢ tai
e o i (oo oy Cinbo Min 56 01 v2
Budce 1 BPMC bat |15 phat| 01 bg ho so
va xac thue ho so, thu  phi (neu co). Q theo Muc 5.2
Can bd BPMC chuyén hd so dén y T
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung.
Cong chie BPMC S¢ Xay dung) Mau s6 01 va
Bude 2 tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao| Cong chirc 105 01 b6 hd so
Phong Quy hoach va Phat trién| TN & TKQ | phut theo Muc 5.2
(Phong QH & PTDT). T
‘ Lanh dao Mau s6 01 va
Budc 3 |Phan cong Chuyén vién xir 1y ho so.| Phong QH & | 02 gio | 01 bd ho so
PTDT theo Muc 5.2
Xem xet xu ly hé  so:
- Néu ho so khong du diéu kién xu X £ \
, % 1o ex 1A ) Mau s6 01 va
1y tham muu van ban tra ho so trinh 01 b6 hd so
Lanh dao Phong QH & PTDT ky '
fx 1~ , . ]\ A oA theo Muc 5.2;
nhay va Lanh dao S& phé duyét.| Chuyén vién Mau s6 02
Budc 4 |- Néu ho so du dicu kién xu 1y thi| Phong QH & | 46 gio X
A . )\ 03, 05 (neu
tham dinh ho SO PTDT . ,
2 N r v o 1A c0); Du thao
+ Kiém tra van ban phap ly cua ho £ ...
<. két qua giai
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong quyet
QH & PTDT.
Mau s6 01 va
- : ..| Lanh dao 01 bd ho so
Buéc 5 Egiﬁfﬁﬁ gﬁ%i%gim YEt) phong QH & | 02 gior [theo Muc 5.2;
: Y. PTDT Dy théo két
qud gidi quyet
Mau s6 01 va
- , LA 1 01 bo ho so
Budc 6 Lanl} dao S;O xevm xet h? so va ky Lanh dao S¢ | 02 gio |theo Muc 5.2;
duyét chuyén Van thu Sé. PP
Két qud gia
quyet
Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, Két qua g1a1
Budce 7 |chuyén két qua cho TTPVHCC noi| Van thu S¢ | 02 gio quyét cudi
tiép nhan hodc noi yéu cau. cung (ban
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dién tu co
chit ky s0)
A , Cén bo Keét qua giai
Cong chic TN & TKQ TTPVHCC .| Trong X, . A-
.S n g -~ ..l BPMCnoi . quyét cud1
. noi ti€p nhan hodc noi yéu cau tra| .: ~ gio . X
Budc 8 |, « \ PR S A tiép nhan . cung (ban
két qua cho t6 chuc, cd nhan theo|, . .* ~ | hanh AT,
dinh hodc not yéu chinh dién tur co
quy ¢ina. cau chit ky s0)
* Truong hop ho so qud han xu Iy,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
truoc nggiy hét han xu Iy, co quan Tron
giai quyet TTHC ban hanh Van ban| Chuyén vién iég Mau sb 04
xin 16i vd dé nghi gia han thoi gian| Phong QH & & L. 4
hanh (n€u co)
gidi quyét chuyén sang Cong chirc PTDT chinh
IN & TKQ tai TTPVHCC noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de giri cho
to chwe, ca nhan.

XI. LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG
1. Cong bd ‘hop quy san phim, hang héa vt liéu xdy dung (Ma TTHC
1.006871) Tong thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so dé nghi (thue hién cit giam 30% thoi gian con 2,1 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan du hd so hop 16 x 8 gid = 16,8 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gtri day da hd so hop 16
ol B phin Mitoin BRMO bkt | ¢ Gidy bién
’ }/ tr’en t‘oar{ tin 1e£n tra ho s0’2 BPMC , nhan, hen
Budce 1 | 56 hoa va xac thuc ho so, thu phi bit 15 phat \
(néu co) kgf ’tra
L . y két qua
Can b BPMC chuyén h so dén ot qua
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S6 Xdy dung | .. Mau 50 01;
£ A 1A 2 1a Cong 02 (néu co);
, ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao , , NS
Budce 2 phong Quan 1y dau tir xay dung chuce 105 phut | b ho so
‘ TN&TKQ theo quy
(QLDBTXD) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so |  phong 02 gio va Ho so
QLDbXTD kém theo




348

Budc 4

Xem x¢ét xu 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban trd ho so

t1;1nh lanh (?ao l?hongAky nhdy va Chp}len | MBu05: du
lanh dao S& phé duyét. vién 6,8 gio s AL
PN s A thdo két qua
-Néu ho so du dicukién xtir Iy thi | phong
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh 1anh dao phong duy¢t
ho so
Bu6ce 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 02 gids Mau 05; du
trinh Lanh dao S ky. phong S19 | thao két qua
Buéc 6 | Lanh dao S& xem xét hd so vaky | Lanh dao 02 oily Mau 05; két
duyét chuyén van thu So So & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Kit Leed
, Chuyén két qua Trung tdm phuc | Van thu . q ‘y \
Budce 7 . , . .4 - \ 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép nhan So n
hodc noi yéu cau dién tir 0
‘ chit ky s0)
Can bd Két qua giai
Trung tim phuc vu hanh chinh | BPMC quy€t cudi
Bude 8 cong noi tiép nhan hodc noi yéu | noi tiép | Gio hanh | cung (ban
cau tra két qua cho to chitc, c4 | nhdn hodc | chinh dién tir c6
nhan theo quy dinh noi yéu chir ky s0)
cau
* Trwong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhdt 01
ngay trude ngay hét han xir Iy, co n
; h
quan giai quyét TTHC ban hanh ¢ uAy on s
T S vién G106 hanh x
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra . \ , Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdim P hong xu chinh
. | 1y ho so

Phuc vy hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chure, ca nhan.
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2. Cép gidy phép luu thong vt liéu, cAu kién ngin chay, chong chay (Ma
TTHC 1.014783). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam vi¢e ké
tir ngay nhan du ho so hop 1é x 8 gio = 28 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Cé nhan giri day du ho so hop 18
tai BO phan Mot cfrq (BPMC) bat ’
ky trén toan tinh kiém tra ho so, | Canbo Gidy bién
Budc 1 | 80 hoa va xdc thuc ho so, thu phi | BPMC bat | 15 phat | nhan, hen
(néu co) ‘ ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Cong chitc BPMC S& Xay dung Mau 50 01;
- A A X A1~ A ; 02 (neu
. ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong churc , N LA 1A
Budc 2 . s 1 aA A 105 phut | c6); bo ho
phong Quan 1y dau tu xay dung | TN&TKQ so theo quy
(QLDBTXD) dinh
Lanh dao Mau 0‘1, 05
Bude 3 | Phan cong cong chire xtr ly hd so |  phong 02 gio va HO so
QLBbXTD keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khéng du dicu kién
xUr ly tham muu van ban trd ho so N
trinh 1anh dao Phong ky nhay va| Chuyén Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. vién 18 gio thao két
- Néu ho so dit diéu kién xur 1y thi | phong qua
tham dinh ho so va du thdo van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
) Lénh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 02 gidy Mg:;gi;é?u
Bude S | L anh dao S ky. phong & 7
qua
Budc 6 | Lanh dao S{)’ xem xét ho so va ky | Lanh dao 02 widy M?lu 05;
duyét chuyén van thu S& S& & két qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dée giri cho
to chure, ca nhan.

’ ) Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
. Chuyén két qua Trung tdm phuc | Van thu . cudi cung
Buoc 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan S& 02 gio (ban di¢n
hodc noi yéu cau tur ¢o chir
ky s0)
1 Két qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : giai quyét
A A . y .~ | BPMCnoti | ... Lo
. cong noi tiép nhan hodc noi yéu | .z ~_ | Gio hanh | cudi cung
Budéc8 | x .7« \ o . | tiép nhan , e
cau trad két qua cho to6 chuc, ca 9 . chinh (ban di¢n
A ) hoac noi w1~
nhan theo quy dinh A tor ¢o chiv
yéu cau . A
ky s0)
* Truong hop ho so qud han xu
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay truoc ngay hét han xu ly, co A
quan giai quyét TTHC ban hanh Chl.lAy en 1
N S C , vién G160 hanh x
phiéu xin loi va hen lai ngay tra . , . Mau 04
két qua chuyén sang Trung tim phong xur chinh
; 1y ho so

XII. LINH VUC TAI CHINH NGAN HANG

Thi tuc hd tro  lai suit vay von tai to chirc tin dung dé dau tu phuong tién,
dau tw két cau ha tang phu vu van tii hanh khach cong cong bang xe buyt
theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 4, Khoan 3 Piéu 5 Quyét dinh s6 13/2015/QD-
TTg ngay 05/5/2015 ciia Thii twéng Chinh phii vé co ché, chinh sach khuyén
khich phat trién van tai hanh khach cong cong biang xe buyt (Ma TTHC
3.000161). Téng thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 17,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 140 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miw/
nhigm | gian | Két qua

C4 nhan giri ddy di hd so hop 16 | can bs Giay bién

Budce 1 | tai Bo phan Mot cira (BPMC) bat BPMC Bé ) 15 phat | nhan, hen

ky trén toan tinh kiém tra ho so, sb tra két qua
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héa va xac thue hd so, thu phi (néu ky
co)
Can bo BPMC chuyén hd so dén
Cong chuc BPMC S¢ Xay dung
Cong chirc BPMC S& Xay dung Mau 50 01;
£ A 1A 2 1m A . 02 (néu
Budc 2 ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao | Cong chire 105 ¢6): b6 hd
phong Ké hoach — Tai chinh | TN&TKQ | phut P
(KHTC) so theo quy
dinh
Budc 3 ‘ Lanh dao Mau 01, 05
Phan cong cong chirc xur 1y ho so phong 04 gio | vaHoOso
QHTC kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir
Iy tham muu van ban tra ho so N
trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvén Mau 05; du
lanh dao S& phé duyét. SUYER 100 gig | thao két
s N vién phong )
- Néu ho so du diéu kién x1r 1y thi qua
tham dinh h6 so va du thao Vér}
ban trinh 1anh dao phong duyét ho
SO
Buoe 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao .\ Mauﬁ OS;Adl‘I
~ v . 08 gio thao két
Lanh dao S¢ ky. phong )
qua
Budce 6 | Lanh dao S¢ xem xet hdé so vaky| Lanh dao 04 i M?lu 05;
duyét chuyén van thu Sé S6 & két qua
’ , Két qua
Ky s0 dién tur, phat hanh két qua, giai quyet
. Chuyén két qua Trung tam phuc | . , .y cudi cung
Buoe 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu S6| 02 gi6 (ban dién
hoac noi yéu cau tur co chir
ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh o . Két qua
cong noi tiép nhan hodc noi yéu Can bo Gio gidi quyét
Budc 8 A . 1 A . 2 , . | BPMC noi hanh Lo o
cau tra két qua cho t6 chuc, ca| =, h3 chinh cudi cung
nhan theo quy dinh tiep nhan (ban dién
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hoac noi tir co chir
yéu cau ky s6)
* Trueong hop hé so qud han xit Iy,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
triede ngdy hét han xir Iy, co quan
gidi quyét TTHC ban hanh phiéu| Chuyén Gio
xin 16i va hen lai ngay trd két quad | vién phong | hanh Mau 04
chuyén sang Trung tdm Phuc vy | xtrly hd so | chinh
hanh chinh cong noi tiép nhdn
hodc noi yéu cau dé giri cho to
chire, ca nhan.

XIII. LINH VUC THUE
1. Thi tuc xac dinh xe 6 t6 khong tham gia giao thong, khong sir dung
duwong thudc hé thong giao thong du’O'ng bo (Ma TTHC 3. 000255) Tong thot
gian thuc hién: 11 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién
cat giam 30% thoi gian con 7,7 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x
8 gio = 61,6 gi0).

TT Trinh ty Trach nhiém | Théi | Biéu miw/
gian | K¢ét qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
taj B phan Mgt cura W(BPMC‘) )
bat ky trén toan tinh kiém tra ho Can bo s Giay bién
Buéc 1 | 0, s6 hoa va xac thue ho so, thu | BPMC bat e | mhan, hen tra
’ A , u ,
phi (néu co) ky P ket qua
Can b BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung
Mau §6 01;
. C? ne C}l He AB PMC SOA; X%y dung Cong chuc 105 02 Eneg co);
Budc 2 | ti€p nhan ho so, chuyén Ianh dao TN&TKQ hat bo ho so
phong Quén 1y van tai (QLVT) p theo quy
dinh
pudes Phan cong cong chirc xur 1y ho so Léanh dgo 04 1\/\[/31111{05} ’sgs
£ Cong y phong QLVT | gio

keém theo
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Budc 4

Xem xét xir 1y ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién
xt 1y tham muu vin ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay

va lanh dao S& phé duyét. Chuye‘n vien 0.% Mvau 0;5; du:
PN RN phong gio | thao két qua
- Néu ho so du difu kién xur ly
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so| Lénh dao 45,6 | Mau 05; du
trinh Lanh dao So ky. phong gio | thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S xem xéthdosovaky | . . .| 04 | Mau05; két
A 2 \ Lanh dao So N \
duyét chuyén van thu So gio qua
;K aa o 1 L Két qua giai
Ky s6 dién tu, phat hanh két qua, quyét cubi
Buoc 7 Chuyfan ket qua Tr?ng tam. ph‘fc Van thu S& 0.% cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép g0 A,
nhan hoic noi yéu cau dién tir co
' ' chit ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can b6 ) . Ket %ua g}&}l
A X A y A BPMC noi Gio quyét cuol
. cong noi tiép nhan hoac noi yéu e ~ . . )
Budc8 | x = .« \ ioq . | ti€p nhan hanh | cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca - A . A
A ) hodc noi yéu | chinh | dién tir co
nhan theo quy dinh A ~ Lo A
cau chit ky so)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu Iy,
co quan giai quyét TTHC ban | Chuyén vién | Gio N
hanh phieu xin [6i va hen lqi | phongxurly | hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang ho so chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.
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XIV. LINH VUC DU LICH

1. Thii tuc cAp bién hiéu phwong tién vén tai khach du lich (Ma TTHC
1.014190). Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duge hd
so dé nghi (thyc hién cit giam 30% thoi gian con 4,9 ngdy 1am viée ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 39.2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day da ho so hop 16
taj B phan Mot cua V(BPMC‘)
bat k?’ tr,én t‘oér} tinh kiégn traho | Canbo Gidy bién
Bude 1 SO, SO lgoa va xac thuc ho so,thu| BPMC 15 vhi han. h \
uocC phi (néu c6) bat phut | n an; enﬂ tra
Can by BPMC chuyén hé so ky ket qua
dén Cong chirc BPMC S¢ Xay
dung
Cong chirc BPMC S¢ Xay dung n Mau s6 01; 02
A N P Cong A
. ti€p nhan ho so, chuyén lanh . .. | (n€uco); bd
Budc 2 . ST A, chuc 105 phut A
dao phong Quan ly van tai TN&TKQ ho so theo
(QLVT) quy dinh
: Phan cong cong chire xir Iy hd Lanh dao Mgu} 01,05 va
Bude3 | £ cong Y phong | 04gis | Hdsokem
QLVT theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong dui dicu kién
xtr Iy tham muu van ban trd ho
S0 tr~1nh lanh d:';lo P}long }<y nhay Chg?/en | Miuo0s: du
va lanh dao S& phé duyét. vién 23,2 gio LA
N N \ thao két qua
- Néu hd so du diéu ki¢n xir Iy | phong
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 04 i Mau 05; du
trinh Lanh dao S¢ ky. phong & thdo két qua
Budc 6 | Lanh dao So xem xét ho so va | Lanh dao 04 i MaAu 05; két
ky duyét chuyén van thu So So & qua
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Ky sb dién tir, phat hanh két K?lt (i:ltli f(l)?l
. qua, Chuyén két qua Trung tAm | Vian thu N vy
Budc 7 , 02 gio cung (ban
phuc vu hanh chinh cong noi So Ao
dién tir c6 chir
tiép nhan hodc noi yéu cau ;A
ky s0)
Canbo Két qua giai
Trung tdm phuc vy hanh chinh | BPMC . qua g¢
o LA A y A Lz Gio quy€t cuoi
. cong noi tiép nhan hodc noi yéu | noi ti€p \ X )
Budc8 | x © .7« \ I . ~ 9 hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chtrc, ca | nhan hoac , A m o 4
A ) . A chinh | dién t c6 chir
nhan theo quy dinh not yéu ;A
P\ ky s0)
cau
* Truong hop ho so qud han xu
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngay het han xi Iy, A
co quan giai quyét TTHC ban CSlilgne n Gi0 N
hanh phieu xin loi va hen lai N , hanh Mau 04
. . 1 X , 2 phong xtr ,
ngay tra két qua chuyén sang ¥ ho so chinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh Y
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho 16 chike, c¢d nhan.

2. Thii tuc cap bién hiéu phwong tién véan tai khach du lich (Ma TTHC
1.014191). Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 4,9 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén dt ho so hop 16 x 8 giv = 39,2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém | gian | Kétqua
Ca nhéan gui day du hd so hop
1¢ tai BO phan Mot cura )
(BPMC) bat ky trén toan tinh Can b Giay bién
, kiém tra hd so, s6 hoa va xac "2 , nhan, hen
Buge 1 thue ho so, thu phi (néu co) BPM? bat | 15 phut tra
Can b6 BPMC chuyén hod so ky két qua
dén Cong chiic BPMC So Xay
dung
. Cong chirc BPMC S¢ Xay | Cong chuc .. | Mausb 01;
Budc 2 ; h . 105 phut 5 ’
Hoe dung tiép nhan ho so, chuyén | TN&TKQ PR 02 (néu cd);
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lanh dao phong Quan ly van tai bd hd so
(QLVT) theo quy
dinh
Budc 3 | Phan cong cong chire xir Iy hd Lanf‘l dao .\ Ma}u Oxl’ 05
<o phong 04 gio va Ho so
QLVT kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho
59 ,trm‘h ~1anh daow Ph9ng lfy Chuyén .. | Mau 05; dy
nhay va lanh dao S& phé duyét. | .. . 23,2 gio A
AN s ... 77| vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xu ly
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 04 i Mau O§; du
trinh Lanh dao S& ky. phong 8191 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao S¢ xem xét hd so va| Lanh dao 04 oid Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu Sé S6 & qui
Két qua giai
Ky sb dién ti, phat hanh két X, . A-
qua, Chuyén két qua Trung tim quyet cuol
Budce 7 Van thu S¢ | 02 gio cung (ban
phuc vu hanh chinh cong noi Ao
tiép nhan hoic noi yéu cau dien tir c6
chir ky s0)
Trung tam phuc vy hanh chinh Can bo : Ket qua giai
BPMC noi s quyet cudi
. cong noi tlep nhén hodc noi | .« n G106 hanh
Budc 8 tiép nhan . cung (ban
yéu cau tra két qua cho to chi, g ) chinh Ao
hoac noi dién tir co
ca nhan theo quy dinh N ~ 1 A
yéu cau chir ky s0)
* Treong hop hé so qud han X
Iy, trong thoi gian chdm nhat
0’] ngay truoc ngay heA’t han xu _?huygn Gi& hanh :
Iy, co quan giai quyét TTHC | vién phong , Mau 04
. T 1o LA chinh
ban hanh phiéu xin l6i va hen | Xu ly ho so

lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh
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chinh cong noi tiép nhdn hodac
noi yéu cau de guri cho to chirc,
cd nhan.

3. Thii tuc cip bién hiéu phwong tién vén tai khach du lich (Ma TTHC
1.014192). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd
so d& nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhéan gui day da ho so hop
¢ tai BO phan Mot cua
giP Mtc) Ei‘t l;y ten toan tinh | o4 b6 Gidy bién
, i€m tra ho so, sO hda va xéc £ , A \
Budce 1 thuc hd so, thu phi (néu ¢6) BPM(; bat | 15 phut nhan; h@nw tra
Can b6 BPMC chuyén ho so ky ket qua
dén Cong chitc BPMC S¢ Xay
dung
Cong chuc BPMC S¢ Xay Mau §6 01;
. dung tiép nhan ho so, chuyén | Cong churc . 02 (néu co);
Bude 2 | 151h dao phong Quan 1 van tai | TN&TKQ | * P | b6 hé so theo
(QLVT) quy dinh
. A A o . .1, x| Lanhdao Mau 01, 05
Budc 3 Egan cong cong chuc xur ly ho phong 01 gid | va Hb so kém
QLVT theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién
xur Iy tham muu van ban tra ho
SO ’trln‘h ~1.':1nh 5307 Ph9ng lfy Chg}len . Miu 05; du
nhdy va lanh dao S& phé duyét. vién 6,2 gio LA
A N \ thao két qua
- Néu hé so du diéu kién xir ly | phong
thi tham dinh ho6 so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 01 eid Mau 0§; du
trinh Lanh dao S¢ ky. phong & thao két qua




358

Budc 6 | Lanh dao So xem xét ho so va | Lanh dao 01 eid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu S& So & qua

Két qua giai
quyét cuoi
01 gio cung (ban

Ky sb dién tir, phat hanh két
qua, Chuyén két qua Trung tdm | Vin thu

Buoe7 phuc vu hanh chinh cong noi S&

tiép nhan hoic noi yéu cau dien tir c6
p y chit k¥ s6)
Trung tam phuc vy hanh chinh Can b . Ket qua gial
BPMCno1 | ~.. . quyet cuol
. cong noi tlep nhén hodc noi | . ~_ | Gi0 hanh . ,
Buoc 8 ti€p nhan , cung (ban
yéu cau tra két qua cho 6 chrc, 9 ) chinh A
hoac noi dién tir co
ca nhan theo quy dinh N ~ 1o A
yéu cau chit ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay truoc ngay hét han xu
Iy, co quan giai quyét TTHC | Chuyén
ban hanh phiéu xin l6i va hen vién Gid hanh Miu 04

lai ngay tra két qud chuyén | phong xu chinh
sang Trung tam Phuc vu hanh | ly hd so
chinh cong noi tiép nhdn hodc
noi yéu cdu dé giri cho t6 chire,
cd nhan.

XV. LINH VUC QUAN LY TAI SAN CONG

1. Thii tuc giao tai san két cAu ha ting cAp nwée sach cho doanh nghiép dang
quan 1y, sir dung (Ma TTHC 1.011769). Tong thoi gian thuc hién: 75 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con
52 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 x 8 gio =416 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua

C4 nhan giri day da hd so hop 18
tai Bo phan Mot cira (BPMC) bat

ky trén toan tinh kiém tra hd so, | Canbd Gl"}y bién
Budc 1 | sO ,hoa va xac thuc hd so, thu phi | BPMC bat | 15 phut nhan,thn

(néu co) Ky Atra q

Can bo BPMC chuyén ho so dén két qua

Cong chiric BPMC S¢ Xay dung
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Cong chitc BPMC S¢ Xay dung Mau 20 0,1 ;.
- A A A A1~ ~ . 02 (neu CO),
Budc 2 tiép nhén ho so, chuyén lanh dao | Cong churc 105 phit | b6 ho so
phong Quan ly két cau ha tang | TN&TKQ P theo quy
(QLKCHT) dinh
‘ Lanh dao Mau 0‘1, 05
Buoc 3 | Phan cong cong chic xir Iy ho so | phong 08 gio va Ho so
QLKCHT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Neu ho so khong du dicu kién
xUr ly tham muu van ban trd ho so
t{lnh lanh quao lfhongA ky nhay va Cthyen | MBu0s: dy
lanh dao S& phé duyét. vién 392 gio s A
L N o \ thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xirIy thi | phong
tham dinh ho so va du thdo van
ban trinh 1anh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 08 gidy Mau 05; du
Lanh dao S¢ ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao SO xem xét hd so va ky | Lanh dao .| Mau 05; két
A 2« \ \ 08 gio \
duyét chuyén van thu So So qua
S Két qua giai
Ky s6 dién tu, phat hanh két qua, uvét cudi
. Chuyén két qua Trung tam phuc | Van thu . quyet cu
Budc 7 4 , . A A \ 02 gid | cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€ép nhan So A,
hodc noi yéu cau dién tir co
' chir ky s0)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua giat
A LK A y .. | BPMC noti Gi1o quyét cuol
. cong noi tiép nhan hodc noi yéu | .z ~ . . )
Budc 8 | x ° 7 & \ - . | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chtc, ca 9 . . A
A ) hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A A ~ 1 A
yéu cau chit ky so)
* Truong hop ho so qud han xi Chuve
; it én .
ly, trong thoi gian cham nhat 01 "4 Gio
. . . 4 L vién . x
ngay trudc ngdy hét han xir Iy, co |, , hanh Mau 04
L, g . phong xu ,
quan giai quyet TTHC ban hanh Iy ho so chinh

phiéu xin 161 va hen lai ngay tra
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két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cG nhan.

B. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP XA, PHUONG, PAC KHU
I. LINH VU'C PUONG BO
1. Céap phép sir dung tam thoi long dwong, via hé vao muc dich khac (Ma
TTHC 1.013274)
1.1. Poi v6i dam tang Téng thoi gian thyc hi¢n: 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc ho so d€ nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 0,7 ngay lam viée
ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gido = 5,6 gi0).

va lanh dao UB phé duyét.
- Néu ho so du diéu kién xur 1y
thi thdm dinh ho so va du thio

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18
taj B6 phan Mot cua W(BPMC‘) )
bat ky trén toan tinh kiém tra ho 1A Giay bién
6 hoa va xac thuc ho so, th Can bo han, h
, s0, sO hda va xéc thy , thu £ , nhén, hen
Budc 1 phi (néu co) BPM? bat | 15 phut tra
Canbo BPMC chuyénhd sodén | KV két qua
Cong chirc BPMC x4 theo don
deé nghi
Cong chirc BPMC xa theo don Maéu s6 01;
dé nghi ti€p nhan ho so, chuyén Cone chite 02 (néu co);
Butc 2 | lanh dao phong Kinh t&/ phong | - ETKQ 15 phit | bo hd so
Kinh té, Ha tang va Do thi (goi theo quy
tat la KT) dinh
< Mau 01, 05
A A A r 1 A Lanh dao .y Y TTA
Bude 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so . 01 gio va Ho so
phong KT \
kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xur Iy tham muu van ban trad ho Chuveé x _
DS . Rt uyén .. | Mau 05; du
so trinh 1anh dao Phong ky nhay vién phong 1,6 gio thao két qua




361

van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 01 eid Mau O§; du
trinh Lanh dao UB ky. phong S19 1 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va| Léanh dao 01 <id Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
;A aiA 4o TN L, s Két qua g1a1
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua,
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyet cudi
Buoc 7 . . o Lk Van thu 0,5 gio | cung (ban
vu hanh chinh co6ng noi tiép A
nhan hoic noi yéu cau dién tir co
' ' chir ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua gial
A X A y .~ | BPMC noi Gio quy€t cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« ~ . . X
Budc8 | 1 .« X Lo . | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 ) . A,
A : hoac noi chinh dién tir c6
nhan theo quy dinh AN ~ L A
yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu Iy,
co quan giai quyét TTHC ban | Chuyén Gio N
hanh phiéu xin [6i va hen lai | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang | xir 1y ho so | chinh

1. 2 Poi vé6i cac trudong hop khac Tong thoi gian thyre hién: 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhéin dwoce ho so dé nghi (thye hién cat giam 30% thoi gian
con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é x 8 gio = 28 gio).

TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu miw
nhiém gian Két qua
Cé nhan giri day di ho so hop 18 Gidy bién
tai Bo phan Mot cia (BPMC) | €Canbd A
Budc 1 | bat ky trén toan tinh kiém tra hd | BPMC bat | 15 phat i %111,7 e
s0, s hoa va xac thuc hd so, thu ky . ra i
phi (néu co) ket qua
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Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC xa theo don
dé nghi

Cong chirc BPMC x& theo don Mau §6 01;
dé nghi ti€p nhan ho so, chuyén Cone chite 02 (néu co);
Budce 2 | lanh dao phong Kinh té&/ phong TN SgLTKQ 105 phat | bd ho so
Kinh t€, Ha tang va Do thi (goi theo quy
tat [a KT) dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so 5 02 gio va Ho so
phong KT \
kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién
xtr Iy tham muu van béan tra ho N
so trinh 1anh dao Phong ky nhay Chuvén Mau 05; du
va lanh dao UB phé duyét. e 17 gio | thao két
. s P vién phong \
- Néu ho so du diéu kién xu ly qua
thi thAm dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Bude 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 02 ois Mg;gi;é?u
trinh Lanh dao UB ky. phong 8 q
qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va | Lanh dao 04 iy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
’ ’ Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyeét
. Chuyén két qua Trung tAm phuc 9 . cudi cung
Buoc 7 vu hanh chinh coéng noi tiép Van thu 01 gio (ban dién tr
nhén hodc noi yéu cau c6 chir ky
sO)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo . Kf:t que
n X A g . . | BPMC noi s glai quyét
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« n Gi6 hanh JO
Budc 8 | x ° .« \ Lo . | ti€ép nhan , cudi cung
cau trad két qua cho t6 chuc, ca g . chinh e an =,
hoac noi (ban dién tr

nhan theo quy dinh

yéu cau
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co chir ky
s0)
* Truwong hop ho so qud han xie
ly, trong thoi gian cham nhdt 01
ngay trucc ngay het han xu Iy,
co quan gidai quyét TTHC ban | Chuyén C s
\ X . XN . ‘A \ Gi0 hanh X
hanh phiéu xin 10i va hen lai | vién phong , Mau 04
\ . A , 2 0 1 1A chinh
ngay tra ket qua chuyén sang | xu 1y ho so

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

2. Cap gidy phép thi cong cong trinh trén dwong bo dang khai thac (Ma
TTHC 1.013061). Tong thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan
duoc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 4,9 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 39,2 giv).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bét
K i i b e 13030 it
Buse 1 | (néu oo) ' P BPMC bét | 15 phut | nhan, hen tra
Can bd BPMC chuyén ho so dén ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC xa theo don dé Mau §6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh | -, , 02 (néu co);
Bude 2 | dao phong Kinh &/ phong Kinh (Tj?\?ggﬁclhgg 12> hohd so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a p theo quy
KT) dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xur Iy ho so 5 04 gio va Ho so
phong KT \
kém theo
Budc 4 Xem xét xit 1v hd so- Chuyén 23,2 Mau O§; du
Y ’ vién phong gio thao két qua
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- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu vin ban tra hd so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va
lanh dao UB phé duyét.

- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi
thadm dinh ho so va dy thao van
ban trinh 1anh dao phong duyét
ho so

Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 04 gidy Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
;K aea s 1 X, . Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, X, k.
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyct cuot
Buoc 7 \ , . A - Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan A
hodc noi yéu cau dién tr ¢
' chit ky so)
Trung tdm phuc vy hanh chinh Can bo : " ket qua gial
A A A y .~ | BPMCno1 | Gio quy€t cudi
. cong noi ti€p nhan hoac noi yéu | .« A . \ )
Budc8 | x © 7 % \ - . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 ) . A
A : hodc noi chinh dién tir c6
nhan theo quy dinh A A N1 A
yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhdt 01
ngay trudc ngay hét han xu ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phiéu xin 160 va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tam | xt ly ho so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dée gii cho
to chwre, ca nhan.
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3. Chéap thuin vi tri ddu ndi tam vao dwong bd dang khai thac (Ma TTHC
1.000314). Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duge hd
so dé nghi (thyc hién cit giam 30% thoi gian con 4,9 ngdy 1am viée ké tir ngay
nhan du hd so hop 1& x 8 gid = 39.2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Cé nhan giri day du ho so hop
1€ tai BQ phan Mot cua
(BN bt 1 i 1 i
s ’ va X A ) A 5
Bude 1 thuc hd s, thu phi (néu c6) BPM(; bat | 15 phut nhan; henﬂ tra
Can b6 BPMC chuyén hd so ky ket qua
dén Cong chirc BPMC xa theo
don dé nghi
Cong chitc BPMC x4 theo don Mau $6 01;
dé nghi tiép nhan ho so, chuyén Cone chite 02 (néu co);
Budc 2 | 1anh dao phong Kinh t&/ phong ™ 8%TKQ 105 phat | b ho so
Kinh teé, Ha tang va Do thi (goi theo quy
tat [a KT) dinh
. | Phan cong cong chire xir Iy hd | Lanh dao | MauOl, 05
Budc 3 . hone KT 04 gio va HO so
Phong kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xu ly tham muu van ban trd ho
so trinh lanh dao Phong ky N
nhay va lanh dao UB phé| Chuyén 239 gigy Mau 05; du
duyét. vién phong -8 thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xir ly
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 04 iy Mau O§; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
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Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd sova | Lanh dao 04 gid Mau 05; két
ky duyé¢t chuyén van thu UB & qua
Ky sb dién ti, phat hanh két Izi[y%l‘ji Eé?l
Budce 7 qud, Chuyén ket qud Trung tim Van thu 02 gi0 cung (ban
phuc vu hanh chinh cong noi dién i o6
tiép nhan hoac noi yéu cau ~ v A
chit ky so)
Trung tam phuc vy hanh chinh Can b : Ket qua giai
BPMC noi 1 quyet cuoi
Bude 8 cong noi tlep nhan hodc noi tiép nhan G106 hanh cimg (bén
yéu cau tra két qua cho to chirc, hodic noi chinh dién tir o6
ca nhan theo quy dinh N Lo A
yéu cau chir ky s0)
* Truwong hop hé so qud han XU
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay trudc ngay het han xir
t co quan i quét THC |- oy |
ban hanh phieu xin l6i va hen vién phong G106 hanh My 04
lai ngay tra két qua chuyén it 1§ hd so chinh

sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé giri cho té chirc,
cd nhan.
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4. Chép thuin vi tri, quy md, kich thwéc, phwong an to chirc thi cong bién
quéng co, bién thong tin co dong, tuyén truyén chinh tri; chap thuin xay
dung, lip dit cong trinh ha tang, cong trinh ha tang k¥ thuat sir dung chung
trong pham vi bio vé két cAu ha tang dwong bd; chap thuin gia cwdng cong
trinh dwong b khi cin thiét dé cho phép xe qua kho giéi han, xe qua tai
trong, xe banh xich luu hanh trén dwong bd (Ma TTHC 2.001921). Tong thoi
gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién
cat giam 30% thoi gian con 4,9 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x
8 gid = 39,2 gio).

tham dinh hd so va dy thao Vﬁl:l
ban trinh 1anh dao phong duy¢t ho
SO

TT Trinh ty Trach | Théi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Cé nhén gui day du ho so hop 18
tai BO phan Mot cua (BPMC) bat
Ey trép tc’)a‘lri }Lirnhhliiégl gla hf;l §((r, §6 Cén bo y Gidy bién
6a va xac thuc ho so, thu phi (néu .
Bude 1 | o) ' P BPMCbét | o | nhdn, hen trd
Cén by BPMC chuyén hd so dén | ¥ ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chirc BPMC xa theo don dé (1)\;[ a(lrllgs ((:)(,)1);_
Bubc 2 nghi tiép nhan ho so, chuyén lanh | Cong chirc | 105 b3 hd so ’
dao phong Kinh t&/ phong Kinh t¢, | TN&TKQ | phuat theo du
Ha tAng va Do thi (goi tit 1a KT) ) duy
dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xur 1y ho so « o | 04gid | vaHOso
phong KT kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir
Iy tham muu van ban trd ho so
t{lnh lanh dao ljhongA ky nhay va Cthyen 232 | Mau0s: du
lanh dao UB phé duyét. vién 2 A
N N . gi0 | thdo két qua
- Néu hd so du diéu kién xir Iy thi | phong
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hanh chinh cong noi tiép nhan
hodc noi yéu cau dé giri cho té
chure, cd nhan.

Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 id Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong S191 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao QB xem xét hd so va ky | Lanh dao 04 gid Mau 05; két
duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, K‘l’lt qua sl
. Chuyén két qua Trung tam phuc - | duyeted
Budc 7 \ . o LA A Véanthu | 02 gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép nhan dién i o6
hodc noi yéu cau chit Ky 56)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua gial
BPMC no1 | Gio quyét cudi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | . ~ \ . )
Bude 8 tiép nhan | hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chirc, ca g ) , A
nhén theo quy dinh hodgcnoi | chinh | dién turco
‘ yéu cau chir ky s0)
* Trieong hop ho so qud han xit Iy,
trong thoi gian cham nhdt 01 ngay
trudc ngay hét han xu 1y, co quan A
giai quyét TTHC ban hanh phiéu Cléliléynen Gio N
xin [6i va hen lai ngay tra két qua hone xit hanh Mau 04
chuyén sang Trung tam Phuc vy pl},] h§50 chinh

II. LINH VUC HA TANG KY THUAT
2. Cap gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh (M4 TTHC 1.002693)
L.1. Truwong hop dé nghi chat ha, dich chuyén ciy xanh thudc danh muc

ciy xanh cin bao ton. Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 14 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 x 8 gid = 112 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/
nhigm | gian | Két qua
C4 nhan gt ddy di hd sohop le | Can b©, 15 Giay bién
Bude 1 | tai Bo phan Mot cira (BPMC) bat | BPMC bat phit nhén, hen tra
ky trén toan tinh kiém tra hd so, ky két qua




369

s6 hoa va xac thue hd so, thu phi
(néu co)

Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC x4 theo don dé
nghi

Cong chire BPMC xa theo don dé Mau §6 01;
’ nghi t1ep nhaq ho s?, chl‘lyen lgnh Céng chirc 105 02 gnegl co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh TN&TKQ hat bo ho so
té, Ha tang va B0 thi (goi tat 1a p theo quy
KT) dinh
> Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so o 04 giod | va Ho so
phong KT \
keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién
xur ly tham muu van ban tra ho so
t£1nh lanh dao P}long }<y nhay va Chuyén | Mau 05: duy
lanh dao UB phé duyé¢t. o . 96 g0 A
Ly N vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xur Iy thi
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budce 5 | Lanh dao phong duyét hd sotrinh | Lanh dao 04 i Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 04 i Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
A A e i ix Két qua giai
Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, X, k-
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyet cuol
Budce 7 \ . . ik ~ Vanthu | 02 gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan Ao
hozc noi yéu cau dien tir c6
: chit ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can b . . Ket qua gial
o A A y .~ | BPMCnoi | Gi0o quyét cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | —.; ~ \ X )
Budéc 8 | x © .7« \ - . | ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca g ) , Ao
~ . hodc noi chinh | dién tir cé
nhan theo quy dinh N ~ 1 A
yéu cau chit ky so)
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* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay tride ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c¢éng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cd nhan.

Chuyén
vién phong
xu 1y ho so

Gi1o
hanh
chinh

Mau 04

1.2. Truwong hop khac. Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so d€ nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 07 ngay lam viée
ké tr ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 56 gio).

TT Trinh tu Trach | Thoi | Biéu miw
nhiém gian Két qua
Cé nhan giri day di ho so hop 18
tai BO phan Mot cfrq (BPMC) bat
k}:/ tr’én t‘oar{ tinh kiégn tra ho 50, Cén bd Gidy bién
. s0 hoa va xac thuc ho so, thu phi Z 15 R ,
Budc 1 L. BPMC bat , nhan, hen tra
(néu co) ) phut J
Can bd BPMC chuyén ho so dé'r} ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC xa theo don dé Maéu $6 01;
’ nghi tleP nhaq ho s?, chl‘lyen lgnh Céng chirc 105 02 Eneg co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh TN&TKQ hat bo ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat la p theo quy
KT) dinh
> Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so o 04 gio | va Ho so
phong KT \
kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
) é\llé,uﬂlll 0 so Ehuénvg gu dtié}lhliiég Chuyén 40 gio Mau 05; du
xur Iy tham muu van ban tra hd s o0 phe thao k&t qu?
trinh 1anh dao Phong ky nhay va vien phong ao ket qua
lanh dao UB phé duyét.
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- Néu hd so du diéu kién xir Iy thi
thadm dinh ho so va dy thao van
ban trinh 1anh dao phong duyét
ho so

Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho sotrinh | Lanh dao 04 id Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong S191 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 04 id Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
;K aea s 1 X, . Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, X, k.
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyct cuot
Buoc 7 \ , . A ~ Van thu 02 gi6 | cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan A
hodc noi yéu cau dién tir c6
' chit ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo . . Ket qua gial
A X A y .~ | BPMCno1 | Gio quy€t cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu X A . . X
Budc8 | x © 7 % \ - . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca g ) , o
A ) hodc noi chinh | dién tir cé
nhan theo quy dinh A ~1 s A
yéu cau chir ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trucc ngay hét han xir Iy, co
quan giai quyét TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phieu xin 161 va hen lqi ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tam | xurly h6 so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chwre, ca nhan.
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I11. LINH VU'C HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA
1. Xac nhan trinh bao dwong thiy ngi dia hodc trinh bao dwong thiy noi dia
b6 sung (Ma TTHC 1.005040). Tong thoi gian thuc hién: 02 gio 1am viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 1,4 gio lam

viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16 x 60 phut = 84 phut).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhi¢ém gian Két qua
Cé nhan giri day di ho so hop 18 15
tai BO phan Mot cfrag (BPMC) bat phut
k}:/ tr’én '[‘OE‘lI} tinh kiégn tra ho 50, Cén bd Gidy bién
) s0 héa va xac thuc ho so, thu phi A R ,
Budce 1 (n &u co) BPMC bat nhan, hen tra
Cén by BPMC chuyén hdsodén | KV ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chirc BPMC x4 theo don dé 05 Mau s6 01;
nghi ti€p nhan ho so, chuyén 1anh . , phat | 02 (néu co);
, . ) Z \ ) Cong chuc N
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh TN&TKQ bo ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a theo quy
KT) dinh
‘ Linhdao | 05 | Mau01,05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so o phut va Ho so
phong KT \
keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so: 34
- Néu ho so khong du diéu kién phut
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
t£1nh lanh dao PPong }<y nhay va Chuyén Miu 05; dur
lanh dao UB phé duyét. A . A
Ly N vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xur Iy thi
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd sotrinh | Lanh dao 10 Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong phat | thao két qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gii cho
t0 chirc, cd nhan.

Bu6c 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va| Lanhdao | 10 | Mau 05; ket
ky duyét chuyén van thu UB phut qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, 05, ket qua gial
X4 Ae A phut quyét cuoi
. Chuyén két qua Trung tam phuc 9 . \
Budc 7 4 , . A A Van thu cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan Ao
hodc noi yéu cau dién tr ¢
' chit ky so)
Trung tdm phuc vy hanh chinh Can b . qlo Ket qua gal
A A A y .~ | BPMCnoi | hanh | quyétcuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu £ ~ , . X
Budc8 | x ° ..« \ Ao . | tiépnhan | chinh | cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g : A,
nhan theo quy dinh hogc ot dien or o0
' yéu cau chit ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir Gio
ly, trong thoi gian cham nhat 01 hanh
ngay trudc ngay hét han xu ly, co chinh
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén
phiéu xin 161 va hen lai ngay tra | vién phong Mau 04
két qua chuyén sang Trung tam | xu ly ho so

2. Chap thuin phwong 4n bao dam an toan giao thong (Ma TTHC 1.009465).
Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hod so dé nghi
(thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho
so hop 1€ x 8 gio = 28 gio).

Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC xa theo don
dé nghi

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém | gian | Két qua
Ca nhan guri day da ho so hop 16
tai BO phan Mot ctra (BPMC)
bat kA’y tlten tf)ar} tinh k1e£n tra ho Cén b Giéy bién
Bude 1 so, sO hoa va xac thuc ho so, thu BPMC bt | 15 ohi han h )
udc phi (néu c6) at phut | n an, hen tra
ky két qua
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Cong chirc BPMC xé theo don Mau §6 01;
d€ nghi ti€p nhan ho so, chuyén Cone chite 02 (néu co);
Budc 2 | lanh dgo phong Kinh t&/ phong | ETKQ 45 phiit | bd hd so
Kinh t€, Ha tang va Do thi (goi theo quy
tat la KT) dinh
) Lanh dao Mau O~1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xur 1y ho so . 01 gio | vaHoso
phong KT \
kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién
xur 1y tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong kY nhdy | -y o) | Mau 05; du
va lanh dao UB phé duy¢t. n . 18 gio s LA
. s s | vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xu ly
thi tham dinh hd so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 03 gid Mau 05; du
trinh Linh dao UB ky. phong 8191 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 03 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu UB & qua
R S S Két qua giai
Ky so dién tir, phat hanh két qua, X .
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyet cuol
Budce 7 \ . N L% Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép Ao
nhan hodc noi yéu cau dién tir c6
: : chir ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : " Ket qua gial
A X A y .~ | BPMC not Gio quy€t cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | . ; ~ . X \
Budc 8 | x © .« \ i o1 . | ti€p nhén hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 ) , A,
N : hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh N ~ 1 A
yéu cau chit ky s0)
* Trieong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chgm nhat 01 | Chuyén Gio i
ngay trudc ngay hét han xi Iy, | viénphong | hanh Mau 04
co quan giai quyét TTHC ban | Xu 1y ho so | chinh

hanh phiéu xin [0i va hen lai
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ngay tra két qud chuyén sang
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3. Cong b6 hoat dong bén khach ngang song, bén thuy noi dia phuc vu thi
cong cong trinh chinh (Ma TTHC 1.009455). Téng thoi glan thuc hién: 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thue hién cat giam 30% thoi gian
con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 28 gio)

- Néu hd so du diéu kién xir Iy thi
tham dinh hod so va dy thao vin
ban trinh 1anh dao phong duyét
hd so

TT Trinh tu Trach | Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat
ky l‘iren toan t131h kl]fm gaﬂlllo Sﬁ Cén bd Gidy bién
chds i .
Bugc 1 | 04108 va xac thy 4P BPMC b4t | 15 phit | nhan, hen tra
(n€u co) p
Can bd BPMC chuyén ho so dér} ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC xa theo don dé Maéu $6 01;
nghi ti€p nhan ho so, chuyén 1anh Cone chite 02 (néu co);
Bude 2 | dao phong Kinh té&/ phong Kinh | =213 45 phut | bo hd so
DS phong TN&TKQ | P
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a theo quy
KT) dinh
> Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so o 01 giod | vaHoO so
phong KT \
kém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xur ly tham muu van ban tra ho so
- Phe Guyet. vien phong | &9 | thao két qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gii cho
t0 chirc, cd nhan.

Budc 5 | Lanh dao phong duyéthd so trinh | Lanh dao 03 gid Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong B9 1 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 03 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
;K aea s 1 X, Két qua giai
Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, X, A
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyet cuol
Budc 7 4 IR A - Vanthu | 02gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép nhan A
hodc noi yéu cau dién tir c6
' chir ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua gial
BPMC not Gio quyét cudi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | .« ~ . . )
Bude 8 ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 : , A
hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A ~ 1o A
yéu cau chir ky so)
* Truwong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trucc ngay hét han xir Iy, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phieu xin 161 va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm | xuly ho so | chinh

4. Cong bo hoat dong bén thiy ndi dia (Ma TTHC 1.009454). Tong thoi gian
thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thyc hién cat
giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 x 8

gio = 28 gio).
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém | gian | Kétqua
Ca nhan giri day du ho so hop 18 o o
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat| Canbo , Giay bién
Budce 1 ky trén toan tinh kiém tra hd so, | BPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
s6 hoa va xac thuc ho so, thu phi ky két qua

(néu co)
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Can bo BPMC chuyén hd so dél:l
Cong chure BPMC xa theo don dé
nghi

Cong chue BPMC xi theo don dé Mau §6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh Cone chite 02 (néu co);
Budce 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh TN SgLTKQ 45 phut bo ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a theo quy
KT) dinh
) Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chie xtr Iy ho so . 01 gio va Ho so
phong KT \
kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xUr Iy tham muu van ban tra ho so
t{lnh lanh dao PPong }<y nhdy va Chuyén | Mauos: du
lanh dao UB phé duyét. o . 18 g10 s A
A N vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xur Iy thi
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 03 gid Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 03 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
R S Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, X .
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyet cuot
Budce 7 \ , . A ~ Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép nhén Ao
hozc noi yéu cau dién tir c6
' chir ky s0)
Trung tdm phuc vy hanh chinh Can bo : . Ket qua giat
A K A y . .~ | BPMCno1 | Gi0o quy€t cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« n . . \
Budc8 | x = 7 & \ i . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 : , o
~ . hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh N ~ 1 A
yéu cau chit ky so)
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* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay tride ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c¢éng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cd nhan.

Chuyén
vién phong

xu 1y ho so

Gi1o
hanh
chinh

Mau 04

5. Cong bd déng cang, bén thuy ndi dia (Ma TTHC 1.009447). Tong thoi gian
thue hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho6 so d€ nghi (thyc hién cat
giam 30% thoi gian con 3,5 ngay lam viéc ké tor ngay nhan du ho so hop 1€ x 8

gio = 28 gio).
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém | gian | Kétqua
Ca nhan giri day da ho so hop 16
taj Bo phan Mot cura ?(BPMC‘)
7 ’ vax v ’ u A ; A 3
Budce 1 phi (néu c6) BPM? bat | 15 phut nhan; hﬁ?T{ tra
Canbo BPMC chuyén hdsodén| &V ket qua
Cong chirc BPMC xi theo don
de nghi
Cong chirc BPMC xi theo don Mau §6 01;
dé nghi tiép nhan ho so, chuyén Cone chire 02 (néu co);
Bute 2 | lanh dao phong Kinh t&/ phong |~ gTKQ 45phat | bo hd so
Kinh €, Ha tang va Do thi (goi theo quy
tat la KT) dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chure xur Iy ho so . 01 gio va Ho so
phong KT .
keém theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- N léu 1;16 SO khéngvdﬁb(zhéu k1}é1r3 Chuyén . Miu 05; du
Xu ly tham muu van ban tra ho | s phong & thao két qua

so trinh 1anh dao Phong ky nhay
va lanh dao UB phé duy¢t.
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- Néu ho so du diéu kién xur ly
thi tham dinh hd so va du thao
van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so

Buéc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 03 gid Mau 05; du
trinh Lanh dao UB ky. phong 819 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 03 gid Mau 05; két
ky duy¢t chuyén van thu UB & qua
» A aia o s L Két qua giai
Ky s0 dién tur, phat hanh két qua, X k.
Chuyén két qua Trung tAm phuc : quyct cuot
Budce 7 . . N Lk Van thu 02 gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép A
nhan hodc noi yéu cau dién tir co
: : chit ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua gral
BPMC not Gio quyét cudi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | . ~ . \ )
Bude 8 tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chirc, ca g ) , o
hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A A ~ 1 A
yéu cau chit ky s0)
* Trieong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngay het han xir 1y,
co' quan gidi quyet TTHC ban| Chuyén Gio N
hanh phiéu xin 16i va hen lai | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang | xtly hd so | chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.
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6. Gia han hoat dong cang, bén thity ndi dia (Ma TTHC 1.009444). Tong thoi
gian thyc hi¢n: 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién
cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x
8 gio =28 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Cé nhan giri day du ho so hop 1
tai BO phan Mot c&q (BPMC) bat
K in i b o 130 5. Cani
Buéc 1 (néu c6) ' > PR BpMC bt | 15 phit | nhén, hen tra
Can bd BPMC chuyén ho so dér} ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC x4 theo don dé Mau $0 01;
nghi tiép nhan ho so, chuyén lanh Cone chite 02 (néu co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh N 8gLTKQ 45 phut b0 ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat la theo quy
KT) dinh
) Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xir Iy ho so . 01 gio va Ho so
phong KT \
kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xUr ly tham muu van ban tra ho so
tr~1nh lanh dao P}long Aky nhay va Chuyén | Mauos: du
lanh dao UB phé duyét. o A 18 gio . 1A X
A N vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xur Iy thi
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 03 gid Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 03 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dée giri cho
t6 chirc, cd nhan.

Ky sfr)qdiér} tir, phat hanh két qua, K?lt (i:ltli f(l)?l
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . vy
Budc 7 4 , A A - Vanthu | 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan A
hodc noi yéu cau dién tir c6
' chit ky s0)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua gial
BPMCnoi | Gio quyét cudi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | .« A . . )
Budc 8 tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chirc, ca 9 : , o
hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A N1 A
yéu cau chir ky so)
* Truong hop hé so qud han xu
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngdy hét han xu ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio .
phiéu xin 161 va hen lgi ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tdm | xu ly ho so | chinh

7. Théa thuin thong so k¥ thuit xdy dung bén khach ngang sdng, bén thiy
ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh (Ma TTHC 1.009452). Tong thoi
gian thuc hién: 05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién
cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x
8 gi0 = 28 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém | gian | Kétqua
Cé nhan gri day da ho so hop 18
taj Bo phan Mot ctra O(BPMC‘)
bat kA’y }?en tf)ar} tl‘[I;lh kl}?{n tratﬁo Cén bo Giéy bién
, s0, s0 hoa va xac thuc ho so, thu P , A ,
Budce 1 phi ( néu c o) BPM? bat | 15 phut nhan; henﬁ tra
Can bo BPMC chuyén ho so dén ky ket qua
Cong chac BPMC x& theo don
dé nghi
. Coéng chirc BPMC x4 theo don | Cong chirc .. | Mausb01;
Budc2 | 7, . ; . 45 phut 5 ’
dé nghi tiép nhan hd so, chuyén | TN&TKQ | > P | 02 (néu co):;
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lanh dao phong Kinh té/ phong bd hd so
Kinh té, Ha tang va Do thi (goi theo quy
tat 1a KT) dinh
‘ Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xur Iy ho so R 01 gio va Ho so
phong KT \
kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy hd so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xur Iy tham muu van ban tra ho
59 t{mh lanh dao Pl;lOIlg lfy nhay Chuyén .. | Mau 05; dy
va lanh dao UB phé duy¢t. .A . 18 gio A
. s s i vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xu ly
thi tham dinh hd so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duy¢t ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 03 gidy Mau O§; du
trinh Lanh dao UB ky. phong 819 thao két qua
Budce 6 | Lanh dao UB xem x¢ét h6 so va| Lanh dao 03 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB g qua
A A s x Két qua giai
Ky so dién tir, phat hanh két qua, X, . A-
Chuyén két qua Trung tdm phuc quyct cuol
Budc 7 \ . - X Vin thu 02 gi6 | cung (ban
vu hanh chinh céng noi tiép Ao
nhan hodc noi yéu cau dien or 0
: : chit ky s0)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua giai
n X A y .~ | BPMC not Gio quyét cudi
, cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .z A \
Buéc 8 | 5 © .7« \ Lo . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca g ) , Ao
A : hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh N ~ 1 A
yéu cau chir ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xir
y, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngdy het han xir 1y, Chuyén Gio N
co quan gidi quyet TTHC ban | viénphong | hanh Mau 04
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | X1y hd so | chinh

ngay tra két qua chuyén sang
Trung tam Phuc vu hanh chinh
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cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé givi cho t6 chire, cd nhan.

8. Théa thuin thong s6 ky thuit xdy dung bén thiy ndi dia (Ma TTHC
1.009453). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1é x 8 gid = 28 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gui ddy du ho so hop 16
tai B phan Mot cira (BPMC) bat
e e e oo Can Gidy bién
va x u .
Bude 1 | ok s ‘ P BPMC bét | 15 phut | nhan, hen tra
(néu co) p
Cén b BPMC chuyén hd sodén | K ket qua
Cong chtirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC xa theo don dé Mau $6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh Cone chite 02 (néu co);
Budc 2 | dao phong Kinh té/ phong Kinh & 45 phut bo ho so
; \ LS TN&TKQ
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a theo quy
KT) dinh
> Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so o 01 giod | vaHo so
phong KT \
kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xur ly tham muu van ban tra ho so
t£1nh lanh dao PPong }<y nhay va Chuyén | Mauo0s: du
lanh dao UB phé duyét. vién phong 18 gio thio két qua
- Néu ho so du dicu kién xir ly thi
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gii cho
t0 chirc, cd nhan.

Budc 5 | Lanh dao phong duyéthd so trinh | Lanh dao 03 gid Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong B9 1 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 03 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
;K aea s 1 X, Két qua giai
Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, X, A
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyet cuol
Budc 7 4 IR A - Vanthu | 02gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép nhan A
hodc noi yéu cau dién tir c6
' chir ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua gial
BPMC not Gio quyét cudi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | .« ~ . . )
Bude 8 ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 : , A
hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A ~ 1o A
yéu cau chir ky so)
* Truwong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trucc ngay hét han xir Iy, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phieu xin 161 va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm | xuly ho so | chinh

9. X06a dang ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nwéec (Ma TTHC
2.001211). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém | gian | Kétqua
Ca nhan giri day du ho so hop 18 o o
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat| Canbo , Giay bién
Budce 1 ky trén toan tinh kiém tra hd so, | BPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
s0 hoa va xac thuc hd so, thu phi ky két qua
(n€u co)
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Can bo BPMC chuyén hd so dél:l
Cong chure BPMC xa theo don dé
nghi

Cong chue BPMC xi theo don dé Mau §6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh Cone chite 02 (néu co);
Budce 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh TN SgLTKQ 45 phat | bd ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a theo quy
KT) dinh
- Mau 01, 05
A A A 1o 1A Lanh dao \ Iy
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so . 01 gio va Ho so
phong KT \
kem theo
Budc 4 | Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
xUr Iy tham muu van ban tra ho so
t{lnh lanh dao PPong }<y nhdy va Chuyén | Mauos: du
lanh dao UB phé duyét. o . 6,2 gio s A
A N vién phong thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xur Iy thi
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 01 gid Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 01 wis Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
R S Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, X .
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyet cuot
Budce 7 \ , . A ~ Van thu 01 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép nhén Ao
hozc noi yéu cau dién tir c6
' chir ky s0)
A ‘ , Can bd Két qua giai
T i e S8 |G| qut o
Buoe 8 ca gtré két ‘ a ;:ho té chﬁ:cycé tiepnhdn | hanh cung (ban
ahan theo quy dinh || hofenoi | chinh | dicn tir c)
quy & yéu cau chir ky so0)
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* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trude ngdy hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c¢éng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cd nhan.

Chuyén
vién phong
xtr Iy hd so

Gi1o
hanh
chinh

Mau 04

10. Cap lai Gidy chirg nhin ding ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri
dwéi nwée (Ma TTHC 2.001212). Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viée
ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thot gian con 2,1
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 16,8 gio).

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miw
nhiém gian Keét qua
Cé nhan giri day du ho so hop 1
tai BO phan Mot cfraﬁ (BPMC) bat
ky trén toan tinh kiém tra ho so, A 4 n
, s6 hoa va xac thue hd so, thu phi Can bQ; , GAlay bién ,
Budc 1 (néu c6) BPMC bat | 15 phat | nhén, hen tra
Can bd BPMC chuyén ho so dé'r} ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chirc BPMC x4 theo don dé Mau s6 01;
nghi ti€p nhan ho so, chuyén lanh | .. , 02 (néu co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh (Tjglgffg‘g fust b6 ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat la p theo quy
KT) dinh
> Lanh dao Mau O‘l’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so hone KT 02 gio va Ho so
phong kém theo
Budc 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién Chuven Miu 05 du
xur ly tham muu van ban tra ho so vién }lllf)n 6,8 gio thio ké t’ ua
trinh lanh dao Phong ky nhay va phong q
lanh dao UB phé duyét.
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- Néu hd so du diéu kién xir Iy thi
thadm dinh ho so va dy thao van
ban trinh 1anh dao phong duyét
ho so

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gii cho
to chwre, ca nhan.

Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 02 gid Mau 05; du
Linh dao UB ky. phong B9 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 02 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
;K aea s 1 X, . Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, X, k.
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyct cuot
Buoc 7 \ , . A - Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan A
hodc noi yéu cau dién tir c6
' chir ky s0)
Trung tdm phuc vy hanh chinh Can b6 : N Ket qua giai
A X A y .~ | BPMCno1 | Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hoac noi yéu | .« A .
Budc8 | x =7 % \ - . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 : , A
A ) hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A ~ 1 A
yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trucc ngay hét han xir Iy, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phieu xin 161 va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm | xu ly ho so | chinh

11. Dang ky lai phuwong tién hoat dong vui choi, gidi tri duwdi nuwéec (Ma TTHC
2.001214). Tong thoi gian thue hién: 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd
so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 1,4 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 16 x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miw
nhiém gian Keét qua
Ca nhan giri diy du hd so hop 16|  Can bo Gidy bién
Budc 1 | tai Bo phan Mot cira (BPMC) bat | BPMC bat | 15 phut nhén, hen tra
ky trén toan tinh kiém tra hd so, ky két qua
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s6 hoa va xac thue hd so, thu phi
(néu co)

Can bo BPMC chuyén ho so dén
Cong chirc BPMC x4 theo don dé
nghi

Cong chue BPMC x4 theo don dé Mau §6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh Cone chite 105 02 (néu co);
Budce 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh TN SgLTKQ hat b ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a p theo quy
KT) dinh
; Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budce 3 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so hone KT 02 gio va Ho so
phong kem theo
Bugc 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xur ly tham muu van ban tra ho so
trinh lanh dao Phong ky nhay va Chuven Miu 05: du
lanh dao UB phé duy¢t. vién }Illc‘)n 6.8 gl thao két, ua
-Néuho so du didukignxilythi | P oS a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 02 wis Mau 05; du
Lanh dao UB ky. hon B9 thao két qua
y phong
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 02 ois Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, If;ty%‘tli e
Buge 7 | Chuyén ket qua Trung @m phuc | 0| 00 gig | cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan dién tir cb
hodc noi yéu cau chit kY s6)
Trung tdm phuc vy hanh chinh Can bo : . Ket qua giat
A Lk A y .~ | BPMCno1 | Gi0o quy€t cudi
. cong noi ti€p nhan hoac noi yéu | .« A . X \
Budéc8 | x = 7 & \ i . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 ) , din tir o
nhan theo quy dinh hoac noi chinh ién tu co
' yéu cau chir ky s0)
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* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trude ngdy hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vy hanh chinh c¢éng noi tiép
nhdn hodic noi yéu cau dé giri cho
16 chire, cd nhan.

Chuyén

vién phong
xtr ly ho so

Gi0o
hanh
chinh

Mau 04

12. Dong,

khong cho phép hoat dfng tai vung nwéc khac khong thudc vung
nuéc trén tuyén dwong thuy noi dia, ving nudc cang bién hoic khu vuc hang
hai, dwoc danh diu, xac dinh vi tri bang phao hodc cd hiéu cé mau sic dé
quan sat (Ma TTHC 2.001217). Tong thoi gian thyc hién: 02 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 1,4 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu maw
nhiém gian Keét qua
C4 nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bét
ky trén toan tinh kiém tra hd so, A NS
, s6 hoa va xac thue hd so, thu phi Can bQ; , GAlay bién ,
Budc 1 (néu c6) BPMC bat | 15 phat | nhén, hen tra
Can bo BPMC chuyén hd so dér} ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chue BPMC xé theo don dé Mau §6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh Cone chire 02 (néu co);
Butc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh | - ETKQ 45 phiit | b hd so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a theo quy
KT) dinh
N Mau 01, 05
Bude 3 | phan cong cong chuc xir Iy hd so ]Elagﬁl dlg(")l“ 01 gio va Ho so
phong kém theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién . x ,
xit 1§ tham muu van ban tra hé so Vglmﬁll 6.2 giv tl;l/[a?lgest CL‘;
trinh 1anh dao Phong ky nhay va PHong 1
lanh dao UB phé duyét.
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- Néu hd so du diéu kién xir Iy thi
thadm dinh ho so va dy thao van
ban trinh 1anh dao phong duyét
ho so

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gii cho
to chwre, ca nhan.

Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 01 gis Mau 05; du
Linh dao UB ky. phong B9 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 01 gis Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
;K aea s 1 X, . Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, X, k.
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyct cuot
Buoc 7 \ , . A - Van thu 01 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan A
hodc noi yéu cau dién tir c6
' chir ky s0)
Trung tdm phuc vy hanh chinh Can b6 : N Ket qua giai
A X A y .~ | BPMCno1 | Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hoac noi yéu | .« A .
Budc8 | x =7 % \ - . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 : , A
A ) hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A ~ 1 A
yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trucc ngay hét han xir Iy, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phieu xin 161 va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm | xu ly ho so | chinh

13. Cong bd ma, cho phép hoat dong tai vang nwdc khac khong thugc vung
nwoc trén tuyen du’O’ng thay noi dia, Vung nuéc cang bién hoac khu vuc hang
hai, dwgc danh diu, xac dinh vi tri bang phao hoic co hiéu c6 mau sic dé
quan sat (Ma TTHC 2.001218). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 28 gid).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Keét qua
Cé nhén gui ddy di hd sohop 1é|  Céan bo. Gidy bién
Budce 1 taj Bd phan Mot ctra 7(BPMC‘) BPMC bat | 15 phut nhém,, hen tra
bat ky trén toan tinh kiém tra ho ky két qua
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s0, sb hoa va xac thuc hd so, thu
phi (néu co)

Can bd BPMC chuyén ho so dén
Cong chuc BPMC xa theo don
dé nghi

Cong chirc BPMC xé theo don Mau §6 01;
d€ nghi ti€p nhan ho so, chuyén Cone chite 02 (néu co);
Budc 2 | lanh dgo phong Kinh t&/ phong | ETKQ 45 phit | bd hd so
Kinh té, Ha tang va Do thi (go1 theo quy
tat la KT) dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xur 1y ho so hone KT 01 gio va Ho so
Phong keém theo
Budc 4 | Xem xet xur Iy hd so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xu ly tham muu van ban tra ho
59 t1:1nh lanh dao Pl;lOIlg lfy nhay Chuyén .. | Mau 05; dy
va lanh dao UB ph¢ duyét. vién phon 18 gio thio k&t qud
- Néu hd so du didu kién xu Iy | 7 PO0S .
thi tham dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 03 oid Mau 05; du
trinh Lanh dao UB ky. phong 819 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 03 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Kflt qua el
, Chuyén két qua Trung tam phuc 9 . quyet tu
Budce 7 \ . N L% Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép dién tir cb
nhan hoac noi yéu cau L. X
chir ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : " Ket qua gial
A LA n - .~ | BPMC not1 Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .z ~ \ . X
Budc 8 | 5 ° .« \ i o1 . | tiép nhén hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca 9 : , o
nhan theo quy dinh hodc noi chinh dién tu co
' yéu cau chit ky s0)
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* Truong hop hé so qud han xir
y, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay truoc ngay hét han xu ly,
co quan glal quyet TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giki cho t6 chire, cd nhdn.

Chuyén
vién phong
xtr Iy ho so

Gi10o
hanh
chinh

Mau 04

14. Pang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nuwée 1an dau (Ma
TTHC 2.001215). Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 2,1 ngdy lam viée ké
tir ngay nhan du ho so hop 1é x 8 gio = 16,8 giv).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Keét qua
C4 nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat
ky trén toan tinh kiém tra ho so, A A1
, s6 hoa va xac thue hd so, thu phi Can bQ; , CI1ay bien ,
Budc 1 (néu c6) BPMC bat | 15 phat | nhén, hen tra
Can bo BPMC chuyén hd so dér} ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chirc BPMC x4 theo don dé Mau s6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh | -, . 02 (néu co);
Bude 2 | dao phong Kinh &/ phong Kinh (Tj?\}“g%;;‘g 1> | bohdso
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a p theo quy
KT) dinh
3 Lanh dao Mau O‘l’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so hone KT 02 gio va Ho so
phong kém theo
Bugc 4 | Xem xet xur Iy hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xUr ly tham muu van ban tra ho so o x _
trinh Tinh dao Phong ky nhdy va | PR | ¢ g gigy | Mau 05:du
lanh dao UB phé duyét, vién phong thao két qua
- Néu ho so du dicu kién xtr ly thi
tham dinh ho so va du thao van
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ban trinh lanh dao phong duyét
ho so

Phuc vu hanh chinh c¢éng noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gii cho
t0 chirc, cd nhan.

Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 02 oidy Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong 819 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 02 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
;K aea s 1 X, Két qua giai
Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, X, A
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyet cuol
Buoc 7 \ , A A - Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan A
hodc noi yéu cau dién tr ¢
' chit ky so)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo : o Ket qua gial
BPMC not Gio quyét cudi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | .« ~ . . )
Budc 8 ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to churc, ca 9 : . A
hodc noi chinh dién tir c6
nhén theo quy dinh AN ~ 1o A
yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trudc ngay hét han xir ly, co
quan giai quyét TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phzeu xin 16i va hen lai ngay trd | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tam | xu ly h6 so | chinh

15. Cong b lai hoat déng bén thiy ndi dia (Ma TTHC 1.003658). Tong thoi
gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién
cit giam 30% thoi gian con 3,5 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x
8 gi0 = 28 gio).

phi (néu c6)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan guri day da ho so hop 16
tai BO phan Mot ctra (BPMC) | Céan bd Gidy bién
Buéc 1 | bat ky trén toan tinh kiém tra hd | BPMC bt | 15 phuat | nhan, hen tra
s0, s6 hoa va xac thuc hd so, thu ky két qua
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Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC xa theo don
dé nghi

Cong chirc BPMC xé theo don Mau §6 01;
de€ nghi ti€p nhan ho so, chuyén Cone chite 02 (néu co);
Budc 2 | lanh dgo phong Kinh t&/ phong | ETKQ 45 phiit | bd hd so
Kinh t€, Ha tang va Do thi (goi theo quy
tat [a KT) dinh
‘ Lanh dao Mau 01, 05
Budce 3 | Phan cong cong chire xir 1y ho so 5 01 gio va Ho so
phong KT \
keém theo
Budc 4 | Xem xet xur Iy hé so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xu ly tham muu van ban tra ho
59 t1:1nh lanh dao PlAqong lfy nhay Chuyén .. | Mau 05; dy
va lanh dao UB ph¢ duyét. vién phon 18 gio thao k&t qud
- Néu hé so du diéu kién xir Iy phong a
thi tham dinh ho6 so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 03 gid Mau 05; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 03 gid Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu UB & qua
A S S Két qua giai
Ky so dién tir, phat hanh két qua, X, -
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyet cuot
Budce 7 \ . . L% Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép Ao
nhan hoac noi yéu cau dién tr oo
: . chit ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : " Ket qua gial
A LA n - .~ | BPMC not1 Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .z ~ \ . X
Budéc 8 | x .« \ i o1 . | tiép nhén hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 ) , A,
N : hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh N ~ 1 A
yéu cau chit ky s0)
* N A ’ »
’Tru’o*ng h?’p }.ZO SO qua hazg gl Chuyén Gio
ly, trong thoi gian chdgm nhat 01 | ., . . x
ngay trudc ngay hét han xir Iy vién phong | hanh Mau 04
8 o " | xtly hd so | chinh

co quan giai quyét TTHC ban
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hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trda két qud chuyén sang
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

16. Ping ky lai phwong tién trong trudng hep chi phwong tién thay déi tru
s6' hoiic noi ding ky ho khdu thudng tri cia chit phwong tién sang don vi
hanh chinh cip tinh khac (Ma TTHC 1.006391). Tong thoi gian thuc hién: 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cét giam 30% thoi
gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Keét qua
C4 nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat
ky trén toan tinh kiém tra ho so, Can bo Giy bién
Buéc 1 (géioé‘é‘)’a xée thye ho so, thuphi | oy e | 15 pa nhan, hen tré
Can bd BPMC chuyén hd so dé'r} ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC xa theo don dé Maéu $6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh Cone chite 02 (néu co);
Butc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh | - gTKQ 45phat| bohd so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a theo quy
KT) dinh
Budc 3 | Lanh dao Mau 01, 05
Phan cong cong chirc xtr Iy ho so hone KT 01 gio va Ho so
phong kem theo
Bugc 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xur ly tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va n x ,
linh dao UB phé duyét. oen | gior | i 0 A
- Néuhd so du didukignxir Iy thi | Vo Prone d
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
to chure, ca nhan.

Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 01 eid Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va | Lanh dao 01 eis MaAu 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
;A ara ea TN L, . Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua,
Chuyén két qua Trung tdm phuc : quyet cuoi
Budc 7 4 , A A - Vanthu | 01 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan A
hodc noi yéu cau dién tir c6
' chit ky s0)
Trung tim phuc v hanh chinh | Cab0 | | Keétquagidi
A A A y .~ | BPMCnot | Gi0o quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« A \
Budc 8 | x © 7« \ o4 . | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 ) . A
A : hodc noi chinh dién tir c6
nhén theo quy dinh AN ~ 1o A
yéu cau chir ky s0)
* Truong hop hé so qud han xu
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trudc ngay hét han xir ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phiéu xin 161 va hen lgi ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tam | xu Iy hé so | chinh

17. Xo0a dang ky phwong tién (Ma TTHC 2.001659). Tong thoi gian thyc hién:
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hod so dé nghi (thuc hién cat giam 30%
thoi gian con 1,4 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 11,2

gio).
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Keét qua
Ca nhan giri day da ho so hop 16
taj B& phan Mot ctra ?(BPMC‘)
Budce 1 A ‘ ’ BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
phi (néu co) . £, .
ky két qua

Can bd BPMC chuyén hd so dén
Cong chirc BPMC xa theo don
dé nghi
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Cong chirc BPMC xa theo don Mau §6 01;
dé nghi tiép nhan ho so, chuyén | . . 02 (néu co);
Budc 2 | 1anh dao phong Kinh t&/ phong (%;}IS%;EIIQC iﬁt bo ho so
Kinh ¢, Ha tang va Do thi (goi P theo quy
tat la KT) dinh
. 3 Lanh dao Mau 0\1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so hone KT | 01810 | vaHOso
Phong kém theo
Bugc 4 | Xem xet xur Iy hd so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xur 1y tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A x _
va lanh dao UB ph¢ duyét. vi(é_jgu}lllec‘)rlll 6,2 gio i\}féagllg éstj (llll;
- Néu hé so du diéu kién xir Iy phong q
thi thAm dinh ho6 so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 01 wis Mau O§; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va| Lanh dao 01 gid Mau 05; két
ky duy¢t chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién i, phat hanh két qua, Rt qua g
. Chuyén két qua Trung tam phuc . . q ‘y \
Budce 7 \ . - X Vin thu 01 gi6 | cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép dién tir o6
nhan hodc noi yéu cau L. A
chit ky s0)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bg : . Ket qua gial
n X A y .~ | BPMC not Gio quy€t cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .z n . . \
Buéc8 | 5 ° .7« \ Lo . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca g ) , Ao
nhan theo quy dinh hoac noi chinh dién tir co
' yéu cau chir ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngdy het han xir ly, | Chuyén Gio N
co quan giai quyét TTHC ban | vién phong | hanh Mau 04
hanh phiéu xin 16i va hen lai | xt ly ho so | chinh

ngay tra két qud chuyén sang
Trung tam Phuc vu hanh chinh
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cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

18. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky phwong tién (Ma TTHC 1.003930).
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan d hd
so hop 1€ x 8 gio = 11,2 gi0).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Ket qua
C4 nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat
ky trén toan tinh kiém tra ho so, 1A A1
. s6 hoa va xac thuc ho so, thu phi Can bQ; , Q1ay bicn ,
Budce 1 (n &y c6) BPMC bat | 15 phut nhan,, hen tra
Can bo BPMC chuyén hd sodén | ket qua
Cong chtirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC xa theo don dé Mau $6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh Cone chite 02 (néu co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh N 8%TKQ 45 phat | bd ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a theo quy
KT) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budce 3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so N 01 gio va Ho so
phong KT \
kem theo
Buge 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xUr ly tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va n x ,
linh dao UB phé duyét. oen |y gior | i 02 v
- Néuhd so du didukignxir Iy thi | Vo Prone d
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 01 wid Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 01 wid MaAu 05; két
ky duyét chuyén vin thu UB & qua




399

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
to chure, ca nhan.

Ky sb dién tir, phat hanh két qua, Ket qua giar
Chuyén két qua Trung tdm phuc quyet cuol
Budc 7 4 F A A - Vanthu | 01 gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan A
hozc noi yéu cau dién tir co
' chit ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bg : N Ket qud glai
o A A < .~ | BPMCno1 | Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« A .
Budc8 | x ° ..« \ I . | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 : , Ao
N . hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A A ~ 1o A
yéu cau chit ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay truoc ngay hét han xuw ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio
phiéu xin 160 va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyen sang Trung tam | xu ly ho so | chinh

19. Dang ky lai phuong tién trong truomg hop chuyén quyén s& hiru phwong
tién dong thoi thay ddi co quan diing ky phuong tién (Ma TTHC 1. 003970).
Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi
(thuc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€ x 8 gio = 11,2 gi0).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da hd so hop 16
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat
<y fren toan tirh kfin tra 11116 | Canbo Giky bién
Budce 1 SO; oarva xac thire ho 50, thu ph BPMC bt | 15 phut | nhan, hen tra
(néu co) Cx k3 két qua
C4n bo BPMC chuyén hd so dén Y d
Cong chirc BPMC x4 theo don dé
nghi
Cong chie BPMC x4 theo don dé Mau s6 01;
nghi tiép nhan hd 50, chuyén lanh Céng chirc 02 (néy c0);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh TN&TKQ 45 phut | bd ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a theo quy
KT) dinh
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3 Lanh dao Mau 0~1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so 5 01 gio va HO so
phong KT
kém theo
Bugc 4 | Xem xét xu ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xur ly tham muu van ban trd ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . x )
o Usphe s, | 03| ML 00
-Néuhd sodudiéukiénxurly thi| ' PO0e a
tham dinh ho so va du thdo van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 01 eis Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va ky | Lanh dao 01 eis Mau 05; két
duy¢t chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, pht hanh két qua, Kit ‘é‘tli f;?l
, Chuyén két qua Trung tam phuc 9 " T
Buoc 7 . , . A - Van thu 01 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€ép nhan dién tir cb
hodc noi yéu cau ~ v A
chit ky s0)
Trung tam phuc vy hanh chinh Can bo : . ket qua gial
BPMC not Gio quy€t cudi
. cong noi t1ep nhén hodc noi yéu | .« A . . X
Bude 8 tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chirc, ca 9 ) , A
nhan theo quy dinh hodc noi chinh dién tur c6
: yéu cau chit ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngdy het han xu ly, co
quan giai quyét TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phiéu xin 160 va hen lai ngdy tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tam | xu ly h6 so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho
to chwre, ca nhan.
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20. Pang ky lai phwong ti¢n  trong trwomg hop chuyén quyén s0 hiru phuwong
tién nhung khong thay d6i co quan ding ky phuong tién (M4 TTHC
1.004002). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 1,4 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 16 x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Keét qua
Cé nhén gui day du ho so hop 18
tai BO phan Mot cf}’a (BPMC) bé,t
e o cintg
Bude | o - EP BPMC bit | 15 phat | nhan, hen tra
Can bd BPMC chuyén hé so dér} ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chirc BPMC xa theo don d& Mau 56 01;
Y A X A1~ A ; 02 (neu CO),
Budc 2 nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh | Cong chirc 45 ohat | b6 hd so
dao phong Kinh té/ phong Kinh té, | TN&TKQ P theo quy
Ha tang va Do thi (goi tat 1a KT) dinh
‘ Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so 5 01 gio va Ho so
phong KT \
kem theo
Bugc 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du di€u kién xur
Iy tham muu van ban tra ho so
t{lnh lanh dao lihongA ky nhay va ChyAyen | Mau0s: dy
lanh dao UB phé duyét. vién 6,2 gio thio k&t qua
- Néu hd so du diéu kién xur 1y thi | phong q
thdm dinh ho so va du thao van
ban trinh 1anh dao phong duyét ho
SO
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 01 eis Mau 0§; du
Lanh dao UB ky. phong 819 | thao két qua
Budc 6 | Lanh dao QB xem xét hd so va ky | Lanh dao 01 eid MaAu 05; két
duyét chuyén van thu UB & qua
, Ky sb dién tr, phat hanh két qua, s .. | Két qua giai
Buoc 7 Chuyén két qua Trung tdm phuc Van the | 01 gio quyét cuoi
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hanh chinh cong noi tiép nhdn
hodc noi yéu cau de gui cho to
chure, cd nhan.

vu hanh chinh céng noi tiép nhan cung (ban
hodc noi yéu cau dién tir co
chit ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo ) . ket %ua g}?:u
o A A - ..~ | BPMCnoi | Gio quyét cuoi
. cong noi ti€p nhan hoac noi yéu | .« ~ \ . )
Budc 8 | " . 1A , Lo ., | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuec, ca 9 ) , A
nhén theo quy dinh hoac noi chinh dién tur co
' yéu cau chir ky s0)
* Truong hop ho so qud han xi 1y,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
truoc ngay hét han xu 1y, co quan A
giai quyét TTHC ban hanh phiéu Cl:;ilg;e n Gio
xin 1oi va hen lai ngay tra ket qua hone xir hanh Mau 04
chuyén sang Trung tam Phuc vu Phong chinh
1y ho so

21. Ping ky lai phwong tién trong truwong hop phwong tién thay doéi tén, tinh
niang ky thuit (Ma TTHC 2.001711). Tong thoi gian thyc hién: 02 ngay lam
vigée ké tr ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thot gian con

1,4 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18 x 8 gio = 11,2 gio).

Ha tang va D6 thi (goi tat 1a KT)

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Keét qua
Ca nhan guri day du ho so hop 1e
tai B phan Mot cura (BPMC) bat
et b e b0 8| g
Bude | | o : i & BPMC bit | 15 phat | nhan, hen tra
Can bd BPMC chuyén hé so dél‘l ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chirc BPMC xa theo don dé Mau As © O,l;
S A 1A PO A . 02 (néu co);
Budc 2 nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh | Cong chirc 45 ohit | bo hd so
dao phong Kinh t&/ phong Kinh té, | TN&TKQ P theo quy

dinh
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3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chuc xur 1y ho so hone KT 01 gio va Ho so
phong kém theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du di€u kién xur
Iy tham muu van ban trd hd so
t1;1nh lanh dao lihongA ky nhay va Chp}len | Mauos; du
lanh dao UB phé duyét. vién 6,2 gio thio két aud
- Néu hd so dii dicu kién xir Iy thi | phong a
tham dinh ho so va du thao Vél:l
ban trinh 1anh dao phong duy¢t ho
SO
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 01 eis Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao [{B xem xét hd so va ky | Lanh dao 01 eis Mau 05; két
duy¢t chuyén van thu UB & qua
;A aia .o LA £ . Két qua giai
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua,
Chuyén két qua Trung tAm phuc : quyet cuoi
Budc 7 . . A LA A Vanthu | 01 gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép nhan A
hodc noi yéu ciu dién tir 0
' chitr ky s6)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua gial
BPMCnoi | Gi10o quy€t cudi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | . A \ . )
Bude 8 tiép nhan | hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca 9 ) , A
hoac noi chinh dién tr co
nhan theo quy dinh A A ~ Lo A
yéu cau chit ky s0)
* Trieong hop ho so qud han xit Iy,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xu ly, co quan A
giai quyét TTHC ban hanh phiéu Cl\ilgnen Gio N
xin 1oi va hen lai ngay tra két qua . , hanh Mau 04
2 . phong x1r ,
chuyén sang Trung tam Phuc vu L1 A chinh
1y ho so

hanh chinh céng noi tiep nhdn
hodc noi yéu cau dée gui cho to
chire, ca nhan.
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22. Ping ky lai phwong tién trong truomg hop chuyén tir co quan ding ky
khac sang co’ quan diang ky phwong tién thuy néi dia (Ma TTHC 1.004036).
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
(thue hién cit giam 30% thoi gian con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd
so hop 1€ x 8 gio = 11,2 gi0).

Chuyén két qua Trung tdm phuc

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Keét qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
taj Bd phan Mot ctra ?(BPMC‘)
Budc 1 A i ’ BPMC bat | 15 phtt | nhan, hen tra
phi (néu cod) o ) I K&t aua
Can bd BPMC chuyén ho so dén Y q
Cong chirc BPMC xa theo don
de nghi
Cong chitc BPMC xa theo don Mau $6 01;
, d~e nghi tiép phan ho S0, chuyen Céng chirc 45 02 ’(\nel)\l co);
Budc 2 | 1anh dao phong Kinh t&/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh té, Ha tang va Do thi (goi p theo quy
tat [a KT) dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chie xir 1y ho so 5 01 gio va Ho so
phong KT \
keém theo
Budc 4 | Xem xet xur Iy hé so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xur ly tham muu van ban tra ho
59 tr~1nh fanh dao P}Along lfy nhay Chuyén .. | Mau 05; du
va lanh dao UB ph¢ duyét. vién phon 6,2 gio thio k&t aud
- Néu hd so dii diéu kién xu 1y phong q
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so| Linh dao 01 gid Mau 05; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va | Lanh dao 01 eis Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Budc 7 Ky s6 dién tur, phat hanh két qua, Vin thu 01 gio Keét qua giai

quyét cuoi
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhdn.

vu hanh chinh coéng noi tiép cung (ban
nhan hoac noi yéu cau dién tir co
chit ky s0)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can b : . Ket qua gral
n .. X A y .~ | BPMC noi Gio quy€t cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .z ~ . X )
Buoc8 | x ° .« \ O . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca 9 ) , Ao
. ) hoac noi chinh dién tr co
nhan theo quy dinh A A ~ L A
yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhdt 01
ngay trudc ngdy het han xi 1y,
co' quan gidi quyet TTHC ban| Chuyén Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang | xaly hd so | chinh

23. Ping ky phuong tién lan dau do6i véi phwong tién dang Kkhai thac trén
dwong thity ndi dia (Ma TTHC 1.004047). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay
lam viée ké tur ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién ct giam 30% thoi gian
con 1,4 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 x 8 gio = 11,2 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bét
ky l‘iren toan tnilh kl}?m tra 11110 Sﬁ Can bo Gidy bién
Budce 1 SO; oarva xac thyc ho so, thu phi BPMC bit | 15 phut | nhan, hen tra
(néu co) Cx k3 két qua
C4n b BPMC chuyén hd so dén Y q
Cong chirc BPMC x4 theo don dé
nghi
Cong chire BPMC x4 theo don dé Mau s6 01;
nghi tiép nhan hd so, chuyén lanh Céng chirc 02 (néy cd);
Budc 2 | dao phong Kinh té/ phong Kinh TN&TKQ 45 phut | bd ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a theo quy
KT) dinh




406

3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so 5 01 gio va Ho so
phong KT
kém theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xur Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . x .
-Néuho sodu didukiénxirly thi | P oS a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho sotrinh | Lanh dao 01 gid Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 01 sis Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Kflt ‘i‘t‘i f;‘i”
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . “
Budc 7 4 . . A - Vanthu | 01 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan dién tir cb
hodc noi yéu cau ~ 1o A
chir ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua giat
BPMCnoi | Gio quy€t cuoi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | . A . \ )
Bude 8 ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to churc, ca 9 ) . A
nhan theo quy dinh hodc noi chinh dién tu co
: yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phiéu xin o va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tam | xt ly ho so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chwre, ca nhan.
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24. Ping ky phwong tién 1in diu d6i véi phwong tién chwa khai théc trén
dwong thity ndi dia (Ma TTHC 1.004088). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay
lam viée ké tur ngay nhan dugc ho so dé nghi (thyc hién ct giam 30% thoi gian
con 1,4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1 x 8 gio = 11,2 giv).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gui ddy du ho so hop 16
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat
ky trén toan tinh kiém tra hd so, 1A 1 en
. s6 hoa va xac thuc ho so, thu phi Can bQ; , C{lay bien )
Buoce 1 (néu c6) BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
Can bd BPMC chuyén ho so dér} ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chirc BPMC xa theo don dé Mau §6 01;
nghi tiép nhan ho so, chuyén lanh Cone chite 02 (néu co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh ™™ 8gLTKQ 45 phut | bd ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat la theo quy
KT) dinh
) Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xir 1y ho so hone KT 01 gio va Ho so
phong kem theo
Bugc 4 | Xem xet xur ly hé so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A X _
lanh dao UB phé duyét. chuyen gy gig | MU 005
-Néuho sodu didukiénxirlythi | o P o0e a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 01 gis Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 01 eis Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
bR gia 1 X , Két qua giai
Budc 7 Ky 56 dién tir, phat hanh ket qua, Vanthue | 01gid | quyét cubi

Chuyén két qua Trung tdm phuc

cung (ban
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiep
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
to chure, ca nhan.

vu hanh chinh cong noi tiép nhan dién tir co
hodc noi yéu cau chit ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua giai
o A A y .~ | BPMCno1 | Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« A .
Budc8 | x ° ..« \ S ., | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 : , Ao
N . hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh AR ~ Lo A
yéu cau chir ky s0)
* Truong hop ho so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay truoc ngay hét han xuw ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio
phiéu xin [6i va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tdm | xt ly hd so | chinh

VI. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
1. Tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s67 Thiét ké xay
dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh (Ma TTHC 1.013234)

1.1. P6i v6i cong trinh cap dic biét, I Tong thoi gian thuc hién: 40 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thot gian con

28 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16 x 8 gid = 224 gid).

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miw
nhiém gian Keét qua
Ca nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat
e b e it
Budce 1 |5°.°%, - > UPHL | BpMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
(néu co) Cx k3 két qua
Cén by BPMC chuyén hd so dén y q
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong c}u’rc BPMC xa theo don dé Mau §6 01;
, nghi ti€p nhan ho so, chuyén 1anh Céng chirc 105 02 Eneg cd);
Budc 2 | dao phong Kinh té/ phong Kinh TN&TKQ hat bo ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a p theo quy
KT) dinh
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3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so 5 04 gio va Ho so
phong KT
kém theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xur Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . x .
lanh dao UB phé duyét omyen | 508 gio | Yo 0 Y
-Néuho sodu didukiénxirly thi | P oS a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 oiy Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Kflt ‘i‘t‘i f;‘i”
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . “
Budc 7 4 . . A - Vanthu | 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan dién tir cb
hodc noi yéu cau ~ 1o A
chir ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua giat
BPMCnoi | Gio quy€t cuoi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | . A . \ )
Bude 8 ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to churc, ca 9 ) . A
nhan theo quy dinh hodc noi chinh dién tu co
: yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phiéu xin o va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tam | xt ly ho so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chwre, ca nhan.
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1.2. D(f)i v6i cong trinh cip Il va C:flp II1. Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con

21 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 x 8 gid = 168 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Keét qua
Cé nhén gtri day da ho so hop 18
taj B phan Mot cura O(BPMC‘)
Budce 1 A i ’ BPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
phi (néu cod) o ’ Ia K&t aua
C4n b BPMC chuyén hd so dén Y d
Cong chirc BPMC xa theo don
de nghi
Cong chitc BPMC x4 theo don Mau s0 01;
, d~e nghi tiép phan ho S0, chuyen Céng chirc 105 02 gneg co);
Budc 2 | 1anh dao phong Kinh t&/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh €, Ha tang va Do thi (goi P theo quy
tat la KT) dinh
‘ Lanh dao Mau 01, 05
Budce 3 | Phan cong cong chure xir 1y ho so . ; 04 gio va HO so
phong KT .
keém theo
Budc 4 | Xem xét xu ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xur Iy tham muu van ban trd ho
s trinh lanh dao Phong kynhdy | = s | MEu 05; du
va lanh dao UB ph¢ duyét. vien phon 152 gio thao k&t qua
- Néu ho so dit diéu kién xu 1y phong a
thi tham dinh hé so va du thao
van ban trinh 1anh dao phong
duy¢t ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 04 i Mau 0§; du
trinh Lanh dao UB ky. phong 819 | thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 04 oid Mau 05; két
ky duy¢t chuyén van thu UB & qua
Ky szCheI} tu, Ehat hanhAket qua, Két qua gidi
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . Xy A
Buodc 7 \ . A X Van thu 02 gi6 | quyét cudi
vu hanh chinh cong noi ti€p . \
A < S A cung (ban
nhan hoac noi yéu cau
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dién tr co

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan hodac noi yéu
cau de gui cho to chirc, cd nhan.

chit ky sd)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can b : . Ket qua gial
o .S ~ y .~ | BPMC noi Gio quy€t cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .z ~ \ . )
Budc 8 | x© .« \ Lo . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 . , A
~ . hoac noi chinh dién tr co
nhan theo quy dinh A A ~ Lo A
yéu cau chit ky s0)
* Triwong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhdt 01
ngay truoc ngay hét han xu 1y,
co quan giai quyét TTHC ban | Chuyén Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi| vién phong | hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang | xu 1y ho so | chinh

1.3.

7 Péi véi cong trinh con lai. Tong thoi gian thyuc hién: 20 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc hi¢n cat giam 30% thoi gian con 14
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio =112 gio).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Keét qua
Ca nhan gui day da ho so hop 1¢
taj B6 phan Mot cura W(BPMC‘)
Budce 1 A, . ’ BPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
phi (n€u o) o ) Q K&t qué
C4n bd BPMC chuyén hd so dén Y q
Cong chirc BPMC xa theo don
deé nghi
Cong chirc BPMC xa theo don Mau §6 01;
, dNe nghi tiép ‘nhan 1}0 S0, chuyen Céng chitc 105 02 Eneg co);
Budce 2 | 1anh dao phong Kinh t&/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh t€, Ha tang va Do thi (goi P theo quy
tat la KT) dinh
) Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chure xir 1y ho so 5 04 gio va Ho so
phong KT \
kém theo
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Budc 4

Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so khong du diéu kién
xt 1y tham muu vin ban tra hd
so trinh 1anh dao Phong ky nhay

va lanh dao UB ph¢ duyét. Vi(glllm}lllec‘)r; 96 gio tl;l/[é?l? ést; CL‘;
- Néu hd so dit diéu kién xu ly phong a
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 04 gidy Mau 0§; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va | Lanh dao 04 iy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
A A e ity 1A Két qua giai
Ky SOWdICI} tu, phat hanh két qua, uvét cudi
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . quyet cu
Buoc 7 \ . . X Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh céng noi tiép Ao
nhan hoic noi yéu cau dien tir c6
' ‘ chit ky s0)
Trung tm phuc vu hanh chinh Can bo . . Ket qua syl
o X A y .~ | BPMC no1 Gio quy€t cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .z o . . )
Budc8 | 5 ° .7« . I . | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 . , Ao
. : hodc noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A A ~1 s A
yéu cau chir ky so)
* Trwong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngay het han xir 1y,
co quan giai quyét TTHC ban | Chuyén Gio N
hanh phieu xin 16i va hen lgi | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang | xuly ho so | chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé gui cho to chirc, cd nhan.
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2. Thim dinh Béo c4o nghién citu kha thi diu tw xiy dung/Bio cdo
nghién ciru kha thi diu tw xay dung diéu chinh (Ma TTHC 1.013239) Déi voi
von ngoai dau tw cong

2.1. P6i v6i dw 4n nhém A. Tong thoi gian thyc hién: 35 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 24,5 ngdy
1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 196 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Ket qua
C4 nhan gui ddy du ho so hop 16
tai B phan Mot cira (BPMC) bét
ky trén toan tinh kiém tra hd so, Cén bo Gidy bién
Bude 1 zgeioé‘o‘)’a xde thye ho so, thu phi | poyyeia |15 p nhan, hen tré
Can bd BPMC chuyén ho so dér} ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC xa theo don dé Mau $6 01;
nghi tiép nhan ho so, chuyén lanh | -, , 02 (néu co);
Budc 2 | dao phong Kinh té/ phong Kinh %)\? 8%{31}28 lh(ilst bo ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a p theo quy
KT) dinh
) Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xir 1y ho so hone KT 04 gi0 va Ho so
phong kem theo
Budc 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A x _
linh dao UB phé duyét. chuyen 1o gigy | MU 005
-Néuho sodu didukiénxirlythi | o P o0e a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 iy Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
to chure, ca nhan.

Ky sb dién tir, phat hanh két qua, Ket qua giar
Chuyén két qua Trung tdm phuc quyet cuol
Budc 7 4 F A A - Vanthu | 02gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan A
hozc noi yéu cau dién tir co
' chit ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bg : N Ket qud glai
o A A < .~ | BPMCno1 | Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« A .
Budc8 | x ° ..« \ I . | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 : , Ao
N . hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A A ~ 1o A
yéu cau chit ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay truoc ngay hét han xuw ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio
phiéu xin 160 va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyen sang Trung tam | xu ly ho so | chinh

2.2. Poi v6i dy 4n nhém B. Tong thoi gian thuc hién: 25 ngdy lam vige ké tu
ngay nhan dugc ho so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 17,5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 140 g10).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Ket qua
Ca nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat
il cin || Gy
Buée 1 | 500 - > U PHL ) BpMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
(néu co) Cx k3 két qua
Cén by BPMC chuyén hd so dén y q
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC xa theo don dé Mau §6 01;
’ nghi tlep nhaq ho s?, chl‘lyen lgnh Céng chirc 105 02 Eneg co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh TN&TKQ hat bo ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat la p theo quy
KT) dinh
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3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so 5 04 gio va Ho so
phong KT
kém theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xur Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . x .
lanh dao UB phé duyét. oYen | 15q gig | Y O3 A
-Néuho sodu didukiénxirly thi | P oS a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 oiy Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Kflt ‘i‘t‘i f;‘i”
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . “
Budc 7 4 . . A - Vanthu | 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan dién tir cb
hodc noi yéu cau ~ 1o A
chir ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua giat
BPMCnoi | Gio quy€t cuoi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | . A . \ )
Bude 8 ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to churc, ca 9 ) . A
nhan theo quy dinh hodc noi chinh dién tu co
: yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phiéu xin o va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tam | xt ly ho so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chwre, ca nhan.
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2.3. Péi véi du 4n nhom C. Téng thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 10,5 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1€ x 8 gio = 84 gid).

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miw/
nhiém gian Ket qua
Cé nhén gui day du ho so hop 18
tai BO phan Mot cura (BPMC) bé:t
i inhlininibse | i || Gl i
Buoc 1 |, - TP BPMC bt | .~ | nhan, hen tra
cd) o ’ I phut &t qua
Can bo BPMC chuyén ho so dér‘l y q
Cong chuc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC xa theo don dé (l;g?rllésl? ((:)él);.
Bude 2 nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh | Cong chirc | 105 b3 hd so ’
dao phong Kinh t&/ phong Kinh té, | TN&TKQ | phut theo au
Ha tang va Do thi (goi tat 1a KT) ) Auy
dinh
) Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so D 04 gio | vaHoOso
phong KT \
kem theo
Bugc 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién xur
Iy tham muu van ban tra ho so
t{lnh lanh dao I:hongA ky nhay va Chp}len | Mau0s: dy
lanh dao UB phé duyét. vién 68 gio thio k&t aui
- Néu hd so du diéu kién xur 1y thi | phong d
thdm dinh ho so va dy thao van
ban trinh 1anh dao phong duyét ho
SO
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 i Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xet ho so vaky | Lanh dao 04 i Mau 05; két
duyét chuyén van thu UB & qua
Ky 50 dler} tu, Phat hanhAket qua, Két qua giai
. Chuyén két qua Trung tam phuc 9 . X, L.
Budc 7 \ . A LA A Viéan thu | 02 gio | quyét cudi
vu hanh chinh cong noi tiép nhan . )
< C A A cung (ban
hoac noi yéu cau
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dién tir co
chit ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : o Ket qua giai
o A A - .~ | BPMCnoi | Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hoac noi yéu | .« A \

Budc 8 | "x 1A , i . | tiépnhan | hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuec, ca 9 ) , Ao
nhén theo quy dinh hodgcnoi | chinh | dién turco

' yéu cau chir ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xit 1y,
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
truoc ngay hét han xu 1y, co quan A
giai quyét TTHC ban hanh phiéu Cl:;ilg;e n Gio
xin 10i va hen lai ngay tra ket qua hone xir hanh Mau 04
chuyén sang Trung tam Phuc vu pl h§ o chinh
hanh chinh céng noi tiep nhdn y
hodc noi yéu cau de gui cho to
chure, cd nhan.

3. Gia han gidy phép xdy dung d6i véi cong trinh cap III, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton giao/Twong
dai, tranh hoanh trang/Sta chira, cii tao/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy
an) va nha & riéng 16 (Ma TTHC 1.013227). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay
lam viée ké tur ngay nhan duoc ho so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian
con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16 x 8 gior = 28 gio).

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miw
nhiém gian Keét qua
Ca nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat
e bl w b Canvo || ity i
Bude 1 | 50.9%, - > UPHL | BpMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
(nu c6) o ks két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén Y d
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong C’hl:fC BPMC xa theo don dé Mau §6 01;
’ nghi tiép nhan ho so, chuyén lanh Céng chirc 105 02 Enel‘;l c0);
Budc 2 | dao phong Kinh té/ phong Kinh TN&TKQ hat bo ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat 1a p theo quy
KT) dinh
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3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so 5 02 gio va Ho so
phong KT
kém theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xur Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . x .
-Néuho sodu didukiénxirly thi | P oS a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho sotrinh | Lanh dao 02 giy Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Kflt ‘i‘t‘i f;‘i”
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . “
Budc 7 4 . . A - Vanthu | 01 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan dién tir cb
hodc noi yéu cau ~ 1o A
chir ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua giat
BPMCnoi | Gio quy€t cuoi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | . A . \ )
Bude 8 ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to churc, ca 9 ) . A
nhan theo quy dinh hodc noi chinh dién tu co
: yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phiéu xin o va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tam | xt ly ho so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chwre, ca nhan.
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4. Cép lai glay phép xay dung ddi voi cong trinh cép 111, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudong, ton glao/ Twong
dai, tranh hoanh trang/Swa chira, cii tao/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Duy
an) va nha & riéng 16 (Ma TTHC 1.013228). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay
lam viée ké tur ngay nhan dugc ho so dé nghi (thyc hién ct giam 30% thoi gian
con 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16 x 8 gior = 28 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Keét qua
Cé nhén gui day di ho so hop 1
tai BO phan Mot cira (BPMC) bat ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, s6 Cén bo Giay bién
Bude 1 22;1 va xac thuc ho so, thu phi (néu BPMC bét | 15 phit nhag,é1 hen
Can bo BPMC chuyén ho so dér} ky két qua
Cong chic BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chic BPMC xa theo don dé (1)\;[31(111151(1) ((:)(,)1);.
Bubc 2 nghi tiép nhan ho so, chuyén lanh | Cong chuc 105 b3 hd so ’
dao phong Kinh té&/ phong Kinh t¢, | TN&TKQ | phut theo quy
Ha tang va Do thi (goi tat 1a KT) dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budce 3 | Phan cong cong chure xtt 1y ho so N 02 gio | vaHO so
phong KT keém theo
Budc 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- N€u ho so khong du diéu kién xur
Iy tham muu van ban trd hd so N
trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuven Mau 05; du
lanh dao UB phé duyt. vienare | 17gi6 | thio két
- Néu h so du diéu kién xir I thi | V00 PrOTe qua
tham dinh h6 so va du thao van
ban trinh 1anh dao phong duyét ho
SO
. Léanh dao phong duyét ho so trinh | Léanh dao . Mau? OS;Adu’
Budc 5 | . , . 02 gio thao két
Lanh dao UB ky. phong )
qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va ky | Lanh dao 04 gid Mau 05; két
duyét chuyén van thu UB & qua
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hanh chinh cong noi tiép nhdn
hodc noi yéu cau dé giri cho t6
chure, ca nhan.

Két qua
Ky s6 di¢n tir, phat hanh két qua, giai quyet
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 Ly cudi cung
Buoc 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu 01 gio (ban dién tr
hodc noi yéu cau co chir ky
sO)
L Két qua
Can bo s Z
Trung tdm phuc vu hanh chinh BPMC noi Gio glaArl.ql{yet
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | .« A N cudi cung
Budc 8 tiép nhan hanh . ain
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g . , (ban dién tur
hoac noi chinh 1
nhén theo quy dinh N c6 chit ky
yéu cau 2
s0)
* Truwong hop hé so qud han xir Iy,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xu Iy, co quan
giai quyet TTHC ban hanh phiéu | Chuyén Gio
xin [6i va hen lai ngay tra két qua | vién phong | hanh Mau 04
chuyén sang Trung tdm Phyc vy | xir 1y ho so | chinh

4. Cép gidy phép xdy dung sira chira, cai tao ddi v6i cong trinh cap 111,
cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng,
ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d thi/Dy 4n) va
nha ¢ riéng 1é (Ma TTHC 1.013229)

4.1. Poi v6i cong trinh. Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan
dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 14 ngay ké tir ngay
nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 112 gio).

Cong chitc BPMC xi theo don dé
nghi

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Keét qua
Cé nhan giri ddy du ho so hop 18
tai B phan Mot cfg:a (BPMC) bé:[ ,
ky trén toan tinh kiém tra ho so, sO 1A Giay bién
hoa va xac thue hd so, thu phi (néu Can bo, nhan, hen
Bude 1 c0) ' ’ BPMC bat | 15 phut ' tr’él '

Can bo BPMC chuyén hd so dén ky két qua
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Cong chirc BPMC xa theo don dé (1)\;[a(1rll 53 ((3)61);.
Budc 2 nghi ti€p nhén ho so, chuyén lanh | Cong chirc 105 b3 hd so ’
dao phong Kinh t&/ phong Kinh té, | TN&TKQ | phut theo quy
Ha tang va Do thi (goi tat 1a KT) dinh
> Lanh dao Mau 0\1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so D 04 gid | vaHoOso
phong KT kém theo
Budc 4 | Xem xet xur Iy hd so: ‘
- N€u ho so khong du diéu kién xur
Iy tham muu van ban trd hd so N
trinh 1anh dao Phong ky nhay va Chuvén Mau 05; du
lanh dao UB phé duyét. vién }Illbn 96 gio thao két
- Néu ho so du diéu kién xir Iy thi | Vo PO qua
tham dinh h6 so va du thao Vé{l
ban trinh 1anh dao phong duyét ho
SO
Buoe 5 Lanh dao phong duyét ho so trinh | Léanh dao Ly Mauv Os;xdu
~ , . 04 gio thao két
Lanh dao UB ky. phong )
qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va ky | Lanh dao 04 i Mau 05; két
duyét chuyén van thu UB & qua
’ , Két qua
Ky s6 dién tu, phat hanh két qua, giai quyét
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 Ly cudi cung
Buoc 7 vu hanh chinh cong noi tiép nhan Van thu 02 216 (ban dién tur
hodc noi yéu cau c6 chir ky
sO)
A Két qua
A \ , Can bo s X
Trung tam phuc vy hanh chinh | ppyyey ol iy | 8ial quyet
. cong noi ti€ép nhan hodc noi yéu | .« A . cudi cung
Buoc 8 | s ° .7« , 2o . | tiépnhan | hanh \aa s
cau tra két qua cho to chtc, ca g . , (ban dién tr
. : hodc noi chinh . s
nhan theo quy dinh AR co chir ky
yéu cau s5)
* Truong hop ho so qud han xut Iy,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | Chuyén Gio N
trudc ngay het han xu ly, co quan | vién phong | hanh Mau 04
giai quyet TTHC ban hanh phiéu | xt Iy ho so | chinh

xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong noi tiép nhdn
hodc noi yéu cau dé giri cho t6
chure, ca nhan.

5.2. P6i v6i nha 6 riéng lé. Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay ké tur ngay
nhan duoc hd so dé nghi (thyc hién cit giam 30% thoi gian con 10,5 ngay ké tir
ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 84 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Keét qua
Ca nhan guri day da ho so hop 16
tai B6 phan Mot cua (BPMC)
e e | cinbo Gily bien
Bude 1 BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
phi (néu c6) o ’ Q K&t qua
C4n b BPMC chuyén hd so dén Y q
Cong chirc BPMC xi theo don
de nghi
Cong chirc BPMC xi theo don Mau §6 01;
, d~e nghi tiép ‘nhan ho 80, chu}/en Céng chitc 105 02 Eneg c0);
Budc 2 | lanh dao phong Kinh t&/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh té, Ha tang va Do thi (goi P theo quy
tat la KT) dinh
‘ Lanh dao Mau 01, 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so . ; 04 gio va HO so
phong KT .
keém theo
Bugc 4 | Xem xet xur Iy hé so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xu Iy tham muu van ban tra ho
59 tr~1nh lanh dao P130ng lfy nhdy Chuyén .. | Mau05; dy
va lanh dao UB ph¢ duyét. vién ohon 68 gio thio két qud
- Néu hd so dir diéu kién xu 1y phong q
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duy¢t ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Linh dao 04 iy Mau 05; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chirc, cd nhan.

Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va | Lanh dao 04 gidy Mau 05; két
ky duyé¢t chuyén van thu UB & qua
;A iAo TN L, 2 Két qua g1a1
Ky s6 di¢n tir, phat hanh két qua,
Chuyén két qua Trung tAm phuc : quyet cuoi
Buoc 7 \ p N Lk Van thu 02 gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi tiép A
nhén hodc noi yéu cau dién tir c6
: : chir ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can b : .\ ket qua gial
A .. X A y . .| BPMC noti Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hoac noi yéu | .z n N . \
Budc 8 | x ° .7« . I . | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 ) , A
N : hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A A ~ s A
yéu cau chit ky s0)
* Trueong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trucc ngay het han xu 1y,
co quan giai quyét TTHC ban| Chuyén Gio N
hanh phieu xin 160 va hen lgi| vién phong | hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang | xu 1y ho so | chinh

5. Cap gidy phép xdy dung méi ddi véi cong trinh cép 11, cAp IV (Cong
trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton giao/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha é riéng 1é (Ma
TTHC 1.013225)

6.1. Poi véi cong trinh. Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan
dugc hd so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 14 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 112 gio).

Can bo BPMC chuyén hd so dél:l
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Keét qua
Ca nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bét
il cw || Gy
Bue 1 |05 ' > U P BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
(n€u co) . £, .
ky két qua
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Cong chire BPMC x4 theo don dé Mau §6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh | , 02 (néu co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh (]:,ONHE;ES 1}?2,[ bo ho so
té, Ha tang va b6 thi (goi tat 1a p theo quy
KT) dinh
> Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chic xur Iy ho so o 04 gio va Ho so
phong KT \
kém theo
Budc 4 | Xem xet xu Iy hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xUr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . x _
lanh dao UB phé duyét. VISI?“-‘I/;TI 96 gid ra?fei CL‘;
- Néu hd so du diéu kién xurly thi | o P OTe a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budce 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 oidy Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 iy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién ti, phat hanh két qua, Kflt qua e
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . quyet cu
Budce 7 \ . . A - Van thu | 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhén dién tir o6
hoac noi yéu cau Ll A
chit ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo . . Ket c;ua gi?:u
o A A y .~ | BPMCno1 | Gi0o quyét cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« n . . \
Budc 8 | x © 7« . i . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 : , Ao
nhén theo quy dinh hoac noi chinh dién tir co
' yéu cau chir ky s0)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trucc ngay hét han xir ly, co | Chuyén Gio N
quan giai quyét TTHC ban hanh | vién phong | hanh Mau 04
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | xit Iy ho so | chinh

két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
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nhdn hodc noi yéu cau dé gii cho
to chwre, ca nhan.

6.2. Poi voi nha ¢ riéng 1é. Tépg thoi gian thue hién: 15 ngay ké tur ngay
nhén dugc ho so d€ nghi (thuc hién cat giam 30% thot gian con 10,5 ngay ké tu
ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gid = 84 gi0)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/
nhiém gian Két qua
C4 nhan gui ddy du ho so hop 16
tai B phan Mot cira (BPMC) bét
ky trén toan tinh kiém tra hd so, 1 R
. s6 héa va xac thuc ho so, thu phi Can bQ; , C{lay bien )
Buoc 1 (néu c6) BPMC bat | 15 phut nhaq, hen tra
Can bd BPMC chuyén ho so dé{l ky ket qua
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chirc BPMC xa theo don dé Mau §6 01;
nghi tiép nhan ho so, chuyén lanh | -, . 02 (néu co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh %)\? 8%%25 lh(ilst bo ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat la p theo quy
KT) dinh
) Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so hone KT 04 gi0 va Ho so
phong kem theo
Budc 4 | Xem xet xur ly hé so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xtr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va A X _
lanh dao UB phé duyét. chuyen | 6g giey | Mo 005 U
-Néuho sodu didukiénxirlythi | o P o0e a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 iy Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong g thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
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Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau dé giri cho
to chure, ca nhan.

Ky sb dién tir, phat hanh két qua, Ket qua giar
Chuyén két qua Trung tdm phuc quyct cuot
Budc 7 4 F A A - Vanthu | 02gio | cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan A
hozc noi yéu cau dién tir co
' chit ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bg : N Ket qud glai
o A A < .~ | BPMCno1 | Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« A .
Budc8 | x ° ..« \ I . | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 : , Ao
N . hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A A ~ 1o A
yéu cau chit ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay truoc ngay hét han xuw ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio
phiéu xin 160 va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyen sang Trung tam | xu ly ho so | chinh

6. Cap gidy phép di doi ddi véi cong trinh cép III, cip IV (Cong trinh
khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n) va nha & riéng 1é (Ma
TTHC 1.013232)

7.1. Poi véi cong trinh. Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan
dugc ho so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 14 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop 1é x 8 gio = 112 gio).

Can bo BPMC chuyén hd so dé’r}
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Keét qua
Ca nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bét
i o W 0 gy
Bude 1 | 50.°%, - - UPHL | BpMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
(n€u co) . £, .
ky két qua
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Cong chire BPMC x4 theo don dé Mau §6 01;
nghi tiép nhén ho so, chuyén lanh | , 02 (néu co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh (]:,ONHE;ES 1}?2,[ bo ho so
té, Ha tang va b6 thi (goi tat 1a p theo quy
KT) dinh
> Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chic xur Iy ho so o 04 gio va Ho so
phong KT \
kém theo
Budc 4 | Xem xet xu Iy hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xUr Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . x _
lanh dao UB phé duyét. VISI?“-‘I/;TI 96 gid ra?fei CL‘;
- Néu hd so du diéu kién xurly thi | o P OTe a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budce 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 oidy Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 iy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién ti, phat hanh két qua, Kflt qua e
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . quyet cu
Budce 7 \ . . A - Van thu | 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhén dién tir o6
hoac noi yéu cau Ll A
chit ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo . . Ket c;ua gi?:u
o A A y .~ | BPMCno1 | Gi0o quyét cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« n . . \
Budc 8 | x © 7« . i . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to6 chuc, ca 9 : , Ao
nhén theo quy dinh hoac noi chinh dién tir co
' yéu cau chir ky s0)
* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trucc ngay hét han xir ly, co | Chuyén Gio N
quan giai quyét TTHC ban hanh | vién phong | hanh Mau 04
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra | xit Iy ho so | chinh

két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
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nhdn hodc noi yéu cau dé gii cho
to chwre, ca nhan.

7.2. })g")i v0i nha ¢ riéng lé. Tépg thoi gian thue hién: 15 ngay ké tur ngay
nhin dugc ho so dé nghi (thuc hién cat gidam 30% thoi gian con 10,5 ngay ké tu

ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 84 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
Ca nhan guri day da ho so hop 16
taj Bo phan Mot cua ?(BPMC‘)
Buéce 1 A, ‘ ’ BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
phi (néu co) o ’ Q K&t qua
C4n b BPMC chuyén hd so dén Y q
Cong chirc BPMC xi theo don
de nghi
Cong chirc BPMC xi theo don Mau §6 01;
, d~e nghi tiép ‘nhan ho S0, chuyen Céng chitc 105 02 Eneg c0);
Budc 2 | lanh dao phong Kinh t&/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh té, Ha tang va Do thi (goi p theo quy
tat la KT) dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budce 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so . 04 gio va Ho so
phong KT .
keém theo
Buge 4 | Xem xet xur Iy hé so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xu Iy tham muu van ban tra ho
59 tr~1nh lanh dao P130ng lfy nhdy Chuyén .. | Mau 05; dy
va lanh dao UB ph¢ duyét. vién phon 68 gio thao k&t qua
- Néu hd so dis diéu kién xu 1y phong q
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duy¢t ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so| Linh dao 04 i Mau 05; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Bugce 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Léanh dao 04 iy Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu UB & qua
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

Ky sb dién tir, phat hanh két qua, Ket qua giai
Chuyén két qua Trung tAm phuc quyct cuot
Budc 7 \ . n X Van thu 02 gio6 | cung (ban
vu hanh chinh céng noi tiép A
nhan hodc noi yéu cau dién tir co
: : chit ky s0)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can bg : . Ket qud giai
n .. X A 9 .~ | BPMC not Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .z A .
Budc8 | x ° .« \ O . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca 9 ) , Ao
. . hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh A A ~ 1 A
yéu cau chit ky s0)
* Trieong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhdt 01
ngay truoc ngay hét han xu 1y,
co quan giai quyét TTHC ban | Chuyén Gio
hanh phiéu xin 160 va hen lgi| vién phong | hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang | xu 1y ho so | chinh

7. Cap diéu chinh gidy phép xiy dwng d6i véi cong trinh cap III, cap IV
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Duw 4n) va nha &
riéng 1é (Ma TTHC 1.013226)

8.1. P6i véi cong trinh Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay ké tir ngay nhan
dugc ho so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 14 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 112 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Keét qua
Ca nhan guri day da ho so hop 16
taj B6 phan Mot cura W(BPMC‘)
Budce 1 A, : ’ BPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
phi (n€u o) o ) Q K&t qué
C4n bo BPMC chuyén hé so dén y q
Cong chirc BPMC xa theo don
deé nghi
Budc 2 Cong chirc BPMC xi theo don | Cong churc 105 Mau §6 01;
deé nghi tiép nhan ho so, chuyén | TN&TKQ phat | 02 (néu co);
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lanh dao phong Kinh té/ phong bd hd so
Kinh té, Ha tang va Do thi (goi theo quy
tit 1a KT) dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so o 04 gio va Ho so
phong KT kem theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xur 1y tham muu van ban trd ho
s trinh lanh dgo Phong ky nhdy | -y o | M&u05; du
va lanh dao UB ph¢ duyét. vién phon 96 gio thao k&t qud
- Néu hd so dit diéu kién xu ly pHong a
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh 1anh dao phong
duyé¢t ho so
Buodc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 oidy Mau O§; du
trinh Lanh dao UB ky. phong B9 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va | Lanh dao 04 iy MaAu 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
A kA x Két qua giai
Ky s0 dién tur, phat hanh két qua, X, A
Chuyén két qua Trung tam phuc quyct cuol
Budce 7 \ . A Lk Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh céng noi tiép Ao
nhan hoac noi yéu cau dien or o0
’ ' chit ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can b . . Ket qua giat
n X A y .~ | BPMC not Gio quyét cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« n . . \
Bu6c 8 | 5 © .7« \ I . | ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca g . , Ao
A : hodc noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh AR ~ 1o A
yéu cau chir ky s0)
* Trwong hop ho so qud han xur
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngdy het han xir 1y,
co' quan gidi quyet TTHC ban| Chuyén Gio N
hanh phiéu xin 16i va hen lai | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra két qud chuyén sang | xt 1y hd so | chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.
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7.1. Poi véi nha ¢ riéng lé. Téqg thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tur ngay
nhan dugc ho so dé€ nghi (thuc hién cat gidm 30% thoi gian con 10,5 ngay ké tu

ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 84 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Ket qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
taj B phan Mot cura W(BPMC‘)
Budce 1 o, i ’ BPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
phi (néu c0) o ’ I K&t aua
Can bd BPMC chuyén ho so dén Y q
Cong chirc BPMC xa theo don
deé nghi
Cong chitc BPMC xa theo don Mau 50 01;
’ d~e nghi tiép phan ho S0, chuyen Céng chirc 105 02 Eneg co);
Budce 2 | lanh dao phong Kinh té/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh té, Ha tang va Do thi (goi p theo quy
tat [a KT) dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chure xur 1y ho so . 04 gio va Ho so
phong KT \
kem theo
Budc 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xtr ly tham muu van béan tra ho
59 t1;1nh lanh dao P}Along lfy nhay Chuyén .. | Mau 05; du
va lanh dao UB ph¢ duyét. vién ohon 68 gio thio k&t aua
- Néu hd so dit diéu kién xu ly Prons a
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 i Mau 05; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va | Lanh dao 04 iy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky so;dlgnA tu, Rhat hanhAket qua, Két qua giai
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 .\ X, A
Budc 7 \ . N X Van thu 02 gi6 | quyét cudi
vu hanh chinh céng noi tiép . )
A < A A cung (ban
nhan hoac noi yéu cau
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dién tir co
chit ky s0)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo . o Ket qua giai
o X A y .~ | BPMC noi Gio quyét cudi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« A .
Budc8 | 1 ° .« \ L4 ., | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 ) , Ao
N : hoac noi chinh dién tir co
nhan theo quy dinh AR ~ Lo A
yéu cau chir ky s0)
* Trwong hop hé so qud han xie
ly, trong thoi gian cham nhdt 01
ngay truwoc ngay hét han xu 1y,
co quan giai quyét TTHC ban |  Chuyén Gio
hanh phiéu xin [6i va hen lgi| vién phong | hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang | xu 1y ho so | chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

V.LINH VUC NHA O
1. Cong nhan Ban quan tri nha chung cu (Ma TTHC 1.012888). Tong thoi
gian thyc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi (thuc
hién cat giam 30% thoi gian con 4,9 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ x 8 gio = 39,2 gi0).

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miw
nhiém gian Keét qua
Ca nhan guri day da ho so hop 16
taj Bo phan Mot cua q(BPMC‘)
Budce 1 A, i ’ BPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
phi (n€u o) o ) Q K&t qué
C4n bd BPMC chuyén h so dén Y q
Cong chirc BPMC xa theo don
deé nghi
Cong Chl:ff) BPMC xa theo don Mau §6 01;
, deé nghi ti€ép nhan ho so, chuyén Céng chirc 105 02 Eneg cd);
Budc 2 | 1anh dao phong Kinh té/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh té, Ha tang va Do thi (goi P theo quy
tit 1a KT) dinh
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) Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chure xir 1y ho so hone KT 04 gi0 va Ho so
phong kém theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu hé so khong du dicu ki¢n
xur Iy tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A x .
va lanh dao UB phé duyét. Chuyén | 23,2 | Mau05; du
- Néu hd so dit didu kien xir Iy | Vienphong | gio | thio ket qua
thi tham dinh ho so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hé so| Lanh dao 04 iy Mau 05; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va| Lanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phét hanh két qua, Kflt ‘i‘t‘i f;‘i”
. Chuyén két qua Trung tam phuc 9 . “
Buoc 7 . p n X Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong not tiép dien tir ¢6
nhan hoac noi yéu cau L X
chir ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : .\ ket qua gial
BPMC noi Gio quy€t cuoi
. cOng noi t1ep nhén hodc noi yéu | .« ~ . \ )
Bude 8 tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca 9 ) ] A,
nhan theo quy dinh hodc noi chinh dién tu co
: yéu cau chit ky s0)
* Trieong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngdy het han xi 1y,
co quan giai quyét TTHC ban | Chuyén Gio N
hanh phiéu xin 160 va hen lai | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang | xi 1y ho so | chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.
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2. Ping ky mua, thué mua, thué nha & xi héi, vay von dé hd gia dinh, ca
nhan tu xdy dung hoic cai tao, sira chira nha & (Ma TTHC 1.014632). Tong
thoi gian thyc hién: 07 ngay 1am vi¢e ké tur ngay nhan dugc ho so dé nghi (thuc
hién cat giam 30% thoi gian con 4,9 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€ x 8 gio = 39,2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mbu/
nhiém gian Keét qua
Cé nhén gtri day da ho so hop 18
taj B& phan Mot ctra V(BPMC‘)
Budce 1 A i ’ BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
phi (néu cod) o ’ I K&t aua
C4n b BPMC chuyén hd so dén Y q
Cong chirc BPMC xi theo don
de nghi
Cong chitc BPMC xa theo don Mau $6 01;
, d~e nghi tiép phan ho 80, chu}/en Céng chirc 105 02 gneg co);
Budc 2 | lanh dao phong Kinh t&/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh €, Ha tang va D0 thi (goi P theo quy
tat la KT) dinh
‘ Lanh dao Mau 01, 05
Budce 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so . j 04 gio va Ho so
phong KT .
keém theo
Budc 4 | Xem xet xur Iy hd so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xu Iy tham muu van ban tra ho
so trinh lanh dao Phong ky nhdy | - var | 239 | Maw 05; du
va lanh dgo UB phe duyét. viénphong | gio | thao két qua
- Néu hd so dit diéu kién xu ly pong | 8 a
thi tham dinh hé so va du thao
van ban trinh 1anh dao phong
duy¢t ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 04 iy Mau O§; du
trinh Lanh dao UB ky. phong B9 thao két qua
Bugce 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va| Lanh dao 04 iy Mau 05; két
ky duyét chuyén vin thu UB & qua
, Ky s6 dién ttr, phat hanh két qua, s .. | Két qua giai
Buoc 7 Chuyén két qua Trung tdm phuc Van thu 02 gi quyét cudi
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhdn.

vu hanh chinh coéng noi tiép cung (ban
nhan hoac noi yéu cau dién tir co
chit ky s0)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can b : . Ket qua gral
n .. X A y .~ | BPMC noi Gio quy€t cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .z ~ . X )
Buoc8 | x ° .« \ O . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca 9 ) , Ao
. ) hoac noi chinh dién tr co
nhan theo quy dinh A A ~ L A
yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhdt 01
ngay trudc ngdy het han xi 1y,
co' quan gidi quyet TTHC ban| Chuyén Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang | xaly hd so | chinh

VI. LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC
1. Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach db thi
va nong thon do nha diu tw di dwoc lwa chon dé thwe hién du 4n diu tw to
chirc 1ap (Ma TTHC 1.014155). Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan dugc hd so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thoi gian con 10,5 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢ x 8 gio = 84 gid).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Ket qua
Cé nhan giri day du ho so hop 1
tai B phan Mot cﬁ:q (BPMC) bat
K i o b s iy
Buée 1 | 500 - > U PHL ) BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
(néu co) Cx k3 két qua
Cén by BPMC chuyén hd so dén y q
Cong chuc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chire BPMC x4 theo don dé Mau §6 01;
’ nghi thP nhaq ho s?, chl‘lyen lgnh Céng chirc 105 02 gneg co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh TN&TKQ hat bo ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat la p theo quy
KT) dinh




436

3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so 5 04 gio va Ho so
phong KT
kém theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xur Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . x .
-Néuho sodu didukiénxirly thi | P oS a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho sotrinh | Lanh dao 04 oiy Mau O§; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Kflt ‘i‘t‘i f;‘i”
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . “
Budc 7 4 . . A - Vanthu | 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan dién tir cb
hodc noi yéu cau ~ 1o A
chir ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua giat
BPMCnoi | Gio quy€t cuoi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | . A . \ )
Bude 8 ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to churc, ca 9 ) . A
nhan theo quy dinh hodc noi chinh dién tu co
: yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phiéu xin o va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tam | xt ly ho so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chwre, ca nhan.
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3. Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach dé thi va
nong thon do nha du tw di dwoc lwa chon dé thye hién duw an dau tu to chic
1ap (Ma TTHC 1.014156). Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so dé nghi (thuc hién cét giam 30% thoi gian con 4,9 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 x 8 gid = 39,2 gio).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mbu/
nhiém gian Két qua
C4 nhan giri day da ho so hop 18
taj Bd phan Mot ctra ?(BPMC‘)
Budc 1 A : ’ BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
phi (néu co) o ’ Q K&t qua
Can bd BPMC chuyén hd so dén y q
Cong chirc BPMC xa theo don
de nghi
Cong chirc BPMC xi theo don Mau §6 01;
, d~e nghi tiép phan ho 80, chu}/en Céng chitc 105 02 gneg co);
Budc 2 | lanh dao phong Kinh t&/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh té, Ha tang va Do thi (goi p theo quy
tat la KT) dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budce 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so . 04 gio va Ho so
phong KT \
keém theo
Buge 4 | Xem xet xur Iy hé so: ‘
- Néu ho so khong du di€u kién
xu Iy tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong kymhdy | o e | 235 | M 05; du
va lanh dao UB phe duyet. = | yien phong | gio | thao két qua
- Néu hd so dii diéu kién xu 1y PRORg | 8 .
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duy¢t ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so| Linh dao 04 i Mau 05; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xet hd so va| Léanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Budce 7 Ky soxdlcr} tu, I?hat hanhAket qQua, | et 02 gic Két qua giai
Chuyén két qua Trung tam phuc quyét cuoi
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhdn.

vu hanh chinh coéng noi tiép cung (ban
nhan hoac noi yéu cau dién tir co
chit ky s0)
Trung tam phuc vu hanh chinh Can b : . Ket qua gral
n .. X A y .~ | BPMC noi Gio quy€t cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .z ~ . X )
Buoc8 | x ° .« \ O . | tiép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca 9 ) , Ao
. ) hoac noi chinh dién tr co
nhan theo quy dinh A A ~ L A
yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian cham nhdt 01
ngay trudc ngdy het han xi 1y,
co' quan gidi quyet TTHC ban| Chuyén Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang | xaly hd so | chinh

3. Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thon do
nha diu tw di dwoc lwa chon dé thwe hién dw an diu tw td chirc lap (Ma
TTHC 1.014157). Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duogc ho so dé nghi (thyc hién cat giam 30% thoi gian con 21 ngay lam viée ké tir

ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 168 giv).

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miw
nhiém gian Keét qua
Ca nhan giri day du ho so hop 18
tai Bo phan Mot ctira (BPMC) bat
K o b s b cant
Bude 1 | 50.9%, - > UPHL | BpMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
(nu c6) o ks két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén Y d
Cong chirc BPMC xa theo don dé
nghi
Cong chue BPMC xa theo don dé Mau §6 01;
, nghi tleP nhag ho 50, chl‘lyen la.mh Céng chirc 105 02 gneg co);
Budc 2 | dao phong Kinh t&/ phong Kinh TN&TKQ hat bo ho so
té, Ha tang va Do thi (goi tat la p theo quy
KT) dinh
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3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so 5 04 gio va Ho so
phong KT
kém theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du diéu kién
xur Iy tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va . x .
lanh dao UB phé duyét omyen | sy gig | Yo 03 v
-Néuho sodu didukiénxirly thi | P oS a
tham dinh ho so va du thao van
ban trinh lanh dao phong duyét
ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 oiy Mau 05; du
Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Kflt ‘i‘t‘i f;‘i”
. Chuyén két qua Trung tdm phuc 9 . “
Budc 7 4 . . A - Vanthu | 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan dién tir cb
hodc noi yéu cau ~ 1o A
chir ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : . Ket qua giat
BPMCnoi | Gio quy€t cuoi
. cong noi tlep nhén hodc noi yéu | . A . \ )
Bude 8 ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to churc, ca 9 ) . A
nhan theo quy dinh hodc noi chinh dién tu co
: yéu cau chit ky s0)
* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu ly, co
quan giai quyet TTHC ban hanh | Chuyén Gio N
phiéu xin o va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyén sang Trung tam | xt ly ho so | chinh

Phuc vu hanh chinh cong noi tiép
nhdn hodc noi yéu cau de gui cho
to chwre, ca nhan.
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3. Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach @6 thi va néng thon do nha
dau tw di dwoc lwa chon dé thwe hién du 4n diu tw t6 chic 1dp (Ma TTHC
1.014158). Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duge hd
so dé nghi (thuc hién cat giam 30% thdi gian con 10,5 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 84 gid).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Ket qua
Ca nhan guri day da ho so hop 16
taj Bd phan Mot cua W(BPMC‘)
Budce 1 o, i ’ BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
phi (néu o) o , Ia K&t aua
Can b BPMC chuyén hd so dén Y q
Cong chic BPMC xa theo don
deé nghi
Cong chitc BPMC xa theo don Mau $6 01;
, d~e nghi tiép ‘nhan ho S0, chuyen Céng chirc 105 02 gneg cd);
Budc 2 | 1anh dao phong Kinh t&/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh €, Ha tang va D0 thi (goi P theo quy
tat la KT) dinh
‘ Lanh dao Mau 01, 05
Budce 3 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so . : 04 gio va HO so
phong KT \
keém theo
Budc 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu ho so khong du dicu kién
xur 1y tham muu van ban tra ho
59 tr~1nh lanh dao P130ng lfy nhdy Chuyén .. | Mau 05; du
va lanh dao UB ph¢ duyét. vien ohon 68 gio thio két aud
- Néu hd so dit diéu kién xu ly pHong a
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lanh dao 04 iy Mau O§; du
trinh Lanh dao UB ky. phong 819 thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 iy MaAu 05; két
ky duyét chuyén vin thu UB & qua
, Ky s6 dién ttr, phat hanh két qua, g .. | Két qua giai
Buoc 7 Chuyén két qua Trung tdm phuc Van thu 02 gi quyét cudi
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau de gui cho to chue, ca nhan.

vu hanh chinh céng noi tiép cung (ban
nhan hoac noi yéu cau dién tir co
chit ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can b . . Ket qua gial
o X A y .~ | BPMC noi Gio quyét cuoi
. cong noi ti€p nhan hodc noi yéu | .« ~ . X )
Budc8 | 1 ° .« \ L4 ., | ti€p nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho t6 chuc, ca 9 ) , Ao
N : hoac noi chinh dién tr co
nhan theo quy dinh AR ~ Lo A
yéu cau chir ky s0)
* Truong hop ho so qud han xie
ly, trong thoi gian cham nhdt 01
ngay trudc ngdy het han xi 1y,
co' quan gidi quyet TTHC ban | Chuyén Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra két qua chuyén sang | xit 1y ho so | chinh

S. Cung czip thong tin quy hoach do thi va nong thon (Ma TTHC
1.014159) Téng thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so dé nghi (thuc hién cit giam 30% thoi gian con 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gid).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/
nhiém gian Ket qua
Ca nhan guri day da ho so hop 16
taj B6 phan Mot cura W(BPMC‘)
Budce 1 i, i ’ BPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
phi (néu ¢o) o ) a K&t qud
Can bo BPMC chuyén hd so dén y q
Cong chirc BPMC xa theo don
de nghi
Cong chirc BPMC xa theo don Mau §6 01;
, dNe nghi tiép phan }}0 S0, chuyen Céng chitc 105 02 Enegl co);
Budc 2 | 1anh dao phong Kinh t&/ phong TN&TKQ hat bo ho so
Kinh t€, Ha tang va Do thi (goi p theo quy
tat la KT) dinh
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) Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc 3 | Phan cong cong chure xir 1y ho so 5 04 gio va Ho so
phong KT \
kém theo
Bugce 4 | Xem xet xur ly hd so: ‘
- Néu hé so khong du dicu ki¢n
xtr 1y tham muu van ban tra ho
so trinh 1anh dao Phong ky nhay A x .
va lanh dgo UB phé duyét. | CMYON | 40 gig | Mau O v
- Néu hd so dit diéu kién x 1y phons a
thi thAm dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét hd so| Lénh dao 04 oiy Mau O§; du
trinh Lanh dao UB ky. phong & thao két qua
Budc 6 | Lanh dao UB xem xét hd so va | Lanh dao 04 oidy Mau 05; két
ky duyét chuyén van thu UB & qua
Ky s6 dién tir, phét hanh két qua, Kflt ‘i‘t‘i f;‘i”
. Chuyén két qua Trung tam phuc 9 . “
Budce 7 . : N X Van thu 02 gio cung (ban
vu hanh chinh cong not tiép dien tir ¢6
nhan hoac noi yéu cau L X
chir ky so)
Trung tdm phuc vu hanh chinh Can bo : N ket qua gial
BPMC noi Gio quy€t cuoi
. cOng noi t1ep nhén hodc noi yéu | .« ~ . \ )
Bude 8 ti€ép nhan hanh cung (ban
cau tra két qua cho to chuc, ca g ) . A,
nhan theo quy dinh hodc noi chinh dién tu co
: yéu cau chit ky s0)
* Trieong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trudc ngdy het han xi 1y,
co quan giai quyét TTHC ban | Chuyén Gio N
hanh phiéu xin 160 va hen lai | vién phong | hanh Mau 04
ngay tra ket qua chuyén sang | xit 1y ho so | chinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhdn hodc noi yéu
cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.
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